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1. Tema de la propuesta:

Realizar un producto mediatico para la especializacién en Comunicacion
Organizacional, que ofrece la Universidad de Manizales bajo los criterios de

usabilidad, ergonomia, interactividad y legibilidad. http://eco.enmanizales.co

2. Justificacion

Hace tres afos la Universidad de Manizales viene adelantando un
cambio, no s6lo en su imagen corporativa, al interior de los programas que ella
ofrece sino, la no menospreciable tarea del mejoramiento de la planta fisica
qgue ha potenciado a la Institucion como una de las mejores universidades de la

region.



Ademas de todos estos logros, la Universidad de Manizales, en la
bldsqueda continda de ofrecer, no s6lo mas servicios, sino de excelente calidad;
viene mejorando cada dia en el espacio virtual, la Internet, en donde se puede
encontrar todos los apoyos que se requieren al momento de ingresar en la
virtualidad de la Universidad. Pero por mas intenciones de abarcar todos los
productos que la institucién ofrece, quedan algunos vacios y, cubrir una de
esas carencias, es la que tiene como propdésito este trabajo investigativo. La
intervencién de la nuevas tecnologias en la sociedad cada vez es mas tangible,
ahora ya no se limita a la capacidad de conectividad que se pueda lograr, sino

como se puede aumentar los beneficios que ésta otorga.

Como expresod Castells en La Era de la Informacién,

El proceso actual de trasformacion tecnoldgica se expande de
forma exponencial por su capacidad de generar una interfaz entre
los campos tecnoldgicos mediante un lenguaje comdn en el que la
informacion se genera, se almacena, se recobra, se procesa y se

trasmite. (Castells, 1997, p. 56)

Esta transformacion ha permitido que las organizaciones intervengan en
el plano digital a través de la implementacion de paginas web que permiten
ofrecer diferentes contenidos enfocados a sus publicos, pero en ese afan de
hacerse visibles en las comunidades digitales, lanzan estrategias que no tiene
definido su nicho, entonces se cae en los mismos errores de los millones de

paginas que hay en la web, se convierten en un medio, mas no en un canal. Es



por eso que se hace pertinente desarrollar la pagina de la Especializacion en
Comunicacion Organizacional, en la que se proyecte no simplemente la imagen
corporativa de la Universidad de Manizales, también es la oportunidad para que

se posicione la Especializacion en el panorama nacional.

Si el avance de la capacidad cientifica y tecnologica del hombre lo ha
llevado a librar revoluciones tecnoldgicas, actualmente la internet y las TICS
(Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion) es el lugar en donde se
gestan los nuevos cambios en la sociedad. Por esta razon es que cobra cada
vez mas vigencia tener y justificar una presencia online dadas las facilidades
que estas ofrecen a los publicos, no solo regionales sino de cualquier parte del
mundo que esté interesado en la Especializacion en Comunicacion

Organizacional que ofrece esta institucion.

Una idea de Hall y Preston (1988) leida en el libro de Castells (1997)

dice que:

Lo que caracteriza a la revolucién tecnologica actual no es el
caracter central del conocimiento y la informaciéon, sino la
aplicacion de ese conocimiento e informacion a aparatos de
generacion de conocimiento y procesamiento de
informacion/comunicacion, en un circulo de retroalimentacion

acumulativo entre innovacion y sus usos. (Castells, 1997, p. 37)



La Universidad de Manizales ofrece la Especializacién en Comunicacion
Organizacional, pero no tiene una forma adecuada de mostrarle a un posible
cliente que ventajas ofrece la Especializacion. Por esta raz6n se propone este
trabajo mediatico para poder desarrollar una herramienta pertinente en el
mundo virtual, en este caso una pagina web que sera exclusiva para la
Especializacidbn anteriormente mencionada. Esta pagina permitira conocer
todos los aspectos que se relacionen con este programa de posgrado, con la
finalidad de ofrecer no solamente informacion, sino especificaciones, tareas,
documentos y trabajos que ayuden a crear mejores recursos que pueda brindar

el sitio web.

La pagina permitira ademas el reconocimiento que podria alcanzar la
especializacion en Comunicacion Organizacional, un valor agregado que sera
la proyeccion y, de paso, le permitira posicionarse como una nueva alternativa
para el competitivo campo de la educaciéon. Esta proyeccion se reflejara en
clientes mas satisfechos, que podran gozar de la interactividad que brinda la
Internet, y de una pagina que proporciona al usuario una mejor experiencia en

las areas de usabilidad, ergonomia, legibilidad e interactividad.

Cabe resaltar que la elaboracion de la pagina web para la
Especializacion en Comunicaciéon Organizacional no significarAd ningan costo
para la Universidad de Manizales, ademas de las preguntas especificas por los
que se cuestionara esta investigacion, el producto final que dejara ésta, sera

una pagina que cumpla con la normatividad internacional que exige W3C



(World Wide Web Consortium), consorcio internacional que produce

recomendaciones para la Internet.

Este desarrollo toma mas trascendencia porque todos los productos que
ofrece la Universidad de Manizales estan apoyados en la pagina web de la
Institucion, pero al momento de hacer una observacion mas a fondo, se puede
notar que para los estudios de posgrado no hay un sitio web. Por esta razén es
que la pagina web para la especializacion en Comunicacion Organizacional
puede convertirse en una muestra para otras especializaciones ofertadas por la
Universidad y, de paso, convertirse en un trabajo piloto que sirva de modelo

para otras facultades y programas.

Otro aspecto es fortalecer la interactividad que puede ofrecer una
plataforma multimedia, como son los escenarios web 2.0 en el entorno
empresarial del momento. De esta manera se potenciara la interactividad entre

la empresay el cliente.

Las redes sociales cada dia toman mas fuerza en el diario vivir de las
personas. Si se tiene en cuenta que éstas redes ofrecen, de manera gratuita,
una forma de comercializar y darse a conocer, las Campafias de social media
son la piedra angular de toda pagina web en la actualidad. En este sentido la
pagina web de la especializacibn en Comunicacion Organizacional podra

implementar campafias de Social media en las redes sociales mas conocidas



del mundo como son Facebook, Twitter, Youtube, etc. donde se
retroalimentaran cada una de las dudas de los usuarios por estos medios,
mejorando asi, la visibilidad online de la pagina web y la fidelizacién del usuario

al aumentar las visitas del sitio.

Como dijo Pierre Lévy en Inteligencia Colectiva,

La cantidad de mensajes en circulaciéon jamas ha sido tan grande,
pero disponemos de muy pocos instrumentos para filtrar la
informacion pertinente, para realizar aproximaciones segun
significaciones y necesidades siempre subjetivas, para
localizarnos dentro del flujo de informacién. Es aqui que el espacio
del conocimiento deja de ser objeto de una certeza para

convertirse en proyecto. (Lévy, 1997, p. 17)

La web de la Especializacion en Comunicacién Organizacional, contara
con la dUltima tecnologia en seguridad informatica, posicionamiento en
buscadores, presencia en redes sociales y las Ultimas metodologias de
desarrollo web. De esta manera se garantiza una presencia constante y
actualizada a las ultimas tendencias que ofrece la red. Estas tendencias iran
enfocadas en la proteccion de contenidos digitales y la proteccion ante posibles

ataques directos a la web con herramientas que la misma plataforma ofrece.



El Hosting, sitio en donde se alojara la web de la Especializacién en
Comunicacion Organizacional, contara con los ultimos avances tecnoldgicos.
Elhosting, que es de caracter ilimitado en su capacidad de contenido, también
cuenta con un sistema de multi-hosting, esto indica que la pagina no soélo
estarq alojada en una sola ubicacion, sino que estard en varios sitios de
alojamiento. Esta caracteristica permite que si en algin momento un sitio de
alojamiento determinado presenta una falla, inmediatamente otro lugar de
almacenamiento tomard la posicién de hosting principal, lo que nunca dejara a

la web fuera de servicio.

La conectividad por estos dias no soélo se limita a un computador. En el
mercado cada dia salen mas dispositivos con acceso a internet y la posibilidad
de conectarse en cualquier momento. Por esta razon la pagina tendra un
disefio especial para dispositivos moviles. EI sitio web detectara
automaticamente si el navegador, desde el cual se ingresa, es desde un equipo
de codmputo o un dispositivo movil y mostrard sus contenidos especialmente

optimizados para cada uno de ellos.

La discapacidad fisica no debe ser una barrera para que cualquier
persona que padezca una de ellas quede al margen de la pagina de la
Especializacion en Comunicacion Organizacional. Por esta razén se
implementaran varios objetos para personas con algun tipo de discapacidad

tales como limitaciones en la vista, audicion y gama de colores.



Por ultimo para darle viabilidad a esta propuesta, se realizara una
prueba piloto de la pagina con un grupo focal compuesto por estudiantes de la
misma Especializacion en Comunicacién Organizacional. Esta prueba brindara
indicaciones sobre los contenidos, disposiciones y en general, mejoras que

permitan poner en funcionamiento la pagina de manera eficiente y eficaz.

3. Antecedentes:

Los antecedes bibliograficos en los que se apoyara este proyecto no
abundan en los anaqueles de bibliotecas ya que la incorporaciéon de la nuevas
tecnologias a las nuevas dinamicas de estudio son relativamente recientes, en
casos de especializaciones en postgrado. La Universidad de Manizales, en su
busqueda de ofrecer nuevas opciones de especializaciones, ha explorado
nuevos territorios, pero como es comun en estas expansiones académicas se
generan vacios en los que se empiezan a ocasionar pequefias rupturas
comunicacionales que hacen que los productos de éstas ofertas académicas

queden en el limbo entre lo conocido y lo que necesita conocerse.

Es por esto que el presente proyecto se preocupa por la difusién y el
fomento de nuevos clientes para la Especializacibn en Comunicacion
Organizacional, con el fin de que esta oferta que ha construido la Universidad
de Manizales, no quede sin trascendencia, sino que por el contrario sirva para

que la Especializacién cobre posicionamiento, importancia y necesidad en



quienes estan interesados en moverse en el campo de las nuevas alternativas

de la comunicacion.

En la construccion de los antecedentes en los que se apoya este
proyecto aparece Disefio de una pagina web, como herramienta de
comunicacién, que sensibilice a nifios de 7 a 12 afos, de los estratos 2 y 3 en
la ciudad de Bogotd, frente al buen trato que debe recibir el perro callejero, en
éste proyecto realizado en el 2008 por Adriana Pefia Miranda, se muestra
como medida de prevencion y contingencia la creacion de una pagina web en
la que se trabaja con nifios y se les ensefia como es el trato que debe recibir

los perros callejeros.

En ésta, la poblacién objetivo se vali6 de la creacién de una pagina web,
como medio para conocer como es el entorno en el que el perro callejero debe
habitar, las condiciones de vida y una mirada profunda sobre el maltrato al que
se ven expuestos estos animales. El resultado fue que esta pagina permitio
generar mensajes al grupo focal, pero a través de ella se encontr6 la forma en
la cual una pagina web no solamente requiere el conocimiento tedrico sino el
practico. Los métodos que se usaron para la recoleccion de datos fueron
pertinentes ya que la investigacion era de caracter cualitativo, aunque tuviera
un fuerte componente técnico, el fundamento de la investigacion estaba

enfocado en el cambiar el comportamiento que adoptaban los nifios.



Otro componente de los antecedentes de este proyecto es el Analisis de
la tendencia Web 2.0, y su aplicacion a la relacion cliente-empresa, hecha por
Juan Alberto Ortiz, en 2008, Argentina y, en la en la que se cuestionaba por la
manera en qué un medio mas efectivo como es la web 2.0, que permite una
verdadera interactividad entre los clientes y la empresa, hace visible y proyecta

los productos.

El aporte tedrico en el que se basa ésta investigacion proviene de
revistas en lengua inglesa, analisis de las tecnologias y conceptos necesarios
para construir bases de desarrollo para Web 2.0, que dieron pistas para la
construccion de una pagina web en la que se involucra la relacion directa
cliente-empresa. Escogido para esta investigacion porque la pagina web que se
quiere disefar para la Especializacion en Comunicacion Organizacional,
pretende potenciar la comunicacion que se va a generar entre la

Especializacién y sus estudiantes.

Toma el intercambio de experiencias en la red para enriquecer los
contenidos que puede ofrecer una pagina web, este intercambio de
experiencias se da entre los miles de personas que a diario navegan en la red,
pero una mirada mas a fondo permite encontrar como se pueden relacionar las
empresas y los clientes por medio de la Web 2.0 y asi poder no solo
comprender sino generar los contenidos adecuados que debe llevar una

pagina.



Este antecedente cobra importancia para este proyecto porque analiza la forma
mas acertada la generacion de espacios de comunicacién entre las
organizaciones y los clientes, sacando méaximo provecho de las posibilidades
gue brinda la internet. Este andlisis muestra como se pueden generar
comunidades entre clientes y organizaciones en donde ambos lados confluyen

en los contenidos que propone la pagina web.

4. Marco Tebrico

Para darle sustento tedrico a la presente investigacion, se manejaran
cuatro conceptos claves, que seran Ergonomia Digital, Usabilidad,
Interactividad y legibilidad; que a lo largo la investigacibn permitiran el
entendimiento y la importancia no Unicamente de la investigacion sino del

producto final que sera la pagina web.

Seguramente estos términos en un primer encuentro sean vistos como
extrafios y, aunque esta idea no dista mucho de la realidad, es porque se estan
empezando a generar nuevos espacios que permiten crear nuevos conceptos
para asimilar ideas propuestas por las novedosas dinamicas que el internet
diariamente dicta a las sociedades, ellas, de cualquier caracter, son
susceptibles del empleo de los términos o conceptos que se empezaran a

desarrollar a lo largo del presente trabajo mediatico.



En un primer espacio se hablara de Ergonomia digital como la capacidad
de adaptacion que puede ofrecer la digilitalidad a las necesidades del hombre,
es decir, las multiples opciones que el hombre le puede dar al internet. Para
relacionarlo con el trabajo mediatico que se esta desarrollando, puede ser
palpable en la pagina de la Especializacion en Comunicacion Organizacional,
acomodando no Unicamente los contenidos de ella, también, sirviendo como
canal para fortalecer y posicionar el trasfondo académico que conlleva realizar
una especializacién, el valor agregado de ella no depende necesariamente del

aspecto técnico, sino de los contenidos que ella proponga a sus publicos.

Una idea de Melo leida en Ergonomia Practica, afirmaba que: En un
primer momento el conocimiento de la Ergonomia se consider6 un lujo para las
empresas, tomandolo incluso como un gasto absurdo de no existir previamente
un estatus de bienestar y rentabilidad econémica. Esta actitud fue producto del
desconocimiento de varios factores, como por ejemplo: la necesidad de
humanizacion del trabajo, el mayor provecho técnico posible con el correcto
funcionamiento de los medios en los puestos de trabajo y la influencia de estos

factores sobre la productividad. (Melo, 2009, p. 13)

Cabe recordar que la implementacion de la pagina web, no significara
ningun costo, el Unico propdsito de éste es que cumpla las funciones y
requerimientos que exija el trabajo mediatico que se realiza. Pero no se debe
imaginar un buen producto de la Universidad de Manizales sin que él sea de

alta calidad como lo es el Programa de Comunicacion Social y Periodismo. Por



eso es que la Usabilidad, que debe tener la pagina no debe ser simplemente la
de otra pagina mas, por el contrario se debe apuntar a que los contenidos en

ella estén optimizados para dicho propésito.

Otro aspecto que tendra la pagina de la Especializacion en
Comunicacion Organizacional es la opcion de que los docentes puedan subir al
portal todo el material de clases tales como videos, audios, documentos e
imagenes (.jpg, .jpeg, .jpe, .bmp, .tif, .tiff, .png, .gif, .pdf, .zip, .mpg, .mpeg, .avi,
.mov, .wmv, .asf, .asx, .ra, .rm, .txt, .rtf, .doc, .xsl, .html, .js, .wav, .mp3, .eps,
.ppt, .pps, .swi, .tar, .tex, .gz), asi se tendra total interactividad entre profesores
y estudiantes pues el material de trabajo estara alojado directamente a la web
de la especializacion. Este sistema de subida a la web es de caréacter ilimitado

pues el hosting de la pagina es de caracter ilimitado.

La importancia de la usabilidad en este trabajo radica en que va a
convertirse en una pagina facil de usar, actualmente al hacer consultas, buscar
informacion en las paginas web, muchas de ellas no cumplen este objetivo ya
que se tornan complicadas para los publicos objetivos. Para evitar que
problemas como estos ocurran al hacer uso de la pagina de la Especializacion
en Comunicacion Organizacional y, teniendo en la cuenta el nivel académico
de los usuarios interesados en la Especializacion se tiene en cuenta la

definicion que Moner y Cano dijeron acerca de la usabilidad como:



La facilidad de uso es el ndcleo de la usabilidad. El éxito
de wuna aplicacibn descansa sobre dos pilares
fundamentales: que sea atil (que cumpla las
expectativas del publico objetivo) y que sea féacil de
utilizar. La usabilidad se encarga de esta segunda
cuestién, dejando la primera en manos del desarrollador

de contenidos. (Moner y Cano, 2003, p. 5)

Asi pues, que al implementar la usabilidad como una de las
herramientas principales para la pagina web, ésta permitira no solamente un
facil empleo de ella, sino que posibilitara que quienes naveguen en ella no
tengan problemas para cumplir los objetivos que busca alcanzar cuando abran
la péagina, permitiendo que se incremente la utilizacion de ella y, como
resultado, aumentaran los beneficios académicos para la Universidad de

Manizales y para los estudiantes.

Uno de los tantos puntos fuertes que ofrece la internet, radica en la
capacidad de intercambiar experiencias, y esas capacidades se han
denominado interactividad. La pagina de la Especializacion en Comunicacion
Organizacional apunta a que exista un verdadero canal de comunicacion entre
los estudiantes y el portal. Muchas definiciones se pueden encontrar en los
diccionarios pero la que mas funciona para este proyecto es la

“Interactividad es la capacidad del receptor para controlar un mensaje no-lineal



hasta el grado establecido por el emisor, dentro de los limites del medio de

comunicacién asincronico” (Bedoya, 1997, p. 3)

Aca el término (no-lineal) hace referencia a que aunque existe un emisor
y un receptor, no interactian entre si en una misma temporalidad. Y es
asincronica porgue no requiere de espacios protocolizados para hacer uso de

ella, es decir de la pagina en Especializacion en Comunicacién Organizacional.

La pertinencia de los tres pardmetros anteriormente expuestos permite
empezar a construir un argumento tedrico mas sélido teniendo en cuenta los

comentarios que realizé Castells:

La sociedad dicta el curso del cambio tecnoldgico, ya que muchos
factores, incluidos la invencién e iniciativas personales, intervienen
en el proceso del descubrimiento cientifico, la innovacion
tecnoldgica y las aplicaciones sociales, de modo que el resultado

final depende de un complejo modelo de interacciéon (1997, p. 8)

Las opciones que ofrece la instrumentacion técnica se pone al servicio
de la academia, ya no como una ventana que muestra el interior de la
Universidad de Manizales, ahora es una parte especializada de un producto

que ofrece la Institucion, en la que el publico objetivo no simplemente se va a



identificar con el producto sino que éste servira de apoyo al brindar contenidos

actualizados con las actividades que organice la ECO.

La posibilidad que ofrece la pagina van mas alla de los contenidos, una
correcta disposicion de los elementos, descubrir un equilibrio entre los menus,
aplicaciones , enlaces y todas las posibilidades que brinda el disefio de la
construccion de una pagina web sera el rasgo distintivo de

http://eco.enmanizales.coy sera visible a través de un disefio en varios niveles

gue no solamente facilitaran el uso, ademas el uso de controles de navegacion

para un facil desplazamiento en las pantallas que aparecen.

El concepto de legibilidad va mas alla de un adecuado orden de los
elementos dentro de la pégina, para este trabajo la pagina tendri
caracteristicas de estructura lineal, es decir, que se podra navegar como Si

fuera un libro, secuencialmente. También, http://eco.enmanizales.cocontara

con un disefo por jerarquias, que implica que la informacién dispuesta en la
pagina dara relevancia a los contenidos que representen mas importancia en
momentos determinados, por ejemplo, la realizacion de un Seminario en
Comunicacion y redes, en este tipo de eventos se generan una cantidad de
subtemas. Con este tipo de estructura jerarquica, esos subtemas se pueden

explicar mas ampliamente en otra categoria



Escuetamente el Diccionario de la Real Academia de la Lengua (RAE),
define la ergonomia de la siguiente manera: Es el estudio de datos
bioldgicos y tecnoldgicos aplicados a problemas de mutua adaptacion
entre el hombre y la maquina. Pero la ergonomia es un término que va mas

alla de esta definicion.

En el trabajo que se propone, esta especificacion se materializara
cuando se empiecen a indagar por los datos, contenido o informacion que
relacionen a la pagina, es decir, el caracter de la Comunicacién Organizacional,

Aunque en

La ergonomia en la web define y ordena de manera precisa la
disposicion de los objetos y contenidos de una manera apropiada y
premeditadamente calculada. El Usuario final es quien determina si el orden y

posiciones usadas son apropiados con la pagina.

Una idea de Melo, en el mismo texto indica

Mas alla de quien se atribuya la creacion o autoria de la
disciplina, laErgonomia es un conocimiento aplicado desde
siempre a la bausqueda natural de la adaptacion de los objetos
y el medio a las personas. Estos conocimientos implican la
comprension de los limites del esfuerzo del ser humano.

(Melo, 2009, p. 13)



La ergonomia permite la adaptacion del usuario a las audiencias de
Internet. La finalidad de la ergonomia es proporcionar satisfaccion a los

usuarios en el uso de una herramienta, en este caso, la pagina web.

4.2 Elementos para construir una web funcional

Imagen #1. Componentes para que la ergonomia funcio  ne

La ergonomia en la web se refiere intrinsecamente a la manera
intencionada en que distribuyen los elementos y contenidos en un espacio
determinado. Para que la ergonomia funcione de manera correcta también
debe estar acompafada por otros elementos que no necesariamente estan

ligados directamente a la ergonomia.
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4.2. Usabilidad

El concepto de Usabilidad no es nuevo. El término se remonta a
principios de la década de los 90, cuando varios estudiosos de las nuevas
tecnologias acoplaron el término para referirse a la experiencia que ofrecian las
paginas web de la época, en torno a las capacidades y usos que ofrecian estos

portales.

La usabilidad es una parte fundamental de las paginas web. Permite que
el usuario, sin una previa experiencia, pueda desenvolverse en este medio

gracias la posicion estratégica de los contenidos.



En palabras de David Moner Cano y Jordi Sabaté Alsina, en el
libro Usabilidad: el guion multimedia , La usabilidad es “La
capacidad de un programa informético, o mejor dicho, de su
interfaz, de ser utilizado con facilidad. Esto dice que cualquier
usuario, aunque no tenga conocimientos previos, sea capaz de
desenvolverse por el programa de forma intuitiva, aprovechando

toda su funcionalidad”. (2003, p. 4)

La Usabilidad se refiere intrinsecamente a la experiencia de uso que
tiene el consumidor en el acercamiento con un software o interfaz
comunicativa. Usabilidad no es mas que simplificar la experiencia del usuario

para que éste comprenda el codigo de una manera mas amena e intuitiva.

4.3. Interactividad

Cuando se piensa en un producto mediatico como una pégina web uno
de los primeros factores que hay que tener en cuenta a la hora de realizarlo es

la Interactividad.

La interactividad es un concepto que se usa desde hace algunos afos
para referirse a la posibilidad del puablico a interactuar con la organizacién o los

propietarios de un sitio web especifico.



El Diccionario de La Real Academia de La Lengua (DRAE) define la
Interactividad como: “Dicho de un programa: Que permite una interaccion, a

modo de dialogo, entre el ordenador y el usuario”.

Pero la Interactividad es mas que un dialogo entre maquina — usuario. La
interactividad es una experiencia adquirida en la medida en que un entorno

grafico es manejado. Es un intercambio comunicativo.

La interactividad también se relaciona con campafias de comunicacion
enfocadas en resolver, de forma agil y pertinente, inquietudes y dudas que

tengan los usuarios con respecto a la pagina web.

Como afirmd Bauza "La interactividad supone un esfuerzo de
disefio para planificar una navegacion entre pantallas en las que el
usuario sienta que realmente controla y maneja una aplicacion”.

(1997, p. 22).

4.4. Legibilidad

La legibilidad son normas de estilo que permiten un apropiado

desenvolvimiento en un entorno predeterminado a personas con cierta



discapacidad fisica. Legibilidad trae consigo una serie de apreciaciones que se

deberan sortear de manera apropiada.

Como afirmo Nielsen "Existen normas legales de distinto alcance
territorial y jurisdiccional que tienden a facilitar el acceso a
recursos web para personas con discapacidades. Esto es
especialmente serio en el caso de las intranets, en las que los
empleados con discapacidades pueden verse impedidos de
acceder a recursos necesarios para su trabajo que se encuentren

en la intranet ”. (1999, p. 33).

La legibilidad tiene que ver con varios procesos que se desarrollan en la
estructuracion de una pagina web enfocada a las personas con alguna
discapacidad. Claridad, estructura y disposicion son parte fundamental a la
hora de hacer un producto mediatico exitoso para personas con este tipo de

discapacidades.

Claridad : El hecho de que la informacion escrita es mas facil de leer en
pantalla que en papel, debe ser tenido en cuenta. Por esta razén el texto debe

estar en espacios despejados de otros elementos.



Estructura : El texto debe estar estructurado por parrafos y titulos en
diferentes niveles, para que sea mas facil de leer. A su vez, el texto debe estar

en caracteres faciles de leer como lo son las fuentes sin-serif.

Disposicion : Las diferentes piezas de disefio de informacion deben ser
organizadas por nivel de importancia. Las piezas mas importantes de la
informacion deben aparecer en la parte superior de la pagina a modo de

pirdmide invertida, de mayor relevancia a menor relevancia.



4.5 Planificacion del proyecto

Imagen #2: Flujograma de las etapas del proyecto

Un proyecto debe estar planificado desde que

Especificar requisitos

Planificacion

e B —

Evaluacion del proyecto } El sistema satisface los requisitos
=)  Especificar el

Generar soluciones de disefio

Fuente: Elaboracion propia

5. Problema

Creacion de una pagina web interactiva de la Especializaciéon en
Comunicacion Organizacional de la Universidad de Manizales para mejorar la

visibilidad, promocién y difusion.

6. Pregunta general

¢, Qué parametros debe tener la Elaboracion de una pagina web
interactiva para la especializacion en Comunicacion Organizacional de la
Universidad de Manizales que permita una buena ergonomia, usabilidad,

legibilidad e interactividad?



7. Preguntas especificas

¢,Como se evidencia la Ergonomia en la web de la Especializacién en
Comunicacion Organizacional de la Universidad de Manizales para el publico

de internet?

¢,Como se presenta la usabilidad en el proceso de creacién de la pagina
web de la Especializacion en Comunicacion Organizacional de la Universidad

de Manizales?

¢, Como influye interactividad en el desarrollo final de la pagina web de la
Especializacion en Comunicacion Organizacional de la Universidad de

Manizales?

¢, Qué papel desempenia la legibilidad en la web de la Especializacién en

Comunicacion Organizacional de la Universidad de Manizales?

8. Objetivo General

Construir una pagina web interactiva de la especializacion en
Comunicacion Organizacional de la Universidad de Manizales para mejorar la

visibilidad, promocion y difusion.



9. Objetivos Especificos

» Comprender cdmo se evidencia la Ergonomia en la web de la
Especializacion en Comunicacion Organizacional de la Universidad de

Manizales para el publico de internet.

» Identificar como se presenta la usabilidad en el proceso de creacion de
la pagina web de la Especializacion en Comunicacion Organizacional de

la Universidad de Manizales a través de un grupo focal.

» Conocer como influye la interactividad en el desarrollo final de la pagina
web de la Especializacion en Comunicacion Organizacional de la

Universidad de Manizales.

» Establecer qué papel desempeiia la legibilidad en la web de la
Especializacion en Comunicacion Organizacional de la Universidad de

Manizales.



10. Disefio del problema de investigacion

Tabla #1: Categorias de andlisis

Problema Categoria de Especificaciones Especificaciones
analisis
Construir una Ergonomia Nivel de conocimiento, Aprendizaje
pagina web Accesibilidad.

interactiva de

la
especializacion

en Usabilidad Facilidad de Usos

Comunicacion
Organizacional
de la

Universidad de

aprendizaje, Eficiencia,
Recordacion,

Satisfaccion.

Manizales para

el publico de Interactividad

internet.

Hipervinculos,
Intercambio,

Segmentacion.

Retroalimentacion
entre experiencia e

interaccion

Legibilidad

Claridad, Estructura,

Disposicion

Comprension

semantica

Fuente: Elaboracion propia




11. Productos esperados/Entregables

« Manual de estilo

Guia implementacion del sitio

Guia optimizacion de contenidos

Guia desarrollo web

* Sitio web



ENCUESTA

Ficha técnica encuesta

#Preguntas: 30

# Encuestados: 30

Fecha: 08/08/2013

Sitio de encuesta:

http://www.encuestafacil.com

Pregunta

Inicio

Dir. IP

fin

El sitio web de la Especializacién
en Comunicacién Organizacional
esta libre de informacion
irrelevante, innecesaria y

distractora.

08/08/2013 14:55:21

201.228.3.13

08/08/2013 14:55:21

La informacién de la web de la
Especializacién en Comunicacién
Organizacional es presentada en

un orden l6gico, simple y natural.

08/08/2013 14:55:19

201.228.3.13

08/08/2013 14:55:19

El sitio web de la Especializacién
en Comunicacién Organizacional
requiere muy poco desplazamiento

y uso de “clicks”.

08/08/2013 13:40:08

201.228.3.13

08/08/2013 13:40:08

La colorizacién de usada para la
pagina web de la Especializacién
en Comunicacién Organizacional

son los correctos

08/08/2013 13:40:29

201.228.3.13

08/08/2013 13:40:29

Los usuarios de la web de la
Especializaciébn en Comunicacién
Organizacional pueden completar

rapidamente tareas comunes.

08/08/2013 14:55:21

201.228.3.13

08/08/2013 14:55:21

El sitio web de la Especializacion
en Comunicacién Organizacional
hace que la experiencia del usuario

sea mas facil, rapida y didactica.

08/08/2013 13:41:20

201.228.3.13

08/08/2013 13:41:20

El sitio web de la Especializacién
en Comunicacién Organizacional
ayuda y facilita a cualquier usuario
con muy poca experiencia en la

Web.

08/08/2013 15:55:22

201.228.3.13

08/08/2013 15:55:22

Un usuario tipico que visita por
primera vez la web de la
Especializacién en Comunicacion
Organizacional puede llevar a cabo
la mayoria de tareas sin necesidad

de asistencia.

08/08/2013 13:42:35

201.228.3.13

08/08/2013 13:42:35

Cuando una pagina presenta
mucha informacién, el usuario de

la web de la Especializacién en

08/08/2013 13:44:25

201.228.3.13

08/08/2013 13:44:25




Comunicacion Organizacional
puede ordenar y filrar la

informacion.

La pagina de inicio de la
Especializacién en Comunicacién
Organizacional contiene un campo

de texto para busquedas.

08/08/2013 13:46:14

201.228.3.13

08/08/2013 13:46:14

La pagina de inicio contiene
buenos ejemplos sobre el
contenido en el resto del sitio web

de la Especializacion en

Comunicacién Organizacional.

08/08/2013 13:41:58

201.228.3.13

08/08/2013 13:41:58

Existe en la pagina de inicio de la
Especializaciéon en Comunicacion
Organizacional una lista breve de
elementos recientes, con un link

hacia el contenido completo.

08/08/2013 13:40:35

201.228.3.13

08/08/2013 13:40:35

La pagina de inicio de la
Especializacién en Comunicacién
Organizacional contiene
informacién gréfica del contenido

que alli se maneja.

08/08/2013 13:40:59

201.228.3.13

08/08/2013 13:40:59

El sitio estd libre de errores
tipogréaficos y de errores

ortogréaficos.

08/08/2013 13:51:42

201.228.3.13

08/08/2013 13:51:42

Toda la informacién corporativa de
la Especializacién en
Comunicacién Organizacional esta

bien agrupada en una sola area.

08/08/2013 13:38:20

201.228.3.13

08/08/2013 13:38:20

Para un usuario que entra por
primera vez al sitio web de la
Especializacién en Comunicacion
Organizacional, le resulta facil con
un solo vistazo entender la

estructura de la pagina.

08/08/2013 13:39:00

201.228.3.13

08/08/2013 13:39:00

La pagina de inicio de la web de la
Especializaciéon en Comunicacion
Organizacional muestra todas las

opciones principales.

08/08/2013 13:40:06

201.228.3.13

08/08/2013 13:40:06

La péagina de inicio esta disefiada
profesionalmente y va a crear una
primera impresion positiva a los
usuarios de la Especializaciéon en

Comunicacion Organizacional.

08/08/2013 13:53:28

201.228.3.13

08/08/2013 13:53:28

Se ha evitado el usar scripts,

applets, videos, archivos de audio,
gréaficos e imagenes en la web de la
Especializacién en Comunicacién

Organizacional.

08/08/2013 13:26:15

201.228.3.13

08/08/2013 13:26:15




¢cLe gustaria que esta fuera la
pagina de la Especializacién en

Comunicacion Organizacional?

08/08/2013 13:28:52

201.228.3.13

08/08/2013 13:28:52

De 1 a 5 califique los contenidos de

la web.

08/08/2013 13:37:45

201.228.3.13

08/08/2013 13:37:45

De 1 a 5 califique los articulos de la

web.

08/08/2013 13:45:55

201.228.3.13

08/08/2013 13:45:55

De 1 a 5 califique las imagenes de

la web.

08/08/2013 13:39:06

201.228.3.13

08/08/2013 13:39:06

De 1 a 5 califique la tipografia de la

web.

08/08/2013 13:36:08

201.228.3.13

08/08/2013 13:36:08

De 1 a 5 califique la estructura de la

web.

08/08/2013 13:36:08

201.228.3.13

08/08/2013 13:35:01

De 1 a 5 califique la rapidez de la

web.

08/08/2013 13:34:33

201.228.3.13

08/08/2013 13:34:33

De 1 a 5 califique la accesibilidad

de la web.

08/08/2013 13:32:12

201.228.3.13

08/08/2013 13:32:12

De 1 a 5 califique el Disefio de la

web.

08/08/2013 13:58:15

201.228.3.13

08/08/2013 13:58:15

De 1 a 5 califiqgue el orden de la

web.

08/08/2013 13:57:00

201.228.3.13

08/08/2013 13:57:00

De 1 a 5 califique la Colorizacioén de

la web.

08/08/2013 13:54:44

201.228.3.13

08/08/2013 13:54:44




1. El sitio web de la Especializacion en Comunicacion Organizacional

esta libre de informacion irrelevante, innecesaria y distractora.

No hay ningtn filttro aplicado a los resultados de esta encuesta

El sitio web de la Especializacion en Comunicacion Organizacional esta libre de informacion irrelevante, innecesaria y distractora.
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si No NS/HNC Otro (For favor especifique)

Analisis técnico

Media 1,167 | Conclusiones destacadas

Intervalo de confianza (95%) | [1,002 - 1,332] El 96,67% =ligi=ron:

Tamafio da la musstra 20 st

No
Desviacion tipica 0,461

L= opeisn Otro (Por favor especifique) no fus slegida por nadie.
Error estandar 0,084




2. Lainformacién de la web de la Especializacion en C ~ omunicacién

Organizacional es presentada en un orden logico, si  mple y natural.

La informacion de la web de la Especializacion en Comunicacién Qrganizacional es presentada en un orden légico, simple y natural.

Barras | w

HS/NC Otra (Por favor especifique)

Anilisis técnico

Madiz 1,000 Conclusiones destacadas
Intervalo de confiznza (95%) | [1,000 - 1,000] El 100% =ligic Si
30
0,000

0.000




3. El sitio web de la Especializacion en Comunicacion Organizacional

requiere muy poco desplazamiento y uso de “clicks”.

El sitio web de la Especializacion en Comunicacién Organizadional requiere muy poco desplazamiento y uso de “dicks"”.

Barras | v

si Ho NS/HC Otro (Por favor especifique)
Analisis técnico

Media 1,567 Conclusiones destacadas

Intervalo de confianza (95%) | [1,207 - 1,927] £l 83,33% eligieron:

Tamafio de la muestra 30 si

| No
Desviacién tipi 1,006 .
cavacn TR L= opeién manos slegida represants el 6,67%:
Error estandar 0.184

NS/NC




4. La colorizacion de usada para la pagina web de  la Especializacion

en Comunicacion O rganizacional son los correctos

La colorizacion de usada para la pagina web de la Especializacion en Comunicacion Organizacional son los correctos?

Barras | v

Ho NS/HE Otro (Por favor especifique)

Analisis técnico
Media 1,133 Conclusiones destacadas
Intervalo de confianza (95%) | [0,978 - 1,289] £l 96,67% eligieron:

2 si
Tamafio de la muestra 20 i

- No
Desviacién tipica 0,434

La opcisn Otro (Por favor especifique) no fus slegida por nadis.
Error estandar 0,079




5. Los usuarios de la web de la Especializacion en Com  unicacion

Organizacional pueden completar rapidamente tareas comunes.

Los usuarios de la web de la Espedializacion en Comunicaciéon Organizacional pueden completar rapidamente tareas comunes.

Barras | v

si o ns/NE Otro (Por favor especifique)
Analisis técnico
Media 1,133 Conclusiones destacadas
Intervalo de confianza (95%) | [0,952 - 1,315] El 10095 eligieron:
P si
NS/NC
0,507
2 cpeicnss quad =g

0,083




6. El sitio web de la Especializacion en  Comunicacion Organizacional

hace que la experiencia del usuario sea més facil, rapiday

didactica.

El sitio web de la Especializacion en Comunicacién Organizacional hace que la experiencia del usuario sea mas facil, rapida y didactica.
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5 o ns/NE Otro (Por favor especifiqu

Analisis técnico

Media 1,000 Conclusiones destacadas

Intervalo de confianza (95%) | [1,000 - 1,000] El 10004 eligic Si

Tamafio de la muestra 30

Desviscién tipica 0,000

Error estandsr 0.000




7. El sitio web de la Especializacion en Comunicacion Organizacional

ayuda y facilita a cualquier usuario con muy poca experiencia en la

Web.

El sitio web de la Especializacion en Comunicacién Organizacional ayuda y fadilita a cualquier usuario con muy poca experiencia en la
Web.
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Si Mo NS/NC Otro (Por favor especifique)

Andlisis técnico

Media 1,022 Conclusiones destacadas

Intervalo de confianza (95%) | [0,968 - 1,099] El 100% aligiaron:

Tamafio de la muastra 30 s

Otrs (Par faver espacifique)
Desviacién tipica 0.183

2 opeiones quedaron sin elagir.
Error estandar o,023




8. Un usuario tipico que visita por primera vez la web de la
Especializacion en Comunicacién Organizacional pued e llevar a

cabo la mayoria de tareas sin necesidad de asistenc ia.

Un usuario tipico que visita por primera vez la web de la Espedializacion en Comunicacion Organizacional puede llevar a cabo la
mayoria de tareas sin necesidad de asistencia.

Barras | v

30+

w
L

T
NS/NE Otro (Por F

Andlisis técnico
Medis 1,033 Conclusiones destacadas
Intervalo de confianza (95%) | [0,968 - 1,095] El 10096 eligieron:
Tamafio de la muestra 30 st
Diesviscian tipica | 0,183

No
2 opciones quedaran sin slegir.
Error astandar 0,033




9. Cuando una pagina presenta mucha informacion, el us  uario de la

web de la Especializacion en Comunicacion Organizaciona | puede

ordenar y filtrar la informacion.

Cuando una pagina presenta mucha informacion, el usuario de la web de la Especializacién en Comunicacién Organizacional puede
ordenar y filtrar la informacion.

Barras | v

o

T

si Ho HS/HE Otro (Por F
Andlisis técnico

Media 1,300 Conclusiones destacadas

Intervalo de confianza (93%) | [1,049 - 1,551] £l 96,67% eligieron:

Tamafio de la muestra 30 =

- NS/NC
Desviacién tipica 0,702

L= opcidn Otro (Por favor especifique) no fus elegida por nadie.
Error estandar 0.128




10.La pagina de inicio de la Especializacion en Comuni  cacion

Organizacional contiene un campo de texto para busq  uedas.

La pagina de inicio de la Especializacién en Comunicacién Organizacional contiene un campo de texto para bisquedas.

Barras | v

30

NS/NC

Anilisis técnico

Media 1,000 Conclusiones destacadas
Intervalo de confianza (95%) | [1,000 - 1,000] El 100% eligid Si

T 30

D 0,000

Errar estandar 0,000




11.La pagina de inicio contiene buenos ejemplos sobre el contenido

en el resto del sitio web de la Especializacion en

Organizacional.

Comunicacion

La pagina de inicio contiene buenos ejemplos sobre el contenido en el resto del sitio web de la Especializacion en Comunicacion
Organizacional.

Barras | v

o

NS/
Andlisis técnico
Media 1,000 Conclusiones destacadas
Intervalo de confiznza (35%)  [1,000 - 1,000] El 1009% =ligis Si
Tamafc d= la musstrs | 20
Desviacion tipica 0,000

Error

estandar 0,000

Otro (Por favor especifique)




12.Existe en la pagina de inicio de la Especializacion ~ en Comunicacion

Organizacional una lista breve de elementos recient  es, con un link

hacia el contenido completo.

Existe en la pagina de inicio de la Especializacion en Comunicaciéon Organizacional una lista breve de elementos recientes, con un link
hacia el contenido completo.
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Andlisis técnico

Mediza 1,100 Conclusiones destacadas

Intervalo de confiznza (35%)  [0,356 - 1,244] El 96,67% =ligisron:

Tamafio d= s musstrs 20 si

No
Desviacidn tipica 0,403

| L= opcidn Otro (Por favor especifique) no fus elegida por nadie.
Error estandar 0,074




13.La pagina de inicio de la Especializacion en Comuni  cacion

Organizacional contiene informacién gréafica del con tenido que alli

se maneja.

La pagina de inicio de la Espedalizaciéon en Comunicacion Organizacional contiene informacion grafica del contenido que alli se maneja

Barras | v

NS/NC Otro (Por favor especifique)

Analisis técnico

Media 1,133 Conclusiones destacadas
Intervalo de confianza (95%) | [0,378 - 1,289] El 96,67% eligieron:
si
No

Tamafio de la muestra 20

Desviacién tipics | 0,434

L= opcién Otro (Par faver espacifique) nc fus slsgids por nadis.
Error estandar 0,079




14.El sitio esta libre de errores tipograficos y de er  rores ortograficos.

El sitio esta libre de errores tipograficos y de errores ortograficos.

Barras | v
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24
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S o NS/NC

Otra (Por favor especifigue)
Anilisis tcnica
Media 1,200 Conclusiones destacadas
Intervalo de confianza (95%) | [1.016 - 1,584] £l 96,67% =ligizron:
Si
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Desviacidn tipica 0,794
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15.Toda la informacidn corporativa de la Especializaci  6n en

Comunicacion Organizacional esta bien agrupada enu  na sola area.

Toda la informacién corporativa de la Especializacion en Comunicacién Organizacional esta bien agrupada en una sola area.

Barras | v

30

NS/NC
Analisis técnico

Media 1,022 Conclusiones destacadas
Intarvalo de confiznza (95%)  [0.968 - 1.099] El 1009% =ligisron:
T 30 A
No
D 0,183 . -
2 opciones quedaron sin elegir.
Error estandar

0,033




16.Para un usuario que entra por primera vez al sitio web de la
Especializacion en Comunicacion  Organizacional, le resulta facil

con un solo vistazo entender la estructura de lapa  gina.

Para un usuario que entra por primera vez al sitio web de la Espedializacion en Comunicacion Organizacional, le resulta facil con un solo
vistazo entender la estructura de la pagina.
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17.La pagina de inicio de la web de la Especializacion en
Comunicacion Organizacional muestra todas las opcio nes

principales.

La pagina de inicio de la web de la Espedializacion en Comunicacion Organizacional muestra todas las opciones principales.

Barras | v

Analisis técnico
Media 1,000 Conclusiones destacadas

Intervalo de confianza (95%) | [1.000 - 1,000] El 1009 eligic Si

20
0,000
0.000




18.La pagina de inicio esta disefiada profesionalmente y va a crear una
primera impresion positiva a los usuarios de la Esp ecializacion en

Comunicacion Organizacional.

La pagina de inicio esta disefiada profesionalmente y va a crear una primera impresion positiva a los usuarios de la Especializacion en
Comunicacién Organizacional.
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19.Se ha evitado el usar scripts, applets, videos, ar  chivos de audio,
gréficos e imagenes en la web de la Especializacion en

Comunicacion Organizacional.

Se ha evitado el usar scripts, applets, videos, archivos de audio, graficos e imagenes en la web de la Especializacion en Comunicacion
Organizacional.
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Tamafio d= s musstrs 20 si

No
Desviacidn tipica 0,575

| L= opcidn Otro (Por favor especifique) no fus elegida por nadie.
Error estandar 0,105




20. ¢ Le gustaria que esta fuera la pagina de la Especia

Comunicacion Organizacional?

ilLe gustaria que esta fuera la pagina de la Espedializacion en Comunicacion Organizacional?

Barras | v

lizacion en

Analisis técnico
Medis 1,367
Intervalo de confianza (35%]) | [1.048 - 1,685]
Tamafio de la muestra 20
Desviacian tipica | 0,888

Error estandsr | 0,162

Ha NS/NE

Conclusiones destacadas
El 100% eligieron:
si
Otra (Bar faver sspacifigue)

2 opciones quedaren sin elegir.

Otro (Par favor especifique)




21.De 1 a 5 califique los contenidos de la web.

De 1 a 5 califique los contenidos de la web.

Tarta

26,67%

3,33%
0,000
3,339%

66,679%

Analisis técnico

Madia 4,533 Conclusiones destacadas
Intervalo de confianza (95%) | [4,225 - 4,841] £l 93,3390 eligieron:
Tamafio de la muestra | 30 3

Desviscian tipica | 0,860 *

| La opcisn 2 no fus elegida por nadie.
Error estandar 0,157




22.De 1 a 5 califique los articulos  de la web.

De 1 a 5 califique los articulos de la web.

Tarta

33,33%

Analisis técnico

Mediz

4,267

Intervalo de confianza (95%) | [2,92% - 4,605]

Tamafio de la muestra
Desviacian tipica

Error estandar

30
0,544
0.172

13,33%

0,000
2,320h

Conclusiones destacadas
El 83,339 eligieron:
5
4

La opcisn 2 no fus elegida por nadie.




23.De 1 a 5 califique las imagenes de la web.

De 1 a 5 califique las imagenes de la web.

Tarta

20,009

12,33%

0,009
3,33%

Analisis técnico

Madia 4,400  Conclusiones destacadas
Intervalo de confianza (95%) | [4,053 - 4,747] £l 83,3390 eligieron:
Tamafio de la muestra | 30 3

Desviscian tipica | 0,568 *

| La opcisn 2 no fus elegida por nadie.
Error estandar 0,177




24.De 1 a 5 califique la tipografia de la web.

De 1 a 5 califique la tipografia de la web.

Tarta

Analisis técnico
Media
Intervalo de confianza (95%])
Tamafio de la muestra
Desviacién tipica

Error estandar

4,457

| [4.118 - 4,815]

20
0,873
0.178

13,33%

12,33%

0,00%
3,33%

Conclusiones destacadas
El 83,339 eligieron:
5
]

La opcisn 2 no fus elegida por nadie.




25.De 1 a 5 califique la estructura de la web.

No hay ningdn filtre aplicade = los resultados de ssts encussta

De 1 a 5 califique la estructura de la web.

Tarta

Analisis técnico
tMedia 4,567
Intervalo de confianza (95%) | [4.245 - 4,888]
Tamafio de |z musstra 30
Desviacién tipica 0,898

Errar estandar 0,184

16,67%

‘Conclusiones destacadas
£l 9094 =ligizron:
5
4

La opcisn 2 no fus elegida por nadie.




26.De 1 a 5 califique la rapidez de la web.

De 1 a 5 califique la rapidez de la web.

Tarta

Analisis técnico
Media
Intervalo de confianza (95%])
Tamafio de la muestra
Desviacién tipica

Error estandar

20,009

4,267

| [2.858 - 4,676]

30
1,143
0.209

0,00%

6,67%

Conclusiones destacadas
El 8090 eligieron:
5
4

La opcisn 2 no fus elegida por nadie.




27.De 1 a 5 califique la accesibilidad de la web.

De 1 a 5 califique la accesibilidad de la web.

Tarta

22,58%

70,97%

Analisis técnico

Madia 4,800 Conclusiones destacadas
Intervalo de confianza (95%) | [4,5982 - 5,018] £l 96,67% eligieron:
Tamafio de la muestra | 30 3

Desviscian tipica | 0,608 #

1 2 opciones quedaren sin elegir.
Error estandar 0111




28.De 1 a 5 califique el Disefio de la web.

De 1 a 5 califique el Diseiio de la web.

Tarta

Analisis técnico
Media
Intervalo de confianza (95%])
Tamafio de la muestra
Desviacién tipica

Error estandar

4,767

| [4.586 - 4,947]

20
0,504
0.092

2,330

0,00%

Conclusiones destacadas
£l 96,67% eligieron:
5
4

2 opciones quedaren sin elegir.




29.De 1 a 5 califique el orden de la web.

De 1 a 5 califique el orden de la web.

Tarta

23,33%

Analisis técnico

Madia 4,633 Conclusiones destacadas
Intervalo de confianza (95%) | [4,413 - 4,853] £l 93,33% eligieron:
Tamafio de la muestra | 30 3

Desviscian tipica | 0,615 #

1 2 opciones quedaren sin elegir.
Error estandar 0,112




30.De 1 a 5 califique la ¢ olorizacién de la web.

De 1 a 5 califique la Colorizacion de la web.

Tarta v

15,63%

Analisis técnico

Madia 4,900 Conclusiones destacadas
Intervalo de confianza (95%) | [4,543 - 5,155] £l 9096 eligieron:
Tamafio de la muestra | 30 3

Desviscian tipica | 0712 #

1 2 opciones quedaren sin elegir.
Error estandar 0,130
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1.; Como entrar al sitio web?

La administracién de casi todo tipo de paginas web se hace online, salvo
contadas excepciones, la mayoria de portales se administran via internet
y mediante el uso de navegadores comunes.

Paraingresaralportal, desde cualquier navegador es necesario ingresar
la url:http://eco.enmanizales.co/wp-admin/Alentrar a esta direccion se
encuentra una pantalla en la que solicita usuario y contrasefa, donde se
deben ingresar los datos: Usuario / Clave

Wordpress ofrece la modalidad de trabajar sin conexion a internet pero se
recomienda no hacer uso de esta opcion pues el nivel de experticia para
este tipo de trabajos es alto y en reiteradas ocasiones si se omite algun paso
a la hora de subir un nuevo articulo, se termina trabajando el doble de
tiempo en una simple publicacion.



1.10 Abrir un navegador

/ Nueva pestaiia

[, BN i}

[EY http//www.google...  §) Traductor de Google B Aplicaciones de And... % Todas lss aplicacion.. |’ Android Asset Studi.. 7] Icon Robot (FREE) - i.. % Apps by iAppodium... »

Mo has iniciade sesion en Chrome.
(Te lo estas perdiendo: iniciar sesion

= ] =
ﬂ !_- - s
. 3] &) a
Android Google MIT App Inventor Google
= v =
)
bl | w e N

* » » ————

> > >

Google Play Developer Console Aplicaciones de Android en Goo... Aplicaciones Android en Google ... Home | Download your board

——

‘. chrome Misvisitado  Apficaciones Cerrado recientemente Chrome Web Store g

Wordpress funciona bajo los canones de la w3c (World Wide Web
Consortium)consorcio internacional que produce recomendaciones para la
Internet, es por esto que la mayoria de los navegadores conocidos o mas
populares del mercado son compatibles bajo los canones de Wordpress.

Los principales navegadores son: Chrome, Firefox, Internet Explorer, Opera,
Safari, Maxthom, Konqueror, Chromium, Epiphany, Dolphin Browser, Maxthon,
G-Browse, Abrowse.



1.12 ;Cbomo llegar al sitio web?

¥ [ ECO» Acceder

&« C @ | [ ecoenmanizales.co/wp-admin = =

] eco.enmanizales.co/wp-admin

\YY WORDPRESS
Nombre de usuario
[F]Recuérdame

ZHas perdida tu contrasefia?

= Wolera ECO

Para ingresar solo es necesario insertar la direccion del sitio web
http://eco.enmanizales.co mas las palabras /wp-admin/ que significan
WordPressAdministracionhttp://eco.enmanizales.co/wp-admin/

La pagina esta optimizada para que, independientemente del navegador
gue se use, la pagina no varie en su entorno grafico.

Los navegadores que se pueden usar para entrar al Panel de Control son:
Chrome, Firefox, Internet Explorer, Opera, Safari, Maxthom, Konqueror,
Chromium, Epiphany, Dolphin Browser, Maxthon, G-Browser, Abrowse.



1.13 Usuario y Contrasefia

| ECO > Acceder

v
& C # | [ ecoenmanizales.co/wp-admin w =

Nombre de usuario

ECO

Contrasefia

©000000000000000000000000000808
Recuérdame

« Wolvera ECO

El usuario y contrasefia es uno de los factores que deben tener la mas
minuciosa seguridad pues es la entrada al administrador de nuestra web.
Dentro del administrador se puede editar eliminar y hasta cambiar el
entorno grafico de nuestra web, por lo que se recomienda que el usuario y
las claves de entrada sean idoneos.

Ejemplo
Usuario: EcOManizalLes-AdMin
Clave: ...ContraEspeCom*2013=

Una clave fuerte, del tipo hexadecimal, permite elevar el nivel de seguridad
en la pagina web pues entre mas caracteres tenga la clave es mas dificil
vulnerarla.



2.Pagina inicial del Panel de Control

La pagina de inicio es el primer acercamiento que se tiene a la administracion
del sitio web. Es fundamental pues agrupa en un solo pantallazo todos los
items de administracion y control de nuestro sitio web. En la pagina de inicio o
escritorio de la pagina encontramos desde como cambiar la apariencia del sitio
hasta en donde se van a publicar las noticias y articulos de nuestro sitio web.

En el Panel de Control es la parte donde se gestionara cualquier requerimiento
gue se desee hacer en la pagina. La pagina de la Especializacion en
Comunicacion Organizacional de la Universidad de Manizales esta soportada
bajo la tecnologia de Wordpress, lider mundial en plataformas de gestion de
contenidos digitales.



2.10 Wordpress

Opciones de pantalla

Escritorio

Inicio
Actualizaciones @) Ahora mismo Publicacion rapida
s# Entradas Contenida Comentarios
Medios 24 Entradas 63 Comentarios
Afiadir objeto
& Enlaces 25 Piginas 18 Aprobados
Paginas 21 Categorias 3 Pendientes
@ Comentarios @ 46 Etiquetas 42 spam
Apariencia Tema Lucid con 10 widgets L
& Plugins o Estds usando WordPress 3.6.
= Guardar borrador Reiniciar
& Usuarios
T} Herramientas Comentarios recientes
WordPress Download Manager
Ajustes De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # te]
This is @ message to the admin. Your website is missing out on at
File Manager least 200 visitors per day. 1 ...

Denfl throwbackjerseys en Stylish New Look #

But, for both examples, the kids must understand the conseguences
if the house rules are broken, and parents should not ...

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # fr

Female all ages do love jewelrys, incliuding beads, charms,
bracelets efc, and expect one and much more if they can _

De paola en Jorge Aguilera en conferencia #
quisiera saber por favor que es comunicacion organizacional?

Esta opcion que siempre estard en nuestra pagina de gestidbn nos mostrara las
Gltimas tendencias en desarrollo de Wordpress. También es usado
frecuentemente para mostrar los ultimos cambios que se le hacen a la
plataforma de gestion de contenidos.




2.11 ECO

®3 4 Nuew Hola, ECO [l

i Escritorio Opciones de pantalla Ayuda

8} Escritorio

Inicio
Atuzlizaciones @ Ahora mismo Publicacién rapida
5~ Entradas Contenido
=) Medios 24 Entradas 63 comentarios
&2 Enlaces 25 Péaginas 18 Aprobados 53 foec i
[l Paginas 21 Categorias 3 Pendientas
© Comentarios o 46 Etiquetas 42 spam
[d Apariencia Tema Lucid con 10 widgets L
£ Plugins @ Estds usando WordPress 3.6
Guardar borrador Reiniciar

&, Usuarios
Comentarios recientes

Th Herramientas )
‘WordPress Download Manager

5] Ajustes De Donna en Jorge Agnilera en conferencia # jPendiznts]
This is a message to the admin. Your website is missing out on at
=+ File Manager least 300 visitors per day. | ..
De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look # Pandiznte]

But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not ...

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # Penaiente]

Female all ages do love jewelrys incliuding beads, charms,
bracelets etc, and expect one and much more ifthey can .

De paola en Jorge Aguilera en conferencia #
quisiera saber por favor que es comunicacion organizacional?

Esta opcion que siempre estard en nuestra pagina de gestion nos indicara con
cual usuario se ha accedido al panel de control. Es importante recalcar que
para una pagina como la de la Especializacién en Comunicacion
Organizacional de la Universidad de Manizales es recomendado tener varios
usuarios que gestionen los contenidos web.

Esta opcion también nos permite salir directamente del gestor de contenidos e
ir directamente al sitio web http://eco.enmanizales.co/




2.12 Actualizar

@ Eco 22 @3+ huew Hola, ECO [l

i Escritorio Opciones de pantalla Ayuda

8} Escritorio

Inicio

Adtuzlizaciones @) Ahora mismo Publicacién rapida

57 Entradas Contenido

= Medios 24 Entradas 63 Comentarios G 7

&2 Enlaces 25 Péginas 18 Aprobados R saciediide

[l Paginas 21 Categorias 3 Pendientes

© Comentarios o 46 Etiquetas 42 Spam

[0l Apariencia Tema Lucid con 10 widgets L
8 i 3

£ Plugins o El oo Guardar barrador Reiniciar

& Usuarios
Comentarios recientes

Tl Herramientas )
‘WordPress Download Manager

[57] Ajustes De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # [Pendisnts
This is a message to the admin. Your website is missing out on at
File Manager least 300 visitors per day. |
De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look # Pandiznte]

But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not .

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # Penaiente]

Female all ages do love jewelrys, incliuding beads, charms,
bracelets elc, and expect one and much more if they can .

De paola en Jorge Agunilera en conferencia #
quisiera saber por favor que &s comunicacion organizacional?

Esta opcion que siempre estara en nuestra pagina de gestion siempre nos
mostrara cuantos elementos de la pagina estan vencidos, caducos o con una
nueva actualizacion.

Es importante tener todos los elementos actualizados de la pagina de la
Especializaciébn en Comunicacién Organizacional de la Universidad de
Manizales pues estas actualizaciones ofrecen seguridad a posibles fallos en la
seguridad del sitio web.




2.13 Comentarios sin aprobar

@ Eco 22 @3+ huew Hola, ECO [l

i Escritorio Opciones de pantalla Ayuda

tal

Escritorio

Inicio
Adtuzlizaciones @) Ahora mismo Publicacién rapida
57 Entradas Contenido
= Medios 24 Enfradas 63 comentarios
& Enlaces 25 Pdginas 18 Aprobados R saciediide
[E] Paginas 21 Categorias 3 Pendientes
© Comentarios @ 46 Etiquetas 42 Spam
[d Apariencia Tema Lucid con 10 widgets L
£ Plugins @ Estas usando WordPress 3.6
Guardar barrador Reiniciar

& Usuarios
Comentarios recientes

Tl Herramientas )
‘WordPress Download Manager

[57] Ajustes De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # [Pendisnts
This is a message to the admin. Your website is missing out on at
File Manager least 300 visitors per day. |
De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look # Pandiente]

But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not .

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # Penaiente]

Female all ages do love jewelrys, incliuding beads, charms,
bracelets elc, and expect one and much more if they can .

De paola en Jorge Agunilera en conferencia #
quisiera saber por favor gue es comunicacion organizacional?

Esta opcidon que siempre estara en nuestra pagina de gestion siempre mostrara
gue comentarios estan sin aprobar en la pagina de la Especializacion en
Comunicacion Organizacional de la Universidad de Manizales.

Los cometarios sirven para fortaleces la comunicacion bidireccional entre
usuario y gestor, pues se pueden responder inquietudes, dudas, asi como
atender a errores o posibles omisiones que se puedan publicar.




2.14 Nueva entrada

ones de pantalla

8} Escritorio

Inicio
Adtuzlizaciones @) Ahora mismo Publicacién rapida
57 Entradas do
= Medios 24 Enfradas 63 comentarios
&2 Enlaces 25 Péginas 18 Aprobades
[E] Paginas 21 Categorias
© Comentarios @ 46 Etiquetas
[0l Apariencia Tema Lucid con 10 widgets |
£5 Plugins @ Estas usando WordPress 3.6
Guardar barrador Reiniciar
& Usuarios

T} Herramientas Comentarios recientes
‘WordPress Download Manager

Ajustes De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # /7

This is a message to the admin. Your website is missing out on at
File Manager least 300 visitors per day. | ..

De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look #

But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not

Female all ages do love jewelrys, incliuding beads, charms,
bracelets elc, and expect one and much more if they can .

De paola en Jorge Agnilera en conferencia #
quisiera saber por favor que &s comunicacion organizacional?

Esta opcion que siempre estard en nuestra pagina de gestion es un link rapido
para ir a la parte en que se generan las nuevas publicaciones ya sea para
corregir, borrar 0 agregar un nuevo contenido.



2.15 Escritorio

ones de pantalla

8} Escritorio

Inicio
Actuelizaciones @ Ahora mismo Publicacién rapida
57 Entradas Contenido
= Medios 24 Enfradas 63 comentarios
\fiadir objeto
&2 Enlaces 25 Péginas 18 Aprobades
[E] Paginas 21 Categorias 3 Pendientes
© Comentarios ° 46 Etiquetas 42 spam
[0l Apariencia Tema Lucid con 10 widgets |
£ Plugins o Estds usando WordPress 3.6.
Guardar barrador Reiniciar

& Usuarios

T} Herramientas Comentarios recientes
‘WordPress Download Manager

Ajustes De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # /7

This is a message to the admin. Your website is missing out on at
File Manager least 300 visitors per day. | ..

De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look #

But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # Penaienter

Female all ages do love jewelrys, incliuding beads, charms,
bracelets elc, and expect one and much more if they can .

De paola en Jorge Agnilera en conferencia #
quisiera saber por favor que &s comunicacion organizacional?

Esta opcion que siempre estard en nuestra pagina de gestién y nos permite
llegar a la pagina de inicio del gestor de contenidos, sin importar en que parte
del sitio nos encontremos.



2.16 Inicio

i Escritorio

[wico |
Actualizaciones °
57 Entradas

= Medios

&2 Enlaces

[E] Paginas

© Comentarios @
[0l Apariencia

£5 Plugins @
& Usuarios

Tl Herramientas

Ajustes

File Manager

®3 + Nuew
&} Escritorio

Ahora mismo

24 Entradas 63 comentarios

25 Péginas 18 Aprobados
21 Categorias

46 Etiquetas

Tema Lucid con 10 widgets

Estds usando WordPress 3.6.

Comentarios recientes

De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # /7

This is a message to the admin. Your website is missing out on at
least 300 visitors perday. |

De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look #

But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not .

Female all ages do love jewelrys, incliuding beads, charms,
bracelets elc, and expect one and much more if they can .

De paola en Jorge Agunilera en conferencia #
quisiera saber por favor que &s comunicacion organizacional?

Qpciones de pantalla

Publicacién rapida

Guardar borrador Reiniciar

‘WordPress Download Manager

Hoia, ECO [l

Ayuda

m

Publicar

Esta opcion, que es similar a la anterior, y siempre estard en nuestra pagina de
gestion y nos permite llegar a la pagina de inicio del gestor de contenidos, sin
importar en que parte del sitio nos encontremos.




2.17 Actualizaciones

@ Eco 22 @3+ huew Hola, ECO [l

i Escritorio Opciones de pantalla Ayuda

8} Escritorio

Inicio

Adtualizaciones @ Ahora mismo Publicacién rapida
5~ Entradas Contenido
=) Medios 24 Entradas 63 comentarios
&2 Enlaces 25 Péaginas 18 Aprobados 53 foec i
[l Paginas 21 Categorias 3 Pendientas
© Comentarios o 46 Etiquetas 42 spam
[d Apariencia Tema Lucid con 10 widgets L
£ Plugins @ Estds usando WordPress 3.6
Guardar borrador Reiniciar
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‘WordPress Download Manager

5] Ajustes De Donna en Jorge Agnilera en conferencia # jPendiznts]
This is a message to the admin. Your website is missing out on at
=+ File Manager least 300 visitors per day. | ..
De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look # Pandiznte]

But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not ...

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # Penaiente]

Female all ages do love jewelrys incliuding beads, charms,
bracelets etc, and expect one and much more ifthey can .

De paola en Jorge Aguilera en conferencia #
quisiera saber por favor que es comunicacion organizacional?

Esta opcidén que siempre estara en nuestra pagina de gestion siempre nos
mostrara cuantos elementos de la pagina estan vencidos, caducos o con una
nueva actualizacion.

Es importante tener todos los elementos actualizados de la pagina de la
Especializaciébn en Comunicacién Organizacional de la Universidad de
Manizales pues estas actualizaciones ofrecen seguridad a posibles fallos en la
seguridad del sitio web.
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Inicio
Actualizaciones @

Ahora mismo Publicacién rapida

) Medios 24 Entradas 63 comentarios
&2 Enlaces 25 Péginas 18 Aprobadas
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© Comentarios @ 46 Etquetes

[d Apariencia Tema Lucid con 10 widgets L
£ Plugins o Estds usando WordPress 3.6.
Guardar borrador Reiniciar
&, Usuarios
T} Herramientas Comentarios recientes
; B : ‘WordPress Download Manager
Ajustes De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # j.

This is a message to the admin. Your website is missing out on at
File Manager least 300 visitors per day. |

De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look #

But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not ...

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # Penaiente;

Female all ages do love jewelrys incliuding beads, charms,
bracelets etc, and expect one and much more ifthey can .

De paola en Jorge Agnilera en conferencia #

quisiera saber por favor que es comunicacion organizacional?

Esta opcion que estara en nuestra pagina de gestion es quizas una de las mas
importantes que tenga nuestro gestor de contenidos pues, desde alli,
gestionaremos los nuevos contenidos ya sean paginas, imagenes, videos,
articulos y notas.
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i Escritorio

Inicio

Adtuzlizaciones @) Ahora mismo Publicacién rapida

i Entradas do
24 Entradas 63 Comentarios
@ Enlaces 25 Péginas 18 Aprobados
[l Paginas 21 Categorias
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(= Comentarios o

[d Apariencia Tema Lucid con 10 widgets L
5 Plugins o Estds usando WordPress 3.6.

Guardar borrador Reiniciar
&, Usuarios

T} Herramientas Comentarios recientes

‘WordPress Download Manager
Ajustes De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # /7 te]

This is a message to the admin. Your website is missing out on at
File Manager least 300 visitors per day.|

De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look #

But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not ...

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # Penaiente]

Female all ages do love jewelrys incliuding beads, charms,
bracelets etc, and expect one and much more ifthey can .

De paola en Jorge Aguilera en conferencia #
quisiera saber por favor que es comunicacion organizacional?

Esta opcidn que estara en nuestra pagina de gestion permite gestionar los
medios multimedia que usa nuestra pagina ya sean audios en .wav .mp3
videos en .3gp .mp4 o0 .mpg

Esta opcién también controla todo tipo de imagenes que estén en nuestra
pagina web ya sean .jpg .jpeg .png
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e pantalla

i Escritorio

Inicio
Actualizaciones @ Ahora mismo Publicacién rapida
i Entradas do
24 Entradas 63 comentarios
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5 Plugins o Estds usando WordPress 3.6.

Guardar borrador Reiniciar
&, Usuarios

T} Herramiantas Comentarios recientes
‘WordPress Download Manager

Ajustes De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # /7 te]

This is a message to the admin. Your website is missing out on at
File Manager least 300 visitors per day.|

De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look #

But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not ...

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # Penaiente]

Female all ages do love jewelrys incliuding beads, charms,
bracelets etc, and expect one and much more ifthey can .

De paola en Jorge Aguilera en conferencia #
quisiera saber por favor que es comunicacion organizacional?

Esta opcidén que estara en nuestra pagina de gestion permite controlar,
gestionar, borrar o agregar nuevo enlaces que esta haciendo nuestra pagina
web.

Los enlaces internos y externos pueden direccionar a paginas como Facebook,
Twitter, Picasa, Pinterest, Youtube, etc.
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Inicio )
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T} Herramientas Comentarios recientes
: ; B : ‘WordPress Download Manager

[29] Ajustes De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # ]

This is a message to the admin. Your website is missing out on at

File Manager least 300 visitors per day. |

De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look # 2]

But, for both examples, the kids must understand the consequences

ifthe house rules are broken, and parents should not ...

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing #

Female all ages do love jewelrys incliuding beads, charms,
bracelets etc, and expect one and much more ifthey can .

De paola en Jorge Aguilera en conferencia #
quisiera saber por favor que es comunicacion organizacional?

Esta opcidn que estara en nuestra pagina de gestion permite al administrador
crear nuevas paginas dentro de la misma web.

Las paginas se usan para segmentar secciones o categorias que pueda tener
la pagina de la pagina de la Especializacion en Comunicacién Organizacional
de la Universidad de Manizales.



2.22 Comentarios

+ Nuevo Hola, ECO [l
i Escritorio A i . Opciones de pantalla Ayu
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Inicio o
Actualizaciones @ Ahora mismo Publicacién rapida
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[59] Ajustes De Donna en Jorge Agnilera en conferencia # jPendiznts]
This is a message to the admin. Your website is missing out on at
& File Manager least 300 visitors per day.|
De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look # Pandiznte]
But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not ...

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # Penaiente]

Female all ages do love jewelrys incliuding beads, charms,
bracelets etc, and expect one and much more ifthey can .

De paola en Jorge Aguilera en conferencia #
quisiera saber por favor que es comunicacion organizacional?

Esta opcidon que estara en nuestra pagina de gestion nos llevara directamente a
la lista de comentarios que se han dejado dentro de las publicaciones de la

pagina web.

Es necesario no dejar los comentarios automaticos, pues es una de las vias
mas faciles de insertar un “spam” (correo malicioso), que puede afectar la
administracion de nuestra web.
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Inicio o
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: ; B : ‘WordPress Download Manager
[59] Ajustes De Donna en Jorge Agnilera en conferencia # jPendiznts]
This is a message to the admin. Your website is missing out on at
& File Manager least 300 visitors per day.|
De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look # Pandiznte]
But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not ...

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # Penaiente]

Female all ages do love jewelrys incliuding beads, charms,
bracelets etc, and expect one and much more ifthey can .

De paola en Jorge Aguilera en conferencia #
quisiera saber por favor que es comunicacion organizacional?

Esta opcidén que estara en nuestra pagina de gestionnos llevara a otro panel de
administracion en el cual se pueden controlar todos los aspectos que muestra

la pagina web.

Esta opcién es recomendable no modificar nada si no se tienen los
conocimientos requeridos, pues un solo cambio puede afectar toda la web y la

forma en que se visualiza.
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@ Eco 22 @3+ huew Hola, ECO [l

i Escritorio Opciones de pantalla Ayuda
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Guardar borrador Reiniciar

& Usuarios
T} Herramientas Comentarios recientes
= ‘WordPress Download Manager

[57] Ajustes De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # [Pendisnts
This is a message to the admin. Your website is missing out on at
File Manager least 300 visitors per day. |
De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look # Pandiznte]

But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not .

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # Penaiente]

Female all ages do love jewelrys, incliuding beads, charms,
bracelets elc, and expect one and much more if they can .

De paola en Jorge Agunilera en conferencia #
quisiera saber por favor que &s comunicacion organizacional?

Esta opcion que estara en nuestra pagina inicial de gestionde la web permite
organizar mejorar y hasta agregar nuevos plugins.

Los plugins son herramientas, generalmente en codigo html que sirven para
agregar nuevos aspectos o herramientas a nuestra web.

Wordpress al ser un software de codigo abierto (open source) permite la
inclusion de varios plugins, la mayoria gratuitos, para asi mejorar el entorno
grafico de nuestra web.
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Inicio
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Comentarios recientes

‘WordPress Download Manager

Ajustes De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # /7
This is a message to the admin. Your website is missing out on at
File Manager least 300 visitors per day. | ..

De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look #
But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # en.

Female all ages do love jewelrys, incliuding beads, charms,
bracelets elc, and expect one and much more if they can .

De paola en Jorge Agnilera en conferencia #
quisiera saber por favor que &s comunicacion organizacional?

Esta opcidn que estara en nuestra pagina inicial de gestion de la web permite
agregar herramientas de tipo administrativo tales como bases de datos y

formularios.

De ser necesario se pueden agregar varias herramientas dentro del sistema de
gestion de contenidos.
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[27] Ajustes De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # )
This is a message to the admin. Your website is missing out on at
File Manager least 300 visitors per day. | ..

De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look # =]
But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not .

i

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # |

Female all ages do love jewelrys, incliuding beads, charms,
bracelets elc, and expect one and much more if they can .

De paola en Jorge Agnilera en conferencia #
quisiera saber por favor que &s comunicacion organizacional?

Esta opcidén que estara en nuestra pagina inicial de gestion de la web es quiza
otro de los aspectos importantes dentro del panel de control. Dentro de esta
opcidn el administrador puede cambiar aspectos técnicos de la pagina web
como tipos de letra, fav ico, tamafio de la fuente, mensaje de bienvenida y

otros.
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Inicio
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5 Plugins o Estds usando WordPress 3.6.
Guardar borrador Reiniciar

&, Usuarios

T} Herramiantas Comentarios recientes
= ‘WordPress Download Manager

5] Ajustes De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # ]
This is a message to the admin. Your website is missing out on at
=+ File Manager least 300 visitors per day. | ..

De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look #
But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not ...

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing #

Female all ages do love jewelrys incliuding beads, charms,
bracelets etc, and expect one and much more ifthey can .

De paola en Jorge Aguilera en conferencia #
quisiera saber por favor que es comunicacion organizacional?

Esta opcion que estara en nuestra pagina inicial de gestion de la web es una de
las herramientas que se ha agregado por medio de los plugins y permite
realizar un sistema de gestidn de descargas integrado con la pagina de la
Especializacion en Comunicacion Organizacional de la Universidad de

Manizales
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Inicio
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This is a message to the admin. Your website is missing out on at
File Manager least 300 visitors per day. | ..

De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look #

But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not

Female all ages do love jewelrys, incliuding beads, charms,
bracelets elc, and expect one and much more if they can .

De paola en Jorge Agnilera en conferencia #
quisiera saber por favor que &s comunicacion organizacional?

Esta opcion siempre estard en nuestra pagina inicial de gestion nos indica, de
manera rapida, qué quién y cuando han dejado un nuevo comentario en

nuestra web.

Permite aprobar o desaprobar de forma agil los comentarios que han llegado al
sitio web.
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Apariencia
£F Plugins o
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[7] Ajustes

File Manager

Esta opcion siempre estara en nuestra pagina inicial de gestion permita

Mostrar en pantalla

[¥] Anora mismo

[Z] Uttimos borradares

[¥] Comentarios recientes

[Z] Blog oficial WordPress

Disefio de pantalla

Nimero de columnas: (0 1 @ 2

i

[Tl Enlaces entrantes  [T] Plugins

|| otras noficias sabre WordPress

[E] Hola

WordPress Download Manager

[¥] Publicacisn rapida

Opciones de pantalla

T =t ¥

Ahora misme

24 Entradas
24 Péginas
21 Categorias

46 Etiquetas

63 Comentarios
18 Aprabados

0O Pendientes

45 Spam

Tema Lucid con 10 widgets

Estds usando WordPress 3.6

Comentarios recientes

De paola en Jorge Aguilera en conferencia #
quisiera saber por favor que es comunicacion organizacional?

De daniel en Cultura digital #

Las organizaciones requieren tener buenos jefes para ser

competitivas, por lo cual ademas de hacer una buena seleccion de

este .

De Sarita en Cultura digital #
Muy buen articulo para los que nos toca desempefiar este rol

De Manuel en Jorge Aguilera en conferencia #

Publicacién rapida

By Afiadir objeto

Guardar borrader Reiniciar

‘WordPress Download Manager

m

cambiar el entorno grafico de la pagina index del gestor. Esta opcién sirve para
cambiar items que no se usan y reemplazarlos por algunos que tengan mas

uso.
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[7] Ajustes

File Manager

=+ Nueva

Vista previa

iBienvenido a tu panel de WordPress! Esta es |a pantalla que veras cuando inicies sesion en tu sitio,
que te da acceso atodas las funciones de gestién del sitio de WordPress. Puedes obtener ayuda para

Navegacién cualguier pantalla haciendo clic en |a pestafia Ayuda en |a esquina superior.

Disefio de pantalla

Contenide

Hola, EcO [l

Para mas infarmacion:

Documentacién sgbre el
escritoria

Foros de soporte

Ayuda

Ahora mismo
Contenido
24 Entradas
24 Péginas
21 Ccategorias

46 Etiquetas

Tema Lucid con 10 widgets

Estas usando WordPress 3.6

Comentarios recientes

Comentarios
63 comentarios
18 Aprobados
Q Pendientes

45 spam

De paola en Jorge Aguilera en conferencia #
quisiera saber pﬂrfa\mr que es comunicacion urganlzacmnal"

De daniel en Cultura digital #

Las organizaciones requieren tener buenos jefes para ser
competitivas, por lo cual ademas de hacer una buena seleccidn de

esie

De Sarita en Culiura digital #

Muy buen articulo para los que nos toca desempefiar este rol

De Manuel en Jorge Aguilera en conferencia #
Excelente! EI buen jefe: estimula el crecimiento, facilita, reconoce y

Publicacién rapida

B} Afiadir objeto

Guardar borrador

‘WordPress Download Manager

Esta opcion siempre estara en nuestra pagina inicial e indicara a un usuario
gue no tenga conocimientos previos con Wordpress poder gestionar el sitio

web.

Wordpress es un gestor de contenidos digitales que se caracteriza por usar un
entorno llamado intuitivo. Esto quiere decir que la mayoria de personas que ha

gestionado algun tipo de contenido en blogs o paginas web, puede entender
perfectamente el entorno de gestién de Wordpress.

1
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[87] Ajustes De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # [Fendiznts]
This is a message to the admin. Your website is missing out on at

File Manager least 300 visitors per day. | ..

De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look # Pandiznte]
But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not .

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # Penaiente]

Female all ages do love jewelrys, incliuding beads, charms,
bracelets elc, and expect one and much more if they can .

De paola en Jorge Agunilera en conferencia #
quisiera saber por favor que &s comunicacion organizacional?

Hola, ECO [l

Qpciones de pantalla

Publicacién rapida

Afiadir objeto

Guardar borrador Reiniciar

‘WordPress Download Manager

Esta opcidon que estara en nuestra pagina de gestion nos muestra losultimos
comentarios que se han dejado dentro de las publicaciones de la pagina web

gue estén pendiente de aprobacion.

Es necesario no dejar los comentarios automaticos, pues es una de las vias
mas faciles de insertar un “spam” (correo malicioso), que puede afectar la

administracion de nuestra web.

m
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Ahora mismo

24 Entradas 63 comentarios
25 Péginas 18 Aprobados

21 Categorias

46 Etiquetas

Tema Lucid con 10 widgets

Estds usando WordPress 3.6.

Comentarios recientes

De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # /7
This is a message to the admin. Your website is missing out on at
least 300 visitors perday. |

De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look #
But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not .

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # Penaiente]

Female all ages do love jewelrys, incliuding beads, charms,
bracelets elc, and expect one and much more if they can .

De paola en Jorge Agunilera en conferencia #
quisiera saber por favor que &s comunicacion organizacional?

ones de pantalla

Publicacién rapida

Guardar borrador Reiniciar

‘WordPress Download Manager

Esta opcion que estara en nuestra pagina de gestién nos permite de manera
rapida crear una nueva publicacién. Esta opcion no se debe usar pues no

permite la insercion de “tags” o palabras clave, fundamentales en el
posicionamiento de contenidos web.

m




3. Wordpress
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Hola, ECO [l 18

Bienvenido a WordPress 3.6 ' P

Gracias por actualizar a la version mas reciente. WordPress 3.6
mejora aun mas tu experiencia de escritura.

.Qué hay de nuevo? Créditos Derechos

Nuevo tema lleno de color

Presentando Twenty Thirteen

El nuevo tema por defecto se centra en tu
contenido, basandose en un disefio
colorido de una sola columna y hecho para
blogging con mucho multimedia

Inspirado por el arte moderno, las
caracteristicas Twenty Thirteen contienen
detalles peculiares. una hermosa
Tipografia, colores llamativos y de alto
contraste - todo con un disefio flexible que

se ve muy bien en cualquier dispositivo
grande o pequefio

Escribe con confianza

Expl - Revision by L. Frank Baum
X OFREFAVISIONas 113 years ago (16 May @ 23.51)

La pagina de la Especializacion en Comunicacién Organizacional de la
Universidad de Manizales esta hecha bajo la directriz de Wordpress. Si
hacemaos click en el icono de Wordpress (ver imagen), este nos mostrara una
serie de mejoras y caracteristicas que se han implementado en sus ultimas
actualizaciones.

WordPress es un sistema de gestion de contenido especializado en paginas
con una frecuente actualizacion. Una de sus principales caracteristicas es que
usa lenguajes estables de programacioén tales como PHP y MySQL, bajo
licencia GPL y codigo modificable (Open Source), la mayoria de sus licencias
con gratuitas y es una de las plataformas de gestion de contenidos mas
utilizadas en el mundo.



Inicio
Actualizaciones o
& Entradas

[ Medios

&2 Enlaces

[ Paginas

@ Comentarios @
Apariencia

£% Plugins @
& Usuarios

T} Herramientas

[2%] Ajustes

File Manager

eco.enmanizales.co

Esta opcion que siempre estara en nuestra pagina de gestion nos indicara con

+ Nusvo
___ Escritorio

Ahora mismo

24 Enfradas
25 Pdginas
21 Categorias

46 Etiquetas

Tema Lucid con 10 widgets

Estds usando WordPress 3.6

Comentarios recientes

entarios
63 Comentarios
18 Aprobades

3 Pendientes
42 spam

De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # jFendiente]

This is a message to the admin. Your website is missing out on at
least 300 visitors per day. |

Denfl throwbackjerseys en Stylish New Look # Fendients
But, for both examiples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not .

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # penaientey

Female all ages do love jewelrys, incliuding beads, charms,
bracelets etc, and expect one and much more if they can

De paola en Jorge Aguilera en conferencia #
quisiera saber por favor que es comunicacion organizacional?

De daniel en Cultura digital #

Las organizaciones requieren tener buenos jefes para ser
competitivas, por lo cual ademds de hacer una buena seleccion de
gsle ..

Opciones de pantalla

Publicacién rapida

B} Afiadir objeto

Guardar borrador Reiniciar

‘WordPress Download Manager

cual usuario se ha accedido al panel de control. Es importante recalcar que
para una pagina como la de la Especializacién en Comunicacion
Organizacional de la Universidad de Manizales es recomendado tener varios

usuarios que gestionen los contenidos web.

Esta opcion también nos permite salir directamente del gestor de contenidos e

ir directamente al sitio web http://eco.enmanizales.co/

n




5. Actualizar

& Escritorio

$3

+ Nuevo

1 Actualizacién plugin, 1 Actualizacién tema

Inicio
Actualizaciones o
& Entradas

[ Medios

&2 Enlaces

[ Paginas

@ Comentarios @
Eo] Apariencia
£% Plugins @
& Usuarios

T} Herramientas

[2%] Ajustes

File Manager

[[l] =owrmun

Ahora mismo

24 Enfradas 63 Comentarios

25 Pdginas 18 Aprobados

21 Categorias

46 Etiquetas 42 spam

Tema Lucid con 10 widgets

Estds usando WordPress 3.6

Comentarios recientes

De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # jFendiente]

This is a message to the admin. Your website is missing out on at
least 300 visitors per day. |

Denfl throwbackjerseys en Stylish New Look # Fendients

But, for both examiples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not .

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing #

Female all ages do love jewelrys, incliuding beads, charms,
bracelets etc, and expect one and much more if they can

De paola en Jorge Aguilera en conferencia #
quisiera saber por favor que es comunicacion organizacional?

De daniel en Cultura digital #

Las organizaciones requieren tener buenos jefes para ser
competitivas, por lo cual ademds de hacer una buena seleccion de
esle ..

eco.enmanizales.co/wp-admin/update-core.php

Publicacién rapida

B} Afiadir objeto

Guardar borrador Reiniciar

‘WordPress Download Manager

n

Esta opcion que siempre estara en nuestra pagina de gestion siempre nos
mostrara cuantos elementos de la pagina estan vencidos, caducos o con una

nueva actualizacion.

Es importante tener todos los elementos actualizados de la pagina de la

Especializaciébn en Comunicacién Organizacional de la Universidad de

Manizales pues estas actualizaciones ofrecen seguridad a posibles fallos en la
seguridad del sitio web.



6. Comentarios sin aprobar

ECO 22 @3  + Nuew Hola, ECO [l 18

A 3 comentarios estan esperando moderacion el ) el
U:l [ EOCTIoTTY

Inicio -

Actualizaciones @ Ahora mismo Publicacién rapida

& Entradas Contenido Comentarios

[ Medios 24 Entradas 63 Comentarios

= By Afadir objeto

& Enlaces 25 Pdginas 18 Aprobados

[ Paginas 21 Categorias 3 Pendientes

@ Comentarios o 46 Etiquetas 42 spam

Apariencia Tema Lucid con 10 widgets

£% Plugins @ Estas usando WordPress 3.6 =

Guardar borrador Reiniciar

& Usuarios

n

T} Herramientas Comentarios recientes
‘WordPress Download Manager

[27] Ajustes De Donna en Jorge Aguilera en conferencia # jFendiente]

This is a message to the admin. Your website is missing out on at
File Manager least 300 visitors per day. |

Denfl throwbackjerseys en Stylish New Look # Fendients

But, for both examiples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not .

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # penaientey

Female all ages do love jewelrys, incliuding beads, charms,
bracelets etc, and expect one and much more if they can

De paola en Jorge Aguilera en conferencia #
quisiera saber por favor que es comunicacion organizacional?

De daniel en Cultura digital #

Las organizaciones requieren tener buenos jefes para ser
competitivas, por lo cual ademds de hacer una buena seleccion de
esle ...

eco.enmanizales.co/wp-admin/edit-comments.php

Esta opcion que siempre estara en nuestra pagina de gestion siempre mostrara
gue comentarios estan sin aprobar en la pagina de la Especializacion en
Comunicacion Organizacional de la Universidad de Manizales.

Los cometarios sirven para fortaleces la comunicacion bidireccional entre
usuario y gestor, pues se pueden responder inquietudes, dudas, asi como
atender a errores o posibles omisiones que se puedan publicar.



7. Nueva entrada

+ Nueva

nes de panialla

i Escritorio Entrada ‘ fadir nueva

Medio

Inicio
Actualizaciones @) Ahor Enlace Publicacién rapida
s Entradas Pagina Co
A Usuario
Medios 24 63 comentarios &
4 B4 Afiadir abjeto
& Enlaces 25 Pdginas 18 Aprobados
[ Paginas 21 Categorias 3 Pendientes
@ Comentarios o 46 Etiquetas 42 spam
Apariencia Tema Lucid con 10 widgets
£ Plugins o Estds usando WordPress 3.6.
Guardar borrador Reiniciar

& Usuarios

n

T} Herramientas Comentarios recientes
‘WordPress Download Manager

Ajustes De Donna en Jorge Aguilera en conferencia #

This is a message to the admin. Your website is missing out on at
File Manager least 300 visitors per day. |

De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look #

But, for both examiples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # 1

Female all ages do love jewelrys, incliuding beads, charms,
bracelets etc, and expect one and much more if they can

De paola en Jorge Aguilera en conferencia #
quisiera saber por favor que es comunicacion organizacional?

De daniel en Cultura digital #

Las organizaciones requieren tener buenos jefes para ser
competitivas, por lo cual ademds de hacer una buena seleccion de
gsle ..

eco.enmanizales.co/wp-admin/post-new.php

Esta opcion que siempre estara en nuestra pagina de gestion es un link rapido
para ir a la parte en que se generan las nuevas publicaciones ya sea para
corregir, borrar o agregar un nuevo contenido.



8. Escritorio

& Escritorio

Inicio
Actualizaciones o

& Entradas
Medios

&2 Enlaces

[l Paginas

@ Comentarios @
Apariencia

£ Plugins o

& Usuarios

T} Herramientas
Ajustes

File Manager

&} Escritorio

Ahora mismo

24 Enfradas 63 Comentarios

25 Pdginas 18 Aprobados

21 Categorias

46 Etiquetas

Tema Lucid con 10 widgets

Estds usando WordPress 3.6.

Comentarios recientes

De Donna en Jorge Aguilera en conferencia #

This is a message to the admin. Your website is missing out on at
least 300 visitors per day. | ..

De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look #
But, for both examiples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not

De AsteseceatE en El Perfil del Perfil marketing # 1

Female all ages do love jewelrys, incliuding beads, charms,
bracelets etc, and expect one and much more if they can

De paola en Jorge Aguilera en conferencia #
quisiera saber por favor que es comunicacion organizacional?

De daniel en Cultura digital #

Las organizaciones requieren tener buenos jefes para ser
competitivas, por lo cual ademds de hacer una buena seleccion de
gsle ..

Rechazar | Respender | Editar | Spam | Enviar a la Papelera

Publicacién rapida

B} Afiadir objeto

Guardar borrador Reiniciar

‘WordPress Download Manager

nes de panialla

n

Esta opcion que siempre estara en nuestra pagina de gestién y nos permite
llegar a la pagina de inicio del gestor de contenidos, sin importar en que parte

del sitio nos encontremos.



9. Inicio

#i FEscritorio

Actualizacicnes o
s¢ Entradas
Wedios

& Enlaces

[l Paginas

@ Comentarios @
Edl Apariencia

£ Plugins @
&4 Usuarios

Th Herramientas
Ajustes

File Manager

+

& Es

Nuevo

critorio

Ahora mismo

24 Entradas 63 comentarios
25 Péginas 18 Aprobados

21 Categorias 3 Pendientes

46 Etiquetas 42 spam

Tema Lucid con 10 widgets

Estas usando WordPress 3.6.

Comentarios recientes

De Donna en Jorge Aguilera en conferencia #

This is a meszage to the admin. Your website is missing out on at
least 300 visitors per day. |

De nfl throwbackjerseys en Stylish New Look #
But, for both examples, the kids must understand the consequences
ifthe house rules are broken, and parents should not ...

De AstesaceatE en El Perfil del Perfil marketing # pen

Female all ages do love jewelrys incliuding beads, charms,
bracelets etc, and expect one and much more ifthey can .

De paola en Jorge Agunilera en conferencia #
quisiera saber por favor gue es comunicacion organizacional?

Publicacién rapida

\fiadir objeto

Guardar borrador Reiniciar

‘WordPress Download Manager

Opciones de pantalla

Ayuda

Publicar

Esta opcion que siempre estard en nuestra pagina de gestién y nos permite

llegar a la pagina de inicio del gestor de contenidos, sin importar en que parte

del sitio nos encontremos.

i




10. Actualizaciones

# Escritorio

Inicio
Actualizaciones o
s Entradas

&5 Medios

& Enlaces

[ Paginas

@ Comentarios @

e

£ Plugins @

& Usuarios

Apariencia

T4 Herramientas
5] Ajustes

File Manager

+ Nue Hola

0 Actualizaciones de WordPress

Ultima revision el 22 agosto, 2013 alas 2152,

Tienes la Ultima versidn de WordPress. No es necesario actualizarla.
Tienes |a (ltima versidn de WordPress. No necesitas actualizar. Mo obstante, si quieres reinstalar la version 3.6—es_ES, puedes hacero automaticamente o descargarla para

reinstalarla manualmente:

Ocultar esta actuallzaciérl

| Reinstalar ahora |Dascargar35—es_ES

Mo obstante, si quieres reinstalar |2 versién 3.6-en_US, puedes hacerlo automaticamente o descargarla para

Tienes la tiima version de WordPress. No necesitas
reinstalarla manualmente:

| Reinstalar ahora |Descarqar36—en7US

Se va @ instaiar WordFress 3.6 en inglés (US). Existe la posibilidad de que esta sctualizacion rompa tu traducoion. Fuede que prefieras esperar @ que 2aigs la version local,

Mientras se actualiza tu sitio, éste permanecera en mode mantenimiento. Tan pronto como finalice |a actualizacidn, tu sitio volverd a estar activo.

Plugins
Hay nuevas versiones de les siguientes pluging, Marca aquellos que quieras actualizar y haz dlic en “Actualizar plugins”

Actualizar plugins

2] Elegirtodo

[7] Download Manager
Estas usando laversion 2.4.8. Actualiza 3 2.4.9. Vier los detalies de |3 versicn
Compatibilidad con WordPress 3.6: 100% (seglin su autor)

] Elegirtodo

Actualizar plugins

Temas
. Marca aquellas que quieras actualizar y haz dlic en "Actualizar Temas”

Los temas tienen i nuevas disp

Atencion: Se perderd cualquier personalizacion que hayas hecho a los archivos del tema. Por favor, considere el uso de femas hijos para mantener cambios.
Actualizar temas
O Elegirtodo

&) Lucid

La imagen representa la pagina, dentro del gestor de contenidos, le la
categoria actualizar. Esta opcion indica con precision cuales items,
herramientas y plugins deben ser actualizados y que version esta corriendo

actualmente la pagina web.

Es necesario tener estos plugins actualizados pues la mayoria de sus

actualizaciones se deben a mejoras en el aspecto de seguridad informatica y

errores de codificacion.

m




11. Entradas

{7} Escritorio

Todas las entradas
Afiadir nueva
Categorias

Etiquetas

(2 Medios

& Enlaces

[l Paginas

@ Comentarios @
[ Apariencia

Sfa’ Plugins o

%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

File Manager

Todos |-+

Acciones en lote El

O

o

;/( Entradas sfadirnueva

| Publicadas (24) | Papelera

Aplicar

Titulo

Nuestra tercera cohorte. jBienvenidos!

Cultura y Productividad

La reputacién es el valor intangible mas importante

de una marca

¢ Crisis de comunicacion?

Comunicacion en iempo de crisis

El MEN renovo acreditacion del programa de
Comunicacion Social y Periodismo

El Perfil del Perfil marketing

Jefe del Departamento de Apoyo a la Gestion de las
Empresas

Comunicacion y la reputacion

Café DIRCOM Colombia, mes de Abril: Diana
Victoria Vargas Pedraza

Wise Old Man

ECO

ECO

ECO

ECO

ECO

Mostrar todas las fechas E ‘Vertodas |as categorias |z|

Categorias
Comunicacion
Organizacional

Noticias

Maoticias

Articulos

Noticias

Comunicacién
Organizacional

Moticias

Comunicacién
Organizacional

Articulos

Comunicacidn
Organizacional

Institucional

Filtrar

Opciones de pantalla

=
Etiquetas

Dreamweaver, fip, google,

Graphics, Internet, recent
news, seo, Templates,
Themes, Web Design,
Wordpress, XHTML

Buscar entradas

1

de2 »

Fecha

24/07/2013
Publicada

24/07/2013

Publicada

05/06/2013
Publicada

Publicada
08/08/2012

Publicada

Publicada

15/09/2010
Publicada

15/08/2010

15/09/2010
Publicada

Es quiza la parte mas importante de la web pues permite gestionar todos los
contenidos que estan albergados en la pagina web. Desde acé se controla todo
el flujo de la informacién.

»

m

Esta opcion se desarrollara mejor en el manual de gestion de contenidos pues
es vital tener en cuenta que las publicaciones de la web son, en definitiva,
nuestro producto.




11.10 Todas las entradas

@ Eco &2 o Hola, ECO Il

{5} Escritorio Opciones de pantalla Ayuda

s~ Entradas siasrnue
+ Entradas

Todos (24 || Buscar entradas
Todas las entradas

Afiadir nueva Acciones en lote IZ‘ Aplicar Mostrar todas las fechas IZ‘ Vertodas las categorias IZ‘ Filtrar 24 1 de2 > »
Categorias |:|
Etiguetas
[ Titulo Autor Categorias Etiquetas L] Fecha
Medios
Nuestra tercera cohorte. jBienvenidos! ECO Comunicacin — 24/07/2013
o i
o Enlaces Organizacional Publicada
Paginas [ Cultura y Productividad ECO Noticias = 2410712013
@ Comentarios Publicada
Apariencia [ Lareputacién es el valor intangible mas importante  ECO Noticias 05/06/2013
de una marca Publicada

£5 Plugins @

& Usuarios
T} Herramientas [ &Crisis de comunicacion? ECO Articulos = 15/03(2013
Publicada
Ajustes
[F] Comunicacion en tiempo de crisis ECO Noticias — 15/09/2012
£~ File Manager Publicada
[] EIMEN renové acreditacion del programa de ECO Comunicacidn = 08/08/2012
C icacion Social y Periodismo Organizacional Publicada
[ El Perfil del Perfil marketing ECO Noticias — 15/05/2011
Publicada
[] Jefe del Departamento de Apoyo a la Gestion de las ECO Comunicacion = 15/09/2010
Empresas Organizacional Publicada
[F] Comunicacién y la reputacion ECO Articulos — 15/0912010
Publicada
[] Café DIRCOM Colombia, mes de Abril: Diana ECO Comunicacion = 15/09/2010
Victoria Vargas Pedraza Organizacional Publicada
[ Wise Old Man ECO Institucional = 15/09/2010

Publicada

Esta opcién nos muestra una lista de todos los articulos y notas publicadas
dentro de la pagina de la Especializacién en Comunicacion Organizacional de
la Universidad de Manizales.

Esta opcion permite editar y corregir todo tipo de publicaciones dentro de
nuestra web.

Publicadas : niumero de articulos y notas que se publicaron en nuestra web.
Borradores : nimero de articulos y notas que estan sin publicar.

Papelera: numero de articulos y notas que estan eliminados.

m




11.11 Aidadir nueva

=+ Nueva Hola. ECO [l 1S

(&} Escritorio

- Opciones de pantalla Ayuda
SD A=A
| 57 Anadir nueva entrada |
Todas Ias entradas Publicar
Guardar borradar Vista previa
Categorias
Etiquetas 53 Afiadir ob) | VFsar I Te I Estado; Borrador Editar
@) Medios BEBHE=S & Visibilidad: Piblice Ecitar
.glf’ Enlaces = L2 [ﬁ| Publicar inmediatamente Editar
[C] Paginas

= Moverala papelera Publicar
{2 Comentarios
e Apariencia
5 Ap Formato
£ Plugins @
@ & Estandar
&, Usuarios y B vidso
Tl Herramientas
57 Ajustes Categorias

File Manager Todas las categorias  Mas ufilizadas

[T Contacto |
[ Curriculo
[l Cuarto Ciclo |
[F] Primer Ciclo
[F] Segunco Ciclo
[l Tercer Ciclo
[ Docentes
[Tl Perfiles
[C]Especializacidn

+ Afiadir nueva categoria

Etiquetas

Ruta: p Afiadir
MNimero de palabras: 0

Separa las efiguetas con comas

Esta pagina, dentro del gestor de contenidos, nos permite generar un nuevo
articulo, noticia o nota para la web de la Especializacion en Comunicacion
Organizacional de la Universidad de Manizales.

En el manual de gestion de contenidos se explicara cada uno de los items que
son necesarios para realizar una publicacion optima para la pagina de la
Especializacion en Comunicacion Organizacional de la Universidad de
Manizales.

Afadir objeto: permite al administrador insertar dentro de la publicacion un
nuevo elemento visual ya sea imagen audio o video.

Visual: esta opcion representa la forma en la que se quiere visualizar el
contenido digital. Existen varias formas de optimizar una publicacion entre las
que se encuentran el modo vision y el modo Html.

Texto: esta opcion deja ver el lenguaje en el que se publica el articulo y se
muestra en codigo Html

Barra de herramientas: permite cambiar los tamafios de texto, imagenes y todo
el resto de caracteristicas de un gestor de contenidos como centrar, insertar
diagramas, tablas, etc.



11.12 Categorias

+ Nueva Hola, ECO [l
(&} Escritorio o = Opciones de pantalla Ayuda
| 57 Categorias
< Entradas -
Buscar categorias
Todas |as entradas —— -
% Anadir nueva categoria Acciones en lote E Aplicar 21 elementos 1 de2 5| »
Afiadir nueva
Nombre [E] Nombre Descripeion Slug Entrada:
Etiqustas ‘
Contacto contacto 0
15y Medios Ei nombre es eome aparecerd en . sitio.
& Enlaces T curmiculo EHECED L i
Slug e
[C] Paginas
& Comentarios Fl — Cuarto Ciclo cuarto-ciclo a
[l Apariencia Y guiones
£ Plugins @ [F] — Primer Cicle primer-ciclo 0
&, Usuarios Spesior
Minguna
Tl Herramientas = F — Segunco Ciclo segunco-ciclo a
[37] Ajustes
categorias Bebop y Big Ban
File Manager opcional ] — Tercer Ciclo tercer-ciclo o
Descripcidn
] Docentes docentes a
F — Perfiles periiles a
La descripeibin no suele mostrarse por defecto, sin [ Especializacion especializacion [1}

embargo hay algunos temas gue puede que la muestren

Afiadir nueva categoria [[] — Articulos articulos [

[l — Comunicacién comunicacion- 4
Organizacional organizacional

Las categorias son, por asi decirlo, subpaginas dentro de las pagina. Esto
permite canalizar los usuarios en diferentes partes de la web y ademas permite
una organizacion logica del sitio web.

Las categorias siempre deben estar “ligadas” a una pagina superior, de lo
contrario no se visualizaran en el entorno grafico de la web.




11.13 Etiquetas

+ Nuevo Hola, ECO [l 1
¢} Escritorio | ~ - Opciones de pantalla Ayuda
& Efiquetas
Actualizado.
Todas Ias entradas
Afiadir nueva
o . Buscar etiquetas
Categorias
Ef opulares
I Etiguetas I = bep Acciones en \uleE Aplicar 46 elementos 1 de3 s+
. 2do sSimposiq Comunicacion
) Medios Comunicacion Social | @ mombre Descripeion Slug Entrada: |
o e b i
" Enlaces Disefios |:(.,U ECcO  manizales googlg [ 2do simposio 2do-simposio- 1
= Graphics herramientss Internst - e Coticacon
[C] Paginas . e comunicacion [
= Organizacional ws « =t
=/ Camertarics S€0, soclal 1emas wwdres|
- il Analisis analisis
5 Bpariencia «— J[fimas Noficias s}
& Plugins o
&), Usuarios Anadir nueva etiqueta [[] com com
Tl Herramientas Nombre P
_ Y N 3 =
[T Ajustes | ] Comunicacion comunicacion 0
El nembre es come aparecerd en (U Sitio.
File Manager
[} Comunicacion Social comunicacion-social
Slug E
] Comunicacion Social y comunicacien-social- 1}
Periodismo y-periadismo
Descripcion ] €SS ==
] Diana Victoria Vargas digna-victoria-vargas
[] Disefios disenos 1
e estren
] Drupal drupal 1}
[l
eco.enmanizales.co/wp-admin/edit-tags.php?action=editSitaxonomy=post tag&tag ID=28 -

Las etiquetas es otro aspecto a tener en cuenta, no solo en la web, sino que es
una de las herramientas mas importantes a la hora de de que buscadores
como Google, Altavista, Bing y Yahoo nos encuentren facilmente.

Las etiquetas siempre tienen que estar relacionadas con el tipo de contenido
gue ofrece la pagina web. Si se usan etiquetas populares en la web pero el
contenido que se ofrece es poco relevante los buscadores optaran por
descartar este tipo de contenido por considerarlo “spam” o malicioso.

Etiquetas populares: El sistema detecta automéaticamente cual son las etiquetas
gue mas se usan dentro de la web.




12. Medios

+ Nuevo
{7} Escritorio —— . . . . Opciones de pantalla Ayuda
Ly Librerfa multimedia  Aadrnuewo
57 Entradas )
Todos (45) | Imdgenes (40) | Sin adjuntar (2 i o
o3 ios
Libreria multimedia Acciones en lote E Aplicar Mostrar todas IasfechasE Filtrar 45 elementos 1 ded » »
ABaditaiievo lal Archivo Autor Subidoa L] Fecha
)
& Enlaces F depositphotos_10100860-marketing-communication-world-vector-icon ECO El Perfil del Perfil 24/07/12013
L =) PG marketing, 24/07/2013
[ Paginas el
@ Comentarios @ ~—
Apariencia ] social-media-communication-linchi-kwok-blog ECO El Perfil del Perfil 240712013
JPG marketing, 24/07/2012
£ Plugins o
& Usuarios
E pensando ECO ¢Crisis de 24/07/2013
T} Herramientas PG comunicacién?
24/07/2013
[2%] Ajustes
File Manager H Carlos Pursals ECO La reputacién es el 24107/2013
JPG valor intangible mas
importante de una
marca, 24/07/2013
| _MG_3204 ECO Congreso Relaciones 24/07/2013
=}
JPG Piiblicas y
Comunicacidn,
2410772013
il communications-tree ECO Construir reputacion 24/07/2013
|
JPG con publicidad
24/07/2013
[l I l HEn] business-network-communication ECO Credibilidad 24/07/2013
\\‘ { ’ JPG Corporativa
24/07/2013
a4
E m organizaciones ECO 10 ideas sobre 24/07/12013
Comunicacion
o) JPG .
L‘t 2410712013
] _ comunicacion-corporatival ECO Cultura digital, 24/07/12013

Los medios son una parte fundamental de la estética y agrado en un sitio web.

En esta seccidn se pueden editar todos los recursos graficos, sonoros y
audiovisuales que posee la web de la Especializacién en Comunicacion
Organizacional de la Universidad de Manizales.

Esta categoria permite ver de forma amena todos los recursos que se han
insertado dentro de la web.

m




12.10Libreria multimedia

+ Huevo Hola ECOll 18
{3 Escritorio - . . . . Opcignes de pantalla Ayuda
g5 Libreria multimedia
& Entradas z
= Medi I Imagenes (40| | Sin adjuntar (2 DM iy
i 108
Libraria mulmedia Acciones en lote E Aplicar Mostrar todas las fechasE Filtrar 45 elementos 1 ded » »
PORSER e i} Archivo Autor Subidoa L2 Fecha
& Enlaces El . depositphotos_10100860-marketing-communication-world-vector-icon ECO Eil Perfil del Perfil 24/07/12013 3
agi ) JPG marketing, 24/07/2013
[l Paginas »;'il?!“;‘
& Comentarios @ —
Apariencia [} social-media-communication-linchi-kwok-blog ECO El Perfil del Perfil 240712012
JPG marketing, 24/07/2013
£F Plugins o
’fE\ Usuarios
El pensando ECO éCrisis de 24/07/2013 =2
T} Herramientas PG comunicacion?,
24/07/2013
[7] Ajustes
£z File Manager B Carlos Pursals ECO La reputacion es el 2410772013
JPG valor intangible mas
importante de una
marca, 24/07/2013
E _MG_3204 ECO Congreso Relaciones 24/07/12013
JPG Pilblicas y
Comunicacidn,
2410712013
] communications-tree ECO Construir reputacion 24/07/2013
JPG con publicidad,
24/07/2013
[l I l HEN] business-network-communication ECO Credibifidad 24/07/2013
\\‘ { ’ JPG Corporativa
24/07/2013
E m organizaciones ECO 10 ideas sobre 24/07/2013
JPG Comunicacion,
L»;M 2410712013
] _ comunicacion-corporatival ECO Cultura digital, 24/07/12013 -

En esta seccidn se pueden editar todos los recursos graficos, sonoros y
audiovisuales que posee la web de la Especializacién en Comunicacion
Organizacional de la Universidad de Manizales.

Todos: indica la cantidad de imagenes que se han adjuntado al sitio web.
Imagenes : muestra la cantidad de imagenes que se estan usando en la web.

ARadir nuevo : permite indexar nuevos componentes tales como imagenes,
audios y videos.



12.11Anadir nuevo

=+ Nueva

Hola, ECO [l
3} Escritorio

[F=5 Subir nuevo medio | it

& Entradas

Libreria multimedia

Afiadir nuevo

& Enlaces

[ Paginas Selecciona archivos

(& Comentarios
Apariencia
£F Plugins o

& Usuarios

Estas utilizande la subida miltiple de archivos. ;Algan problema? Puedes probar a subirlo desde el navegador.
Tamafio maxima del archivo a subir ZMB
T} Herramientas

[7] Ajustes

&» File Manager

Gracias por crear con WordPress

Version 3.6

Los medios se pueden subir desde esta ubicacion aunque tienen un limite de

subida de 2 megas. Es mas usado para insertar imagenes y otro tipo de
archivos.



13. Enlaces

Hola, EcO [l

de pantalla Ayuda

{7t Escritorio &)
- (A/'-}) Enlaces Afadirnuew

s Entradas
Buscar enlaces

= .
5y Medios Acciones enlote [+] | Aplicar Ver todas las categorias [=] | Filirar

] Relacion con el enlace

Todos ks enlaces — Nombre URL Categorias = Visible Valoracion
(XFIN)
Afiadir nuevo
TS B ] Blog oficial WordPress wordpress.orginews Sitios de interés si 1}
eg de enlac =
[E] Paginas =
7] Documentacién codex.wordpress org Sitios de interés Si 0
& Comentarios @
E| Apariencia ] Foros de soporte es.forums.wordpress.org Sitios de interes 8i a
£ Plugins )
Qf U S 7 Planeta WordPress planet wordpress org Sitios de interés Si 0
Y, Usuarios -
T} Herramientas = = - =
E Plugins wordpress org/extendiplugins Sitios de interés 8i 1]
[7] Ajustes
File Manager 7 Sugerencias es forums wordpress.orgforumipe Sitios de interés Si 0
[F] Temas wordpress.org/exendthemes Sifios de interés Si o
1l e - ; Relacién con el enlace S - o
— Nombre URL Categorias Visible Valoracién
(XFN)
Acciones en lote E| Aplicar
Gracias por crear con WordPress Version 3.6

Los enlaces son direcciones fisicas de otros portales “amigos” a los que se les
ha referido, ya sea, mediante una publicacion, icono o articulo. Los enlaces son
fundamentales para una pagina web pues permite el flujo de usuarios de web a
web.

Los enlaces también se pueden administrar, agregar o modificar dentro de un
sistema de administracion de contenidos como WordPress. La administracion
de los enlaces es necesaria pues en reiteradas oportunidades se pueden
agregar enlaces sin autorizacion.



13.10 Todos los e nlaces

@ Eco @2 Hola, ECO [l

3} Escritorio

. Opciones de pantalla Avuda
| @ Enlaces Afsdirnuevo |
& Entradas -
Buscar enlaces
- n
% Madics Acciones en lote E| Aplicar Ver todas |as categorias E Filtrar

- o |
Todeslos enlices L Nombre URL g?_ggnn coneleniaes Visible Valoracion

Afiadir nuevo
= Blog oficial WordPress wordpress.orginews Sitios de interés si 0
Categorias de enlaces = 4
[l Paginas -
[F] Documentacién codexwordpress.org Sitios de interés Si 0
& Comentarios @
E| Apariencia ] Foros de soporte es forums wordpress.org Sitios de interes Si 0
£% Plugins @
S [] Planeta WordPress planetwordpress.org Sitios de interés 3i i}
4 Usuarios -
T} Herramientas =
[ Plugins wordpress.org/extend/plugins Sitios de interés si 0
Ajustes
<. File Manager ] Sugerencias s forums wordpress. argfarum/pe Sitios de interés Si 0
[F] Temas wordpress.orgiexlendthemes Sifios de interés Si o
sl pRe - s Relacién conel enlace .. . = o
~ Nombre URL Categorias &N Visible Valoracion

Acciones en lote E| Aplicar

Gracias por crear con WordPress Version 3.6

Todos los enlaces pueden ser removidos en cualquier momento. En el panel de
control de enlaces se pueden gestionar todo tipo de enlaces para su uso
posterior en articulos, notas o paginas.

Nombre: Muestra el nombre del enlace.
URL: Muestra la direccion fisica del enlace.
Categoria: Muestra la categoria en que esta indexado el enlace.

Buscar: Busca de manera precisa el enlace.



13.11 Adadir nuevo

Opciones de pantalla Ayuda

£} Escritorio

@” Afadir enlace sisrne

& Entradas

[ Medios Nombre Guardar

Enlaces | |

Todas los enlaces Ejemplo: Estupendo software de publicacidn

Categorias di

[F] Mantener este enlace como privado

enlaces

n

Direccion web
[E] Paginas
(2 Comentarios

Ejemplo: http://wordpress.org/ —no olvides poner http://
[l Apariencia

£% Plugins o

Descripeion
& Usuarios
T} Herramientas
Ajustes Esto se mostrard cuando alguien pase el cursor sobre el enlace en los sitios de interés, u opcionalmente a debajo
del enlace =t
=7 File Manager
Categorias

Todas las categorias  Mas utilizadas

[ Sitios de interés

+ Afiadir categoria nueva

Destino

(7 _blank — nuevaventana o pestafia
_top —ventana o pestafia actual, sin marcos

' _none — misma ventana ¢ pestafia

Ellige el marco de destino para tu enlace.

Esta opcion sirve para agregar un nuevo enlace.




13.12 Categorias de enlaces

ECO
(& Escritorio =) . Opciones de pantalla Ayuda
@ Categorias de enlaces
#" Entradas Buscar categorfas de enlaces
5h Medios
Anadir nueva categoria de enlaces Acciones enlote E' Aplicar 1 elemento
Nombre [ Nombre Descripeién Shig Enlaces
Todos los enlaces
Afiadir nuevo ‘ Sitios de interés sitios-de-interes 7
- El nombre es como aparecerd ef
Categorias de enlaces
Paginas Slug [ Nombre Descripeién Shig Enlaces
@ C tari
! (RIS Acciones enlote [=] | Aplicar 1 elemento
Apariencia . c‘c-'fe"-e 56
¥ contigne sal
£% Plugins @
&, Usuarios
Descripcién
T} Herramientas
Ajustes
& File Manager
Afiadir nueva cate goria de enl
Gracias por crear con WordPress. Wersidn 3.6

Esta opcion sirve para buscar todo tipo de enlaces que se han indexado dentro
de la web, en especial en las categorias en las que se hayan puesto.



14. Paginas

Hola, EcO [ el

&3 Escritorio e .. Opciones de panialla
4 | Pag[nas Afiadir nusva
s Entradas
. Mavido a la papelera Deshacer
) Medios 5 L
# Enlaces R
[
Todos (24) | Publicadas (24) | Papelera (1 Buscat paginas
B Paginas
Acciones en lote El Aplicar Mostrar todas las fechas E Filtrar 24 elementos 1 |deZ|s |I»
Todas las paginas
Afiadir nueva [l Titulo Autor L] Fecha
& Comentarios o ] Contacto ECO 30/09/2012
Publicada
Apariencia
= ] Curriculo ECO 3010912012
£ Plugins @ - Publicada
#, Usuarios z
& ] — Cuarto Ciclo ECO
Th Herramientas
[2%] Ajustes F — Primer Ciclo ECO
Publicada
File Manager
F] — Segundo Ciclo ECO
7] — Tercer Ciclo ECO
| Descargas ECO
7 Docentes ECO 30/09/2012
Fublicada
[[] — Perfiles ECO
] Especializacion ECO 30/00/2012
Publicada
[F] — Comunicacion Organizacional ECO
F] — Cultura Organizacional ECO 30/092012

Publicada

Las paginas son otro item fundamental en la arquitectura de una web. Las
paginas sirven para segmentar la informacién en bloques tematicos.

Las paginas pueden ser estaticas o dinamicas:

Estaticas : Las paginas estaticas son aquellas que su contenido, por lo general
no va a ser cambiado a lo largo del tiempo.

Dindmica: Las paginas dinamicas son aquellas que varian siempre en su
contenido, se caracterizan por ser una sub-pagina de una pagina estatica.

Ejemplo: Pagina estatica: Noticias
Pagina dinamica: ler congreso de comunicacion organizacional.

La pagina dindmica siempre estara ligada a una pagina estatica. Estas
caracteristicas se reforzaran en el Manual de gestidon de contenidos.



14.10 Todas las paginas

3} Escritorio

|i:l Pag]nas Afiadir nueva

& Entradas

5 Medios

&® Enlaces

Afiadir nueva

(& Comentarios
Apariencia
£F Plugins o
& Usuarios

T} Herramientas

Ajustes

&» File Manager

Opciones de pantalla

Buscar paginas

Todos (Z4) | Publicadas (24) | Papelera (1
Acciones en lote E| Aplicar Mostrar todas las fechas E Filtrar i] de2 » »
F Titulo Autor [ ] Fecha
[ Contacto ECO 3
Publicada
F] Curriculo ECO 3010912012
- Publicada
[F] — Cuarto Ciclo ECO 3 12012
Publicada
[F] — Primer Ciclo ECO 30/00/2012
Publicada
[[] — Segundo Ciclo ECO
[ — Tercer Cicle ECO
[F] Descargas ECO 28/06/2013
o Publicada
[E] Docentes ECO
Publicada
[F] — Perfiles ECO 30/09/2012
Publicada
[] Especializacion ECO 3009/2012
Publicada
[F] — Comunicacién Organizacional ECO 301092012
Publicada
E — Cultura Organizacional ECO 20/09/2012
[F] — Investigacion ECO 30/09/2012
Publicada

n

Wordpress permite administrar todas las paginas que estén en el sitio web. La
forma de administracion de todas estas caracteristicas se reforzaran en el

Manual de gestién de contenidos.




14.11 Aidadir nueva

+ Nuevo Hola ECOll 18

3} Escritorio Opciones de pantalla Ayuda

| | Afadir nueva pagina

& Entradas

3y Medios | Publicar

g’i“ Enlaces Guardar borrador Vista previa
By Afiadi objeto Vsl | | Tex Estado; Borrador Editar

UL AT B I = = & « == = ERERHE=E = Visibilidad: Piblico Editar
[aisarmea ] | - I _

e Eiaitie = A = EE ‘2 Q = L2 ﬂ_’fl Publicar inmediatamente Editar

[

(& Comentarios

Rpapencia Mover a la papelera Publicar
E I

£F Plugins o

& Usuarios Atributos de pagina

T} Herramientas Superior

[29) Ajustes (sin superior) =
File Manager Plantilla

Plantilla predeterminada El
Orden
0

iMecesitas ayuda? Usa la pestafia Ayuda en
|2 parte superior derecha de la pantalla

ET Page Template Settings
Additional setlings appear here, when one of

ET page templales is selected ( Page
Altributes -> Template )

Imagen destacada

Asignar imaoen destacada

Ruta: p

Nimero de palabras: 0

Wordpress permite insertar una pagina en cualquier momento. Las paginas
dentro una web estan subordinadas el total de items y paginas dinamicas que
el sitio podra tener.

Las paginas pueden ser modificadas y cambiadas una vez su uso deje de ser
relevante dentro la pagina web.

La forma de administrar todas estas caracteristicas se reforzaran en el Manual
de gestion de contenidos.




15. Comentarios

{7} Escritorio

s Entradas

) Medios

#® Enlaces

[Z] Paginas

gl Apariencia
£% Plugins o
& Usuarios

Tl Herramientas

Ajustes

File Manager

Esta opcion de WordPress de nuestra pagina de gestion nos llevara

(=) Comentarios

3 comentarios marcados como spam. Deshacer

Todos | Pendientes (0

Acciones en lote El

]

O

Autor

paola
adg.com
adf@adfs.com
198188 152.41
daniel
asdfs com
asdf@asdf com
198 188 152.41

Sarita

asdfs.com
asdf@asdf.com
19818815241

Manuel

asdfs.com
asdf@asdf.com
198.188.152.41

carlos

asdfs.com
asdf@asdf.com
198.188.152.41

Someone

asdfs com
asdf@asdf com
198.188.152.41

Manuela

asdfs.com
asdi@asdi.com
198.188.152.41

Cristian
asdfs.com
asdfiasdf com

| Aprobados | Spam (45) | Papelera (1

Mostrar todos los comentarios Filtrar

Comentario

Enviado &l 07/12/2008 alas 4:55 | En respuesta a paola.

quisiera saber por favor que es comunicacion organizacional?

Enviado el 07/12/2008 alas 4:23 | En respuesta a daniel

Las organizaciones requieren tener buenos jefes para ser competitivas, por lo cual ademds de hacer
una buena seleccidn de este recurso, 1a erganizacién debe trabajar con ellos en el desarrollo de las
competencias que debe tener un buen lider

Enviado el 07/12/12008 alas 4:23

Wuy buen articulo para los que nos toca desempenar este rol

Enviado el 07/12/2008 alas 4:22 | En respuesta a Manuel

Excelente!
El buen jefe: estimula el crecimiento, facilita, reconace y empodera,

Enviado el 07/12/2008 a las 4:22

Muy buenao

Enviado el 07/12/2008 3 las 4:22

Super bien lo que dice este post

Enviado:el 07/12/(2008 a las 4:22 | En respuesta a Manuela

Muy interesante quiciera mas informacién

Enviado &l 07/12/2008 a las 4:21

Creo que esta incompleto pero me gustaria mas informacion

Buscar comentarios
18

Enrespuestaa

Jorge Aguilera en
conferencia
Ver entrada

Cultura digital
Ver entrada

Cultura digital
Ver enfrada

Jorge Aguilera en
conferencia
Ver entrada

Jorge Aguilera en
conferencia
Ver entrada

Panel de experos
Ver entrada

Panel de expertos
Ver enfrada

Panel de expertos
Ver enfrada

directamente a la lista de comentarios que se han dejado dentro de las
publicaciones de la pagina web.

Es necesario no dejar los comentarios automaticos, pues es una de las vias
mas faciles de insertar un “spam” (correo malicioso), que puede afectar la
administracion de nuestra web.

m




16. Apariencia

Hola, EcO [l

=+ Nuevo

{5} Escritorio — T
|E\ Administrar temas
s~ Entradas

) Medios
#® Enlaces

[Z] Paginas s & . =
& Comentarios |._. L/ { B

SCIENCE (5" TECNOLOGY

Temas
Personalizar

Widgets

Wenls

Lucid Qpciones del

Tema Temas disponibles
Fonda

Editar '
£ Plugins o “ —

P

& Usuarios

T} Herramientas

[%] Ajustes
“«
File Manager =

Twenty Thirteen
Por gl equipo WordPress

Activar = Vistaprevia Detalles Barrar

Gracias por crear con WordPress

Ayuda

Lucid
PorElegant Themes ~ Versidn 1.1

2 Column theme from Elegant Themes

There is a new version of Lucid available. View version 2.2 details. Auro-updares are not available for this theme. If this is an
Elegant Themes theme, then you must re-download the theme from the member's area and re-install it in order to update it
To the latest version.

Personalizar oP iEs- Widgels Menus Lucid Opciones del Tema Fondo

Buscar temas instalados | Fillrar por caracteristicas

Version 3.6

La apariencia es la forma en que el usuario de nuestra web nos ve mediante
una interface (navegador). El tema o script siempre puede ser modificado y
cambiado a medida de las necesidades. Para hacer dichos cambios se deben
tener conocimientos en programacion.



16.10 Temas.

{3} Escritorio

& Entradas

Ayuda

I Administrar temas " r

[ Medios
&® Enlaces
[l Paginas

(& Comentarios

Personalizar

gl 1]

I
A4 o
SCIENCE &' TECNOLOGY

Lucid
PorElegant Themes = Versidn 1.1

2 Column theme frem Elegant Themes

There is a new version of Lucid available. View version 2.2 details. Auto-updates are not available for this theme. If this is an
Elegant Themes theme, then you musi re-download the theme from the member's area and re-install it in order to update it

To the farest version.
Widgeis | Menls | Lucid Opciones del Tema = Fondo

Personalizar

Widgets

Mentis

Lucid Opeiones del
Tema

Fonda

Editor

£F Plugins o
& Usuarios
T} Herramientas

Ajustes

&r File Manager

Temas disponibles

Buscar temas instalades | Eillrar por caracteristicas

Twenty Thirteen
Por gl equipo WaordPress

Adlivar | Vista previa Detalles Barrar

Gracias por crear con WordPress

Version 3.6



16.11 Personalizar

Gerrar Universidad de Manizales » Publicaciones »

Estas previsualizando

Lucid

Titulo del sitio v deseripeién corta

Agremiados »

Suma »

L350 ]

Colores
Imagen de fondo ESPECIALIZACIONEN  ynversiDaD De
COMUNICACION
o ORGANIZACIONAL MANIZALES
Navegacién
Portada estatica w: Inicio MNoticias Especializacion » nstitucional » Docentes » Pensum » Contacto
Descargas
Culturay La reputacion Comunicacion
Productividad es el valor en tiempo de
ficias intangible crisis
mas E
importante de
una marca
4)' Contraer

WordPress permite una forma de personalizacion de forma gréfica.



16.11.1 Previsualizando

Cerrar Guardado

Universidad de Manizales »

Lucid

-

SCIENCE & TECNOLOGY
Inicio Moticias

2 Column theme from El

Titulo del sitio y descripeion corta
Colores

Imagen de fondo

Navegacién

Portada estatica

Culturay
Productividad

Previsualiza el tema que se esta utilizando.

Especializacion »

Publicaciones »

s ECO [y

Agremiados »

L350 ]

ESPECIALIZACION EN
COMUNICACION I
ORGANIZACIONAL

La reputacion
es el valor
intangible
mas
importante de
una marca

MANIZALES

Comunicacién
en tiempo de
crisis

.



16.11.2 Titulos del Sitio

B o]
i Universidad de Manizales » Publicaciones » Agremiados » Suma » e

ECO [

ESPECIALIZACIONEN  {nvemRSIDAD DE

COMUNICACION
ORGANIZACIONAL MANIZALES

Estas previsualizando

Lucid

Titulo del sitio v deseripeién corta ¥

Titulo del sitio
ECO

Descripcion corta

Espedializacion en Comunicacion Organizac

Inicio MNoticias Especializacion » nstitucional » Docentes » Pensum » Contacto
Colores
Imagen de fondo Descargas
Navegacion
Portada estatica
Culturay La reputacion Comunicacion
Productividad es el valor en tiempo de
ot Intangible crisls
mas E b rias
importante de
una marca
4)' Contraer .

El titulo y la descripcién corta es el texto corto que se muestra, por lo general,
en las pestafias del navegador e indican el nombre del sitio y algun tipo de
descripcion corta de la web. Esta descripcion siempre se podra modificar
siempre y cuando sea acorde a lo que el sitio ofrece.



16.11.3 Colores

Universidad de Manizales » Publicaciones » Agremiados » Suma » e

ECO [

ESPECIALIZACIONEN  {nvemRSIDAD DE

COMUNICACION
ORGANIZACIONAL MANIZALES

Cerrar

Estés previsualizando

Lucid

Titulo del sitio v deseripeién corta

Color de fondo

Elige un color |

Inicio MNoticias Especializacion » nstitucional » Docentes » Pensum » Contacto
Imagen de fondo
Navegacion = -
Descargas
Portada estatica
Culturay La reputacion Comunicacion
Productividad es el valor en tiempo de
i intangible crisis
mas E
importante de
una marca
4)' Contraer

Los colores también se pueden modificar desde esta opcién. Se recomienda
usar el blanco por el contraste que ofrece con respecto al color de los textos y

de las imagenes.



16.11.4 Imagen de Fondo

i Universidad de Manizales » Publicaciones » Agremiados » Suma » [ ]

ECO [

ESPECIALIZACIONEN  {nvemRSIDAD DE

COMUNICACION
ORGANIZACIONAL MANIZALES

Estés previsualizando

Lucid

Titulo del sitio v deseripeién corta

Colores

Imagen de fondo

Imagen de fondo
Sin imagen - _ . _
Inicio Moticias Especializacion » nstitucional » Docentes » Pensum » Contacto
Navegacion
Descargas
Portada estatica

Culturay
Productividad

La reputacion e Comunicacion

es el valor en tiempo de
intangible crisis

mas

importante de

una marca

4)' Contraer

La imagen de fondo es un item que poco a poco esta entrando en desuso pero
algunas web aun lo manejan. Consiste en insertar una imagen, por lo general la
Imagen institucional, en forma de marca de agua para reforzar la imagen
corporativa.



16.11.5 Navegacion

Cerrar

Lucid
Titulo del sitio v descripeion corta
Colores

Imagen de fondo

Navegacién

Meni Primario

Menu primario E

Menii Secundario

Menu secundario E

Menii Terciario

Menu terciario m

Portada estatica

Universidad de Manizales » Publicaciones »

4 ECO

ESPECIALIZACION EN
COMUNICACION
ORGANIZACIONAL

Inicio Moticias Especializacion » nstitucional Docentes »

Descarga

Culturay La reputacion

Productividad es el valor
intangible
mas

Agremiados »

L350 ]

Suma »

qi‘
UNIVERSIDAD DE
MANIZALES

.

Comunicacién
en tiempo de
crisis

importante de

una marca

Desde la pestafia de navegacion es posible cambiar el orden de los menus por
el que mas convenga dentro de la web. En el caso de la pagina de la

Especializacién en Comunicacion Organizacional se recomienda dejarlo en esa
posicién pues estan argumentados en ese orden.

Menu 1: Institucional

Menu 2: Especializacion

Menu 3: Otros



16.11.6 Portada estatica

B o]
Gorar Universidad de Manizales »

Estas previsualizando

Lucid

Publicaciones » Agremiados » Suma » E

ECO [

ESPECIALIZACIONEN  {nvemRSIDAD DE
COMUNICACION
ORGANIZACIONAL ~ MANIZALES

Titulo del sitio v deseripeién corta

Colores

Imagen de fondo

Navegacién

Inicio MNoticias Especializacion » nstitucional » Docentes » Pensum » Contacto

Pagina frontal muestra
@ Tus Ultimas entradas Descargas
) Una pagina estatica

Culturay La reputacion Comunicacion

Productividad es el valor en tiempo de

\oticias intangible crisls

mas Escrita En Notic
importante de

una marca

4)' Contraer

La portada estatica es una opcion que también esta en desuso pues convierte

una pagina dindmica en una péagina estatica. Sus funciones no deberian ser
modificadas.



16.12 Widgets

(&} Escritorio

=] Widgets

& Entradas

5y Medios ‘Widgets disponibles

é‘i‘ Enlaces Arrastra ios igels de aquiala
dé la derecha para desactivarl

[l Paginas

= < Archivos
) Comentarios
Un archivo mensual de |as entradas de tu

Temmas Calendario

Personalizar

Widgets

Wends

Un calendario de las entradas de tu sitio

. Comentarios recientes
Lucid Opeiones del

Tema Los comentarios mas recientes
Fonda
Editor Entradas recientes

. Las entradas mas recientes de tu sitio
£5 Plugins @
&, Usuarios ET Adsense Widget

T} Herramientas Displays Adsense Ads

[3%] Ajustes
ET Recent From Widget

File Manager Displays recent posts from any category

Mend personalizado

Usa este widget para afiadir uno de tus
menus de navegacion como widget.

Nube de etiquetas

Las efiquetas mas utilizadas en formato
de nube

RSS

Entradas desde cualquierfeed RSS o
Atom

widgets aqul desde Ia barra

Buscar

Un formulario de bisqueds para tu sitio

Categorias

Una lista o desplegable de categorias

Enlaces

Tus sitios de interés

ET About Me Widget

Displays About Me Infarmation

ET Advertisement

Displays Advertisements

ET Tabbed Widget

Displays recent posts from any category

Meta

Inicio/Cierre de sesidn, administracicn,
RSS y enlaces de WordPress

Péaginas

Las Paginas de tu sitio de WordPress

Texto

Texto 0 HTML arbitrario

Opciones de pantalla Ayuda

Sidebar

Font Resizer

Buscar

Entradas recientes: Entradas reciente:

Comentarios recientes

Homepage Recent From Area #1

Homepage Recent From Area #2

Homepage Recent From Area #3

Footer Area #1

Footer Area #2

Footer Area #3

Los widgets son espacios dentro de la pagina que desempeiian algunas

funciones especificas dentro de la web. Desde este panel se configuran todos

los widgets que tiene la web.

Ejemplo:

Sidebar: o barra lateral como su nombre lo dice es la barra que esta al costado

derecho de la pagina.

Home Page Recent Area: muestra las ultimas publicaciones en diferentes

categorias de la web.

Footer Area: muestra las otras publicaciones

m




16.13 Menus

{5} Escritorio
& Entradas
(2 Medios

& Enlaces

|E\ Editar Menus

Opciones de pantalla Ayuda

Elige el menu que quieras editar;

Menu primaric (Mend Primaria) E| Elegir | o crea un nuevo mend.

[l Paginas

(& Comentarios

Temas

Parsanalizar

Paginas
Enlaces

Categorias

ucid Cpciones de
Tema
Fonde

Editor

£5 Plugins @
& Usuarios

Th Herramientas

[27] Ajustes

File Manager

Los menus son la forma de segmentar y repartir los contenidos digitales dentro

Nompre del mend  Menu terciario Guardar ment

Estructura del Menu

Coloca cada elemento en el orden gue prefieras. Haz click en la flecha que hay a la derecha del elemento para

mostrar mas opciones de configuracion

Cinde

Sigum

Psicodeas

Conexién UM

Cedum

Suma

UM Web Radio

Tiienda UM

Copaso UM

Opciones del Menu

ARadir paginas sutomaéticaments

[C] Afiade automaticamente nuevas paginas de nivel superior a este

mend
Ubicacion del tema

[ZI Mend Primarig (4 cfus

de la web. En la pagina de la pagina de la Especializacion en Comunicacion
Organizacional existen tres menus:

Afadir menus: Permite gestionar un nuevo mend.

Gestionar lugares: Esta opcion permite elegir el lugar en el que se ubicara el
nuevo menua.

n

Editar menu: Siempre que se haya creado un nuevo menu o0 un menu existente

este siempre se podra editar.

Estructura del menu: muestra el orden en el que esta dispuesto el menu.




Universidad de Manizales »

Publicaciones =

Agremiados »

Suma»

Buscar

ECO [y

ESPECIALIZACION EN - UnaiversiDas D

MUNICACION
ORGANIZACIONAL

MANIZALES

Inicio

Docent:

Pensum =

Cont

Cultura v
Productividad

H Cultura y Productividad

La reputacién es el valor
intangible mas importante
cie una marca

Comunicacion en tiempo de
crisis

El Per‘f\l del Per‘ﬂl market\ng

E Panel de exper‘tos

* Nuestra tercera cohorte.
iBienvenidos!

Cultura y Productividad

* La reputacion es el valor
intangible mas importante
de una marca

» ¢Crisis de comunicacion?

+ Comunicacion en tiempo
de crisis

5

‘ét;

IHI

La reputacion es e|
valor intangible mas
importante de una
marca

cCrisis de comunicaciéon?

d

Comunicacion y la
reputaoon

Cultura digital

Jorge Aguilera en
conferencla

Diana Victoria Vargas
Pedraza

* paocla en Jorge Aguilera en

conferencia

+ daniel en Cultura digital

Sarita en Cultura digital

* Manuel en Jorge Aguilera

en conferencia

carlos en Jorge Aguilera en
conferencia

Comunicacién en
tiempo de crisis

Nuestra tercera cohorte.
.B\envenldos

El MEN renové acreditacion
del programa de
Comunicacion Social y

PET \odlsmo

lefe del Departamento de
Apoyo a la Gestion de las
Empresas

Café DIRCOM Colombia, mes
de Abril: Diana Victoria
Vargas Pedraza

* Acceder
* RSS de las entradas
* RSS de los comentarios

" WordPress.org

| Cinde Sigum Psicodeas Conexion UM Cedum Suma UM Web Radio Tiienda UM Copaso UM

El primario : agrupa los links y paginas institucionales de la Universidad de
Manizales.

El secundario : agrupa las categorias de la pagina de la Especializacién en
Comunicacion Organizacional.

El terciario: Agrupa informacién de otras categorias que ofrece la pagina.



16.14 Lucid opciones del tema

Hola, ECO [l e

(&} Escritorio

5 Entradas
General ~Homepage = Featured Slider
[ Medios

&® Enlaces
[l Paginas

(& Comentarios

= Navigation htip:/feco.enmanizales.co/wp-content/uploads/2012/09/logo.f

@ Layout Setiings

i

Loge @

X General Settings

Temas Reset Upload Image
Personalizar 58 Ad Management
Widgets @
Colorization
Manis Favicon @
Lucid Opciones del # SEO
Tema
ondi ] - " " - -
Fonda Bl Integration http://leco.enmanizales.co/wp-content/uploads/2012/10/ECO.
Editor
=}= Support Docs
& Plugins o Reset Upload Image
& Usuarios
'} Herramientas
-M Color Scheme °
[3%] Ajustes
File Manager
Orange E
Blog Style post format a Grab the first post image e
Show Twitter icon 0 Show RSS icon °

AT TR

El Lucid Opciones del Tema ofrece la posibilidad de hacer grandes cambios en
la apariencia de la pagina web. Desde color hasta posicionamiento, todas estas
opciones estan condensadas en este item.

El Epanel nos ofrece una variada lista de opciones modificables manualmente
en la pagina web. El Epanel ofrece, sin necesidad de saber de programacion,
modificar aspectos gréaficos dentro de la web ya sea en el Index (pagina de
inicio), en el menu dindmico y otras opciones generales.




16.15 Fondo

u_;'_.r CO a2 =+ Nuevo co
{3 Escritorio - uda
| |E0] Fondo personalizado I
& Entradas
. magen de fondo

[ Medios

&° Enlaces Vista previa

[l Paginas

(& Comentarios

Temas ErRgM imagen Elige una imagen desde lu ordenador

Personalizar No se ha seleccionado ningdn archive. =

Widgets

Ments O elige unaimagen de tu libreria muttimedia

Lucid Opeiones del Elegirimagen

Tema
I Fondo I Opciones de visualizacién

Editor

&, Plugins o Colar de fondo Elige un color

& Usuarios

T} Herramientas

Ajustes

&r File Manager

Gracias por crear con WordPress Version 3.6

La imagen de fondo es un item que poco a poco esta entrando en desuso pero
algunas web aun lo manejan. Consiste en insertar una imagen, por lo general la
Imagen institucional, en forma de marca de agua para reforzar la imagen
corporativa.



16.16 Editor

=+ Nueva Hola. ECO . -

(&} Escritorio — . Ayuda

|z Editar temas
5 Entradas

; Lucid: Hoja de estilo (style cs5) Elige el tema a editar: Lucid [=] | Etegir

[ Medios
P Erintos = - Plantillas

Theme Name: Lucid I | Error 404 (pagina no
[l Paginas Theme URI: http://www.elegantthemes.com/gallery/

version: 1.1
) Comentarios Description: 2 Column theme from Elegant Themes
Author: Elegant Themss

——l eSS
ome
(c ohp)
Author URI: hittp://www.elegantthemes.com
= core_functions.php

/

Temas ﬁm_mncnons php
Personalizar e e e s e e e / import_settings.php
Widgets R . i Seticrs_lucid o

Mentis post_thumbnails_lucid php
Lucid Opciones del /* http://meyerweb.com/eric/tools/css/reset/ */

Tema /* vi.@ | 20088212 */

Fonda 2 z e
html, body, div, span, applet, object, iframe,
h1, h2, h3, h4, h5, h6, p, blockquote, pre,

a, abbr, acromym, address, big, cite, code,

£ Plugins @ del, dfn, em, font, img, ins, kbd, q, =, samp,
8, Usuarios small, strike, strong, sub, sup, tt, var, home.php
i b, u, i, center, additional_functions php
Th Herramientas dl, dt, dd, ol, ul, 1i, breadcrumbs.php
fieldset, form, label, legend { margin: @; padding: @; border: @; outline: @; font-size: 188%; animyphp
@Aius{es wertical-align: baseline; background: transparent; } teatradptp
File Manager body { line-height: 1; } navigation.php

o0l, ul { list-style: none; }
blockgquote, g { guotes: none; }

blockquote:before, blockquote:after,q:before, q:after { content: ''; content: none; }

Actualizar archiva loop-page.php

Blog Page Plantilla de Pagina
i pho)

Contact Page Plantilla de
Pag
(&
Full
Pdagina

Las paginas web estan, por lo general, construidas con diferentes tipos de

lenguajes de programacion. La pagina de la especializacion en Comunicaciéon
Organizacional de la Universidad de Manizales no es la excepcion. La pagina
contiene varios lenguajes de programacion como son: Java, JavaScript, PHP

yJQuerry.

Los lenguajes de programacion son el método usado por los navegadores para
interpretar el orden, disposicion y estilo de cada una de las paginas en el
mundo. No existen dos paginas con una misma disposicién de los lenguajes
por lo que se puede decir que la programacion es un lenguaje unico e
irrepetible en el que funcion un pagina web.

WordPress ofrece un editor de hojas de estilo, esta opcion es muy importante
para hacer cambios directos en las hojas de estilo. Estos cambios son
irreversibles a no ser de contar con un Back Up (copia de respaldo) pero se
recomiendo no modificar ningun aspecto, pues una simple coma o punto mal
puesto desencadena un mal funcionamiento de la pagina.

m




17. Plugins

{7} Escritorio

(_“}?; P|ugfns Afiadir nuevo

s Entradas z
. Todos (4) | Activos (3} | Inactivo | Actualizacion disponible (1 Buscar Plugins Instalados
) Medios
% Acciones en lote A elementos
& Enlaces El Aplicar qele
[Z] Paginas [F1 Plugin Descripeion
\1‘ Comentarios [F]  Akismet Utilizado por millones, Akismete es probablemente el mejor modo gue hay en el mundo para proteger tu sitio de spam en comentarios y
Activar | Editar | Borrar  trackbacks. Mantiene tu sitio protegide de spam incluso mientras duermes. Para empezar: 1) Haz clic en el enlace “Activar” a |3 izquierda de la
@| Apariencia descripcian, 2) Registrate para obtener una clave API met, ¥ 3) Ve atu pagina de configuraciol Akismet y guarda tu clave AP
& Plugins 1 Wersidn 2 5.9 | Por Automattic | Visitar la web del plugin
Plugins instalados 7] Download Manager Manage, track and control file download from your werdpress site

Afiadir nuevo Desacavnt | Edifar Version 2.4.8 | Por Shaon | Visitar |a weh del plugin

ditol 2 :
Keiitor Hay disponible una nueva version de Download Manager. Ver los detalles de la version 2.4.9 o actualizala ahora.

i) :

%, Usuarios [] FontResizer Font Resizer with jQuery and Cookies

T} Herramientas Desacivar [ EGIAr  yorgign 123 Por cubetech ch | Visitar la web del plugin

Ajustes [[] WwordPressimporter  Import posts, pages, comments, custom fields, categories, tags and more from a WordPress export file.

Fite W Hetaciv| Edim Versi6n 0.6.1| Por wordpressdotarg | Visitar la web del plugin

[ Plugn Descripeién

Acciones en lote E| Aplicar

Gracias por crear con WordPress

WordPress permite la insercion de un sinnumero de plugins (herramientas
complementarias) de forma gratuita. Estas herramientas pueden ir desde
cargar una seria de imagenes, mostrar los Gltimos comentarios en Redes
Sociales o0 un gestor de descargas.

Los plugins, al ser open source (codigo abierto) en su mayoria se pueden
instalar de forma inmediata.



17.10 Plugins instalados

=+ Nueva

(&} Escritorio Opciones de pantalla Avuda

(& ; AR ]
: ,-/74'/5 Plug!ns Afiadir nuevo
& Entradas

i I Todos II Activos (3 IIInaDtlvu 1 I \ctualizacion disponisle (1 Sl agnsIniolides
[ Medios

- Apli elementos
é‘i" S Acciones en lote E| plicar seleme
[l Paginas [l Plugin Descripcién
\_J Comentarios [F]  Akismet Utilizado por millones, Akismete es probablemente el mejor modo que hay en el mundo para proteger tu sitio de spam en comentarios y

Activar | Editar | Borrar  trackbacks. Mantiene tu sitio protegide de spam incluse mientras duermes. Para empezar. 1) Haz clic en el enlace “Activar” a la izquierda de la

rﬂ Apariencia descripcion, 2) Regisirate para oblener una clave AP de Akismel, y 3) Ve a tu pagina de cenfiguracidn de Akismiety guarda tu clave AP,

% Plugins 1 ersidn 2.5.9 | Por Automathic | Visitar la web del piugin

Plugins i dos [C] Download Manager Manage, track and control file download from your wordpress site

Anadir nuevo Dasacn | Edite Versién 2.4.8 | Por Shaon | ‘v’isn_ar |a web del p\LEﬂ

dita = 5
oy Hay disponible una nueva version de Download Manager. Ver los detalles de la version 2.4.9 o actualizala ahora.
&4 Usuarios = g
8 "] FontResizer Font Resizer with jQuery and Cookies
. . d
T Herramientas He soiay;| ey versién 1.2.3 | Por cubetech.ch | Visitar Ia web del plugin
Ajustes [] WordPressimporter Import posts, pages, comments, custom fields, categories, tags and more from a WordPress export file
. d
= File Manager Joe soiay;| Etiiay Versi6n 0.6.1 | Por wardpressdotarg | Visitar la web del plugin
[ Plugn Descripeién
Acciones en lote Aplicar 4 elementos
Gracias por crear con WordPress Versidn 3.6

La pagina web de la Especializacién en Comunicacion Organizacional de la
Universidad de Manizales tiene 4 plugins instalados que son necesarios para
su optimo funcionamiento.

Akismet: Evita que el sitio sea atacado por correo spam.

Download Manager: permite que los usuarios, en especial, los alumnus de la
pagina puedan descargar documentos de todo tipo.

Font Resizer: este plugin es para personas con discapacidad visual y permite
incrementar el tamafio de la fuente en cualquier publicacion, articulo o noticia
gue esté en la web.

WordPres Importer: organiza de manera precisa todas las categorias que tiene
la web y las optimiza para que sean comprensibles para los navegadores y
motores de busqueda.



17.11 Adadir nuevo

+ Nueva Hola, ECO [l

() Escritorio @ . Opciones de pantalla Aruda
£7 Instalar plugins

5 Entradas

% I Buscar | Subir | Destacados | Populares | Recientes | Fau'-:-ritosl

o Medios

;;a Eninces Los plugins extiendeny amplian las funcionalidades de WordPress. Puedes instalar autematicamente plugins del Directoric de Plugins de WordPress o subir un plugin en
formato Zip a través de esta pdaina.

[l Paginas

(& Comentarios Buscar

[0l Apariencia I Buscar plugins

% Plugins 1 2
= Etiguetas populares

Plugins instalados

También puedes ver las etiquetas mas populares de! directorio de plugins:

Editor admin AAX suddioress catesory comment COMMENtS content email Facebook fes gallery google image images javescriot
&, Usuarios query fink liNKS o media PAQE pages photo photes PIUGIN POSt POSES rss seo shortcode Sidebar social soam st
T} Herramientas twitter video Wldqet widgets WOrdpress voutube

Ajustes

File Manager

Gracias por crear con WordPress

Los plugins son una buena forma de afadir caracteristicas especificas a una
web. Los plugins son una forma fécil de afiadir valores agregados a nuestro

sitio pues, de manera agil se pueden incorporar nuevos usos a nuestra pagina
web.

Se recomienda no hacer uso excesivo de ellos pues en algunos casos llegan a
desviar la atencion del usuario de la web.

En esta categoria de Wordpress se pueden buscar, afiadir y gestionar los
plugins mas usados dentro de las paginas que comparten el sistema de gestion
de contenidos Wordpress.

La mayoria de plugins son gratis y no requiere de un conocimiento avanzado
para instalarlos.

Wordpress también ofrece una completa tienda de widget y plugins totalmente
gratis. Solo tiene que ir a la siguiente direccion: http://wordpress.org/plugins/




http://wordpress.org/plugins/

' ﬁ,ﬁ WORDPRESS.ORG

Showcase Themes

Mobile Support Getinvolved About Blog Hosting

Download WordPress

q

Plugin Directory

Extending WordPress
Plugins

n Developer Center
Themes

Mobile

Ideas

Kvetch!

Popular Tags More »

et (3,627)

Post (2,420

plugin (2,308)
admin {1.914)
posts (1,829)

bar (1,568)

twitter (1,305)
google (1,304)

ments (1.283)

images (1
page (1,201}
image (1,114)

links (972

Username Password

Plugins can extend WordPress to do almost anything you can imagine. In the
directory you can find, download, rate, and comment on all the best plugins the

‘WordPress community has to offer.

26,651 71

506,018,726

Search Plugins

Featured Plugins

WP Super Cache
A very fast caching engine for WardPress that produces static html files

Jetpack by WordPress.com Download

Supercharge your WordPress site with powerful features previously only
available to WordPress com users

BuddyPress Download
Social networking in a box Build a social network for your company, school

sports team or niche community

bbPress

bbPress is forum software, made the WordPress way

Download

Tumblir Imporier Download

Import posts from a Tumblr bleg.

Hotfix Download
Provides unofficial fixes for selected WordPress bugs, so you don't have to wait

Login |{forgot?) or Regis

Most Popular »

Contact Form 7

Downloaded 12,475 549 limes
Akismat

Downloaded 16,654 899 times

Allin One SEO Pack
Downloaded 15,2

918 times
WordPress SEQ by Yoast
Downloaded 5,869,325 times

Jetpack by WordPress.com
Downloaded 6,525,238 times
NextGEN Gallery
Downloaded 7,056,441 times
WaordPress Importer
Downloaded 5,421,878 times
Really Simple CAPTCHA
Downloaded 1,616,172 times

W3 Total Cache
Downloaded 2,582,049 times

Face! 3
Downloaded 1,074,638 times

Better WP Security
Downloaded 1,031,651 times
Ultimate TinyMCE
Downloaded 1,731,412 times
Broken Link Checker
Downloaded 1,949,743 times

Google XML

ps
Downloaded 10,659 326 times
Advanced Custom Fields
Downloaded 1,209,720 times

ter

La tienda ofrece mas de 26 mil plugins para ser instalados de forma gratuita.

[




17.12 Editor de plugins

(&} Escritorio |

£% Editar plugins |

& Entradas
[ Medios

&® Enlaces
[l Paginas

(& Comentarios

[0l Apariencia

Plugins instalados

dir nuevo

& Usuarios

T} Herramientas
Ajustes

=+ File Manager

El editor de plugins ofrece la forma de cambiar ciertos aspectos y dinamica en
la que opera dicho plugin pero se recomienda no modificar ningun aspecto de
esto pues se puede dafar su funcion principal.

Para tener en cuenta: Hacer cambios en plugins activos no es recomendable.

Editando download-manager/download-manager.php (activo)

Elige el plugin a editar:

<?php
e

Plugin Name: Download Manager

Plugin URI: http://www

Description: Manage, track and control file download from your wordpress site

Author: Shaon
Wersion: 2.4.8

Author URI: http://www

=/
%d = str_replace('\\',
Sd = explode("/", $d);

array_pop(%d);
array_pop(%d);
$d = implode('/', %d);

define('UPLOAD DIR',%d.'/uploads/download-manager-files/');

.wpdownloadmanager. com/

.wWpdownloadmanager.com/

'/ dirname(__FILE_));

define('UPLOAD_BASE',$d. ' /uploads/');

function wpdm_process(

H

if(lisset($ GET['wpdmact'])) return;

iF($_GET[ 'wpdmact’

]=="process")

include("process.php™);

Documentacion: Nombre de la funcidn... Buscar

Cuidado: Hacer cambics en plugins activos no es recomendable. Situs cambios producen un error grave, el plugin serd desactivada

automaticamente

Actualizar archive

Download Manager E Elegir

Archivos del plugin

download-

manager/download-

manager.php
download-managerfwpdm-
widgets.php
download-managerfwpdm-
all-downloads php
download-managerfwpdm-
free-mce-button php

download-manager/wpdm-
seftings.php

download-
managerfunctions.php
download-managerfwpdm-
listfiles php
download-managerfwpdm-
serverfile-browserphp
download-managerfm-
settings php

download-

manager/class db.php
download-
managerfeditor_plugin.js
download-managerfwpdm-
categories php
download-managerfwpdm-
add-new-file_php
download-
manager/process.php
download-managerfiwpdm-
file-icon.php
GDv‘a‘l‘I'ﬂEG-."’IEﬂC’IQEF"ESE
Jdemo_table_jui.css
download-manager/css
fiquerydataTables.css
download-manager/css
Ichasen.css
download-manager/css

Si tus cambios producen un error grave, el plugin sera desactivado
automéaticamente.

m




18. Usuarios

ECO 22 @ -+ Niew Hola, EcO [l

¢z} Escritorio

",‘U USUarfOS Afiadir nusvo

s Entradas
= Medi Todo (1) | Administrador e nsoe
o4 Medios
B Enlaces Acciones en lote ‘zl Aplicar Cambiar perfila_ E| Cambiar
[Z] Paginas [l Nombre de usuario Nombre Correo electronico Perfil Entradas
@2 Comentarios ™ ECO aisk8@gmail.com Administrador
i ] =
[l Apariencia
Fl Nombre de usuario Nombre Correo electrénico Perfil Entradas

£ Plugins @

Acciones en lote E| Aplicar 1 elemento

Todos los usuarios
Afiadir nuevo
Tu perfil

T} Herramientas

[7] Ajustes

File Manager

Gracias por crear con WordPress ersion 3.6

Los usuarios son parte fundamental a la hora de administrar una pagina en
WordPress. Los usuarios son los encargados de administrar los contenidos de
la pagina web.

Los usuarios se pueden crear con un objetivo especifico, Suscriptor,
Administrador, Editor, Autor y Colaborador. Por lo general una pagina web la
puede manejar una sola persona pero siempre existe la posibilidad de crear
nuevos usuarios y a su vez estos se les puede “restringir” ciertas opciones.

Administrador: maneja cada aspecto de la pagina, tiene la opcién de modificar,
instalar y borrar cualquier elemento que esta dentro de la web.

Suscriptor: tiene la opcién de modificar, aprobar o eliminar comentarios y hacer
ciertas correcciones dentro de la web.

Editor: tiene la opcidn de generar nuevos contenidos, asi como aprobar o
eliminar algunos contenidos.

Autor: tiene la opcion de generar nuevos contenidos bajo su propia firma, solo
puede editar sus propios contenidos.

Colaborador:tiene la opcidon de modificar, aprobar o eliminar comentarios y
hacer ciertas correcciones dentro de la web.



18.10 Todos los usuarios

@ Eco o2 + Nuevo

(&} Escritorio Opciones de pantalla Avuda

j\l—' Usuarios  Afadi nuevo

& Entradas

% Medios ITodos 2) | Admiristrador (1) | Editor I Buscar usuarios
& Enlaces Acciones en lote E| Aplicar Cambiar perfila... E Cambiar 2 elementos
[l Paginas [[1 Nombre de usuario Nombre Correo electronico Perfil Entradas
\_J Comentarios il ECO paiskB@amail.com Administrador 24

[0l Apariencia

S‘/’ Plugins o |D Prueba 1 ECO2 juan.hincapie montoya@amail.com Editor 0

+% Usuarios e S
[F] Nombre de usuario Nombre

AN adir nuevo Acciones en lote Aplicar 2 elementos
Tu perfil

Correa electronico Perfil Entradas

T} Herramientas
Ajustes

=~ File Manager

Gracias por crear con WordPress Version 3.6

Esta opcion de WordPress muestra todos los usuarios que tiene la pagina web,
asi como la posibilidad, siempre y cuando se este logeado como administrador,
de remover, modificar y eliminar cualquier perfil que tenga acceso a la web.

Desde esta opcion también se pueden ver en que contenidos ha participado asi
como el numero de articulos que ha subido a la web.



18.11 Anadir nuevo

=+ Nuevo Hola, O [l

(&} Escritorio pra

| JL Afadir nuevo usuario

5 Entradas
Crear un nuevo usuario y afiadirlo a este sitio.

[ Medios
& Enlaces Nombre de usuario {reguerido) Prueba 1
[E] Paginas | Correo electranica (requerido) juan.hincapie:montoya@amail.com
(& Comentarios
Nombre ECO2

[0l Apariencia
£ Plugins o Apellidos

Todos |05 usuarios

= fia (requerido)
“Afiadir nuevo Contrasefia (requerido] ~ sssssssssssssssssssssssss
Tu perfil 5 )
Confirmar Contrasefia (requeridc) ssssssscssssssscssssssses

T} Herramientas

. Fuerte G AR SETA:
[37] Ajustes ma
File Manager _
sEnviar Contrasefia? [¥] Enviar esta contrasefia al nuevo usuario por correo electrénico.
Peril Editor [=]

Suscriptor

= Administrador
o
Autar

Colaborador

Gracias por crear con WordPress Version 3.6

WordPress siempre permite integrar nuevos usuarios a la web. Solo se
necesita un correo valido, nombre de usuario y de nuevo una contrasefia
hexadecimal.

Siempre que se crea un usuario se puede disponer del tipo de ayuda requerida.
Los tipos de usuarios son:_

Administrador : maneja cada aspecto de la pagina, tiene la opcién de
modificar, instalar y borrar cualquier elemento que esta dentro de la web.

Suscriptor : tiene la opcion de modificar, aprobar o eliminar comentarios y
hacer ciertas correcciones dentro de la web.

Editor : tiene la opcion de generar nuevos contenidos, asi como aprobar o
eliminar algunos contenidos.

Autor : tiene la opcion de generar nuevos contenidos bajo su propia firma, solo
puede editar sus propios contenidos.

Colaborador : tiene la opcion de modificar, aprobar o eliminar comentarios y
hacer ciertas correcciones dentro de la web.



J lay YouTube Noticias Calendar Mas
G()Og]e JuanPablotinca . () |‘_}

Gmail =
PHP GUI App Builder *NEW* Build GUI, Web and Mobile Apps. - www.lianja.com - Free Download Windows/OS X/Linux 4Por qué este anuncio?

REDACTAR

Recibidas

K, E o [ECOQ] Tu nombre de usuario y contrasefia Recibidos X & @  WordPress
\ Aifiadir a circulos
WordPress wordpress@eco.enmanizales £o a travé: 16:46 (Hace 3 minutos) - - -
: ] -
parami |= P
Mostrar detalles
' Nombre de usuario: Prueba 1
» Circulos, Confrasefia:

[Imap)/Trash (8} http//eco.enmanizales.co/wp-login.php NEE )

Personal
Viaje
Mas =

m

Una vez creado el usuario esté la posibilidad, mediante correo electronico de
enviar la pagina de ingreso, usuario y contrasefia de acceso al sitio web. En la
siguiente imagen se muestra como un usuario de prueba manda un correo con
los datos de entrada al sitio



18.12 Tu Perfil

+ Nuevo Hola, ECO [l s

&9, Perfil

(&} Escritorio

& Entradas

5y Medi Opciones personales
edios

gﬁ‘ Enlaces Editor visual [C] Desactivar el editor visual al escribir
[l Paginas

(& Comentarios

@ <
[0l Apariencia o .l. Cris

Esgquema de color de .
i : Azul
administracidn

£ Plugins o
’ Atajos de teclado [F] Activar los atajos del teclado para la moderacién de comentarios. Mas informacisn E

+% Usuarios
Todos o5 usuarios Barra de herramientas [¥] Muestra Ia barra de herramientas en el sitio
Afiadir nuevo Nombre
Tu perfil
T} Herramientas Nombre de usuario ECO El nombre de usuario no puede cambiarse.
Ajustes Nombre
=+ File Manager

Apellidos

Alias (requerido) ECO

Mostrar este nombre pablicamente ECO E

— " —
Informacion de contacto

Correo electrénico (reguerido) paiskB@gmail.com
Web

Al

Yahoo IM

Jabber/Google Talk

Una vez creado cualquier perfil se pueden hacer cambios como el correo
adjunto a cada usuario, biografia del usuario e insertar redes sociales de los
usuarios. El Gnico item que debe permanecer igual es el nombre de usuario
pues es la firma digital con la que estaran todas las publicaciones que este

usuario haya gestionado a lo largo del tiempo en que haya colaborado con la
pagina.



19. Herramientas

=+ Nuevo

Hola, EcO [l

Ayuda

&% Escritori Tl i
&} Escritorio m Herramientas
s Entradas )
Publicar esto
) Medios

..5";" Publicar esto es un marcador: una pequefia aplicacidn que se ejecuta en el navegador y permite coger secciones de la web
& Enlaces

= Utiliza Publicar esto para copiartexto, imagenes y videos de cualquier pgina Web. Después corrige y afiade mas directamente desde Publicar esto antes de guardarlo o
[C] Paginas publicarlo en una entrada del sitio

& Comentarios Arrastra el siguente enlace y coldcalo en tu barra de marcadores o haz ciic con el botbn derechio para afiadirio en tu (ista de favoritos como un atajo de publicacion de entradas
[l Apariencia -
[E" Publicar esto
- =
£ Plugins @ ——

&}, Usuarios Conversor de etiquetas y categorias

Si quieres convertir categorias en etiquetas (o viceversa), utiliza el Conversor de categorias v efigustas que estd dispenible en |a pagina de importacidn.

Herramientas
disponibles

Impaortar
Exportar

[3%] Ajustes

File Manager

Gracias por crear con WordPress

Version 3.6

Las herramientas es una de las opciones avanzadas que ofrece WordPress.
Esta permite generar, usando lenguajes de programacion, afiadir nuevas
funciones a nuestra pagina web.

Las herramientas no deben ser utilizadas pues requiere de niveles de
desarrollo y conocimiento avanzado.



19.10 Herramientas disponibles

{3} Escritorio

& Entradas

[ Medios

=

Tl Herramientas
Publicar esto

&® Enlaces

[l Paginas

(& Comentarios
[0l Apariencia
£ Plugins o

& Usuarios

Herramientas
disponibles

Impaortar
Exportar

Ajustes

File Manager

Publicar esto s un marcador: una pequefia aplicacidn que se ejecuta en el navegador y permite coger secciones de la web

Utiliza Publicar esto para copiartexto, imagenes y videos de cualquier pagina Web. Después corrige y afiade mds directamente desde Publicar esto antes de guardarlo o
publicarlo en una entrada del sitio.

Arrastra el siguente enlace y colbcalo en tu barra de marcadores o haz ciic con el botbn derechio para afiadiro en tu ifsta de favoritos como un atajo de publicacién de entradas

[ Publicar esto

Conversor de etiquetas y categorias

Si quieres convertir categorias en etiquetas (o viceversa), utiliza el Conversor de cateqorias y etiguetas que esta disponible en 12 pagina de importacidn

Gracias por crear con WordPress Version 3.6

Por el momento no se usa ningun tipo de herramientas dentro de la pagina web
de la Especializacion en Comunicacion Organizacional de la Universidad de

Manizales.



19.11 Importar

=+ Nuevo Hola, O [l

{3 Escritorio A1 Ayuda
[{) Importar
=¥ Entradas 5
Sitienes entradas o comentarios en otro sistema, WordPress los puede importar a este sitio. Para comenzar, elige el sistema desde el que los importards
[ Medios
2 Enlaces Blogger Instala el importador de Blogger para importar entradas, comentarios y usuarios de un blog de Blogger.
&
Conversor de etiquetas y categorias  Instala el conversor de categorias existentes en efiquetas o las etiquetas en categorias, de forma selectiva
-l Paginas
|1_—,| 4 LiveJoumal Instala el importador de LiveJournal para importar entradas usando su API
‘) Comentarios Movable Type y TypePad Instala el importador de Movable Type para importar entradas y comentarios de un blog de Movable Type o TypePad
fedl Apariencia RSS Instala el importador RSE para Importar entradas de una fuente RS8.
£ Plugi o Sitios de interés Instala el importador de sitios de interés para importar enlaces en farmata OPML
£7 Plugins
Tumblr Instala el importador de Tumblr para importar entradas y media de Tumblr usandao su AP1
&, Usuarios
- WordPress Import posts, pages, comments, custom fields, categories, and tags from a WordPress export file.

|y Herramientas =
Si el importader que necesitas no esta en la lista, busca en el directorio de

Harramientas

luging para ver si hay un importador disponible.

disponibles

Exportar
[3%] Ajustes

File Manager

Gracias por crear con WordPress Version 3.6

Blogger : Instala el importador de Blogger para importar entradas, comentarios
y usuarios de un blog de Blogger.

Conversor de etiquetas y categorias: Instala el conversor de categorias
existentes en etiquetas o las etiquetas en categorias, de forma selectiva.

LiveJournal : Instala el importador de LiveJournal para importar entradas
usando su API.

Movable Type y TypePad : Instala el importador de Movable Type para
importar entradas y comentarios de un blog de Movable Type o TypePad.

RSS: Instala el importador RSS para Importar entradas de una fuente RSS.

Sitios de interés: Instala el importador de sitios de interés para importar
enlaces en formato OPML.

Tumblr: Instala el importador de Tumblr para importar entradas y media de
Tumblr usando su API.

WordPress: Import posts, pages, comments, custom fields, categories, and
tags from a WordPress export file.



19.12 Exportar

{3} Escritorio

Tl Exportar

Cuando hagas clic en el botdn de abajo, WordPress creard un archivo XML para que lo guardes en tu ordenador,

& Entradas

[ Medios
Este formato, que llamamos WordPress eXtended RSS (RSS ampliado de WordPress) o WXR, contendra todas tus entradas, comentarios, campos personalizados, categorias |

téi\ Enlaces eliguetas

|£| Paginas Unavez que has guardado el archive descargado, puedes utilizar |a funcién de importarlo en otra instalacidn de WordPress para importar el contenido de este sitio
(& Comentarios Ege qué exportar

[0l Apariencia @) Todo el contenido

g/; Plugins o Esto contendra todas tus entradas, paginas, comentarios, campos personalizados, mends de navegacion y enfradas personaliz adas

& Usuarios @ Entradas

Harramientas
disponibles Descargar el archivo de exportacy

Importar

Ajustes

File Manager

Gracias por crear con WordPress Version 3.6

Por el momento no se usa ningun tipo de herramientas dentro de la pagina web
de la Especializacion en Comunicacion Organizacional de la Universidad de
Manizales para ser exportada.



20. Ajustes.

=+ Nuevo

{7} Escritorio

7| Ajustes generales

s Entradas

. Titulo del sitio
) Medios
u-g"i“ Enlaces Descripcidn corta
[Z] Paginas

& Comentarios .
Direccion de WordPress (URL)

[l Apariencia
£% Plugins o

&, Usuarios

Direccidn del sitio (URL)

T} Herramientas Direccidn de correo lectranico

Generales Miembros

Escritura
Lectura Perfil predeterminado para nueves
Comentarios il
Medios

Zona horaria
Enlaces permanentes
font-resizer

File Manager Formato de fecha

Formato de hora

La semana comienza el

ECO

Especializacidn en Comunicacién Organizacional

En pocas palabras, explica de qué va este sitio.

http://eco.enmanizales.co

http://eco.enmanizales.co

Introduice la direccién de tu pagina de inicio si es diferente al direclorio donde estd instalado WordPress.

paiskg@gmail.com

Esta direccitrn se usa solo con fines admirni
[ Cualquiera puede registrarse

Suscriptor

La fiora UTC es 'zz-g8-2813 22:83

uTC+0 [=]

Elige una

ad que esté en ia mi

@ 22 agosto, 2013
7 2013/08/22
(0 08/22/2013
7 22i08i2013

) Personalizado: JF Y 22 agosto, 2012

=]

ocumentacion sobre formatos defecha v hora

@ 10:03 pm
5 10:03 PM
022:03

@ Personalizado; G 22:02

Lunes |Z|

strativos, como para la nofificacion de nuevos usua

rios.

Halz, Eco [l

i

Esta es una de las categorias mas importantes que ofreces el Panel de Control
del WordPress. Esta herramienta permite hacer cambios en aspectos tan
fundamentales como la escritura, lectura, comentarios, medios, enlaces y

tamano de la fuente.

Los cambios generados desde aca siempre se veran en la web. En esta

categoria es importante tener un conocimiento basico de los aspectos de la

web.




20.10 Generales

(&} Escritori o e
. | 'I7| Ajustes generales |

& Entradas

[ Medios

&® Enlaces

[l Paginas

(& Comentarios
[0l Apariencia
£ Plugins o
&, Usuarios

Tl Herramientas

Generales

Escritura

Lectura

Comentarios

Medios

Enlaces permanentes

font-resizer

&+ File Manager

Los ajustes

I Titulo del sitio ECO I

I Descripcidn corta Especializacidn en Comunicacién Organizacional I

En pocas palabras, explica de qué va este silio.

| Direccién de WordPress (URL) http://eco.enmanizales.co I

Direccidn del sitio (URL) http://eco.enmanizales.co

Introduce la direccibn de tu pagina de inicio si es diferents al directorio donde estd instalado WordPress

I Direccidn de correo electrdnico paisk8@gmail.com I

Esta direccién se usa 56lo con fines administrativos, como para ia notificacion de nuevos UsUanos.

Miembros [ Cualguiera puede registrarse 5
Perfil predeterminado para nuevos Suscriptor E

Usuarios

Zona horaria uTC+0 E La hora UTC es 28-88-2813 22:42

Eiige una cludad que esté en la misma zora horaria gue Ia tuya

Formato de fecha @ 28 agosto, 2013
71 2013/08/28
0 08/28i12013
) 2810812013
) Personalizado: JF Y 28 agosto, 2013

Documentacion sobre formatos defecha v hora

Formato de haora i 10:42 pm
5 10:42 PM
@ 2242 il
@ Personalizado; G 22:42

La semana comienza el Lunes |z|

generales son cambios que se le pueden hacer al entorno de la

web. Estos cambios permiten desde modificar la zona horaria en la que se

encuentra el sitio web, hasta modificar los correos de contacto al cual referirse
en caso de error fallo.



20.11 Escritura

{3} Escritorio

Ayuda

'] Ajustes de escritura

& Entradas

[ Medios

&® Enlaces

[l Paginas

(& Comentarios
frl Apariencia
£ Plugins o
&, Usuarios

Tl Herramientas

Generales

Lectura

Comentarios

Medios

Enlaces permanentes

font-resizer

&+ File Manager

Formato [¥] Convertir emoticonos comeo :-) y :-P agraficos en pantalla

[F] WerdPress corregira de forma automatica el XHTHL incorrectamente anidade

Categoria predeterminada para las Contacto |z|
entradas
| Formato de entrada por defecto Estandar E‘
Categoria predeterminada para Sitios de interés E|
enlaces

Publicar esto
Publicar esto es un marcador: una pequenia aplicacidn que se ejecuta en el navegador y permite coger secciones de la web,

Utiliza Publicar esto para copiar texto, imagenes y videos de cualquier pagina Web. Después corrige y afiade mas directamente desde Publicar esto antes de guardarlo o
publicarlo en una enirada del sitio

Arrastra el siguente enlace y coldcalo en tu barra de marcadores o haz clic con el botén derecho para afiadirlo en tu lista de favoritos como un atajo de publicacidn de
entradas

Publicar esto

Publicar por correc electrénice

Para publicar en WordPress por correo electrinico debes crear una cuenta de correo electrénico secreta con acceso POP3. Todo correo recibido en esta direccidn serd
publicado, por ello es buena idea que mantengas esa direccion totalmente secreta. Aqui tienes tres cadenas aleatorias que puedes usar coma nombre de cuenta
UpnxFKNb , 3X6UFucE , DIKATInG .

Servidar de correo mail.example.com Fuerto 110
Nombre de accesa login@example.com
Contrazefia password

Categoria predeterminada para Contacto
publicar por correo electrinico

Servicios de actualizacién

Cuando publicas una entrada nueva, WordPress lo notifica automaticamente a los siguientes servicios de actualizacian. Para mas informacian, visita Updale Services en el
Codex Separalas URL de distintos senvicios con saltos de linea

m




20.12 Lectura

{3} Escritorio = i Ayuda
I7 Ajustes de lectura

& Entradas

3 Medios Pagina frontal muestra @ Tys ditimas entradas

@5’ Enlaces @ una pagina estatica (seleccionar abajo)

[l Paginas Pdginainicial: — Elegir— -

& Comentarios Pagina de entradas: — Elegir —

frl Apariencia

£ Plugins o Numera méx\m.ﬂ de entradas a 10 entradas
mostrar en el sitio
&, Usuarios
= Nimero maximo de entradas a 10 elementos
T} Herramientas mostrar en el feed

Mastrar, para cada entrada en el @ Texto completo

Generales feed,
) Resumen
Escritura
| Lectura |
para los buscadores [¥] Disuade a los motores de blsqueda de indexar este sitio

Comentarios

Medios Depende de los motores de busqueda atender esta peticién o no.

Enlaces permanentes
font-resizer uardar cambios

&+ File Manager

Gracias por crear con WordPress Version 3.6



20.13 Comentarios

{3} Escritorio 5 n - . ookt
| I7 Ajustes de comentarios
& Entradas
% Medios Ajustes por defecto de las entradas [¥] Tratar de avisar a los sitios enlazados desde el articulo
[¥] Permitir notificaciones de enlace desde otros sitios (pingbacks y trackbacks)

éﬁ’ Enlaces [¥] Permite que se publiquen comentarios en los articulas nuevos

[ Paginas (Estos sjustes pusden modificarss pars cads entrads en paricular)

o . = ry
(:J Comentarios Otros ajustes de comentarios |¥] El autor del comentaric debe rellenar el nombre y el correo electranice
Aoas A [ Los usuarios deben registrarse e identificarse para comentar

B ariencia B . s

ng‘ P [ Cerrar automaticamente los comentarios en las entradas con mas de 14 dias

% -

£% Plugins 0 [7] Activar los comentarios anidados hasta & El niveles
&3 Usuarios [ Separa los comentarios en paginas de 50 comentarios por paginay se muestrala diima E pagina por defecto
Th Herramientas Los comentarios se ordenaran con los  mds antiguos El al principio

[ Ajustes Enviarme un correo electrénico [¥] Alguien envia un comentario

Generales cuando [ Se ha recibida un comentario para moderar

Escritura

- Para que un comentario aparezca [] Un administradar debe aprobar el comentario

- [¥] El autor del comentaric debe tener un comentario previamente aprobado|
I Comentarios I
Medios [Tloae
oderacion de comentarios Mantener un comentario en espera si contiene mas de 2 enlaces (una caracteristica comin del spam en comentarios

Enlaces permanentes

font-resizer

&+ File Manager

es el gran numero de enlaces).

Mantener en la cola de moderacion todo comentario que incluya cualquiera de las siguientes palabras en su contenido, nombre,
URL, e-mail o IP. Una palabra o IP por linea. Atencidn a as coincidencias en el interior de palabras: “press” coincidird con
“WordPress”

n




20.14 Medios

=+ Nueva

E— | I Ajustes de medios

& Entradas

) mano de las Imagenes

[ Medios

é@ Enl Los tamarios que se listan a continuacidn indican las dimensiones maximas a utilizar para insertar una imagen en el contenido de una entrada
niaces

[l Paginas Tamafio de la miniatura Ancho 150 Altura | 150

\] Camontarice [¥] Recortar las miniaturas en las dimensiones exactas (normalmente, las miniaturas son proporcionales)

[0l Apariencia Tamafio medio Anchura maxima 300 Altura maxima 300
% Plugins =

& ains @ Tamafia grande Anchura maxima 1024 Alturamdxima 1024
&, Usuarios

Subida de archivos
Tl Herramientas

[ Ajustes [¥] Organizar mis archivos subides en carpetas basadas en mes y afio
Generales =

i Guardar cambios
Escritura

Lectura
Comentarios

font-resizer

&+ File Manager

Gracias por crear con WordPress Version 3.6

Esta opcion se usa para cambiar el tamafio pro defecto que traen las imagenes
dentro de la web. Se recomienda no modificarlo pues el cambio de las
imagenes conlleva a que el funcionamiento de la pagina sea mas lento o puede
no funcionar la misma web.



20.15 Enlaces permanentes

&} Escritori o A
Tl @I Ajustes de los enlaces permanentes
& Entradas

% Por defecto, WordPress usa URLs que tengan signos de interrogacién y un montén de nimeros. Sin embargo, WordPress ofrece la posibilidad de crear una estructura de URL
Medios

paratus enlaces permanentes y archivos, Esto puede mejorar la estética, usabilidad y compatibilidad de tus enlaces. Hay disponibles ciertas etiguetas, y agui hay algunos
éﬁ‘ Enl ejemplos para comenzar,
niaces

e Ajustes comunes
[l Paginas
(& Comentarios & Predeterminado http://eco.enmanizales.co/?p=123
Edl Apariencia © Dia y nombre http://eco. enmanizales. co/2013/08/ 28/ pagina-eienplo/
£ Plugins o
©) Mes y nombre http://eco. enmanizales, co/2913/88/pagina-ejemplo/
&, Usuarios
“1 Numérico http://eco.enmanizales.co/archivos/123

Tl Herramientas

i Ajustes @ Nombre entrada http://eco.enmanizales. co/pagina-ejemplo/

Genetales (7 Estructura personalizada http://eco.enmanizales.co  /%postnamek/
Escritura
Lectura Opcional

Comentarios Si quieres, puedes introducir aqui estructuras personalizadas en las URLs de tus categorias y etiquetas. Por ejemplo, usando temas como categoria base podrias tener

Wedios enlaces de categorias como http://ejemplo.org/temas/sincategoria/ . Sidejas esto en blanco se usaran los valores predeterminadas
Enlaces permanentes

ont-resizer Categoria base
&2 File Manager Etiqusta base

Guardar cambios

Gracias por crear con WordPress Version 3.6

Los enlaces permanentes son los que WordPress trae por defecto. Algunos de
estos links son tan importantes como la url de tu propia web, por eso es
importante no modificarlos o, de lo contrario, saber que se quiere modificar.



20.16 Font Resizer

=+ Nueva

(&} Escritorio .
font-resizer

5 Entradas

(I Medios Basic Settings @ Default setting, resize whole content in body tag (<body=All content of your site <ibody=)
1 Use div with id innerbady (<divid="innerbady*>Resizable text=/div=)

&® Enlaces =

|£| Paginas Use your own div id {=div id="yourid"=Resizable text=/div=)

(& Comentarios

Use your own element (For example: for a span with class "bla” (=span class="bla"=Resizable text=ispan=), enter the css definition,

[0l Apariencia "span.bla” (without quotes))

- =
& Plugins o Resize Steps 40 px

&3 Usuarios Setthe resize steps in pixel (default 1.6px)

= z
[h Herramientas Cookie Settings 31 days

[ Ajustes Setthe cookie store time (default: 31 days)

Generales

Escritura Guardar cambios

Lectura

Comentarios

Medios

Enlaces permanentes

font-resizer

File Manager

Gracias por crear con WordPress Version 3.6

Font Resizer es una de las herramientas que estan instaladas a medida. Esta
opcidn permite a los usuarios con limitaciones visuales tales como
hipermetropia o astigmatismo aumentar el tamafio del texto dentro de nuestra
pagina.

Font Resizer le permite dara los visitantes desu sitiola opcién de cambiarel
tamafo de fuente. El pluginactia sobrejQueryy guarda losajustes que se han
realizado para asi cuando el usuario regrese al sitio este tenga su tamafio de
fuente predilecto.



Hala, EcO Il

e Buscar

Entradas recientes

La reputacion es el valor intangible mas

i » Nuestra tercera cohorte.
importante de una marca il

+ Culturay Productividad

n

+ Lareputacion es el valor
:Crisis de comunicacion? intan’éible mas importante
de una marca

v ¢Crisis de comunicadon?

» Comunicacién en tiempo de
crisis

+ El MEN renové acreditacién
del programa de
Comunicacion Social y
Periodismo

+ El Perfil del Perfil marketing

+ Jefe del Departamento de
Apoyo a la Gestién de las
Empresas

Imagen tomada de la pagina principal de http://eco.enmanizales.co/ donde se
esta usando el el Font Resizer con una minima graduacion.




Hala, EcO Il

A N
*AARA
Cultura y Productividad
10 claves para encontrar el Buscar:
equilibrio entre productividad

cultura organizacional. 1. Definir

cudles...

Entradas recientes

La reputacion es el valor intangible mas ' Nuestra tercera cohorte.
importante de una marca Bienvenidos!

| Entrevista del Diario La Patria de ' Cultura y Productividad
Manizales Colombia a Carlos,

Pursals 2011-10-24 00 Define la reputacion... . La reputacién es el valor

intangible mas importante
de una marca

¢;Crisis de comunicaciéon? S -
v (Crisis de comunicacién?

AS.I' (:{ue |a Ilbertad de Opinar ESté + Comunicacién en tiempo de
~ | sujeta alos balances, dijo un crisis
parlamentario liberal. Entre tanto,

en...

+ EI MEN renové acreditacion
del programa de
Comunicacién Social y
Periodismo

Comunicacidn en tiempo de crisis

.. » El Perfil del Perfil marketing
Un buen plan estratégico de
CQmUr]l;aClones, conuna + Jefe del Departamento de
L ejecucion que mantenga los Apoyo a la Gestion de las
obietivos de acrecentar la... Empretas E|

Imagen tomada de la pagina principal de http://eco.enmanizales.co/ donde se
esta usando el Font Resizer con una maxima graduacion.




21. File Manager
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Manage

Add New File
Categories
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Help

File Manager esuna solucion integralpara toda pagina web que desee tener su

=+ Nueva

JE Manage F"es Add New Import from Download Monitor A 54 rating will inspire me a lot:)

Get download manager premium version now! / Checkout the features here

Simply Copy and Paste the embed code af anywhere in posi contenis
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File
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Empresas [wpdm_file id=7]
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Interactividad [wpdm_file id=4]

File:

Inteligencia Colectiva [wpdm_file id=3]
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Access

guest

guest

guest

guest

guest
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guest
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Counter

Hide

Hide

Hide

Hide

Hide

Search

Downloads
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propio sistema de gestion de archivos. File Manager crea enlaces directos

desde la pagina de WordPress para ser bajados con una contrasefia Unica que

solo podran conocer los profesores y estudiantes de la especializacion.

File manager es una herramienta muy simple que permite subir paquetes de
archivos no importa su extension: .jpg, .jpeg, .jpe, .bmp, .tif, .tiff, .png, .gif, .pdf,
.Zip, .mpg, .mpeg, .avi, .mov, .wmv, .asf, .asx, .ra, .rm, .txt, .rtf, .doc, .xsl, .html,
Js, .wav, .mp3, .eps, .ppt, .pps, .swf, .tar, .tex, .gz etc.

Las caracteristicas:

*Creararchivos, carpetas
* Cargar,Descargar archivo

* Ver, editararchivos

*Cambiar el nombre deun archivos
*Menude configuraciondentro del panelde administracion

mn




21.10 Manage
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File manager funciona en tres simples pasos:

1. Definir el tipo de archivo a subir
2. Subir el archivo
3. Generar una contrasefia para el archivo

Con estos tres pasos y un correcto uso de las claves, se pueden subir cualquier
tipo de archivos a la pagina de la Especializacion en Comunicacion
Organizacional.




21.11 Add new file
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£ Plugins o
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Help

=+ Nueva

(# Add New Download Package

Hola ECO B =

Afiadir objeto

Upload file from PC

Visual | | Texto
B I = =k « = == =N
Farrafa U EA-BH O = @
Selecciona archivos
Add file from server
Open File Browser
Ruta: p A Actions
= 5 Back Reset
Package Settings Categories <8 288
Create Package
Link Label: Download
H My Other Items
Password: SdestToon DMy
Stock Limit: -
T Pro Level Themes for Free
Yiee o w ! g
Count: — B = : ' 5

Nombre: Escoger un nombre para el archivo.

Afadir archivo: Subir el archivo que se va a compartir.

Elegir icono: File Manager ofrece un variada seleccion de iconos de todo tipo
Jpg .mp3. pdf, etc.

Generar clave: la clave es la Unica forma de bajar el archivo dentro de la web.




21.12 Categories

=+ Nueva

(&} Escritorio § .
(5 Categories | asnew S
& Entradas Title:
(5 Medios [[] Category Shortcode
&° Enlaces B category Shom e Description:
[l Paginas

@ Comentarios Delete All Categories

[0l Apariencia

£ Plugins o
&, Usuarios
Parent
Tl Herramientas Top Level Category E
Ajustes
S File Manager
Manage

Add New File

selungs

Help

Gracias por crear con WordPress Version 3.6

Las categorias es la forma de segmentar contenido. File Manager integra esta
posibilidad para separar los contenidos subidos dentro de la web.

Ejemplo:
Categoria: PDF
Categoria: JPG

Categoria: Videos



21.13 Settings

& Escritorio \I_?l Setti ngs

& Entradas

. Minimum User Access Level A:tmimstratorEl
[ Medios
& Enlaces Show category info with shortcode:  Na [=]
[l Paginas

Login Required Message: Login Required!

& Comentarios
frl Apariencia
£% Plugins @
&, Usuarios « back reset .
Tl Herramientas
Ajustes

S File Manager

Manage
Add New File

Daownload Linklcon Mo se ha seleccionado ningdn archivo. | | Current lcon: S

Categories
Settings

Gracias por crear con WordPress Version 3.6

Esta opcion no se recomienda modificarla.



21.14 Help

=+ Nueva

@ Help

{3} Escritorio

& Entradas
. Ifyou have anything to ask or if anything not clear please search or ask here.
(5 Medios - ! J ¢ .
2 comisupport/forum manager-fr
f Enlaces
[l Paginas

(& Comentarios
[0l Apariencia
£ Plugins o
&, Usuarios

Tl Herramientas
Ajustes

S File Manager

Manage
Add New File
Categories

Seflings

Gracias por crear con WordPress Version 3.6

File manager ofrece soporte técnico dentro de su pagina web.
http://www.wpdownloadmanager.com/support/forum/download-manager-free/
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1. ¢ Como publicar en el sitio web?

"_-i‘;_" ECOD 2 =+ Nuevo

{7} Escritorio

Opciones de pantalla Ayuda
e
s Afiadir nueva entrada
Todas |as entradas | Fabler
Guardar borrador Vista previa
Categorias
Etiquetas 35 Afiadir objsto Vi | e Estado: Borrador Editar
(55 Medios B I a 3= 1= « E = = = [ e | =| g Visibilidad: Publico Editar
% = . 7 =3 & 1=
& Enlaces Pémafo U = A~ 2 Q = L2 [ Publicar inmediatamente Editar
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() Comentarios

[Ed Apariencia
£ Plugins @

&, Usuarios
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Todas las categorias  Was utilizadas

. . [Tl Contacte r
Tl Herramientas |
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[27] Ajustes [T cuarte Ciclo i—
[l Primer Ciclo
[l gegunco Ciclo
[Tl Tercer Ciclo
[ Docentes
[ClPerfiles
[F] Especializacion

File Manager

+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada
Asignarimagen destacada
Etiquetas

Afiadir
Ruta: p

Nimero de palabras: 0

Las publicaciones son el producto final de una pagina web. La forma de
publicar una nueva entrada es muy simple, siempre y cuando se conozcan a
fondo todos los items que estan en el panel de WordPress.

Las entradas tienen que tener un orden especifico pues la uniformidad en el
contenido genera un simple manual de estilo y uso de nuestra web. Los
contenidos con una forma y una estructura fija nos sirven para crear identidad
dentro de la pagina web.

A continuacion se detallaran los items que entran en juego a la hora de publicar
contenidos digitales.




1.10 Visual

@ Eco 22
{3} Escritorio

Todas I3s entradas

Categorias
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([ Medios

& Enlaces

[l Paginas

(& Comentarios
[ Apariencia
£ Plugins @
&, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

File Manager

+ Nuevo

& Afadir nueva entrada

(2 Afiadir objeto

B I

Parrafo

Ruta: p
MNdmero de palabras: 0

Hola, EcO [l
Opciones de pantalla Ayuda
Publicar
Guardar borradar Vista previa

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

fﬁ] Publicar inmediatamente Editar
Mover a la papelera Publicar

Categorias
Todas las categorfas  Mas utilizadas

[ Contacto

[F Curriculo L
[F] Cuarto Cicloe ‘
[ Primer Cicla =
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo

[ Docentes

[T Periles
[C] Especializacidn

+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada

Asignarimagen destacada

Etiquetas

Afiadir

Separa ias etiquetas con comas.

WordPress tiene dos posibilidades de insercidén de textos. Una de ellas es la
forma visual que es la mas recomendada para su uso. La forma visual permite

a cualquier usuario, sin previo conocimiento poder publicar una nota o articulo.

La forma visual es similar a un gestor de contenidos (Word, open Oficce),
maneja opciones de texto tales como alineacion, tamafio o color.

m




1.11 Titulo y enlace corto

=+ MNueva  Ver entrada
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Todas las categorias  Mas utilizadas

[3%] Ajustes
[¥] Contacto

File Manager [ Curriculo

[ Cuarto Ciclo
[F] Primer Ciclo
[F] Segunco Ciclo
[F] Tercer Ciclo

[ Docentes
[Tl Perfiles

7 Especializacidn

|'»

i

+ Afiadir nueva calegoria
Imagen destacada

Etiquetas

Afiadir

Transfiriendo datos desde eco.enmanizales.co... Separda las eliguetas con comas. =

Uno de los principales aspectos a la hora de publicar un texto dentro de la web
es el titulo. Los titulos son parte principal del contenido pues es uno de los
primeros items que reciben los motores de busqueda a la hora de indexar
nuevos contenidos a sus robustos motores de busqueda.

Titulo: nombre del articulo o noticia.
Enlace: El enlace es la forma en que el titulo se convierte en lenguaje html.
Por ejemplo el nombre de la nota es: Prueba ECO Universidad de Manizales.

El enlace http://eco.enmanizales.co/prueba-eco-universidad-de-manizales.html

Enlace corto: El enlace corto es una simple forma de optimizar los enlaces.
Consiste en eliminar letras y palabras innecesarias. Ejemplo: el enlace
http://eco.enmanizales.co/prueba-eco-universidad-de-manizales.html se
transforma en http://eco.enmanizales.co/?p=1157




1.12 Texto
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+ Afiadir nueva cateqoria

Imagen destacada

Asignarimagen destacada

Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.

i

El modo texto puede llegar a ser mucho mas complejo pues requiere de alguna
experiencia previa en lenguajes de programacion. El uso de esta opcién es
mucho mejor que la visual pero se recomienda manejarlo si se tienen los

conocimientos y experiencias previas.




1.13 Afadir Objeto
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[C] Especializacidn
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Afiadir

Ruta: p
= Separa ias etiquetas con comas.
Mumero de palabras: 0

Esta categoria permite gestionar imagenmes y otro tipo de archivos que se
pondrén en la publicacion.

Las imagenes no deben tener un tamafio predeterminado salvo la imagen de
portada.



1.14 Negrilla
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Ruta: p
= Separa ias etiquetas con comas.
Mumero de palabras: 0

Esta opcion, como la de cualquier editor de texto, permite resaltar con negrilla
cualquier tipo de texto, se usa principalmente para resaltar Intertitulos o
palabras clave.



1.15 Cursiva
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Separa ias etiquetas con comas.

Esta opcion, como la de cualquier editor de texto, permite resaltar con letra
cursiva cualquier tipo de texto, se usa principalmente para resaltar comentarios
y citas textuales clave.
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El tachado es un item muy poco usado. Sirve para subrayar el texto.



1.17 Vifetas
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Crea de forma organizada un serie de vifietas en cualquier tipo de texto.



1.18 Enumeracion
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Crea de forma organizada un numeracién en cualquier tipo de texto.
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Ruta: p
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Se usa para las citas textuales.

Opciones de pantalla Ayuda
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Guardar borradar Vista previa

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar
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Separa las etiguetas con comas.
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1.20 Texto izquierda
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Ruta: p
MNdmero de palabras: 0

Alinea el texto a la derecha.

Opciones de pantalla Ayuda

Publicar

Guardar borrador

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

fﬂ] Publicar inmediatamente Editar

Maover a la papelera

Categorias
Todas las categorfas  Mas utilizadas

[ Contacto
[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn
+ Afiadir nueva categoria
Imagen destacada
Asignar imagen destacada
Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.

Vista previa

| »

m




1.21 Texto centrado

Todas I3s entradas |

r nueva

Categorfas

Etiquetas 4 Afadir opjeto
Medios B I s
& Enlaces Parrafo

[E] Paginas

(& Comentarios
Apariencia
£ Plugins 0
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

File Manager

Ruta: p
MNdmero de palabras: 0

Alinea el texto de forma central.

Opciones de pantalla Ayuda

Publicar

Guardar borrador

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

fﬂ] Publicar inmediatamente Editar

Maover a la papelera

Categorias
Todas las categorfas  Mas utilizadas

[ Contacto
[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn
+ Afiadir nueva categoria
Imagen destacada
Asignar imagen destacada
Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.

Vista previa

| »

m




1.22 Texto derecha

Todas I3s entradas |

r nueva

Categorfas

Etiquetas 4 Afadir opjeto
Medios B I s
& Enlaces Parrafo

[E] Paginas

(& Comentarios
Apariencia
£ Plugins 0
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

File Manager

Ruta: p
MNdmero de palabras: 0

Alinea el texto a la izquierda.

Opciones de pantalla Ayuda

Publicar

Guardar borrador

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

fﬂ] Publicar inmediatamente Editar

Maover a la papelera

Categorias
Todas las categorfas  Mas utilizadas

[ Contacto
[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn
+ Afiadir nueva categoria
Imagen destacada
Asignar imagen destacada
Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.

Vista previa

| »

m




1.23 Link y enlaces permanentes

Opciones de pantalla Ayuda

&} Escritorio

— 7~ Afiadir nueva entrada
¥ Enfradas )
Todas las entradas | Publicar

Guardar borrador Vista previa

Categorias

Eliquelas (5 Afiadir opjelo Visual | | Texto Estado; Borrador Editar
Medios B I w iz = &« = & YR = s Visibilidad: Piiblico Editar

= « A = =
&” Enlaces Parrafo = @ Q = 2] [#] Publicar inmediatamente Editar

[l Paginas

() Comentarios

Apariencia Catsroirias
£ Plugins o
Todas las categorfas  Mas utilizadas
%, Usuarios -
i [ Contacto §

Tl Herramientas Fl curricuio |3 4
5] Ajustes [F] Cuarto Cicloe ‘

[ Primer Cicla -

File Manager [Z] segunce Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn
+ Afiadir nueva categoria
Imagen destacada
Asignar imagen destacada
Etiquetas
Afiadir

Ruta: p
= Separa ias etiquetas con comas.
Mumero de palabras: 0

Se usa para insertar link dentro de la pagina web. Los link pueden ser internos
(otra publicacion) o externos (a otra web).



1.24 Romper link

Opciones de pantalla Ayuda

&} Escritorio

- /,:.'r" Afadir nueva entrada
< Entradas i

Todas las entradas | Publicar

Guardar borrador Vista previa

Categorias
Eliquelas (5 Afiadir opjelo Visual | | Texto Estado; Borrador Editar
Medios B I w iz = &« = D = = = E Visibilidad: Piblico Editar
. - = - £
& Enlaces Parrafo s @ e 0 = 2] [#] Publicar inmediatamente Editar

[l Paginas

(& Comentarios

Apariencia
P Categorias
£ Plugins o
odas |as categorfas | Mds utilizadas
Todas | it i Mas utilizad
4, Usuarios o
ThH = [F] Contacto F
erramientas
[F Curriculo E L4
[37] Ajustes [F] cuarto Ciclo ‘
. [ Primer Cicla -
File Manager [F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn
+ Afiadir nueva categoria
Imagen destacada
Asignar imagen destacada
Etiquetas
Afiadir

Ruta: p
MNdmero de palabras: 0

Separa las etiguetas con comas.

Este item se usa para quitar los links que pueden llegar dentro de las
publicaciones y que no son necesarios.



1.25 Moore

@ Eco 2 + Nuevo Hola, EcO [l

{3} Escritorio

A Cpciones de pantalla Ayuda
o ~ g
s Afadir nueva entrada
Todas I3s entradas | LR
Guardar borrador Vista previa
Categorias
Etiquetas By Afiadir objsto Visual || Testa Estado: Borrador Editar
(5 Medios B I Ed]ff-- | =| s Visibilidad: Publico Editar
.gﬁ’ Enlaces Fam © fﬁ] Publicar inmediatamente Edilar
[l Paginas

Maover a la papelera Publicar
(& Comentarios

[Ed Apariencia
& Plugins o

Categorias

Todas las categorfas  Mas utilizadas

&, Usuarios -
: i [ Contacto [
Tl Herramientas Fl curricuio |4
5] Ajustes [F] Cuarto Cicloe i—
[ Primer Cicla
File Manager [Z] segunce Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn

+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada

Asignarimagen destacada

Etiquetas

Afiadir
Ruta: p

= Separa ias etiquetas con comas.
Mumero de palabras: 0

El Moore es una de las herramientas mas importantes en la gestion de
contenidos digitales pues permite fragmentar el texto que se desea mostrar en
la pagina principal o Index.

El Moore permite crea una especie de divicion el los textos. A los textos por lo
general se les inserta el moore al finalizar el primer parrafo del articulo pues
este debe responder a las wb.

m




1.26 Escritura en pantalla completa

{3} Escritorio

Todas I3s entradas

Categorias
Etiguetas

([ Medios
& Enlaces
[E] Paginas

() Comentarios
[l Apariencia
£ Plugins o
%, Usuarios

Tl Herramientas
[37] Ajustes

File Manager

7~ Afiadir nueva entrada

(2 Afiadir objeto

B I ae (= = &

Parrafo > U

Ruta: p
MNdmero de palabras: 0

e

[l
I
.
&P
@,
(153
=}

Visual

Opciones de pantalla Ayuda

Publicar
Guardar borradar Vista previa

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

fﬁ] Publicar inmediatamente Editar

Maover a la papelera

Categorias

Todas las categorfas  Mas utilizadas

|

[ Contacto

[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla £
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo

[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn

+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

Etiquetas

Afiadir

Separa ias etiquetas con comas.

El modo de pantalla campleta permite ensanchar el gestor de contenidos a
modo de pantalla completa. Esta forma permite eliminar todo tipo de
distracciones externas.

m




Salir de pantalla completa Visual

Prueba ECO Universidad de Manizales

El Moore es una de las herramientas mas importantes en la gestion de contenidos digitales pues permite fragmentar el texto que
se desea mostrar en la pagina principal o Index.

El Moore permite crea una especie de divicién el los textos. Alos textos por lo general seles inserta el moore al finalizar el primer
parrafo del articulo pues este debe responder alas ws.

Nimero de palabras: 0

n

Forma de escritura en Modo Pantalla completa.



1.27 Gestionar Textos

{3 Escritorio

Todas I3s entradas

Categorias
Etiguetas

Medios

& Enlaces

[E] Paginas

(& Comentarios
Apariencia
£ Plugins o
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

» File Manager

7~ Afiadir nueva entrada

(2 Afiadir objeto

B I ae (= = &

Parrafo -

=}

Ruta: p
MNdmero de palabras: 0

Visual

Opciones de pantalla Ayuda

Publicar

Guardar borradar Vista previa

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

m

fﬁ] Publicar inmediatamente Editar
Maover a la papelera

Categorias

Todas las categorfas  Mas utilizadas

|

[ Contacto
[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn

+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.

Esta opcion elimina las opciones avanzadas para la gestiéon de textos.



1.28 Download manager

Opciones de pantalla Ayuda

&} Escritorio

- /,:.'r" Afadir nueva entrada
< Entradas i

Todas las entradas | Publicar

Guardar borrador Vista previa

Categorias
Eliquelas (5 Afiadir opjelo Visual | | Texto Estado; Borrador Editar
Medics B I me i= = « = = & = =l Visibilidad: Publico Editar
« P = =
& Enlaces Parrafo = @2 QO = © [#] Publicar inmediatamente Editar

[l Paginas

(& Comentarios

Apariencia Catsroirias
£ Plugins o
S Usuarios Todas las categorfas  Mas utilizadas
] a

— i [ Contacto §
Tl Herramientas Fl curricuio | 4
5] Ajustes [F] Cuarto Cicloe i—

[ Primer Cicla -

File Manager [Z] segunce Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn
+ Afiadir nueva categoria
Imagen destacada
Asignar imagen destacada
Etiquetas

Afiadir

Ruta: p
= Separa ias etiquetas con comas.
Mumero de palabras: 0 i

Esta opcion permite indexar dentro del texto cualquier material que se desee
dejar para el manejo de publico.



1.29 Learn Block Code

Opciones de pantalla Ayuda

{3 Escritorio

Todas las entradas | Publicar

Guardar borrador Vista previa

7~ Afiadir nueva entrada

Categorias
Eliquelas (5 Afiadir opjelo Visual | | Texto Estado; Borrador Editar
Medios B I w iz = &« = = = E"g =l Visibilidad: Publico Editar
« P = - =
& Enlaces Parrafo s @ e 0 = 2] [#] Publicar inmediatamente Editar

[l Paginas

(& Comentarios

Apariencia Catsroirias
£ Plugins o
S Usuarios Todas las categorfas  Mas utilizadas
] a

— i [ Contacto §
Tl Herramientas Fl curricuio | B
5] Ajustes [F] Cuarto Cicloe i—

[ Primer Cicla -

File Manager [Z] segunce Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn
+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

Etiquetas

Afiadir

Ruta: p
= Separa ias etiquetas con comas.
Mumero de palabras: 0 i

Esta opcion es para agragar una especie de texto emergente a palabras clave
dentro del texto.



1.30 Box Short Code

{3 Escritorio

Todas I3s entradas

Categorias
Etiguetas

Medios

& Enlaces

[E] Paginas

(& Comentarios
Apariencia
£ Plugins o
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

File Manager

7~ Afiadir nueva entrada

(2 Afiadir objeto
B I ae (= = &

Parrafo -

=}

Ruta: p
MNdmero de palabras: 0

Bl

Visual

Opciones de pantalla Ayuda

Publicar
Guardar borradar Vista previa

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

m

fﬁ] Publicar inmediatamente Editar

Maover a la papelera

Categorias

Todas las categorfas  Mas utilizadas

|

[ Contacto

[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo

[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn

+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.

Permite generar una mini biografia de la pagina o autor de la misma entrada.



1.31 ET Bottom

Opciones de pantalla Ayuda

&} Escritorio

— 7~ Afiadir nueva entrada
¥ Enfradas )
Todas las entradas | Publicar

Guardar borrador Vista previa

Categorias

Eliquelas (5 Afiadir opjelo Visual | | Texto Estado; Borrador Editar
Medios B I w iz = &« = = e -32 =l e Visibilidad: Piiblico Editar

= « P = - =
&” Enlaces Parrafo = @ e 0 = 2] [#] Publicar inmediatamente Editar

[l Paginas

() Comentarios

Apariencia Catsroirias
£ Plugins o
Todas las categorfas  Mas utilizadas
%, Usuarios -
i [ Contacto §

Tl Herramientas Fl curricuio |3 4
5] Ajustes [F] Cuarto Cicloe ‘

[ Primer Cicla -

File Manager [Z] segunce Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn
+ Afiadir nueva categoria
Imagen destacada
Asignar imagen destacada
Etiquetas
Afiadir

Ruta: p
= Separa ias etiquetas con comas.
Mumero de palabras: 0

ET Bottom permite crear botones dentro de la publicacion con contenido
especifico como link que direccionan a otra parte de la web.



1.32 Content Goes

{3 Escritorio

Todas I3s entradas |

7~ Afiadir nueva entrada

Categorfas

Etiquetas 4 Afadir opjeto

(5 Medios B I w = = &« =
@'i’ Enlaces Parrafo - - EE‘ @I
[E] Paginas

(& Comentarios
Apariencia
£ Plugins o
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

File Manager

Ruta: p
MNdmero de palabras: 0

Content Goes permite poner un cuadro con los textox y articulos mas usados y

vistos dentro de la web.

iy

Opciones de pantalla

Publicar

Guardar borradar Vista previa

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

fﬁ] Publicar inmediatamente Editar

Maover a la papelera

Categorias

Todas las categorfas  Mas utilizadas

[ Contacto

[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo

[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn

+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

Etiquetas

Separa las etiguetas con comas.

m

|




1.33 Author Bio

{3} Escritorio

Todas I3s entradas

Categorias
Etiguetas
([ Medios
& Enlaces
[E] Paginas

() Comentarios
[l Apariencia
£ Plugins o
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

File Manager

Author Bio permite describir en unas pocas palabras quien es el eautor de la
publicacién asi como datos de su profecidn y redes sociales como twitter,

7~ Afiadir nueva entrada

(2 Afiadir objeto

B I ae (= = &

Parrafo -

Ruta: p
MNdmero de palabras: 0

Linkedim o Facebook.

o8

&

]

I

[

]
o

iy

=
[l
I
.
&P
@,
(153
=}

Opciones de pantalla

Publicar

Guardar borrador

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

fﬁ] Publicar inmediatamente Editar

Maover a la papelera

Categorias

Todas las categorfas  Mas utilizadas

[ Contacto

[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo

[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn

+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

Etiquetas

Separa ias etiquetas con comas.

m

|




1.34 Estilo fuente

{3 Escritorio

7~ Afiadir nueva entrada

Todas I3s entradas |

Categorfas
Etiquetas 4 Afadir opjeto
([ Medios B I e i= =

o Enlaces

[E] Paginas

=}

(& Comentarios
Apariencia
£ Plugins o
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

» File Manager

Ruta: p
MNdmero de palabras: 0

Bl

Opciones de pantalla Ayuda

Publicar

Guardar borradar Vista previa

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

m

fﬁ] Publicar inmediatamente Editar
Maover a la papelera

Categorias

Todas las categorfas  Mas utilizadas

|

[ Contacto
[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn

+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.

Desde esta opcién se configuran los tamafios del texto de la nota o articulo.



1.35 Subrayado

Todas I3s entradas |

r nueva

Categorfas

Etiquetas 4 Afadir opjeto
Medios B I s
& Enlaces Parrafo

[E] Paginas

(& Comentarios
Apariencia
£ Plugins 0
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

File Manager

Ruta: p
MNdmero de palabras: 0

Permite subrayar el texto.

Opciones de pantalla Ayuda

Publicar

Guardar borrador

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

fﬂ] Publicar inmediatamente Editar

Maover a la papelera

Categorias
Todas las categorfas  Mas utilizadas

[ Contacto
[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn
+ Afiadir nueva categoria
Imagen destacada
Asignar imagen destacada
Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.

Vista previa

| »

m




1.36 Justificar

Todas I3s entradas |

r nueva

Categorfas

Etiquetas 4 Afadir opjeto
Medios B I s
& Enlaces Parrafo

[E] Paginas

(& Comentarios
Apariencia
£ Plugins 0
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

File Manager

Ruta: p
MNdmero de palabras: 0

Justifica el texto.

7~ Afadir nueva entrada

Opciones de pantalla Ayuda

Publicar

Guardar borrador

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

fﬂ] Publicar inmediatamente Editar

Maover a la papelera

Categorias
Todas las categorfas  Mas utilizadas

[ Contacto
[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn
+ Afiadir nueva categoria
Imagen destacada
Asignar imagen destacada
Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.

Vista previa

| »

m




1.37 Color fuente

Todas I3s entradas |

r nueva

Categorfas

Etiquetas 4 Afadir opjeto
Medios B I s
& Enlaces Parrafo

[E] Paginas

(& Comentarios
Apariencia
£ Plugins 0
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

File Manager

Ruta: p
MNdmero de palabras: 0

Modifica el color de la fuente.

Opciones de pantalla Ayuda

Publicar

Guardar borrador

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

fﬂ] Publicar inmediatamente Editar

Maover a la papelera

Categorias
Todas las categorfas  Mas utilizadas

[ Contacto
[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn
+ Afiadir nueva categoria
Imagen destacada
Asignar imagen destacada
Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.

Vista previa

| »

m




1.38 Texto plano

2 ot Opciones de pantalla Ayuda
ki 57 ARadir nueva entrada
Todas I3s entradas | LR
Guardar borrador Vista previa
ategorfas
EI\quitas () Afiadir opjeto Visual Estado: Borrador Editar
Medios B I w iz = &« = YR = s Visibilidad: Piiblico Editar
& Enlaces Pérrafo U A ' e a ® [#] Publicar inmediatamente Editar ]

[l Paginas
(& Comentarios

Apariencia
P Categorias
£ Plugins o
Todas las categorfas  Mas utilizadas
%, Usuarios =
Thu i [F] Contacto 1
erramientas
[F Curriculo E L
[37] Ajustes [F] cuarto Ciclo ‘
[Tl Primer Ciclo -

File Manager [F] &egunco Ciclo

[ Tercer Ciclo
[ Docentes

[T Periles
[C] Especializacidn

+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

Etiquetas

Afiadir
Ruta: p

= Separa ias etiquetas con comas.
Mumero de palabras: 0 i

Permite indexar textos desde editores de texto plano (wordpad, notepad,
notepad ++).



1.39 Texto desde word

Todas I3s entradas |

Categorias
Etiguetas

Medios

& Enlaces

[E] Paginas

(& Comentarios
Apariencia
£ Plugins 0
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

File Manager

~ Afadir nueva entrada

(2 Afiadir objeto

B I e

Parrafo

Ruta: p

MNdmero de palabras: 0

Permite indexar textos desde Word.

Opciones de pantalla

Publicar

Guardar borrador

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

fﬁ] Publicar inmediatamente Editar

Maover a la papelera

Categorias

Todas las categorfas  Mas utilizadas

[ Contacto
[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn
+ Afiadir nueva categoria
Imagen destacada
Asignar imagen destacada
Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.

Ayuda

Vista previa

|

m




1.40 Formato

{3 Escritorio

Todas I3s entradas

Categorias
Etiguetas

Medios

& Enlaces

[E] Paginas

(& Comentarios
Apariencia
£ Plugins o
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

» File Manager

7~ Afiadir nueva entrada

(2 Afiadir objeto

B I me i= = «
Parrafo - U A-mmle]o
Ruta: p

MNdmero de palabras: 0

Bl

Opciones de pantalla Ayuda

Publicar
Guardar borradar Vista previa

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

m

fﬁ] Publicar inmediatamente Editar

Maover a la papelera

Categorias

Todas las categorfas  Mas utilizadas

|

[ Contacto
[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn

+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.

Permite quitar cualquier tipo de formato que tengan los textos indexados.



1.41 Caracteres especiales

{3 Escritorio

Todas I3s entradas |

7~ Afadir nueva entrada

Categorfas

Etiquetas 4 Afadir opjeto

(2 Medios B [ ame i= = g
& Enlaces Parrafo -

[E] Paginas

(& Comentarios
Apariencia
£ Plugins 0
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

» File Manager

Ruta: p
MNdmero de palabras: 0

Permite insertar caracteres especiales.

Opciones de pantalla Ayuda

Publicar

Guardar borradar Vista previa

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

m

fﬁ] Publicar inmediatamente Editar
Maover a la papelera

Categorias

Todas las categorfas  Mas utilizadas

|

[ Contacto
[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn

+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.



1.42 Disminuir margen

Todas I3s entradas |

Categorias
Etiguetas

Medios

& Enlaces

[E] Paginas

(& Comentarios
Apariencia
£ Plugins 0
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

File Manager

~ Afadir nueva entrada

(2 Afiadir objeto

B I e

Parrafo

Ruta: p

MNdmero de palabras: 0

Disminuye el margen del articulo.

Visual

Opciones de pantalla Ayuda

Publicar

Guardar borrador

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

fﬁ] Publicar inmediatamente Editar

Maover a la papelera

Categorias
Todas las categorfas  Mas utilizadas

[ Contacto
[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn
+ Afiadir nueva categoria
Imagen destacada
Asignar imagen destacada
Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.

Vista previa

|

m




1.43 Agrandar margen

Todas I3s entradas |

Categorias
Etiguetas

Medios

& Enlaces

[E] Paginas

(& Comentarios
Apariencia
£ Plugins 0
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

File Manager

~ Afadir nueva entrada

(2 Afiadir objeto

B I e

Parrafo

Ruta: p

MNdmero de palabras: 0

Agranda el margen del articulo.

Visual

Opciones de pantalla

Publicar

Guardar borrador

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

fﬁ] Publicar inmediatamente Editar

Maover a la papelera

Categorias

Todas las categorfas  Mas utilizadas

[ Contacto
[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn
+ Afiadir nueva categoria
Imagen destacada
Asignar imagen destacada
Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.

Ayuda

Vista previa

|

m




1.44 Deshacer

{3 Escritorio

Todas I3s entradas |

Categorias

Etiquetas 4 Afadir opjeto

Medios B
&2 Enlaces Parrafo -
[E] Paginas

(& Comentarios

Apariencia

£ Plugins o

%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

» File Manager

Ruta: p

I ame 3=

7~ Afiadir nueva entrada

= o«

=}

MNdmero de palabras: 0

#

&

(= )
-

Visual

Opciones de pantalla Ayuda

Publicar
Guardar borradar Vista previa

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

m

fﬁ] Publicar inmediatamente Editar

Maover a la papelera

Categorias

Todas las categorfas  Mas utilizadas

|

[ Contacto
[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn

+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.

Deshace la ultima accion hecha por el usuadrio en la insercion del texto.



1.45 Rehacer

{3 Escritorio o . . Opciones de pantalla Ayuda
4 Anadir nueva entrada
Todas Ias entradas | Publicar
Guardar borrador Vista previa
Categorias
Etiquetas () Afiadir opjeto Visual Estado: Borrador Editar
Medios B [ am i= = PUHE==4 Visibilidad: Piiblico Editar
& Enlaces Fam i [#] Publicar inmediatamente Editar 1
[E] Paginas
= Maover a la papelera
(= Comentarios
Apariencia
P Categorias
£ Plugins o
Todas las categorfas  Mas utilizadas
%, Usuarios =
[ Contacto 5
H ient
Tl Herramientas [E] curriculo = L3
[37] Ajustes [F] cuarto Ciclo ‘
[Tl Primer Ciclo -

» File Manager [Z] segunce Ciclo

[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn
+ Afiadir nueva categoria
Imagen destacada
Asignar imagen destacada
Etiquetas

Afiadir
Ruta: p

= Separa ias etiquetas con comas.
Mumero de palabras: 0 i

Rehace la ultima accién hecha por el usuadrio en la insercion del texto.



1.46 Ayuda

{3 Escritorio

Todas I3s entradas

Categorias
Etiguetas

Medios

& Enlaces

[E] Paginas

= Comentarios
Apariencia
£ Plugins o
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

» File Manager

(2 Afiadir objeto

B I e

Parrafo

Ruta: p

=

iz
i-

u

MNdmero de palabras: 0

43

Opciones de pantalla Ayuda

Publicar

Guardar borradar Vista previa

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

fﬁ] Publicar inmediatamente Editar
Maover a la papelera

Categorias

Todas las categorfas  Mas utilizadas

|

[ Contacto

m

[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn

+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.

Muestra un manual basico de administracion de los contenidos.




1.47 Publicar

{3 Escritorio

=

Todas I3s entradas |

~ Afadir nueva entrada

Categorfas

Etiquetas 4 Afadir opjeto

(5 Medios B I w = = &«
@’ Enlaces Parrafo - U

[E] Paginas

(& Comentarios
Apariencia
£ Plugins 0
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

» File Manager

Ruta: p
MNdmero de palabras: 0

la, EC
Opciones de pantalla Ayuda

Publicar
Guardar borradar Vista previa

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

T

fﬁ] Publicar inmediatamente Editar

Maover a la papelera

Categorias

Todas las categorfas  Mas utilizadas

|

[ Contacto
[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn

+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.

Desde aca se publica el texto una vez establecida su ubicacion.



1.48 Categorias

{3 Escritorio

“

Todas I3s entradas |

Categorias

Etiguetas

Medios B [ e i=
&2 Enlaces Parrafo

[E] Paginas

(& Comentarios
Apariencia
£ Plugins 0
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

» File Manager

Ruta: p

MNdmero de palabras: 0

~ Afadir nueva entrada

(2 Afiadir objeto

Opciones de pantalla Ayuda

Publicar

Guardar borradar Vista previa

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

m

fﬁ] Publicar inmediatamente Editar

Categorias

Todas las categorfas  Mas utilizadas

|

[ Contacto
[F Curriculo
[F] Cuarto Cicloe
[ Primer Cicla
[F] &egunco Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn

+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

Etiquetas

Afiadir

Separa las etiguetas con comas.

Permite escoger la categoria en la cual se pondra el articulo.



1.49 Categorias mas usadas

{3 Escritorio

7~ Afiadir nueva entrada

Todas I3s entradas

Categorfas

Etiquetas 4 Afadir opjeto

(5 Medios B I me i= = &
(éi’ Enlaces Parrafo - U

[E] Paginas

(& Comentarios
Apariencia
£ Plugins o
%, Usuarios

Tl Herramientas

[37] Ajustes

» File Manager

Ruta: p
MNdmero de palabras: 0

Bl

Opciones de pantalla Ayuda

Publicar

Guardar borradar Vista previa

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Piblico Editar

fﬁ] Publicar inmediatamente Editar

Categorias

Todas las categorias {fids Uilizad

[T Moticias

[l Institucional

[ Articulos

[l Comunicacién Qrganizacional

+ Afiadir nueva cateqoria

m

Imagen destacada

Asignarimagen destacada

Etiquetas

Afnadir
Separd ias eliquelas con cormas.

Elige enfre 1as etiguetas mds utilizadas

Formato

Muestra las categorias mas populares dentro de la pagina web.



1.50 Imagen destacada

Opciones de pantalla Ayuda

&} Escritorio

— 7~ Afiadir nueva entrada
¥ Enfradas )
Todas las entradas | Publicar

Guardar borrador Vista previa

Categorias

Eliquelas (5 Afiadir opjelo Visual | | Texto Estado; Borrador Editar
Medios B I w iz = &« = = & YR =l Visibilidad: Publico Editar

= « P = =
& Enlaces Parrafo = @2 QO = © [#] Publicar inmediatamente Editar

[l Paginas

() Comentarios

Apariencia Catsroirias
£ Plugins o
Todas las categorfas  Mas utilizadas
%, Usuarios -
i [ Contacto §

Tl Herramientas Fl curricuio |3 4
5] Ajustes [F] Cuarto Cicloe ‘

[ Primer Cicla -

File Manager [Z] segunce Ciclo
[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn

+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

Etiquetas
Afiadir
Ruta: p
Mimers de palabras 0 Separa las etiquetas con comas.
La imagen destacada es aquella que se mostrara en la portada de la pagina.
Etsa imagen tiene un tamafio especifico el cual es de 630px X 210px.



1.51 Etiquetas

A - . Opciones de pantalla Ayuda
< Afadir nueva entrada

Todas I3s entradas | LR
Guardar borrador Vista previa

Categorias

Etiquetas By Afiadir objsto \igial Estado: Borrador Editar

Medios B I e = [ =) HE==a Visibilidad: Piblico Editar

& Enlaces Fam © [#] Publicar inmediatamente Editar 1
[E] Paginas

Maover a la papelera
(& Comentarios
Apariencia
P Categorias
£ Plugins 0
Todas las categorfas  Mas utilizadas
4, Usuarios o
) [ Contacto 5
Tl Herramientas B curiciis ’ 1
[37] Ajustes [F] cuarto Ciclo ‘
[ Primer Cicla

File Manager [F] &egunco Ciclo

[ Tercer Ciclo
[ Docentes
[T Periles

[C] Especializacidn
+ Afiadir nueva categoria

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

Etiquetas

Afiadir
Ruta: p

= Separa ias etiquetas con comas.
Mumero de palabras: 0 i

Desde aca se pueden poner las etiquetas del texto.
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