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UNIVERSIDAD DE MANIZALES

MISION

La Universidad de Manizales, desde los principios de la solidaridad, la
pluralidad, la equidad y la justicia social, despliega su accién educativa y
cultural articulando los procesos de formaciéon de profesionales criticos,
creativos y comprometidos con el pais; construccién de conocimiento valido y
pertinente; e interaccién con el entorno orientada a la promocién del desarrollo

humano y social.

VISION

La Universidad de Manizales sera una comunidad académica de excelencia,
reconocida nacional e internacionalmente por su aporte a la cultura y al avance
de la ciencia y la tecnologia y por el impacto de su quehacer en el
fortalecimiento de ciudadania, la transformacién social y la sostenibilidad

ambiental.
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PRESENTACION

Esta cartilla tiene por objeto brindar a los estudiantes una herramienta para el
desarrollo de las habilidades y competencias adquiridas durante la carrera; siendo
una ayuda didactica y un referente tedrico-practico para el proceso de formacion
dentro del Consultorio Juridico; la cartilla estd dividida en moédulos de acuerdo a las
diferentes dareas del derecho: Administrativo, Civil, Laboral, Penal y de
Conciliaciéon con el fin de facilitar el aprendizaje y el desarrollo de las actividades
propias de la practica juridica, en consonancia con la responsabilidad social asumida
por el Consultorio Juridico y centro de conciliacién “Guillermo Buritica Restrepo” y
con el compromiso de los practicantes con el ejercicio de la profesion que han

decidido ejercer.

Los estudiantes adscritos al Consultorio Juridico de la Universidad de
Manizales, cumplen una importante misién social dentro de nuestra comunidad, al ser
estos los representantes y asesores de las personas de escasos recursos econémicos,
es el primer acercamiento a la practica de la profesién y tendran en sus manos esta

gran responsabilidad.

Ademas, es la oportunidad para desarrollar las destrezas y habilidades que se
requieren para ejercer el derecho, y la ética profesional que se necesita para ser los
excelentes defensores de los derechos, la justicia, la equidad social, el bienestar, el

cumplimiento de la constitucion y la ley.
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MARCO NORMATIVO

La presente cartilla es un instrumento documental y de consulta que busca
promover en los estudiantes del Consultorio Juridico - Centro de Conciliacién de la
Facultad de Ciencias Juridicas de la Universidad de Manizales, una correcta y
coherente asistencia legal en las cuatro areas del derecho de su competencia
(Administrativo, Civil, Laboral y Penal) para la poblacion menos favorecida de la

ciudad que acude a nuestra institucion.

En este orden de ideas, la cartilla permitira al estudiante apreciar una
ilustracion basica de la praxis de las cuatro areas del derecho antes descritas, dentro
de las competencias legales del Consultorio Juridico - Centro de Conciliacidn,
evidenciando la problematica que llegan con mayor frecuencia a nuestra sede y a las
sedes de los convenios, las cuales se caracterizan por sus profundas implicaciones
sociales que deben ser de interés para los futuros abogados, quienes una vez titulados

recibirdn un sin nimero de consultas de personas afectadas en estas tematicas.

El estudiante de derecho valorara los retos intelectuales y personales que
asume en su rol de practicante (asesor juridico) en la exigibilidad de los derechos de
las victimas y, reconocera los motivos que han despertado el interés de la Facultad de
Ciencias Juridicas de la Universidad de Manizales en la creacion de programas

especiales de atencion juridica a poblacién menos favorecida.

Debido a que la aplicacién de la presente cartilla estd destinada para el
Consultorio Juridico - Centro de Conciliacidon de la Facultad de Ciencias Juridicas de la
Universidad de Manizales, vale la pena resefiar que los Consultorios Juridicos fueron
creados por el Decreto nimero 196 de febrero 11 de 1971 (Ministerio de Justicia,
1971, p. 2 - 8), Articulos 30 y 31, por el cual se dicta el Estatuto del Ejercicio de la

Abogacia. Su fin esencial es la asistencia juridica gratuita, por los estudiantes de los
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dos ultimos afios de la Facultad de Derecho, a la comunidad que no posea los recursos
econdmicos suficientes para contratar un abogado titulado para la resolucién de sus
problemas legales. Los estudiantes, mientras pertenezcan a dichos Consultorios
Juridicos podran litigar en causa ajena en los asuntos establecidos en el articulo 30 del
Decreto No. 196 de 1971 modificado por el Articulo 12 la ley 583 de 2000 (Ley 583,

2000, p. 01); la competencia en los asuntos antes descritos.

En el afio 1975, mediante Acuerdo 097 del 21 de noviembre el Honorable
Tribunal Superior de Manizales, aprueba el funcionamiento del Consultorio Juridico
« Guillermo BuriticA Restrepo» de la Facultad de Derecho de la Universidad de

Manizales.

La Ley 23 de 1991 faculta a las universidades (facultades de derecho) para la
creacion de centros de Conciliacién, aprobados por el Ministerio de Justicia y del
Derecho; mas adelante y mediante Resolucién No 005 del 07 de junio de 1996 del
ministerio referenciado, nace el Centro de Conciliacion de la Universidad de

Manizales, con el fin de ampliar los servicios a la comunidad.

Por dltimo, en el afio 2005 se aprobé la Resoluciéon Nro. 03 del 20 de enero por
medio del cual se establece el “Reglamento del Consultorio Juridico” que regula el
actuar del consultorio y los deberes de los estudiantes, docentes y directivos adscritos

a este.

Los estudiantes adscritos al Consultorio Juridico necesitan una guia practica de
los procedimientos, manuales y competencias que deben enfrentar en su practica
juridica porque las inducciones, repasos generales o incluso las bases minimas de
materias o asignaturas no son suficiente para el alumno entender el objetivo y alcance
de su labor social, siempre tendra tiene la apremiante situacion de consulta frecuente

y periodica de la cartilla para ejercer una adecuada practica forense. “Tanto vale no
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tener un derecho como no poder ejercerlo o defenderlo; sin la tutela del Estado la
existencia de los derechos subjetivos seria irrisoria, tedrica. Y, por otra parte, dentro
de la organizacion del Estado, tan importante es la definicion de los derechos
subjetivos como la determinaciéon de la funcién judicial que a él le corresponde,

indispensable en presencia de esos mismos derechos” (Devis Echandia, 2009, p. 09).

Los Consultorios Juridicos deben funcionar bajo la direcciéon de profesores
designados para el efecto o de los abogados de pobres, a eleccion de la facultad, y
deberan actuar en coordinaciéon con éstos en los lugares en que este servicio se
establezca. Este mismo Decreto determina que las Facultades de Derecho oficialmente
reconocidas organizaran, con alumnos de los dos ultimos afios lectivos, Consultorios
Juridicos cuyo funcionamiento requerira aprobacién del respectivo Tribunal Superior
Judicial, a solicitud de la facultad interesada. El fundamento legal del Consultorio

Juridico es el siguiente:

Articulo 2, Constitucion Politica de Colombia: “Son fines esenciales del
Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados
en la Constitucidn, facilitar la participaciéon de todos en las decisiones que
los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la
Nacién; defender la independencia nacional, mantener la integridad
territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

Las autoridades de la Republica estan instituidas para proteger a todas las
personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y
demas derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los
deberes sociales del Estado y los particulares” (Constitucion Politica, 1991,
p. 03).

Ley 446 de 1998 (p. 01) : “Por la cual se crea el servicio legal popular”.
Ley 552 de 1999 (p. 02) : “Por la cual se deroga el Servicio Legal Popular”.

Ley 572 de 2000 (p. 539): “Por medio de la cual se modifica el articulo 19
del Codigo de Procedimiento Civil respecto a las cuantias”.
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Ley 583 de 2000 (p. 01): “Por medio de la cual se modifica el articulo 30 y
31 del Decreto 196 de 1.971, referente a los asuntos en los cuales los
Consultorios Juridicos pueden actuar, ampliando sus competencias”.

Decreto 196 de 1971, Articulo 30 (p. 02 - 08): “Por el cual se expide el
Estatuto del Abogado”.

Decreto 756 de 1977 (p. 05): “Por el cual se reglamentan los articulos 30
y 31 del Decreto 196 de 1971, referentes a Consultorios Juridicos”.

También, cabe resenar el sustento legal de los Centros de Conciliaciéon de
caracter Universitario. Los Centros de Conciliacién fueron creados por la Ley 23 de
1991 (Marzo 11), y en su Capitulo Sexto (p. 01- 07), articulo 68, se obliga a los
Consultorios Juridicos de las Facultades de Derecho a organizar su propio Centro de
Conciliacion, de conformidad con lo previsto en la citada ley y estipula que el Director
del Consultorio Juridico tendra el caracter de Director del Centro de Conciliacién. El
fin esencial de los Centros de Conciliacion es la resolucion de conflictos de manera
alternativa, mediante el mecanismo de la conciliaciéon, donde dos o mas personas
gestionan por si mismas la solucién de sus diferencias, con la ayuda de un tercero

neutral y calificado, denominado conciliador.

De acuerdo al Articulo 35 de la Ley 640 de 2001, los asuntos susceptibles de
conciliacién, la conciliacion extrajudicial en derecho es requisito de procedibilidad
para acudir ante las jurisdicciones contenciosas administrativas, civiles, laborales y
penales, de conformidad con lo previsto en la presente ley para cada una de estas
areas. “Puede afirmarse que todas las disciplinas juridicas generales tienen su
nacimiento en la Constitucion. Alrededor de ciertas libertades personales, de derechos
como la propiedad y a las actividades econdmicas o de indole individual o colectiva,
verbi gratia, regulados en los textos constitucionales, brotan el derecho penal, el civil y

comercial, el laboral, etc.”(Vidal Perdomo, 1997, p. 02).
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Ya el adentrarse en las materias puntuales de competencia del Consultorio
Juridico en las cuatro areas del derecho, la cartilla de manera individual sustentaran
las bases legales y procedimentales que necesita el practicante para ejercer de una

forma adecuada y correcta su labor.

Por ejemplo, el Derecho Administrativo se define como el “estudio y conjunto
de normas positivas y de principios generales del derecho publico o aplicacién
concreta a la institucién y funcionamiento de los servidores publicos y al consiguiente
control jurisdiccional de la administracién publica, y de las relaciones de ésta con los
particulares” (www.drleyes.com/page/diccionario_juridico/). Su importancia como
area del derecho adscrita al apoyo a la comunidad en Consultorios Juridicos se radica
“en Colombia, en la medida en que la Constitucion de 1991 es extensa y penetr6 en
campos que antes eran materia de la ley, el concepto de la Constitucién como fuente
de todas las ramas del derecho y su estrecha relaciéon con el derecho administrativo es

mas viva, perceptible” (Vidal Perdomo, 1997, p. 03).

En segundo término, el Derecho Civil se define como “el que regula las
relaciones entre las personas y sus bienes”, o también como el “Conjunto de normas
juridicas que regulan a la persona como sujeto de Derecho, fijando su capacidad y
atributos; las relaciones de esta persona con la familia y con sus semejantes; asi como
el poder de la propia persona con respecto a los bienes, ocupandose por ultimo de la
transmision de dichos bienes por muerte”(www.drleyes.com/page/diccionario

juridico).

Es la rama del derecho que mas consultas, asesorias y preguntas generan en la
comunidad usuaria, razon por la cual su conocimiento y comprension es basica para

entender los conflictos mas relevantes de la comunidad.

“Puede definirse, por tanto, el derecho procesal como la rama del derecho
que estudia el conjunto de normas que fijan el procedimiento que se ha de
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seguir para obtener la actuacion del derecho positivo, lo mismo que las
facultades, los derechos, cargos y deberes relacionados con este y que
determinan las personas que deben someterse a la jurisdiccién del Estado
y los funcionarios encargados de ejercerla” (Devis Echandia, 2009, p. 08).

Intimamente relacionado e integrado al derecho civil estd el Derecho de
Familia, que se define como la “parte del Derecho Civil que se ocupa de las relaciones
personales de individuos wunidos por vinculo de parentesco” (www.
drleyes.com/page/diccionariojuridico/). El fundamento de toda sociedad democratica
tiene como pilar la familia, la nifiez y la juventud, sin embargo, son las poblaciones
mas vulneradas en sus derechos, desconociendo la misma sociedad los principios
constitucionales la proteccién a la familia y la nifiez (Constituciéon Politica, 1991,

Articulos 42 y 44).

Como tercer frente esta el Derecho Laboral. tiene variados significados: puede
definirse como el “conjunto de normas que rigen las relaciones entre trabajadores y
patronos”, o también como la “Rama del derecho publico interno cuyas normas
regulan las relaciones entre trabajadores y patrones y sefialan los procedimientos
para hacer efectiva su aplicaciéon”, y finalmente como el “Conjunto de normas que
rigen las relaciones de los asalariados con el patrono, con los terceros o con ellos entre
si, siempre que la condicién de asalariado sea la que se tome en cuenta para dictar

esas reglas” (www.drleyes.com/page/diccionario_juridico/).

“Es sabido que en cada relacion de trabajo tiene infinidad de particularidades
especiales, que en ocasiones dificultan la adopcién de un método tnico de liquidacién”
(Cristancho Parra, 1996, p. 01). Esta es solo una de las razones de la importancia del
derecho laboral en la practica juridica, mas aun cuando su objetivo es armonizar las
relaciones entre el empleador y el trabajador, pero sobre todo, defender los derechos

del trabajador.
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El Derecho Penal se define como “la rama del derecho que establece y regula el
castigo de los crimenes o delitos, a través de la imposicidn de ciertas penas”

(http://definicion.de/derecho-penal /#ixzz2YImCzjno).

“Se entiende por libertad individual la garantia que tienen los ciudadanos
para el ejercicio de las distintas actividades relacionadas con la
personalidad humana, sin que las autoridades puedan estorbarles su
accion. En consecuencia, ningin individuo puede ser detenido, ni
arrestado, sino en los casos expresamente determinados por las leyes;
tanto la detencidon como el arresto deben ser ordenados por funcionarios
competentes; los empleados que ordenan una detencién arbitraria, son
responsables de la providencia que dicten” (Quintero Ospina, 1979, p. 07).

La representacion de victimas es uno de los conceptos esenciales y fundamentales en

el Area Penal.
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1. COMPETENCIA DEL CONSULTORIO JURIDICO EN MATERIA
ADMINISTRATIVA

Se debe recordar que por mandato legal los estudiantes de los Consultorios
Juridico tienen un limitado campo de accién en el area de derecho administrativo ya
que, los estudiantes adscritos a los consultorios no pueden ser representantes en los
medios de control que establece el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo ante la jurisdiccién contencioso administrativa; sin
embargo, son competencia de los Consultorios Juridicos y usualmente se atienden los

siguientes:

e Acciones de tutela

e Derechos de peticion

e Interposicion de recursos contra actos administrativos

e Procesos disciplinarios de competencia de las personerias municipales y la
Procuraduria General de la Nacién

e Procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias
municipales, distritales, departamentales y General de la Republica

e Procesos administrativos de caracter sancionatorio que adelanten las
autoridades administrativas, los organismos de control y las entidades

constitucionales auténomas.

Lo anterior se puede encontrar en la Ley 583 del 2000 que modifico el Articulo

30 del Decreto 176 de 1971 en los numerales 7™, 8vo y 9no,
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PRIMERA SECCION
ACTOS ADMINISTRATIVOS, PUBLICIDAD Y RECURSOS

1. ACTOS ADMINISTRATIVOS

La doctrina ha definido el Acto administrativo en los siguientes términos:
“cualquier declaracion de voluntad que expresa una decisiéon de una autoridad
administrativa competente en el ejercicio de una potestad. Esta decisidon crea,

reconoce, modifica, declara o extingue una situacion juridica de los administrados.

Segiin la forma en la que la administracion expresa la decision podemos

distinguir los actos administrativos:

- Acto expreso que es aquel en que la Administracion efectia una declaracion explicita

contenida en un documento fisico o electrénico dirigida a los particulares.

- Acto presunto que se configura cuando hay inactividad de la Administracién y opera
el silencio administrativo que generalmente es negativo, sin embargo la ley puede
determinar que el silencio administrativo sea positivo en algunas ocasiones

expresamente consagradas”( Bricefio de Valencia; Zambrano Cetina, 2012).

También vale la pena aclarar que en los actos administrativos se diferencia los
de tramite de aquellos que son definitivos: los primeros son los actos necesarios
dentro del procedimiento interno de la administracién antes de la decisién que
interesa al administrado mientras los segundos se refieren a los que recogen una
decision y la razones para llegar a ella como lo expone el Articulo 43 del Codigo de
Procedimiento Administrativo y Codigo de lo Contencioso Administrativo
(exceptuando las decisiones discrecionales que, como lo sefiala el articulo 44 del
mismo cddigo si bien no tiene que ser motivados si deben ser adecuados a la norma

que los autoriza y proporcionales a los hechos que los sustentan). Esto ultimo es
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importante pues por regla general solo los actos administrativos definitivos son

susceptibles de interponer un recurso.

2. PUBLICIDAD DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

Para que un acto administrativo produzca efectos es necesario que retina todas
las condiciones legales y debe adquirir fuerza ejecutoria; una de las condiciones mas
importantes es que el acto administrativo cumpla con el principio de publicidad, a
través de alguno de los medios que el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo preveé para cada situacion concreta, este principio es un
Derecho de la comunidad a conocer las actuaciones de las autoridades publicas. Las
formas de comunicar las decisiones de la administracion generalmente son
Publicacién, Comunicacién, Notificacién; sin embargo la entrada en vigencia de la ley
1437 sefiala que deben aplicarse las disposiciones contenidas en la Ley 527 de 1999
(acceso y uso de los mensajes de datos) para el procedimiento adminsitrativo, es
decir, se autoriza que tanto las autoridades publicas como los administrados usen
medios electréonicos para iniciar la actuacién administrativa y notificarse de las
decisiones, dicha utilizacion de estos medios estadn regulados en los Articulos 53 a 64

del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

La publicacion: “articulo 65: Los actos administrativos de caracter general
no seran obligatorios mientras no hayan sido publicados en el Diario
Oficial o en las gacetas territoriales, segin el caso.

Las entidades de la administracion central y descentralizada de los entes
territoriales que no cuenten con un 6rgano oficial de publicidad podran
divulgar esos actos mediante la fijacion de avisos, la distribucion de
volantes, la insercién en otros medios, la publicacion en la pagina
electronica o por bando, en tanto estos medios garanticen amplia
divulgacion.

Las decisiones que pongan término a una actuacion administrativa iniciada

con una peticidon de interés general, se comunicaran por cualquier medio
eficaz
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En caso de fuerza mayor que impida la publicacion en el Diario Oficial, el
Gobierno Nacional podra disponer que la misma se haga a través de un
medio masivo de comunicacion eficaz” (Coédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, Articulo 65).

Paragrafo. También deberan publicarse los actos de nombramiento y los actos

de eleccioén distintos a los de voto popular.

La comunicacion: Consiste en hacer saber al afectado o interesado mediante
el envio de un oficio, que se ha expedido un acto administrativo. Como los actos

discrecionales que son las respuestas a las peticiones de caracter general.

Notificacion: Tiene como propoésito hacer saber al interesado acerca de un
acto administrativo, su contenido, los recursos que proceden, el término para
interponerlos y ante quién. Se requiere la firma del notificado y ademas se le debe

entregar copia del acto mediante el cual la entidad adopt6 la decision.

1. Unavez la administraciéon toma una decisidn a través de un acto administrativo
debe enviar dentro de los 5 dias siguientes a la expediciéon del acto una citacion
ala direccion, nimero de fax o correo electrénico que aporte el interesado para

que comparezca al a diligencia de notificaciéon personal.

2. Una vez citado el interesado este debe comparecer a la entidad dentro de los
cinco (5) dias siguientes a la citacidn, la notificacion personal debe hacerse al
interesado, al apoderado o a la persona que el interesado designo para tal
efecto. “En la diligencia de notificacidn se entregara al interesado copia integra,
auténtica y gratuita del acto administrativo, con anotacion de la fecha y la hora,
los recursos que legalmente proceden, las autoridades ante quienes deben
interponerse y los plazos para hacerlo”, la ley sefiala que el incumpliento de
dichos requisitos invalidara la notificacion. Las notificaciones personales

podran efectuarse también por medios electrénico o en estrados.
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3. Si no se puede lograr la comunicaciéon personal se debe notificar por aviso,
segun lo establecido en el Articulo 69 del Coédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, enviando un aviso a la
direccion que aparece en el expediente que indique lo mismo que la
notificacion personal y ademdas la advertencia de que la notificacién se
considerard surtida al finalizar el dia siguiente al de la entrega del aviso en el

lugar de destino.

4. Notificacion por conducta concluyente, ella se deduce del comportamiento del
administrado, es decir, cuando el mismo revele que conoce el acto, conscienta
la decisién o interponga los recursos legales segin Articulo 72 del Cédigo de

Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

3. INTERPOSICION DE LOS RECURSOS CONTRA LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS

El Articulo 74 de la Ley 1437 de 2011 regula los recursos que proceden por
regla general contra los actos administrativos, que son los de reposicidn, apelacién y

queja.l

OPORTUNIDAD PARA INTERPONER LOS RECURSOS

1 L. 1437/11. Art. 74. Recursos contra los actos administrativos. Por regla general, contra los actos
definitivos procederan los siguientes recursos: 1. El de reposicion, ante quien expidi6 la decision para
que la aclare, modifique, adicione o revoque. 2. El de apelacidn, para ante el inmediato superior
administrativo o funcional con el mismo propésito.No habra apelacion de las decisiones de los
Ministros, Directores de Departamento Administrativo, superintendentes y representantes legales de
las entidades descentralizadas ni de los directores u organismos superiores de los o6rganos
constitucionales auténomos. Tampoco seran apelables aquellas decisiones proferidas por los
representantes legales y jefes superiores de las entidades y organismos del nivel territorial. 3. El de
queja, cuando se rechace el de apelacion.
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Dentro de las modificaciones de la Ley 1437 de 2011, se introdujo la ampliacién de
término para la interposicidn de los recursos de reposicion y apelacion, pasando de 5

a 10 dias.?

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 76 del Codigo referenciado.

Es de considerar que uUnicamente son objeto de recursos aquellos actos
administrativos de caracter particular y definitivos salvo norma expresa en contrario
al tenor de lo dispuesto en el Articulo 75 del Cédigo de Procedimiento Administrativo

y de lo Contencioso Administrativo.3

PERSONAS QUE DEBEN AGOTAR LOS RECURSOS FRENTE A LA ADMINISTRACION

La interposicion del recurso de reposicion y de queja, seran facultativos, pero en todo
caso sera obligatorio interponer el Recurso de Apelaciéon debera interponerse de
manera obligatoria por todas aquellas personas que pretendan acudir a la Jurisdicciéon

Contenciosa Administrativa a fin de demandar un acto administrativo de caracter

2Articulo 76.Oportunidad y presentacion. Los recursos de reposicién y apelacion deberdn
interponerse por escrito en la diligencia de notificaciéon personal, o dentro de los diez (10) dias
siguientes a ella, o a la notificacién por aviso, o al vencimiento del término de publicacién, segin el caso.
Los recursos contra los actos presuntos podran interponerse en cualquier tiempo, salvo en el evento en
que se haya acudido ante el juez.

Los recursos se presentaran ante el funcionario que dict6 la decisidn, salvo lo dispuesto para el de
queja, y si quien fuere competente no quisiere recibirlos podran presentarse ante el procurador
regional o ante el personero municipal, para que ordene recibirlos y tramitarlos, e imponga las
sanciones correspondientes, si a ello hubiere lugar.

El recurso de apelaciéon podra interponerse directamente, o como subsidiario del de reposicion y
cuando proceda sera obligatorio para acceder a la jurisdiccion.

Los recursos de reposicion y de queja no seran obligatorios.

3 Articulo 75.Improcedencia. No habra recurso contra los actos de caracter general, ni contra los de
tramite, preparatorios, o de ejecucion excepto en los casos previstos en norma expresa.
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individual o concreto expedido por la administracién y que en su consideracion les
vulnere sus derechos, como se colige del Articulo 76 del Cédigo de Procedimiento

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

RECURSOS

Los recursos, son el procedimiento que se sigue ante la administracién a fin de
controvertir sus propias decisiones, es el primer control juridico frente a la actuaciéon
de la administraciéon cuando se considere que con ella el Estado ha infringido el orden
juridico a que debe estar sometido para el ejercicio de la misma y que se le ha causado
un perjuicio, se busca con esta propiciar la expedicién de un nuevo acto, que
modifique, revoque, adicione o aclare la primera decision. La Ley 1437 del 2011,
regula las actuaciones administrativas, y lo relacionado con la interposicion de
recursos, que pueden impetrarse contra los actos administrativos que pongan fin a las
actuaciones de la Administracion. Pero el procedimiento administrativo general es
subsidiario, ya que se aplica a falta de norma expresa que sefiale en cada caso, razén
por la cual, el Articulo 67 del Coédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, ordena que en el texto de toda notificaciéon o publicacién

se indiquen los recursos que procedan.

El anterior Decreto contempla dos clases de recursos, los ordinarios, que
corresponde a los recursos de reposiciéon y apelacidn, este ultimo ligado al recurso de

quejay el extraordinario de revocatoria directa.

Como se dijo anteriormente, el Articulo 76 del Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, dispone que los recursos deben
interponerse por escrito en la diligencia de la notificacion personal, dentro del
término legal, esto es diez (10) dias siguientes a ella o segtin la forma de notificacion;

de manera personal por el interesado o su apoderado, indicando el nombre y
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direccidn del recurrente y sustentando con la expresidon concreta de los motivos de
inconformidad frente al acto.
1. RECURSO DE REPOSICION
De la lectura del numeral 1 del articulo 74 de Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, se encuentra que el recurso de
reposicion se presenta ante el mismo funcionario que expidié en acto objeto del
recurso con la pretension de los siguientes efectos: aclarar, modificar, adicionar o

revocar?.

Este recurso debe interponerse ante el mismo funcionario que expidié el acto,
tiene caracter facultativo como se dijo anteriormente, pero cabe anotar que en
determinados casos se hace obligatoria su interposicién, por lo cual se propone si el
interesado lo encuentra conveniente a sus aspiraciones y no es una exigencia del la ley

para recurrir a la Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo.

Aunque este recurso sea facultativo, si el afectado hace uso de él, este debe
esperar la decisiéon del mismo mediante acto expreso o presunto, evento en el cual, la
decisién inicial mas la del recurso, conforman una unidad que debe integrarse al
momento de acudir en demanda al juez; de no ser asi, el juez sera obligado, al
momento de decidir, a proferir un fallo inhibitorio, o tendra este la posibilidad de

rechazar la demanda por la falta del lleno de los requisitos legales.

2. RECURSO DE APELACION

4 Articulo 74.Recursos contra los actos administratives. Por regla general, contra los actos
definitivos procederan los siguientes recursos:

1. El de reposicion, ante quien expidi6 la decision para que la aclare, modifique, adicione o revoque.
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Es un mecanismo de impugnacion de caracter ordinario, a través del cual el
administrado solicita a quien expidi6 el acto, que examine el acto administrativo
dictado, donde se deben expresar las inconformidades al momento de interponerlo,
para que el superior jerarquico, analice la legalidad y validez del acto administrativo,
con iguales pretensiones que el de apelacion, a decir: aclarar, modificar, adicionar o

revocar (M.p De Velasco Alvarez).

Se interpone ante el superior admininistrativo o funcional del funcionario que
expidio el acto y es resuelto por éste. Es un recurso obligatorio, para acceder a la
Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo y con éste se concluye el procedimiento
administrativo. Este recurso solo procede cuando la norma lo concede y puede
interponerse directamente y como principal, o simultaneamente con el de reposicion,

pero en subsidio de éste>.

El recurso de Reposicion y Apelacién debera ser interpuesto por escrito en la
diligencia de notificaciéon personal, o dentro de los diez (10) dias siguientes a ella, 0 a
la notificacion por aviso, o al vencimiento del término de publicacién segtn el caso,
con fundamento en el Articulo 76 del Coédigo de Procedimiento Administrativo y de lo

Contencioso Administrativo.

3. RECURSO DE QUEJA
Es un escrito mediante el cual el ciudadano, se dirige al funcionario que emitié
el acto administrativo para que envie una solicitud de revision del acto a través del

cual se niega el recurso de apelacion. Es asi, que este recurso procede cuando se

5 Articulo 74.Recursos contra los actos administrativos. Por regla general, contra los actos
definitivos procederan los siguientes recursos:(...) 2. El de apelacion, para ante el inmediato superior
administrativo o funcional con el mismo proposito.
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deniega la concesion del recurso de apelaciéon por el funcionario ante quien se
interpuso®. Al igual que el recurso de reposicién, este es facultativo y debe
interponerse dentro del término de cinco (5) dias siguientes a la notificaciéon del acto
que niega la procedencia del recurso, ante el mismo funcionario que niega la
apelacion, quien la remitira a su superior o puede ser interpuesta ante el superior del
funcionario de manera directa, mediante el escrito que debera ir acompafiado de una

copia de la providencia que haya negado el recurso de apelacion.

REVOCATORIA DIRECTA DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

Es un mecanismo mediante el cual el administrado inconforme con la decisiéon
contenida en el acto administrativo o incluso la administracion misma, solicitan a la
otra parte (mediante solicitud o autorizacion del administrado, segtin sea el caso) la

revocatoria del acto administrativo en discusion.

Estos actos administrativos deberan ser revocados por las mismas autoridades
que los hayan expedido o por sus inmediatos superiores jerarquicos o funcionales, las
causales de revocacidn, segin el Articulo 93 del Cdédigo de Procedimiento

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, son las siguientes:

1. Cuando sea manifiesta su oposicion a la Constitucién Politica o alaley.
2. Cuando no estén conformes con el interés publico o social, o atenten contra él.

3. Cuando con ellos se cause agravio injustificado a una persona

6 Articulo 74.Recursos contra los actos administrativos. Por regla general, contra los actos
definitivos procederan los siguientes recursos: (...) 3. El de queja, cuando se rechace el de apelacidon. El
recurso de queja es facultativo y podra interponerse directamente ante el superior del funcionario que
dicté la decision, mediante escrito al que debera acompafiarse copia de la providencia que haya negado
el recurso. De este recurso se podra hacer uso dentro de los cinco (5) dias siguientes a la notificaciéon de
la decision. Recibido el escrito, el superior ordenara inmediatamente la remision del expediente, y
decidira lo que sea del caso.

35



PRACTICA FORENSE PARA CONSULTORIO JURIDICO

TRAMITE DE LOS RECURSOS Y LAS PRUEBAS

Dispone el Articulo 79 del Coédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo que el tramite de los recursos sera en efecto suspensivo,
en cuyo caso la competencia de quien profiri6 la decision objeto de recurso se
suspendera desde ese momento hasta cuando la apelacién se resuelva, conforme a las
normas generales del Cédigo de Procedimiento Civil y el Cdigo General del Proceso

en lo que respecta.

Asi mismo, establece el Articulo 79, que dentro el escrito de reposicién y o
apelaciéon se podra solicitar el decreto de pruebas, o allegar las que se pretendan
hacer valer, de las cuales se correra traslado a las demas partes por el término de
cinco (5) dias, el funcionario también podra decretarlas de oficio de considerarlas
necesarias, en donde deberad dar apertura a un un periodo probatorio que no debe
ser superior a treinte (30) dias, y cuando los términos sean inferiores a este, podra
prorrogarse por una sola vez, sin que con la prorroga el término exceda de treinta

(30) dias’.

AGOTAMIENTO DE LOS RECURSOS

Como otra de las novedades introducidas por el Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, alude a que la expresion

“agotamiento de la via gubernativa” ha sido sustituida por el agotamiento de recursos,

7 Articulo 79 L 1437 de 2011. Inciso segundo y siguientes (...)Cuando con un recurso se presenten
pruebas, si se trata de un tramite en el que interviene mas de una parte, debera darse traslado a las
demas por el término de cinco (5) dias. Cuando sea del caso practicar pruebas, se sefialara para ello un
término no mayor de treinta (30) dias. Los términos inferiores podran prorrogarse por una sola vez, sin
que con la prorroga el término exceda de treinta (30) dias. En el acto que decrete la practica de pruebas
se indicara el dia en que vence el término probatorio.
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expresion que responde al nuevo espiritu del Cédigo de Procedimiento Administrativo

y de lo Contencioso Administrativo.

El agotamiento de recursos se da en los siguientes casos:

1. Cuando contra el acto administrativo unilateral de caracter particular y
concreto no procede ningun recurso.

2. Cuando los recursos interpuestos se hayan decidido.

3. Cuando el acto administrativo quede en firme por no haberse interpuesto los
recursos de reposicion y queja.

4. Cuando la Administracién no hubiera dado la oportunidad de interponer los
recursos procedentes, de acuerdo con la disposicién del Articulo 161 del

Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
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EJEMPLO PRACTICO DE LA SUSTENTACION DEL RECURSO DE REPOSICION Y
APELACION

Manizales, 15 de octubre de 2013.

Doctor

RODRIGO ARIAS ]lMENEZ
Secretario de Despacho

Secretaria de Planeacion Municipal
La ciudad

Referencia: RECURSO DE REPOSICION en subsidio de APELACION contra la
Resolucion Nro. 005 EXP 829-2010 de fecha 14 de enero de 2010.

NANCY GARCIA, mayor de edad y vecina de Manizales, identificada con la cédula de
ciudadania No. 24.643.212, expedida en Filadelfia Caldas, obrando en nombre propio,
interpongo ante usted RECURSO DE REPOSICION Y EN SUBSIDIO DE APELACION en
contra la Resolucién Numero 005 EXP 829-2010 de fecha 14 de enero de 2010,
notificada el 14 de febrero del presente afio, expedido por el Dr. Rodrigo Arias Jiménez
Secretario de Planeacion Municipal de Manizales, por medio del cual se resuelve
imponer una multa por valor de Catorce Millones Treinta y Siete mil Ciento Quince
Pesos ($14.037.115), por concepto de la suspension de los servicios publicos

domiciliarios y la demolicién de la obra construida.

I. OPORTUNIDAD DEL RECURSO

Por ser la resolucion recurrida un acto administrativo particular y concreto, y no uno
de tramite, preparatorio ni de ejecucion, y tener el caracter de un acto definitivo que
pone fin a una actuacion administrativa, es procedente la interposicion de los recursos
de reposicion y apelacion que intento segun lo establedico por el Articulo 74 del
Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo; en

cuanto a su oportunidad, me hallo dentro del término de diez (10) dias que sefiala el
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Articulo 76 del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, ya que la notificacion de la mencionada resolucién tuvo lugar el dia 14

de Febrero del presente.

I1. SUSTENTACION DEL RECURSO
RAZONES DE HECHO Y DE DERECHO

Primero. El dia 27 de abril del afio dos mil diez (2010) adquiri un lote de terreno con
una extension de 17 metros, por 10 metros de fondo sin ficha catastral, sin casa de
habitacién, ubicado en el Barrio Villa Jardin Bajo.

Segundo. El bien descrito en el hecho primero fue adquirido mediante contrato de
compraventa de posesiéon y mejora carente de escritura publica, celebrado con la
sefiora Marlene Guevara de Herrera.

Tercero. Por la compra de este derecho cancelé la suma de siete millones de pesos
($7.000.000)

Cuarto. La sefiora Maria Guerra me garantiz6 en el contrato de compraventa de
posesion y mejora, carente de Escritura Publica, que el bien se encontraba libre de
cualquier pleito pendiente, embargos impuestos y multas. Como se observa hasta lo
aqui discurrido adquiri el inmueble de buena fe.

Quinto. Sefior Secretario sé que desconozco la ley y el acuerdo por medio del cual se
adopta el Plan de Ordenamiento Territorial, pero solicito se tenga en cuenta que vivo
en condiciones precarias, que aunque reconozco que su actuacion esta ajustada a la
norma, de la misma manera espero considere usted que soy un ciudadano mas que ha
caido en los mismos errores y vicios de diario vivir, sélo por el simple hecho de querer
brindarle a mis hijos una vivienda digna.

Sexto. Desde el afio 2009 mi objetivo fue ofrecerles a mis hijos una vivienda que
reuniera ciertas condiciones y en la que por fin mi familia y yo tuviésemos un futuro

mejor, opcion que observé al comprar el lote de terreno a la sefiora Guerra.
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e Actualmente me encuentro en una precaria situacion econdémica como lo
sefalé con anterioridad, no poseo empleo lo que me impide cancelar la suma
de dinero que mediante la resolucién de la referencia me fue impuesta.

e De la misma manera deseo manifestarle que actualmente mis condiciones son
desfavorables, estoy desprotegida a punto de perder la que consideré una
vivienda digna, aquella que construi con sacrificio pero que mediante un acto
administrativo se ordené su demolicion, dejando a mis hijos y a mi sin un techo
donde vivir.

e Debo advertir que desconocia que se trataba de un terreno no urbanizable, asi
mismo que era considerada una Zona de Amenaza Alta por deslizamiento y que
era una ladera de proteccion ambiental

e Debo aclarar de manera respetuosa que, con relaciéon a los servicios publicos
domiciliarios, no es necesario que se ordene la medida de la suspension, puesto
que, dicho inmueble carece de los mismos tal y como lo manifesté en la
declaracién ante su despacho.

e De igual manera deseo manifestar a su despacho que en ningin momento se
continud con la construccién de la vivienda. Por el contrario cuando conoci la

orden de su despacho de inmediato se suspendié la construccion.

HECHOS

Primero. El dia 14 de febrero de 2013 me fue notificada la Resoluciéon Nro. 005 de
14 de enero de 2010 “Por medio de la cual se impone una sanciéon” por la Secretaria
de Planeacion, por la cual se resolvié imponerme como multa el equivalente a quince
(15) salarios minimos legales diarios para el afio 2009 incrementado en un 5%
adicional, por construir en terreno no apto y por ser considerado como zona de
Amenaza Alta por Deslizamiento y Ladera de Proteccion Ambiental. En virtud de lo
anterior debo manifestar ante su despacho que desconocia que se trataba de un

terreno no urbanizable, asimismo, que era considerada una Zona de Amenaza Alta por
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deslizamiento y que se trataba de una ladera de proteccién ambiental, de lo contrario

no hubiese puesto en riesgo la vida de mi familia.

Por tanto, de manera respetuosa solicito a usted modificar el acto administrativo en el
entendido que no se imponga la multa, dada mi situacién econémica la cual es

precaria, repito no poseo empleo.

Segundo. Solicito ademas no iniciar proceso coactivo en mi contra, con respecto a la
multa impuesta, puesto que, como lo he manifestado carezco de recursos para

cancelar lo ordenado por la Resolucion citada 003 de 24 de enero de 2011.

Tercero. Solicito respetuosamente, sea reconocido un auxilio de arrendamiento
durante algunos meses, con el propdsito de vivir en condiciones dignas con mis hijos,

mientras adquiero un empleo.

Cuarto. De la misma manera solicito si es posible se ordene suspender la demolicion

de la obra, mientras se me reconoce el auxilio de arrendamiento.

Quinto. Por dltimo elevo la peticion en el sentido de que sea incluida en la lista para
acceder a un subsidio de vivienda, puesto que el Unico dinero que poseia lo inverti en
el inmueble que adquiri, en las condiciones sefialadas en los hechos que narrados con

anterioridad.

Sexto. Revocar la Resolucion Nro. 005 de 14 de enero de 2010 “Por medio de la cual
se impone una sancién” y ademas solicito que de la decisidon que se tome respecto del
presente asunto, se me expida copia auténtica al momento de la notificacién personal

(Art. 44, inciso 59,y 61 del Codigo de lo Contencioso Administrativo)

41



PRACTICA FORENSE PARA CONSULTORIO JURIDICO

FUNDAMENTOS DE DERECHO

La Constitucién Politica de Colombia estatuye en su articulo 51:

“Todos los colombianos tienen derecho a vivienda digna. El Estado fijara
las condiciones necesarias para hacer efectivo este derecho y promovera
planes de vivienda de interés social, sistemas adecuados de financiacién a
largo plazo y formas asociativas de ejecuciéon de estos programas de
vivienda.”

Al respecto la Corte Constitucional en Sentencia T-569 de 2009 ha senalado lo
siguiente:

“Sin embargo, esta corporaciéon ha sefialado, en reiterada jurisprudencia,
que el acceso a una vivienda en condiciones dignas puede ser objeto de
proteccion excepcional a través del amparo constitucional, cuando se esté
frente a situaciones que impliquen violacion o amenaza de derechos
fundamentales, como la vida, la integridad fisica, la dignidad y la igualdad”.

Al respecto, en sentencia T-491 de 1992, M. P. Eduardo Cifuentes Muioz, la Corte
indico:
“Ahora bien, aunque se ha dicho que el derecho a la vivienda digna no es
exigible directamente por via de tutela, lo cierto es que esta restricciéon
desaparece cuando su quebrantamiento vulnera o pone en peligro
derechos fundamentales. Ciertamente, la Corte Constitucional ha
reconocido en prolija jurisprudencia que, en virtud del factor de conexidad,
los derechos de segunda generacién v.gr. ... a la seguridad social o a la

vivienda digna, pueden ser protegidos de la misma forma que los derechos
fundamentales”.

Igualmente, en sentencia T-125 de febrero 14 de 2008, M. P. Nilson Pinilla Pinilla, se
sefiald que para el eventual amparo del derecho a la vivienda digna, es indispensable
el estudio de las causas juridico-materiales presentes en cada caso concreto, en torno

al cual se analizaran los siguientes aspectos:
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“(i) la inminencia del peligro; (ii) la existencia de sujetos de especial
proteccion que se encuentren en riesgo; (iii) la afectacion del minimo vital;
(iv) el desmedro de la dignidad humana, expresado en situaciones
degradantes que afecten el derecho a la vida y la salud, y (v) la existencia
de otro medio de defensa judicial de igual efectividad para lo pretendido.
Con ello se concluira si la proteccidn tutelar procede.

Con respecto a la inminencia del peligro a que se encuentre expuesta la
persona, debe ser de tal magnitud y actualidad que ponga en riesgo la vida,
la salud, la integridad fisica o la dignidad del interesado y su ntcleo
familiar, y que no exista otra forma de conjurar dicha situacién”.

Igualmente, la presencia de menores en el entorno amenazado
convierte en mds apremiante la situacion, ya que los derechos de los
nifios se encuentran en un rango superior, segiun disposiciones
internacionales y constitucionales, jurisprudencialmente
desarrolladas... (Negrilla y cursiva fuera de texto)

Articulo 51 de la Constitucion Politica de Colombia
Ley 388 de 1997 Plan de Ordenamiento Territorial o Plan de Ordenacion Territorial,

modificada por la Ley 810 de 2003

“Es en el ambito del urbanismo, una herramienta técnica que poseen los
municipios para planificar y ordenar su territorio. Tiene como objetivo
integrar la planificacién fisica y socioecondmica, asi como el respeto al
medio ambiente: estos documentos pueden incluir estudios sobre temas
como la poblacidn, las etnias, el nivel educativo, asi como los lugares donde
se presentan fendmenos meteorolégicos y tectonicos como lluvias, sequias
y derrumbes. Estableciéndose como un instrumento que debe formar parte
de las politicas de estado, con el fin de propiciar desarrollos sostenibles,
contribuyendo a que los gobiernos orienten la regulacién y promocion de
ubicacion y desarrollo de los asentamientos humanos”.

Sentencia T-569 de 2009
PRUEBAS

Con el fin de probar el derecho reclamado. Me permito allegar los siguientes

documentos:
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a) Copia del contrato de compraventa de Posesion y mejora carente de Escritura
Publica celebrado entre Marlene Guevara y Gladis Salazar el dia 27 de abril de
2009.

b) Igualmente, que se tengan como pruebas los documentos pertinentes que figuran
en los antecedentes administrativos.

c) Fotocopia de predial

ANEXOS

Lo anunciado en el acapite de pruebas

DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES

La suscrita recibira notificaciones:
Barrio Villa Café - Calle 7 # 5-31 (Manizales),
Teléfono: 314 314 44 44

Atentamente,

NANCY GARCIiA
C.C No. 24.643.212 de Filadelfia - Caldas
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EJEMPLO PRACTICO DEL ESCRITO DE RECURSO DE QUEJA

Manizales, 28 Febrero de 2013

Doctor

Roman Alzate Pérez

Alcalde del municipio de Neira
La ciudad

Referencia: INTERPOSICION DEL RECURSO DE QUEJA contra la Resolucién N° 974
de fecha 15 de enero de 2010.

NANCY GARCIA, mayor y vecina de esta ciudad, identificada con la cédula de
ciudadania N° 24.643.212 expedida en en el municipio de Filadelfia, actuando en
nombre propio, respetuosamente me permito interponer ante su Despacho recurso de
queja contra la resolucion N° 974 expedida el 15 de enero del afio 2010, por medio de
la cual se negé el recurso de apelacion contra la resolucion Nro. 005 EXP 329-2010 de
fecha 24 de enero de 2011.

PETICION

Solicito revocar la resolucién N° 874 de fecha 25 de febrero de 2011, mediante el cual
el senor RODRIGO ARIAS ]IMENEZ, Secretario de Planeacién Municipal, negé el
recurso de apelacion contra la Resolucién Nro. 005 EXP 829-2010 de fecha 14 de
enero de 2010.

SUSTENTACION DEL RECURSO
Me permito sustentar el recurso con base en las siguientes consideraciones:

1. La Secretaria de Planeacion del municipio de Neira emite la Resolucién ntimero
003 EXP 829-2011 de fecha 14 de enero de 2010, por medio de la cual se
resuelve imponer una multa por valor de Catorce Millones Treinta y Siete mil
Ciento Quince Pesos ($14.037.115), por concepto de suspensiéon de los
servicios publicos domiciliarios y la demolicidn de la obra construida.

2. Dicha Resolucion fue notificada el 14 de febrero del presente afio

3. El dia 20 Febrero de 2011 interpuse el recurso de reposicion en subsidio con
el recurso de apelacién, mediante los cuales buscaba que se revocara la
resolucion proferida por la entidad ya mencionada.

4. Mediante la Resoluciéon N° 874 de fecha 25 de febrero de 2011 se expide un
acto administrativo mediante el cual me niegan el resurso de reposicion por no
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encontrar fundamentos necesarios para revocar la Resoluciéon Numero 005
EXP 829-2011 y me niegan el recurso de apelacion contra esta misma
resoluciéon, aduciendo que no cumple con los requisitos para dicha
interposicion del recurso

FUNDAMENTOS DE DERECHO
Invoco como fundamento de derecho lo preceptuado en el numeral tercero del
Articulo 74 del Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, en lo referente al recurso de queja
PRUEBAS
1. Resoluciéon nimero 005 EXP 829-2011
2. Escrito dirigido a la entidad de fecha 20 de febrero de 2011 para la
interposicion de los recursos.
3. Resoluciéon N° 874 de fecha 25 de febrero de 2011
ANEXOS
Los ya mencionados en el acapite de pruebas
DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES
La suscrita recibira notificaciones en:

Barrio Villa Café - Calle 7 # 5-31 (Manizales).
Teléfono: 314 314 44 44

Atentamente,

NANCY GARCIA
C.C No. 24.643.212 de Filadelfia - Caldas
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SEGUNDA SECCION

ASUNTOS CONSTITUCIONALES DE COMPETENCIA DEL CONSULTORIO
JURIDICO

En materia administrativa corresponde al Consultorio Juridico conocer
especificamente del ejercicio de dos derechos constitucionales a saber, uno es el
derecho de peticion que es ademdas una de las formas de poner en movimiento el
aparato administrativo y la otra es la accion de tutela que pone en funcionamiento el

aparato jurisdiccional.

El Articulo 4t del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso

Administrativo, sefiala las formas de iniciar las actuaciones adminsitrativas:

Por quienes ejercitan el derecho de peticion en interés general.
Por quienes ejercitan el derecho de Peticion en interés particular.

Por quienes obren en cumplimiento de una obligacién o deber legal.

Bw e

Por las autoridades oficiosamente.

Es por esta razéon que es impresindible para la atencién integral de los
usuarios, la resolucién de conflicto y la practica del estudiante que se inicien
actuaciones administrativas a través solicitudes respestuosas elevadas a la autoridad
competente con el fin de que esta se pronuncie sobre el derecho o situacion juridica
de un ususario segun lo dispuesto en el Articulo 5 del Cédigo de Procedimiento

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
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L. DERECHO DE PETICION

1. REGLAS GENERALES DEL DERECHO DE PETICION

Se debe sefialar que la Corte Constitucional a través de la Sentencia C-818 del
2011 declar6 inexequible diferida hasta el 31 de diciembre de 2014 la regulacion del
derecho de peticiéon en el nuevo Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo (por lo tanto dicha normatividad aplicara hasta ese fecha,

mientras el Congreso de la Republica aprueba la nueva regulacion).

El derecho de peticion consagrado en el Articulo 23 de la Constitucién Politica
de Colombia y regulado por los articulos 13 y siguientes del C6digo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, consagra la facultad de las
personas de presentar solicitudes respetuosas a la administracién y aun mas
importante, de obtener pronta respuesta de parte de ella; «Mediante él, entre otras
actuaciones, se podra solicitar el reconocimiento de un derecho o que se resuelva una
situacion juridica, que se le preste un servicio, pedir informacién, consultar, examinar
y requerir copias de documentos, formular consultas, quejas, denuncias y reclamos e
interponer recursos » (Articulo 13, Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo

Contencioso Administrativo).

2. TERMINOS PARA RESOLVER LAS DIFERENTES MODALIDADES DE
PETICIONES:

Segun lo contemplado en el Articulo 14 del Coédigo de Procedimiento

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo? y las normas especiales que

8 Articulo 14. Términos para resolver las distintas modalidades de peticiones. Salvo norma legal
especial y so pena de sancidon disciplinaria, toda peticiéon debera resolverse dentro de los quince (15)
dias siguientes a su recepcion. Estara sometida a término especial la resoluciéon de las siguientes
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regulan cada derecho de peticidn en particular se tiene que los términos para resolver

la solicitud seran:

Derechos de peticion de caracter general: 15 dias

Derechos de peticion de documentos: 10 dias

Derechos de peticion de consulta: 30 dias

Derecho de peticion en servicios publicos domiciliarios: 15 dias®

Derechos de peticidn de servicios de comunicacion: 15 dias

Derechos de peticidn para la reclamacion de derechos del consumidor:15 dias
Derechos de peticidn para consulta de datos: 10 dias

Derechos de peticidn para reclamo de datos: 15 dias

O © N o s W=

Derechos de peticion de pensién de vejez: 4 meses!?

peticiones: 1. Las peticiones de documentos deberan resolverse dentro de los diez (10) dias siguientes
a su recepcidn. Si en ese lapso no se ha dado respuesta al peticionario, se entendera, para todos los
efectos legales, que la respectiva solicitud ha sido aceptada y, por consiguiente, la administracion ya no
podra negar la entrega de dichos documentos al peticionario, y como consecuencia las copias se
entregaran dentro de los tres (3) dias siguientes.

2. Las peticiones mediante las cuales se eleva una consulta a las autoridades en relacién con las
materias a su cargo deberan resolverse dentro de los treinta (30) dias siguientes a su recepcidn.

Paragrafo. Cuando excepcionalmente no fuere posible resolver la peticion en los plazos aqui sefialados,
la autoridad debera informar de inmediato, y en todo caso antes del vencimiento del término sefialado
en la ley, esta circunstancia al interesado expresando los motivos de la demora y sefialando a la vez el
plazo razonable en que se resolvera o dara respuesta, el cual no podra exceder del doble del
inicialmente previsto.

9 Concepto Superintendencia de Servicios Publicos SSP- 090067532. Quince (15) dias para contestar
quejas, reclamos y manifestaciones.

10 Sentencia T 411 de 2010. Corte Constitucional. i) 15 dias habiles para todas las solicitudes en
materia pensionall®] -incluidas las de reajuste- en cualquiera de las siguientes hipoétesis: a) que
el interesado haya solicitado informacion sobre el tramite o los procedimientos relativos a la
pension; b) que la autoridad publica requiera para resolver sobre una peticion de
reconocimiento, reliquidacion o reajuste un término mayor a los 15 dias, situacién de la cual
debera informar al interesado sefialandole lo que necesita para resolver, en qué momento
respondera de fondo a la peticién y por qué no le es posible contestar antes; c) que se haya
interpuesto un recurso contra la decision dentro del tramite administrativo.
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10. Derechos de peticion de pension de sobrevivientes: 2 meses
11. Derechos de peticidn de pension de invalidez: 4 meses

12. Derechos de peticidn de solicitud del pago de mesada pensional: 6 meses

Debe sefalarse igualmente que los términos para resolver el derecho de
peticibn son perentorios por parte de los funcionarios pues su inobservancia
configura falta gravisima de los deberes del funcionario. Sin embargo, si el servidor
advierte que este término no es suficiente para adoptar una decisién debera informar
al interesado, de manera motivada, es decir, explicando las razones o circunstancias
por las cuales no lo hara en la fecha en que se vence el término y debera ademas
sefialar una fecha exacta en la cual se otorgara respuesta al administrado. La
normatividad vigente, le otorga al administrado, la posibilidad de acudir a la
Procuraduria General de La Nacidon o a la Oficina De Control Interno de la entidad, con
el proposito de solicitar que se inicie el respectivo proceso disciplinario, en contra del

funcionario que no resolvié a tiempo el derecho de peticidn.

Por tanto, es necesario que el funcionario resuelva de fondo y de manera clara
la solicitud planteada por el peticionario, porque de lo contrario vulnera de manera
palmaria el derecho de peticién. Lo mismo ocurre cuando el servidor no resuelve
dentro del término que sefiala el Coédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo. Asi las cosas, en estos casos el peticionario debe

interponer accion de tutela como principal mecanismo de garantia.

3. REQUISITOS QUE SE DEBEN TENER EN CUENTA PARA LA REALIZACION
DEL DERECHO DE PETICION

“(ii) 4 meses calendario para dar respuesta de fondo a las solicitudes en materia pensionalls],
contados a partir de la presentacion de la peticién, con fundamento en la aplicacion analégica del
articulo 19 del Decreto 656 de 1994 a los casos de peticiones elevadas a Cajanal;

“(iii) 6 meses para adoptar todas las medidas necesarias tendientes al reconocimiento y pago
efectivo de las mesadas pensionales,!”] ello a partir de la vigencia de la Ley 700 de 2001.
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Salvo una norma especial que regule la peticiéon en particular establezca
requisitos adicionales para la presentacién de la solicitud, el derecho de peticiénn

debera contener:

1. Ciudad y fecha

2. Competencia, es la designacion de la autoridad a quien se dirige la peticién; debe
recordarse que es de trascendental importancia sefialar el nombre completo y el
cargo del funcionario al cual se dirige, porque si este considera que no es el
competente, de inmediato y dando aplicacién del Articulo 21 del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, debe informarle
de manera inmediata al administrado si la peticién fue verbal y si la peticiéon fue
escrita, debe remitirlo al competente dentro de los diez (10) dias siguientes e
informarle de manera inmediata al administrado. En tal circunstancia, los términos

se contaran a partir de la fecha en la autoridad competente recepciond la peticion.

3. Nombres y apellidos del solicitante, cédula de ciudadania, teléfonos y direccion
para recibir notificaciones y ademads si actia por intermedio de abogado, los

nombres, apellidos completos, cédula y tarjeta del profesional.

4. Breve relacion de los hechos relevantes en los que se fundamenta la peticién, la
relacién de los hechos debe hacerse de tal forma que se explique con fechas
exactas la ocurrencia del acontecimiento, ademas debe existir entre un hecho y

otro una secuencia légica.

5. Solicitud o peticion. Se debe relacionar la solicitud planteada de acuerdo a lo

narrado en los hechos.

6. Pruebas, de ser necesario, se debe acompafiar la solicitud de los documentos que

demuestra lo que se afirma en los hechos como por ejemplo, la fotocopia de la
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factura de servicios publicos, los documentos que certifiquen el cumplimiento de
los requisitos para una pensiéon o o cualquier otro documento que permita

sustentar lo que se pide segun el caso concreto.

7. Fundamentos de Derecho. Se relacionan las normas constitucionales y legales que

fundamentan el derecho de peticidn de acuerdo a la solicitud que se eleve.

8. Razones de derecho, en este punto se relaciona doctrina, jurisprudencia y
normatividad aplicable adecuandola al caso concreto, es decir, se debe hacer una
argumentaciéon sustentando la peticion en los hechos y las pruebas que se
aportan. Se abren y se cierran comillas y cita a pie de pagina, con el fin de evitar

una palmaria vulneracién de los derechos de autor.

9. Anexos, se deben enunciar en orden todos los documento con la persona o el
funcionario que lo expide con la respectiva fecha y las pruebas que se pretendan
hacer valer, ademas de esto el certificado de idoneidad si se actua por medio de

un estudiante de Consultorio Juridico.

10. Notificaciones, direcciéon y teléfono con el fin de dar a conocer la decisi6n

adoptada por la entidad.
11. Firma y cédula del solicitante
4, EL TRAMITE DEL DERECHO DE PETICION
Teniendo en cuenta que en un Estado Social y Democratico de Derecho las
autoridades que desempefian funciones administrativas deben estar al servicio de la

comunidad obrando de forma rapida, diligente y eficiente, la Constitucion Politica ha

entregado a las personas una herramienta que permite tener una fluida comunicaciéon
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con las autoridades publicas en el ejercicio de sus funciones: el derecho de peticion,
sus modalidades ( verbal o escrita) y el tramite que puede darse con la presentacion
de este se pueden encontrar en los Articulos 15 y siguientes del Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, que se resumiran

de la siguiente manera:

5. PRESENTACION Y RADICACION DE LAS PETICIONES

Las peticiones pueden presentarse de forma verbal o escrita o a través de
cualquier medio idéneo como lo serian por ejemplo las paginas electrénicas de las
entidades especialmente habilitadas para estos fines, la mayoria de entidades publicas
tienen una oficina de atencién al publico o de peticiones, quejas y reclamos (que son
necesarias en las entidades de servicios publicos domiciliarios); es alli donde
usualmente se radican las solicitudes o a falta de estas directamente a la autoridad
competente; es muy importante que se acompaiie la solicitud de una copia para el
recibido, que debe indicar de forma clara la fecha en la que se presenta. También es
comin que las mismas entidades tengan formatos gratuitos para estandarizar la

presentacién de las solicitudes.

Cuando la peticidn no se acompaiie de un documento exigido por la ley, en el
recibo el funcionario debe sefalar esto al solicitante que le hace falta, el solicitante
puede insistir en que radiquen la solicitud pero quedara la anotaciéon de la falta de
documentos; cabe recordar que las autoridades publicas no pueden potestativamente
exigir documentos o formalidades que la ley no contempla pues con esto solo estarian
poniendo trabas a las personas al ejercicio del derecho de peticion de forma

injustificada.

Debe recordarse que si el administrado que presenta un derecho de peticién no

sabe leer ni escribir, debe informarlo de manera inmediata al funcionario, quien
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debera realizar de manera sucinta un escrito en el que se establece, la peticion elevada
por el administrado. Copia de este escrito debera entregarlo el funcionario al

administrado.

6. PETICIONES INCOMPLETAS Y DESISTIMIENTO TACITO Y EXPRESO DE LA
PETICION

Cuando una peticion no se acompafie con los documentos e informaciones
requeridos por la ley, es decir, estd incompleta, se debera seguir con los lineamientos
establecidos en el Articulo 17 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo: se debe requerir en un término no mayor a diez dias al
peticionario para que allegue los documentos necesarios para resolver de fondo su
solicitud en el plazo maximo de un mes, si el peticionario no satisface dicho
requerimiento la peticion se entendera desistida tacitamente y se archivara la
actuacién y se notificard al interesado para que presente si desea el recurso de
reposicion, de cualquier forma la solicitud puede ser presentada nuevamente. Segin
lo estipulado en el Articulo 18 de Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, los interesados pueden desistir expresamente de sus
peticiones a través de un documento que contenga su voluntad pero las autoridades
pueden continuar la actuacién si la consideran de interés publico, esta decisién de

continuar debe ser motivada.

7. ATENCION PRIORITARIA DE SOLICITUDES Y SOLICITUDES ANTE
INSTITUCIONES PRIVADAS

Uno de los deberes de las autoridades consagrados en esta regulacion es la
atencion prioritaria a las peticiones que soliciten el recnocimiento de un derecho
fundamental (Articulo 20, Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo

Contencioso Administrativo) estas deben ser resueltas antes de que se cause un
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perjuicio irremediable, el peticionario debe aportar la prueba sumaria de la
titularidad del derecho y del riesgo inminente. Cuando la vida y la seguridad de la
persona esten en pelgro la autoridad debe tomar las medidas inmediatas para evitar

la causacidn del dafio, sin perjuicio del tramite que deba darsele a la peticidn.

Ademas debe sefialarse que con el fin de hacer efectivo el goce de este derecho,
son sujetos pasivos de la solicitud no solo las autoridades publicas en el ejercicio de
sus funciones ni los particulares que cumplen funciones publicas sino también y segin
los dispuesto por el Articulo 32 del Coédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, las organizaciones privadas, fundaciones, asociaciones,
organizaciones religiosas, cooperativas, instituciones financieras, clubes. Las
peticiones que se realicen a entidades financieras, crediticias y comerciales se regiran
por la ley del habeas Data. También se puede ejercer el derecho de peticion frente a
personas naturales o juridicas cuando el solicitante se encuentre frente a situacion de
indefensién, subordnacién y la persona natural o juridica a la que se le va a presentar
la peticiéon se encuentra en posicion dominante, este seria el caso por ejemplo del
empleador frente al empleado o las empresas de telefonia celular frente a sus

usuarios.

8. INFORMACIONES Y DOCUMENTOS RESERVADOS

Si bien la regla general es que la informaciéon que repose en las entidades
estatales debera ser de caracter publico, existen documentos que por su naturaleza, el
Legislador efectud limitacién a su acceso en tanto contienen informacién clasificada
como “documentos de reserva”’. El Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo

Contencioso Administrativo, en su Articulo 24, establece lo siguiente:

“Articulo 24. Informaciones y documentos reservados. S6lo tendran
caracter reservado las informaciones y documentos expresamente
sometidos a reserva por la Constitucidn o la ley, y en especial:
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1. Los protegidos por el secreto comercial o industrial.
2. Los relacionados con la defensa o seguridad nacionales.
3. Los amparados por el secreto profesional.

4. Los que involucren derechos a la privacidad e intimidad de las personas,
incluidas en las hojas de vida, la historia laboral y los expedientes
pensionales y demads registros de personal que obren en los archivos de las
instituciones publicas o privadas, asi como la historia clinica, salvo que
sean solicitados por los propios interesados o por sus apoderados con
facultad expresa para acceder a esa informacidn.

5. Los relativos a las condiciones financieras de las operaciones de crédito
publico y tesoreria que realice la Nacion, asi como a los estudios técnicos
de valoracion de los activos de la Naciéon. Estos documentos e
informaciones estardn sometidos a reserva por un término de seis (6)
meses contados a partir de la realizacion de la respectiva operacion.

Como se colige de lo anterior, es claro que el caracter de reservado lo
otorga la Constitucion o la Ley, razén por la cual si la autoridad niega el
suministro de informaciéon so pretexto de tener caracter de reservado,
debera fundamentar y sefialar expresamente en su respuesta la norma
constitucional o legal en que se sustenta”.
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EJEMPLO PRACTICO11
DERECHO DE PETICION EN INTERES PARTICULAR

Manizales, octubre 17 de 2013

Senores
DATACREDITO
Manizales

CARLOS EDUARDO OSPINA CARDENAS, actuando en su propio nombre y
representacién, mayor de edad y domiciliado en la ciudad de Manizales Caldas,
identificado con cédula de ciudadania N° 10.262.386 de Manizales - Caldas, en pleno
ejercicio de la facultad otorgada por el Articulo 23 de la Constituciéon Politica de
Colombia y el Articulo16 y siguientes de la Ley Estatutaria del habeas data (Ley 1266
del 2008), me permito impetrar, derecho de peticiéon de informacién con base en los

siguientes:

HECHOS

Primero. A finales del afio 2010 me fue impuesta una multa por parte de la Secretaria
transito y transporte de la ciudad de Manizales, siendo reportado en DATACREDITO

por la no cancelacién del valor del comparendo en enero de 2011.

Segundo. El dia 15 de Marzo del afio en 2011 me acogi a una condonacién de deudas
que se ofrecié por parte de la secretaria de Transito y transporte de Manizales,

realizando los pagos de la obligacion pendiente con esta entidad.

11 Ejemplo practico citando a Rincon Grajales, Denis. 2011. Actuaciones Administrativas. Mddulo Parte
I. Trabajo Pedagégico. Consultorio Juridico Guilermo BuriticdA Restrepo. Universidad de Manizales.
Facutad de Ciencias Juridicas. Programa de Derecho. p. 10

57



PRACTICA FORENSE PARA CONSULTORIO JURIDICO

Tercero. El dia 4 de febrero del afio 2012 la secretaria de transito y transporte me
entregd paz y salvo por haber pagado por completo la obligacién que tenia con dicha
entidad.

Cuarto. El dia 5 de agosto de 2012 y después de una peticidn elevada a la secretaria
de transito y transporte de la ciudad, esta remitié la anterior informacién a ustedes

para que me fuera borrado el dato negativo de mi informacion financiera.

Quinto. A pesar de haber cancelado la obligaciéon y de que mi acreedor reportara esta
situacion, esto no fue un motivo suficiente para que a la fecha mi informacién

financiera negativa fuera excluida de su central de datos.

Sexto. En la actualidad necesito acceder a servicios financieros y me ha sido imposible

porque dicho reporte aun persiste.

PETICIONES

Primera: Solicito comedidamente que la central de datos Datacredito actualice, mi
historial crediticio, cancelando el dato negativo que se encuentra reportado en la
central de datos, puesto que, la tinica causal era el reporte de la deuda que adquiri con
la Secretaria de Transito y Transporte de Manizales, la cual fue cancelada el dia 4 de

febrero del afio 2012.
Segunda: solicito ademds que se me expida oficio indicando con claridad, no solo que
no tengo obligaciones pendientes reportadas en esa entidad, sino que no estoy en

mora en mis obligaciones.

FUNDAMENTOS DE DERECHO
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Constitucion Politica de Colombia, Articulo 23, Coédigo de Procedimiento
Administrativo, Articulos 13 y siguientes, Ley 1266 de 2008 Habeas Data y Sentencia
C-1011 del 16 de 2008.

ANEXOS

e Fotocopia de la cédula de ciudadania

e Fotocopia de comprobante de pago del dia 4 de febrero de 2012

e Copia del oficio enviado por la secretaria de Transito y transporte de la ciudad,
con fecha de recibido del dia 5 de agosto de 2012 en la que la secretaria remite

la informacién a data crédito de que yo me encuentro a paz y salvo
NOTIFICACIONES
Las recibiré en la Carrera 7 No. 52-51 Barrio Sinai Manizales Caldas.
Tel: 8760081

Celular: 312 8534708

Correo electronico: carloseduardo.ospina@gmail.com

Atentamente,

CARLOS EDUARDO OSPINA CARDENAS
C.C10.262.386 de Manizales - Caldas
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EJEMPLO PRACTICO12
DERECHO DE PETICION EN INTERES PARTICULAR

Manizales, 8 de noviembre de 2011

Doctor
JUAN MANUEL LLANO URIBE
Alcalde, Municipio de Manizales

Asunto. DERECHO DE PETICION

Mauricio Gomez Pena, identificado con Cédula de Ciudadania Nro. 30.171.349 de
Manizales, solicito de manera atenta de conformidad con el Articulo 23 de la
Constituciéon Politica y 13 y  subsiguientes del Cédigo de Procedimiento

Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, lo siguiente:

HECHOS

Primero. El dia sabado 5 de noviembre del afio 2011 a las 6:00 a.m. se produjo un

deslizamiento de tierras en el barrio Cervantes de la ciudad.

Segundo. Mi casa se encontraba ubicada en la zona del deslizamiento, en la carrera
35 nimero 15-17 Inmueble con matricula inmobiliaria 1234567-210987 y con los

linderos que aparecen en la escritura publica que se anexa.

Tercero. Como consecuencia de lo anterior, existi6 pérdida total del bien inmueble,
donde habitdbamos mi esposa, dos hijos menores de edad y yo. Ahora no contamos

con ningun sitio donde vivir, ni enseres personales.

12Ejemplo practico citando a Rincdn Grajales, Denis. 2011. Actuaciones Administrativas. Moédulo Parte I.
Trabajo Pedagégico. Consultorio Juridico Guilermo BuriticaA Restrepo. Universidad de Manizales.
Facutad de Ciencias Juridicas. Programa de Derecho. p. 12
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Cuarto. En el momento en que los empleados de la alcaldia hicieron la lista de
damnificados ningun miembro de mi familia se encontraba en el lugar del catastro
pues estdbamos en el hospital en atencién a las lesiones sufridas por uno de mis hijos,
por esta razén nunca quedamos incluidos en la lista para la atencidn prioritaria de

damnificados.

PETICION

Respetuosamente, solicito que mi familia y yo seamos incluidos en registro tinico de
damnificados y en la lista de damnificados de la tragedia ocurrida en el Barrio
Tesorito el dia 5 de noviembre en las horas de la maflana. De la misma manera, le
suplico se nos otorgue el subsidio de Vivienda, Auxilio por arriendo y demas

beneficios.

FUNDAMENTO LEGAL

Articulo 23 de la Constitucién Politica, Articulos 13 y siguientes del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y en especial el
Articulo 20 del mismo cédigo, ademas de todas la normatividad aplicable sobre

atencion de emergencias

ANEXOS

e Escritura publica del bien inmueble ubicado en el lugar de la tragedia donde
aparecen los linderos del mismo

e Certificado de tradicion y libertad del bien inmueble

e Fotocopia de mi cedula de ciudadania

e Fotocopia de la cedula de ciudadania de mi esposa, Martha Giraldo Pelaez
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e Fotocopia de los registros civiles de nacimiento de mis hijos menores

Alejandro Gomez Giraldo y Andres Gomez Giraldo

NOTIFICACIONES

Dada la pérdida de mi residencia, solicito ser notificado en la casa de mi madre de
cualquier decisién que se tome al respecto:

Direccion: Calle 24 Numero 23-45 Centro

Teléfono: 8889592

C.C. No. 30.171.349 de Manizales

Mauricio Gémez Pena

C.C.30.171.349 de Manizales
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EJEMPLO PRACTICO13
DERECHO DE PETICION EN INTERES GENERAL

Manizales, 5 de octubre de 2013

Doctor
JORGE EDUARDO ROJAS GIRALDO
Alcalde, Municipio de Manizales

Asunto. DERECHO DE PETICION EN INTERES GENERAL

LUISA FERNANDA ME]JiA, identificada con Cédula de Ciudadania No 24.315.318 de
Manizales, FABIOLA PEREZ GONZALEZ identificada con Cédula de Ciudadania No.
24.122.325 de Manizales, ALFONSO RAMIREZ RODRIGUEZ identificado con Cédula de
Ciudadania No 10.218.999 de Manizales, GONZALO MALO RiOS identificado con
Cédula de Ciudadania No 10.365.456 de Manizales y MANUEL RIOS TORO identificado
con Cédula de Ciudadania No 10.250.789 de Manizales, de conformidad con el articulo
23 de la Constituciéon Politica y Articulo 13 y subsiguientes del Cddigo de

Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, lo siguiente.

HECHOS
Primero. Desde hace aproximadamente quince afios habitamos la vereda Altos del
Jardin, desde entonces cancelamos cumplidamente la factura del agua, en el que se
realiza un cobro por alumbrado publico de siete mil pesos.
Segundo. a pesar de lo anterior, nunca hemos tenido servicio de alumbrado publico.
Tercero. Lo que ha generado inseguridad y accidentes por la poco visibilidad en el
sector afectando, el derecho a la vida y la integridad de algunos de sus habitantes,

entre los que podemos contrar nifios y adultos mayores

13Ejemplo practico citando a Rincdn Grajales, Denis. 2011. Actuaciones Administrativas. Moédulo Parte I.
Trabajo Pedagégico. Consultorio Juridico Guilermo BuriticaA Restrepo. Universidad de Manizales.
Facutad de Ciencias Juridicas. Programa de Derecho. p. 13
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PETICION
Primero. Respetuosamente solicitamos le informe a toda la comunidad de esta zona
las medidas adoptadas y los proyectos aprobados para el alumbrado publico de la
vereda altos del jardin
Segundo. Solicitamos respetuosamente a usted, tomar todas las medidas necesarias,
con el fin de que en el menor tiempo posible se inicien las obras para la efectiva

prestacion del servicio de alumbrado publico a la vereda Altos del Jardin.

FUNDAMENTOS DE DERECHO
Al respecto ha sefialado el Consejo de Estado SALA DE LO CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO SECCION PRIMERA Consejera ponente: MARIA ELIZABETH
GARCIA GONZALEZ. Bogot3, D. C., siete (7) de abril de dos mil once (2011). Radicacién
numero: 41001-23-31-000-2003-00900-01(AP)

“El articulo 1° de la Resolucién CREG 043 de 1995 definié al alumbrado
publico como (...) la iluminacién de las vias publicas, parques publicos, y
demads espacios de libre circulacién que no se encuentren a cargo de
ninguna persona natural o juridica de derecho privado o publico, diferente
del municipio, con el objeto de proporcionar la visibilidad adecuada para el
normal desarrollo de las actividades tanto vehiculares como peatonales.
También se incluiran los sistemas de semaforizacién y relojes electrénicos
instalados por el Municipio. Por vias publicas se entienden los senderos
peatonales y publicos, calles y avenidas de transito vehicular”.

“Segun el articulo 2° de la Resolucién ibidem, es responsabilidad de los
Municipios la prestacion de este servicio en el territorio de su jurisdiccién,
sin importar si es rural o urbano, ya sea directamente, porque el ente
territorial posee la infraestructura necesaria, o por medio de un contrato
con una empresa distribuidora o comercializadora de energia, previa
autorizacién del Concejo...”.

A su vez el Articulo 311 de la Constitucién Politica establece. “Al municipio como
entidad fundamental de la divisién politico-administrativa del Estado le corresponde

prestar los servicios publicos que determine la ley”.

64



PRACTICA FORENSE PARA CONSULTORIO JURIDICO

La peticiobn ademas se sustenta en los Articulos 23 y 311 Constitucion Politica,
Articulo13 y subsiguientes del Codigo de Procedimiento admninistrativo y de lo

Contencioso Administrativo y en la Ley 142 de 1994.

ANEXOS

e Factura de Venta nimero 2526 de fecha 15 de noviembre del aiio 2011,
expedida por aguas de Manizales.

e Factura de Venta nimero 2827 de fecha 15 de noviembre del afio 2011,
expedida por aguas de Manizales.

e Factura de Venta nimero 2829 de fecha 15 de noviembre del aiio 2011,
expedida por aguas de Manizales.

e Factura de Venta nimero 2832 de fecha 15 de noviembre del aifio 2011,
expedida por aguas de Manizales.

e Factura de Venta nimero 2831 de fecha 15 de noviembre del afio 2011,

expedida por aguas de Manizales

NOTIFICACIONES
Direccion Calle 32 A No 35-35 Teléfono. 3143152532

Atentamente,

LUISA FERNANDA MEJiA, FABIOLA PEREZ GONZALEZ
C.C.No. 24.315.318 de Manizales C.C.No. 24.122.325 de Manizales
ALFONSO RAMIREZ RODRIGUEZ GONZALO MALO RiOS
C.C.No0.10.218.999 de Manizales C.C.No.10.365.456 de Manizales
MANUEL RiOS TORO

C.C. Nro.10.250.789 de Manizales.
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EJEMPLO PRACTICO4
DERECHO DE PETICION DE DOCUMENTOS

Manizales, 16 de octubre de 2013

Senor

ROBINSON LARIOS

Secretaria Departamental de Educacion
Prestaciones sociales del Magisterio

La ciudad

Asunto: SOLICITUD DE INFORMACION

ALONSO VILLADA PATINO, mayor de edad y vecino de Manizales, identificado con la
cédula de ciudadania No. 10.226.219 expedida en Manizales Caldas, obrando en
nombre propio, solicito a usted, de conformidad con el Articulo 23 de la Constitucion
Politica y Articulo 13 y subsiguientes del Cédigo de Procedimiento Administrativo y

de lo Contencioso Administrativo, lo siguiente:

HECHOS
Primero. Laboré en la Secretaria de Educacién del departamento como docente
desde 1986 hasta enero de 2013 fecha en la que recibi la pension de jubilacion.
Segundo. Durante el tiempo laborado en diferentes ocasiones solicité el pago de las
cesantias parciales y el pago de las cesantias definitivas, aprobadas a través de

resoluciones del jefe del area de prestaciones sociales del magisterio.

SOLICITUD

14Ejemplo practico citando a Rincdn Grajales, Denis. 2011. Actuaciones Administrativas. Moédulo Parte I.
Trabajo Pedagégico. Consultorio Juridico Guilermo BuriticaA Restrepo. Universidad de Manizales.
Facutad de Ciencias Juridicas. Programa de Derecho. p. 15
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Por lo anterior solicito a usted respetuosamente, expida a mi cuenta copias auténticas
de las resoluciones por medio de las cuales me aprueban el pago de las cesantias
parciales y definitivas obrantes en mi expediente.

NOTIFICACIONES

Direccion Calle 25 A No 36-36 Teléfono. 3163715898

Correo electronico: alonsovillada.patito@gmail.com

Atentamente,

ALONSO VILLADA PATINO.
C.C.10.226.219 de Manizales
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EJEMPLO PRACTICO15
DERECHO DE CONSULTA

Manizales, 5 de diciembre de 2013

Doctor

ARNOLDO ME]JIA SANIN
Gobernador Departamento de Caldas
Ciudad

ASUNTO: Consulta

PEDRO REYES MARQUEZ, mayor de edad y vecino de Manizales, identificado con la
cédula de ciudadania No. 10.275.157 expedida en Manizales Caldas, obrando en
nombre propio, solicito a usted, de conformidad con el Articulo 23 de la Constitucién
Politica y Articulo 13 y subsiguientes del Cédigo de Procedimiento Administrativo y

de lo Contencioso Administrativol¢, me permito formular la siguiente consulta:

CONSULTA

1sEjemplo practico. Se entienden como derroteros basicos de orden pedagogico. Toda vez que se sobre
entiende que un ejercicio real como herramienta judicial debe ser mucho mas elaborado y completo.

16 Articulo 13. Objeto y modalidades del derecho de peticion ante autoridades. Toda persona tiene
derecho de presentar peticiones respetuosas a las autoridades, en los términos sefialados en este
Codigo, por motivos de interés general o particular, y a obtener pronta resolucion.

Toda actuacion que inicie cualquier persona ante las autoridades implica el ejercicio del derecho
de peticion consagrado en el articulo 23 de la Constitucion Politica, sin que sea necesario
invocarlo. Mediante él, entre otras actuaciones, se podrd solicitar el reconocimiento de un derecho
o0 que se resuelva una situacion juridica, que se le preste un servicio, pedir informacién, consultar,
examinar y requerir copias de documentos, formular consultas, quejas, denuncias y reclamos e
interponer recursos.

El ejercicio del derecho de peticion es gratuito y puede realizarse sin necesidad de representacion a
través de abogado.
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Primero: Con que tipo de nombramiento figuro en la base de datos que maneja la
Secretaria de Educacion Departamental.

Segundo: Durante la vinculacion laboral al Departamento de Caldas, a que EPS, le ha
generado los aportes dicho empleador

Tercero: Mencionar con claridad y precision el dltimo salario percibido.

La anterior informacién es solicitada con la finalidad de efectuar una reclamacién ante

la Nueva EPS.

FUNDAMENTO LEGAL
Articulo 23 de la Constitucién Politica, Articulos 13 y siguientes del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y en especial el
Articulo 20 del mismo c6digo, ademdas de todas la normatividad aplicable sobre

atencién de emergencias

ANEXOS

e Fotocopia de mi cedula de ciudadania

NOTIFICACIONES

Direccidon: Carrera 63 Nro. 23-53 Tel. 313 7166878

PEDRO REYES MARQUEZ
C.C.10.275.157 de Manizales Caldas
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I1. ACCION DE TUTELA

Esta consagrada en el Articulo 86 de la Constitucion Politica; consiste en uno de
los principales mecanismos de garantia que tienen las personas con el fin de solicitar a
un juez de la republica, que le proteja sus derechos fundamentales que han sido
vulnerados por una autoridad publica o por un particular en los casos sefialados por el

Decreto 2591 de 1991.

Para su proceso de elaboracion debe tenerse en cuenta lo sefialado en el

Decreto 2591 de 1991, el Decreto 306 de 1992 y 1382 del 2000.

1. GENERALIDADES DE LA ACCION DE TUTELA

La accion de tutela es el medio mas eficaz para la proteccion de los derechos
fundamentales pues tiene un procedimiento preferente y sumario que le da un
caracter de inmediatez a la accién, haciendo que los derechos se tutelen de forma
pronta y eficaz evitando perjucios irremediables o dafios graves a las personas cuando
resulten vulnerados o amenazados por la accién u omisién de cualquier autoridad
publica o particular, es por esto que el proceso se rige por los principios de cerelidad,
eficacia, economia publicidad y prevalencia del derecho sustancial, principales
caracteristicas que se evidencian de la reitera Jurisprudencia de la Corte

Constitucional.l”

2. DERECHOS PROTEGIDOS POR LA ACCION DE TUTELA Y PROCEDENCIA

Esta accion protege los derechos constitucionales fundamentales, que son los
que se encuentran en los Articulo 11 al 41 de la Constitucién Politica, sin embargo hay

otros derechos y principios reconocidos por la jurisprudencia de la Corte Constucional

17 Ver Sentencias de la Corte Constitucional: C -531-1993. T-010-2010. T-512-2011T 527-2012.
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incluso por fuera de estos articulos pero dentro del espiritu de la Constitucion, es por
este caracter especial que procede en casos especiales, cuando la accién u omisién de
la autoridad publica haya violado, viole 0 amenace violar un derecho fundamental o,
como lo contempla el Articulo 42 del Decreto 2591 de 1991, cuando un particular
preste el servicio publico de educacion, salud, un servicio publico domiciliario, cuando
el solicitante se encuentre en situacion de indefensién o subordinacién frente al
accionado, cuando estén en juego los derechos a la proteccion contra la esclavitud, o el

derecho a la intimidad, o se viole el derecho de habeas data.

3. TUTELA COMO MECANISMO TRANSITORIO E IMPROCEDENCIA DE LA
ACCION

Para un estudiante del Consultorio Juridico de la Universidad de Manizales, lo
primero que debe hacer es determinar si la accién procede, esto se encuentra en el

Articulo 6 del Decreto 2591 de 1991, asi, por ejemplo, no procedera la accion:

1. Cuando existan otros recursos o medios de defensa judiciales, salvo que
aquélla se utilice como mecanismo transitorio para evitar un perjuicio
irremediable. Quiere decir esto que si la persona cuanto con otros medios,
como las acciones ordinarias, y su caso no es necesariamente “urgente” por la
configuracion del dafio o por la posibilidad de dafio irremediable inminente, el

usuario debe acudir a las demas acciones judiciales creadas para ese fin.
2. Cuando para proteger el derecho se pueda invocar el recurso de habeas
corpus. Esto por que este recurso es diferente, con términos y procedimientos

preferentes a la accion de tutela.

3. Cuando se pretenda proteger derechos colectivos, tales como la paz y los

demas mencionados en el Articulo 88 de la Constitucion Politica. Lo anterior no
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obsta, para que el titular solicite la tutela de sus derechos amenazados o
violados en situaciones que comprometan intereses o derechos colectivos

siempre que se trate de impedir un perjuicio irremediable.

4. Cuando sea evidente que la violacién del derecho originé un dafio consumado,
salvo cuando contintie la accién u omisién violatoria del derecho. De lo
contrario, estariamos frente a una reclamacién diferente, es decir, si ya se
causo el dafio y la acciéon u omisién ya no se esta presentando, la reclamacidn al
estado por el perjuicio causado debe hacerse a través de otro titulo, como por

ejemplo la accién de reparacion directa.
5. Cuando se trate de actos de caracter general, impersonal y abstracto.
6. Cuando sea contra sentencias judiciales, por regla general, a menos que estas

sentencias constituyan via de hecho. Para estos efectos se recomienda leer la

Sentencia de la Corte constitucional SU-913 del 2009 donde se exponen los

requisitos y casos en los que procede esta accién.

A pesar de lo anterior la ley también contempla que la accién de tutela proceda
cuando se usa como mecanismo transitorio para evitar un perjuicio irremediable, en
términos de la Corte: «..es procedente la accion de tutela como mecanismo
transitorio cuando lo pretendido sea evitar la ocurrencia de un perjuicio irremediable.
Un perjuicio se califica como irremediable cuando es: 1.- cierto e inminente, es decir,
que no se debe a meras conjeturas y que amenaza o esta por suceder; 2.- de urgente
atencion, lo que significa que la medida que se requiera para conjurar el perjuicio ha
de adoptarse de manera urgente con el fin de evitar que se consume un dafio
irreparable; 3.- grave, pues no basta con la presencia de cualquier perjuicio, sino que

el mismo ha de ser relevante lo que equivale a la gran intensidad del dafio o
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menoscabo material o moral en el haber juridico de la persona...» (Vargas Rincon,

Sentencia Consejo de Estado).

4. PROCEDIMIENTO DE LA ACCION DE TUTELA

Cualquier persona que sienta una vulneracion de sus derechos fundamentales
por si misma o a través de apoderado, el defensor del pueblo y el personero municipal,
pueden interponer accion de tutela en contra de la autoridad publica o el
representante del 6rgano que amenazdé o vulnero el derecho; la solicitud es simple e
informal con el fin de que cualquier persona pueda facilmente ejercer esta accion, una
vez presentada, los términos son perentorios e improrrogables, el juez tiene un
término de diez (10) dias para resolver la tutela, el juez puede, restablecer de
inmediato el derecho basandose en las pruebas que se le presenta, decretar medidas
provisionales para proteger el derecho, solicitar informes a la autoridad y los
documentos que esta tenga en su poder y practicas pruebas para tomar una decision,
el fallo de sentencia debe cumplirse dentro de las 48 horas siguientes o dentro del
término que el juez razonadamente otorgue y debe contener la determinacion de las
partes, del derecho tutelado y la orden precisa de a conducta a cumplir con el fin de

hacer efectiva la tutela.

5. CONTENIDO DE LA ACCION DE TUTELA

El Decreto 2591 en su Articulo 14 establece que la Accion de Tutela goza de
informalidad, por tanto estipul6 el legislador que dicha solicitud debera ser expresada
con la mayor claridad posible, ademas de indicarse la accién o la omision que la
motiva, el nombre de la autoridad publica que presuntamente ha vulnerado los
derechos fundamentales o el drgano, la descripcion de las circunstancias relevantes
para decidir la solicitud, ademas del nombre y el lugar de residencia del solicitante.

Establece la norma en menciéon que nos era necesario ningun tipo de formalidad,
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como la autenticacién, ni sera indispensable el sefialamiento de la norma

constitucional vulnerada y no sera necesario actuar por medio de abogado.

No obstante a lo anterior, se hace necesario para los estudiantes en practica,
tener una guia de contenido para la Accion de Tutela, sin querer significar con ello que
sean requisitos exigidos para la admisiéon de la misma, en tanto, como se dijo
anteriormente una de las caracteristicas esenciales de la Accién Constitucional es su

informalidad.

SUGERENCIA DE CONTENIDO ACCION DE TUTELA

1. Ciudad y fecha

2. Designacion del juez. Por tanto debera remitirse al juez competente, para ello
es necesario observar el Decreto 2591 de 1991, el Decreto 1382 de 2000 que
advierten acerca de la competencia de los jueces y el Decreto 306 de 1992

3. Asunto. Acciéon de tutela; Accionante. Nombre y apellidos completos e
identificaciéon; Accionado. Nombre completo de la persona o entidad a la cual se
va a demandar con indicacién del representante legal o quien haga sus veces.
Nombres y apellidos completos del accionante, identificacién, entidad
accionada y su representante legal si es posible

4. Enunciacion derechos vulnerados, fundamento constitucional o jurisprudencial

5. Narracién concreta de los hechos, fechas exactas en lo posible, secuencia logica.

6. Derechos Fundamentales Vulnerados. Debe ir acompafiado del concepto de la
violacion, se hace un andlisis de la normativa, jurisprudencia relacionada con el
asunto de la tutela, recuerde debe realizar la correspondiente cita a pie de
pagina. Se debe responder a tres preguntas: ;Qué derechos se violan? ;Como,
cuando o donde se viola ese derecho? ;Por qué acciéon u omision se viola?

7. Pretensiones. Se debe sefialar de manera clara y detallada el objeto de la

solicitud y a la entidad a la cual el juez debe ordenar.

74



PRACTICA FORENSE PARA CONSULTORIO JURIDICO

8. Fundamentos de Derecho. Se relacionan las normas constitucionales y legales
que fundamentan la accion de tutela.

9. Pruebas. La relacién de los documentos que se pretenden hacer valer. Se deben
relacionar en orden el documento, la persona o el funcionario que lo expide
con la respectiva fecha.

10. Declaracion jurada de que no se han presentado mas tutelas con iguales
hechos, pretensiones y partes

11. Anexos. Son necesarias cuatro copias de la tutela, la primera debe presentarse
en la oficina judicial al igual que las demas, con los documentos originales, la
segunda para el traslado a la parte demandada, la tercera copia con sus anexos
para el archivo, y la dltima copia para el recibido.

12.El poder si se actia como apoderado y los anexos probatorios y las copias

13. Notificaciones. Direccién y teléfono con el fin de dar a conocer la decisi6on
adoptada por el juez. Se debe aportar la direccion y el teléfono de la entidad
accionada.

14.Firmay cédula

Nota: El anterior contenido responde a una recopilaciéon de los requisitos
exigidos por el legislador para otras Acciones Constitucionales, que permitirdn una
mayor claridad y orden para el Juez Constitucional al momento de estudiar la Accién

de Tutela.
6. IMPUGNACION DEL FALLO DE TUTELA
Puede entenderse como la posibilidad que tiene tanto el accionado como el
accionante de refutar la decision que se ha adoptado por el juez de primera instancia,

mediante el fallo, el término para presentarla es de tres dias habiles a la notificacion

del fallo. Sin perjuicio de su cumplimiento inmediato, es decir, se debe cumplir con el
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fallo aun cuando se apele la decisidn, el juez de segunda instancia tiene un término de

(veinte) 20 dias para decidir.

El escrito de impugnacién debe contener:

N

9.

Ciudad y fecha

Designacidn del juez que profirio el fallo de primera instancia

Asunto. Accionante. Nombre y apellidos completos del accionante

Accionado. Nombre de la persona o de la entidad y el nombre del
representante legal de la entidad o quien haga sus veces

Nombre, apellido e identificacién del accionante, fundamento constitucional,
derechos vulnerados, nombre de la persona o de la entidad y la designacién del
representante legal de la entidad o quien haga sus veces.

Consideraciones de la Impugnacién. Se debe relatar de manera detallada los
motivos, razones o circunstancias que se consideran suficientes para refutar la
decision adoptada por el juez de primera instancia.

Fundamentos de Derecho. Se relacionan las normas constitucionales y legales
que fundamentan la impugnacién.

Anexos. Cuatro copias del recurso, la primera debe ser original con los
documentos originales para la presentacion, la segunda para el traslado a la
parte demandada, la tercera copia con sus anexos para el archivo, y la dltima
copia para el recibido.

Pruebas. La relacién de los documentos que se pretenden hacer valer. Se deben
relacionar en orden el documento, la persona o el funcionario que lo expide
con la respectiva fecha.

Notificaciones. Direccién y teléfono con el fin de dar a conocer la decisién
adoptada por el juez con respecto al recurso.

10. Firma y cédula

NORMATIVIDAD APLICABLE: Articulos 31 y 32 del Decreto 2591 de 1991

Nota: El anterior contenido responde a una recopilaciéon de los requisitos

exigidos por el legislador para otras Acciones Constitucionales, que permitiran una

mayor claridad y orden para el Juez Constitucional al momento de estudiar la Accién

de Tutela.
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7. INCIDENTE DE DESACATO

Se trata de una herramienta con que cuentan las personas, a las cuales se les
han protegido los derechos fundamentales a partir de un fallo de tutela. Lo que se
intenta es obligar a la autoridad a cumplir el fallo, cuando esta se encuentre renuente

a hacerlo.

El escrito debe contener:

1. Ciudad y fecha

2. Designacion del juez que profirié el fallo.

3. Asunto. Accionante. Nombre y apellidos completos del accionante
Accionado. Nombre de la persona o de la entidad y el nombre del
representante legal de la entidad o quien haga sus veces.

4. Nombre, apellido e identificacién del accionante, fundamento constitucional,
derechos vulnerados, nombre de la persona o de la entidad que incumple el
fallo y la designacion del representante legal de la entidad o quien haga sus
veces.

5. Hechos. Se debe relatar de manera detallada el contenido del fallo y establecer
que hasta la fecha la entidad no ha dado cumplimiento al mismo.

6. Pretensiones. Deben sefialarse de manera clara cudles son las peticiones
invocadas. Imposiciéon de sanciones multa - prision.

7. Fundamentos de Derecho. Se relacionan las normas constitucionales y legales
que fundamentan el incidente.

8. Anexos. Tres copias del incidente, la primera debe ser original con los
documentos originales (Anexar Fallo) para la presentacion, la segunda para el
traslado a la parte demandada, la tercera copia para el recibido.

9. Pruebas. La relaciéon de los documentos que se pretenden hacer valer. Se deben
relacionar en orden el documento, la persona o el funcionario que lo expide

con la respectiva fecha.
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10. Notificaciones. Direccidn y teléfono con el fin de dar a conocer la decision
adoptada por el juez con respecto al incidente.

11.Firmay cédula

NORMATIVIDAD APLICABLE: Articulo 27 y 52 del Decreto 2591 de 1991
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EJEMPLO PRACTICO18
ACCION DE TUTELA

Manizales, 17 de Noviembre de 2011.

Sefior
Juez Circuito (REPARTO).
Manizales-Caldas.

Referencia: ACCION DE TUTELA.

Accionante: RICARDO ANTONIO LOAIZA HENAO

Accionado: Entidad Patrimonio Auténomo buen Futuro (Cajanal en liquidacion)
representada legalmente por GLORIA CORTES

Ricardo Antonio Loaiza Henao, Mayor de edad, identificado con cédula de
ciudadania No. 2.915.143 de Bogotd, Cundinamarca, en pleno ejercicio de la facultad
otorgada por el articulo 86 de la Constituciéon Politica, en contra de la Entidad
Patrimonio Auténoma Buen Futuro (Cajanal en Liquidacién) representado por la
gerente GLORIA CORTES o quien haga sus veces al momento de la notificacién
personal de esta para que se proteja los derechos fundamentales al Minimo vital y la

vida digna, de construccion jurisprudencial y consagrados en la Constitucién Politica

de Colombia.

HECHOS

Primero: Yo, RICARDO ANTONIO LOAIZA HENAO, convivi con la sefiora OFELIA
CASTANO DE VALENCIA aproximadamente once (11) afios, desde febrero de 1998
hasta el dia 30 de Julio de 2009, fecha en la que fallecié6 mi compafiera,

Segundo. Mediante Resolucion No. 5190 del 07 de Octubre de 1975, emanada de la
entidad CAJA NACIONAL DE PREVENCION le fue reconocida la pensién mensual
vitalicia de Jubilacién a mi compafiera permanente la sefiora OFELIA CASTANO DE

VALENCIA.

18Ejemplo practico citando a Rincdn Grajales, Denis. 2011. Actuaciones Administrativas. Médulo Parte I.
Trabajo Pedagégico. Consultorio Juridico Guilermo BuriticaA Restrepo. Universidad de Manizales.
Facutad de Ciencias Juridicas. Programa de Derecho. p. 18
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Tercero. Mi compafiera, mediante solicitud de Traspaso de pension de fecha de
recibido por parte de la entidad CAJA NACIONAL DE PREVISION el dia 28 de Agosto
2001, manifesté que en caso de su muerte quedaria como Beneficiario el sefior
RICARDO ANTONIO LOAIZA HENAO.

Cuarto. Mi compafiera CASTANO DE VALENCIA OFELIA falleci6 el dia 30 de Julio de
2009 alas 02:55 pm como consta en el Registro Civil de Defuncién No, 06650881.
Quinto. El dia 02 de Octubre de 2009, le solicité a la entidad Patrimonio Auténomo
BUENFUTURO- FIDUPREVISORA, el reconocimiento de la sustitucién pensional que
estaba a favor de mi compafiera permanente OFELIA CASTANO DE VALENCIA. Debo
seflalar que dependia econ6micamente de mi compafiera permanente

Sexto. Transcurrido aproximadamente mas de dos (2) meses la entidad
BUENFUTURO mediante oficio No. 1841-2010 de fecha 14 de febrero de 2010,
solicita que se anexe el registro civil de Nacimiento o Partida eclesiastica de la sefiora
CASTANO DE VALENCIA. Asi mismo atendiendo la peticién de la entidad el suscrito
remiti6 los documentos el 24 de febrero de 2011 como consta en el oficio remisorio.
Séptimo. Mediante oficio No. 25563-2010 de fecha 11 de Junio de 2010 emanado de
la entidad BUENFUTURO en la cual, manifiesta que el suscrito no anexé los
documentos requeridos en el oficio No, 1841-2011 de fecha 14 de febrero y como se
pudo evidenciar, yo si atendi dicha solicitud y remiti los documentos necesarios el 24
de febrero de 2011.

Octavo. Es de anotar que a la fecha he hecho varias solicitudes respetuosas los dias 20
de abril y 05 de julio del afo en curso para que me reconozcan la pensién y no ha sido

posible mi pretension ya que estas tltimas no han sido resueltas por la entidad

PRETENSIONES

Primero. Solicito que se me tutelen los derechos fundamentales al derecho de
peticidon, minimo vital, derecho a la seguridad social, derecho a la igualdad, derecho al
debido proceso, a una vida digna y derecho a la pensién en mi calidad de

sobreviviente.
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Segundo. Que se ordene a la entidad BUENFUTURO resolver de fondo las peticiones
de fechas 20 de abril y 05 de Julio del afio en curso.
Tercero. Que se ordene a la entidad BUENFUTURO reconocerme la pensiéon de

sobrevivientes a la que tengo derecho, por reunir los requisitos.

DERECHOS FUNDAMENTALES VULNERADOS

Se me vulneran los derechos fundamentales al minimo vital, derecho a la seguridad
social, derecho igualdad, derecho al debido proceso, a una vida digna y derechos

adquiridos.

Al respecto la corte ha sefialado lo siguiente en Sentencia T- 210 de 2011

DERECHO DE PETICION EN MATERIA PENSIONAL-Términos para
resolver, segin reglas fijadas en sentencia T-1234/08 “Segin Ila
jurisprudencia de esta Corporacion, cuando se eleva una solicitud en
materia pensional ante Cajanal, sélo se vulnera el derecho de peticion si la
entidad no informa al peticionario sobre determinados aspectos como
cuando va a resolverse su solicitud y porqué no puede responder dentro de
los términos que se aplican, en general, a cualquier derecho de peticion. En
este mismo sentido, existe una violacién del derecho de peticién si Cajanal
no resuelve de fondo la solicitud elevada dentro del plazo estimado y
comunicado al petente. Para la Sala es claro que existe una violacion del
derecho de peticidn, pues la entidad no cumplié con el plazo establecido en
el plan de accion presentado por Cajanal y aprobado por esta Corporacion
mediante auto A-305 de 2009. En efecto, en ese plan de accién esa entidad
se comprometié a resolver las solicitudes de reconocimiento de pensiones
dentro de un término de 9 meses. Por otro lado, la Sala considera que, para
resolver el caso concreto, debe pronunciarse sobre el derecho a la pension
de vejez del difunto esposo de la actora, con el fin de determinar si ésta
tiene derecho a la sustitucion pensional”.

Asi mismo la corte manifestdé en sentencia C-1141-08, “el derecho a obtener y
mantener prestaciones sociales, ya sea en efectivo o en especie sin discriminacion, con
el fin de obtener proteccion, en particular contra: a) la falta de ingresos procedentes

del trabajo debido a enfermedad, invalidez, maternidad, accidente laboral, vejez o

muerte de un familiar, b) gastos excesivos de atencidon de salud, c) apoyo familiar
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insuficiente, en particular para los hijos u los familiares a cargo”. El derecho a la
pensidn sustitutiva hace referencia a la situacién que se presenta ante la muerte de
quien fue pensionado por vejez que genera la subrogacion de los miembros del grupo
familiar en el pago de la prestacién econdmica que éste venia recibiendo. Constituye
asi un derecho de contenido fundamental en cuanto garantiza -es el soporte para
satisfacer- el minimo vital de las personas que dependian del causante y que se erige
en sus beneficiarios de conformidad con la ley. La pensién sustitutiva tiene como
finalidad proteger a la familia como nucleo fundamental de la sociedad. Su objetivo es
que los dependientes del causante mantengan el mismo grado de seguridad social y
econdmica con que contaban en vida del fallecido. En otros términos, se instituyé con
el fin de evitar que los allegados al trabajador pensionado queden desamparados por
el s6lo hecho de su desaparicidn, esto es, con el fin de que los beneficiarios obtengan
recursos econdémicos, producto de la actividad laboral del causante, para tener una
vida digna y justa expresada en la obtencion de la mesada pensional que tenia el

causante.

“ARTICULO 47. BENEFICIARIOS DE LA PENSION DE SOBREVIVIENTES.
<Articulo modificado por el Articulo 13 de la Ley 797 de 2003. El nuevo
texto es el siguiente:> Son beneficiarios de la pension de sobrevivientes: a)
En forma vitalicia, el conyuge o la compafiera o compafiero permanente o
supérstite, siempre y cuando dicho beneficiario, a 1a fecha del fallecimiento
del causante, tenga 30 o mas afios de edad. En caso de que la pensién de
sobrevivencia se cause por muerte del pensionado, el cényuge o la
compafera o compafiero permanente supérstite, debera acreditar que
estuvo haciendo vida marital con el causante hasta su muerte y haya
convivido con el fallecido no menos de cinco (5) afios continuos con
anterioridad a su muerte; (...)". Por lo tanto, el conyuge es beneficiario de la
sustitucion pensional cuando al momento de fallecimiento del causante: a)
tenga al menos 30 afios de edad; b) logre demostrar que estuvo haciendo
vida marital con él hasta su muerte y, finalmente; c) que convivio6 con €l no
menos de cinco (5) afios continuos con anterioridad a su muerte.

De la misma manera en la sentencia de Tutela ya referida 210 de 2011, la corte

estableci6 lo siguiente:
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“Procede orden de alterar turno para reconocimiento de sustitucion pensional por
vulnerar minimo vital y seguridad social.
Procedencia de la accién de tutela para el reconocimiento de derechos pensionales.

1. En abundante jurisprudencial®, esta Corporacion ha sefialado que, por regla
general, la accidn de tutela es improcedente para solicitar el reconocimiento y pago de
los derechos pensionales.

En efecto, la naturaleza subsidiaria de la accién de tutela y la naturaleza legal de las
prestaciones pensionales, imponen su improcedencia cuando el peticionario tiene
otro medio de defensa judicial para hacer valer sus derechos.

2. Sin embargo, cuando dadas las circunstancias del caso concreto, los medios de
defensa judicial ordinarios resultan ineficaces para la proteccién de los derechos
fundamentales del peticionario, o cuando se puede prever la ocurrencia de un
perjuicio irremediable, la accién de tutela es procedente.

3. En _este sentido, de acuerdo a la jurisprudencia de esta Corporacion,

cuando el peticionario interpone la accién de tutela, como mecanismo
transitorio para evitar la ocurrencia de un perjuicio irremediable, este tiene la

carga de probar, aunque sea sumariamente?, la existencia de un perjuicio que:

i) sea inminente, es decir que produzca, de manera cierta evidente, la

amenaza de un derecho fundamental; (ii) imponga la adopcién de medidas
urgentes para conjurarlo?!; (iii) amenace gravemente un bien juridico que sea

19 Respecto a este punto, se pueden consultar, entre muchas, las siguientes sentencias: T-718 de 1998,
T-660 de 1999, T-408 de 2000, T-398 y T-476 de 2001, T-947 de 2003 y T-620 de 2007.

20 La prueba sumaria es aquella que ain no ha sido controvertida por aquel a quien puede perjudicar.
Se opone, por tanto, a la que ha sido practicada con citacién y audiencia de la parte contra la cual se
pretende valer. Asi, en la sentencia T-199 de 2004, la Corte afirmé que: “Expresamente, la legislacion
colombiana no define qué debe entenderse por prueba sumaria, a pesar de que en diversos ordenamientos
y para distintos fines se alude a la misma. Por ejemplo, el articulo 279 del Cédigo de Procedimiento Civil
establece que “Los documentos privados desprovistos de autenticidad tendrdn el cardcter de prueba
sumaria, si han sido suscritos por dos testigos”. De igual manera, el articulo 299 ibidem, referente al tema
de los testimonios rendidos ante notarios y alcaldes, alude al mencionado instituto procesal; e igualmente,
el articulo 4 de la Ley 716 de 2001 se refiere a la prueba sumaria para efectos de la depuracion de los
registros contables de las entidades ptblicas. No obstante, de vieja data, la doctrina y la jurisprudencia
nacionales han precisado la nocién de prueba sumaria. Asi, para Antonio Rocha Alvira, la prueba sumaria
es aquella que atin no ha sido controvertida por aquel a quien puede perjudicar. En efecto, de conformidad
con el articulo 29 Superior, toda prueba para ser considerada como tal debe ser sometida al principio de
contradiccion del adversario, lo cual significa que aunque de hecho en el proceso no haya sido
controvertida, por ejemplo, porque la contraparte lo considerd initil o haya dejado pasar la etapa
procesal para hacerlo, se haya tenido la oportunidad procesal de hacerlo”.

21 Respecto a la caracteristica de urgencia que debe tener el perjuicio irremediable, se puede consultar,
entre otras, la sentencia T-525 de 2007, en la que la Corte declar6 la improcedencia de la accién de
tutela porque el peticionario tenia a su disposicion un medio ordinario de defensa judicial y no probaba
el elemento de la urgencia, necesario para la configuracion del perjuicio irremediable. En este caso, el
peticionario interpuso accién de tutela para pedir que se ordenara a su ARP la autorizacion de una
cirugia pero la Corte no tutelé su derecho a la salud porque dicha cirugia ya habia sido autorizada por la
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importante en el ordenamiento juridico?? y; (iv) dada su urgencia y gravedad,

imponga la impostergabilidad del amparo a fin de garantizar el
restablecimiento del orden social justo en toda su integridad?3, pues, de lo
contrario, la accidn se torna improcedente. (Negrilla y subraya fuera de texto)

No obstante, la Corte Constitucional, mediante las Sentencias T-573 de 200224 y T-
259 de 199925, dispuso que excepcionalmente el juez de tutela puede, seguin el caso,
no exigir la demostracién del perjuicio irremediable pues, cuando la cesacién del pago
de mesadas pensionales se ha prolongado en el tiempo, se presume que se esta
afectando el minimo vital del pensionado y, por ende, corresponde a la entidad
encargada de pagar la prestacion, desvirtuar esta presuncion.

...De todos modos, cuando la cesacion del pago de mesadas pensionales se ha
prolongado en el tiempo, el peticionario no debe demostrar la afectacion del
minimo vital, pues esta se presume. (Negrilla y cursiva fuera de texto)

FUNDAMENTOS DE DERECHO
Articulos 47 y siguientes Ley 100 de 1993.
Articulos 29, 48, 16, 66,36 de la Constituciéon Politica de Colombia.
Decreto 306/1992
Decreto 2591/1991
Decreto 1382/00.

EPS del peticionario, de manera que no era necesario tomar medidas urgentes para conjurar la
produccién de un dafio inminente.

2z Respecto a la caracteristica de gravedad, se puede estudiar, entre muchas otras, la sentencia T- 640
de 1996, en la que la Corte decidi6 declarar improcedente la acciéon de tutela interpuesta porque el
peticionario tenia a disposicion un medio de defensa judicial y no se configuraba un perjuicio
irremediable en la medida en la que el derecho que se pretendia proteger no reportaba gran interés
para la persona y para el ordenamiento juridico. Asi, en esta oportunidad, la Corte afirmé que: “la
restriccion al derecho de circulacién en determinado medio de transporte y en un horario restringido a
unas pocas horas nocturnas dentro de los fines de semana, no puede considerarse, a juicio de esta Sala,
una vulneracion grave del derecho a la libre circulacion que consagra el articulo 24 de nuestra Carta
Politica”.

23 En relacion a la impostergabilidad del amparo, puede consultarse, entre otras, la sentencia T-535 de
2003, en la que se estudi6 el caso de un profesor de la Universidad de los Andes que consideraba que
habia sido injustamente despedido, en el afio 1997, debido a la publicaciéon de unos articulos que
criticaban la gestion administrativa del Rector de esa institucidn. En dicha oportunidad, la Corte no
tutel6 los derechos invocados debido a que el paso del tiempo habia desvirtuado la inminencia del
perjuicio y la urgencia de las medidas transitorias a adoptar.

24 En esta sentencia se estudio el caso de un actor al que le adeudaban todas las mesadas pensionales
desde el mes de junio de 2001 hasta el mes de febrero de 2002, fecha de presentacion del escrito de
tutela.

25 En esta providencia se resolvieron dos expedientes de tutela acumulados. En el primer caso, le
adeudaban al peticionario las mesadas pensionales desde el mes de agosto de 1998 hasta el mes de
abril de 1999. En el segundo caso, la entidad demandada habia dejado de pagar el salario de la actora
desde el mes de agosto de 1998 debido a la crisis financiera por la que atravesaba la institucion. En
ambos casos se tutelaron los derechos invocados por los peticionarios.
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PRUEBAS

Solicito se tenga en cuenta, fuera de las que usted sefior Juez considere pertinentes y
conducentes las siguientes documentales:

1.

2.

8.

9.

Fotocopias de las cédulas de ciudadania correspondientes a la sefiora OFELIA
CASTANO DE VALENCIA y RICARDO ANTONIO LOAIZA HENAO.

Tres declaraciones extrajuicios realizadas ante la Notaria Quinta del Circulo de
Manizales por las siguientes personas: DANIEL OCAMPO GOMEZ y JOSE EDID
ARISTIZABAL FRANCO, RICARDO ANTONIO LOAIZA HENAO y OFELIA
CASTANO DE VALENCIA en las que se pueden demostrar la convivencia que
tuve con la sefiora OFELIA CASTANO DE VALENCIA.

Copia autentica de la resoluciéon No, 5190 de 1975 emanada de la Caja Nacional
de Prevision por medio de la cual, se le reconoce la pensién a mi compafiera.
Solicitud de traspaso de pensién firmada por mi compafiera permanente, en la
cual aparece como beneficiario el suscrito con recibido por parte de Buen
futuro en fecha 28 de Agosto 2001.

Registro Civil de Defuncién No, 06650881 del 30 de julio de 2009, en la que
certifica el fallecimiento de mi compafiera.

Solicitud a la entidad BUENFUTURO emanada por el suscrito, para el
reconocimiento de mi pensién en calidad de sobreviviente de fecha de recibido
02 de Octubre de 2009.

Oficio No, 1841-2011 de fecha 14 de Febrero de 2011 suscrito por la Doctora
ALICIA GUZMAN MOSQUERA directora de la entidad BUENFUTURO en el que
solicita aportar el registro civil de nacimiento o la partida de bautizo de mi
compafera permanente.

Oficio remisorio de documentos dando cumplimiento a lo solicitado en el oficio
No, 1841-2011 con fecha de recibido 24 de Febrero de 2011.

Oficio No. 25563-2011 firmado por la jefe de derechos de peticion ANA MARIA
VEGA LOPEZ, de fecha 11 de Junio 2011.

10. Derechos de peticiéon firmados por el suscrito ante la entidad BUENFUTURO de

fechas 20 de Abril de 2011 y 05 julio de 2011.

COMPETENCIA

Es usted sefior Juez por la naturaleza de este asunto y de conformidad con el Decreto
1382 de 2000.

JURAMENTO

Bajo la gravedad de juramento manifiesto que no he instaurado otra accion de tutela
por los mismos hechos, derechos y contra la misma autoridad.
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ANEXO0S
Lo enunciado en el acapite de pruebas
Original de la demanda y copias para el traslado.
NOTIFICACIONES

ACCIONANTE: Ricardo Antonio Loaiza Henao. Calle 17 No. 27-49 Teléfono: 882-68-57
Manizales-Caldas

ACCIONADO: GLORIA CORTES. Representante legal de la entidad Patrimonio
Auténomo buen Futura (Cajanal en liquidacién). Calle 80 No. 69-70 local 2 teléfono:
018000-516-060. Bogota- Cundinamarca.

Del sefior Juez

Atentamente,

RICARDO ANTONIO LOAIZA HENAO.
C.C 2.915.143 de Bogota
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EJEMPLO PRACTICO26
ACCION DE TUTELA

Manizales, 01 de septiembre de 2012.

Senor
JUEZ MUNICIPAL (reparto)
La ciudad

Referencia: ACCION DE TUTELA ( CON MEDIDA PROVISIONAL)

Accionante: LUZ AMPARO FRANCO OSPINA.

Accionado: CAPRECOM EPS representado legalmente por HUMBERTO BEDOYA o
quien haga sus veces.

LUZ AMPARO FRANCO OSPINA, mayor de edad y con domicilio en el municipio de
Manizales, identificada con la cédula de ciudadania nimero 25.102.075 de Salamina,
Caldas acudo ante su Despacho para instaurar Acciéon de Tutela contra CAPRECOM
E.P.S- S.A representado legalmente por el Dr. HUMBERTO BEDOYA o quien haga sus
veces con el objeto de que se protejan los derechos constitucionales Fundamentales a
la SALUD, EN CONEXIDAD CON LA VIDA, LA SEGURIDAD SOCIAL, LA INTEGRIDAD
FiSICA Y LA DIGNIDAD HUMANA, fundamento mis pretensiones con base en los
siguientes:

HECHOS

Primero. Me encuentro afiliada a CAPRECOM E.P.S, desde el dia 28 de noviembre del
afio 2009, en el sistema general de seguridad social en salud régimen subsidiado.
Segundo. Hace aproximadamente cuatro afios presentdé dolores pélvicos con
trastornos de ciclo menstrual, los cuales afectan severamente mi desempeio laboral,
por lo cual acudi a la EPS CAPRECOM, en donde durante varios meses solo me
mandaron calmantes, luego de una ecografia pélvica transvaginal me diagnosticaron
cancer del endometrio

Tercero. El dia 23 de junio del afio 2012 la medico tratante me ordendé una
histerectomia abdominal con conservacidn de ovarios de forma urgente como aparece

en la historia clinica

26Ejemplo practico citando a Rincén Grajales, Denis. 2011. Actuaciones Administrativas. Médulo Parte 1.
Trabajo Pedagégico. Consultorio Juridico Guilermo BuriticaA Restrepo. Universidad de Manizales.
Facutad de Ciencias Juridicas. Programa de Derecho. p. 24
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Cuarto. El comité técnico y cientifico de la EPS CAPRECOM, autorizo la cirugia para el
12 de abril del afio 2013, casi 9 meses después de la orden médica omitiendo el
concepto dado por la Dra. Ana Maria Montes Ochoa ginecéloga y obstetricia de que la
intervencion es de caracter urgente, lo cual se encuentra claramente expresado en la
solicitud de cirugia que adjunto.

Quinto. El dia 9 de agosto de 2012 envié un derecho de peticién con la intencién de
que la EPS CAPRECOM reprogramara mi cirugia antes de la fecha en la que estaba
autorizada pues de no realizarse con prontitud el cdncer puede hacer metastasis
afectando gravemente mi vida

Sexto. El dia 22 de agosto de 2012 recibi la respuesta de la EPS CAPRECOM en la que
niegan mi solicitud con fundamento que en que no cuentan con los especialistas
suficientes y tiene muchos pacientes con requerimietos similares en la lista de espera
Septimo. Frente a esta situacion la EPS CAPRECOM no ha prestado una asistencia
integral y adecuada para superar el problema diagnosticado, puesto que establece un
plazo de nueve meses para la intervenciéon quirdrgica, dando pie a que mi salud
continue desmejorando

Sexto. Bajo la gravedad dé juramento Manifiesto sefior Juez que no tengo capacidad
econdmica para sufragar los gastos de un médico especialista particular para que se
me sea realizada la histerectomia abdominal con conservacién de ovarios con la
urgencia que requiero, ni los medicamentos prequirurgicos y postquirdrgicos que

necesito para mi recuperacion integra.

PRETENSIONES

Primera. Solicito, Sefior Juez, me sean tutelados los Derechos Constitucionales
Fundamentales a LA SALUD en CONEXIDAD CON EL DERECHO A LA VIDA, LA
INTEGRIDAD FISICA y EL PRINCIPIO CONSTITUCIONAL DE LA DIGNIDAD HUMANA.
En consecuencia, Sefior Juez, se obligue a la E.P.S CAPRECOM S.A a que en un termino
no mayor a 48 horas después del fallo reprograme mi cirugia dentro de un termino no

mayor a un mes
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Segundo. Sefor Juez, solicito se ordene a CAPRECOM E.P.S. que en un término
perentorio y de la manera mas pronta posible, se me presten todos los servicios y

medicamentos necesarios para mi cirugia y recuperacion integral.

MEDIDA PROVISIONAL

Con fundamento en el Articulo 7 del Decreto 2591 de 1991, me permito solicitarle
sefior Juez Constitucional que debido a la urgencia que requiere mi intervencion
médica, ordene a la EPS CAPRECOM S.A , programar el procedimiento quirturgico de

caracter URGENTE y PRIORITARIO.

PRUEBAS DOCUMENTALES

e Fotocopia de mi cedula de ciudadania No 25.102.075 de Salamina, caldas.

e Fotocopia del carnet de afiliacion a CAPRECOM E.P.S. de fecha de 28 de
noviembre del afio 2009

e Fotocopia de la historia clinica, médico tratante Dra. Ana Maria montes Ochoa
gineco6loga y obstetra.

e Fotocopia del resultado de la ecografia pélvica transvaginal realizada el pasado
05 de julio de 2011.

e Orden de la cirugia donde consta que es de caracter urgente

e Autorizacion de la cirugia del comité técnico y cientifico donde la programan
parael 12 de abril de 2013

e Derecho de peticion del dia 9 de agosto de 2012 donde se solicita hacer la
cirugia mas pronto de lo programado

e Respuesta del dia 22 de agosto de 2012 del derecho de peticion donde la EPS
niega la solicitud

e Las demads pruebas que Usted, Sefior Juez, considere practicar de manera
oficiosa.

FUNDAMENTOS DE DERECHO

Articulo 86 de la Constitucion Politica, Articulo 11 de la Constitucion Politica y

Articulo 48 de la Constitucién Politica.

Recurro a esa instancia sefior Juez, convencida que usted como veedor y garante de la

Constitucion, la Ley y atin mas del valor de LA VIDA, en nuestra condicion de ESTADO
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SOCIAL DE DERECHO, en el que PRIMA EL INDIVIDUO Y TODO LO QUE ELLO
CONLLEVA PARA QUE SE REALICEN SUS ASPIRACIONES DENTRO DE ESE AMBITO DE
LA DIGNIDAD HUMANA,Y EL DERECHO A LA SALUD Y A LA SEGURIDAD SOCIAL haga
uso de las normas y las facultades que la ley le otorga para garantizar los principios
fundamentales y fines del Estado y que dentro de este marco se le realicen todos los
procedimientos médicos y quirdrgicos pertinentes para que yo pueda recobrar mi
salud y de tal forma se me pueda garantizar la proyeccién de una vida en condiciones
dignas.

Fundamento esta accion en el Articulo 86 de la Constitucién Politica y Decretos 2591
de 1991. La vida humana esta consagrada en la Constitucién Politica como un valor
superior que de acuerdo al predmbulo, debe asegurar la organizacién politica cuyas
autoridades, atendiendo los mandatos del Articulo 2, se encuentran
institucionalizadas para protegerla. De conformidad con este valor en cuanto
constituye proyecciéon del mismo, en el capitulo correspondiente a los derechos
fundamentales, aparece el derecho a la vida, Articulo 11 Constituciéon Politica
caracterizado por ser el de mayor vinculo, toda vez que se rige el valor ontolégico para
el goce y ejercicio de todos los otros derechos, ya que cualquier facultad llega a ser

inutil ante la inexistencia de su titular.

JURISPRUDENCIA: La corte constitucional al respecto, en SENTENCIA N° T-760 de
2008:

“El derecho a la salud es un derecho constitucional fundamental. La Corte
lo ha protegido por tres vias. La primera ha sido estableciendo su relacion
de conexidad con el derecho a la vida, el derecho a la integridad personal y
el derecho a la dignidad humana, lo cual le ha permitido a la Corte
identificar aspectos del nucleo esencial del derecho a la salud y admitir su
tutelabilidad; la segunda ha sido reconociendo su naturaleza fundamental
en contextos donde el tutelante es un sujeto de especial proteccién, lo cual
ha llevado a la Corte a asegurar que un cierto ambito de servicios de salud
requeridos sea efectivamente garantizado; la tercera, es afirmando en
general la fundamentalidad del derecho a la salud en lo que respecta a un
ambito basico, el cual coincide con los servicios contemplados por la
Constitucion, el bloque de constitucionalidad, la ley y los planes
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obligatorios de salud, con las extensiones necesarias para proteger una
vida digna. A continuacion, pasa la Corte a delimitar y caracterizar el
derecho a la salud, en los términos en que ha sido consignada por la
Constitucion, el bloque de constitucionalidad, la Ley y la jurisprudencia”.

Nociéon de salud: “La jurisprudencia constitucional, desde su inicio, ha
reconocido que la salud “(..) es un estado variable, susceptible de
afectaciones multiples, que inciden en mayor o menor medida en la vida
del individuo.”6 La ‘salud’, por tanto, no es una condicién de la persona que
se tiene o no se tiene. Se trata de una cuestiéon de grado, que ha de ser
valorada especificamente en cada caso. Asi pues, la salud no sélo consiste
en la ‘ausencia de afecciones y enfermedades’ en una persona. Siguiendo a
la OMS, la jurisprudencia constitucional ha sefialado que la salud es ‘un
estado completo de bienestar fisico, mental y social’ dentro del nivel
posible de salud para una persona. 7. En términos del bloque de
constitucionalidad, el derecho a la salud comprende el derecho al nivel mas
alto de salud posible dentro de cada Estado, el cual se alcanza de manera
progresiva. No obstante, la jurisprudencia también ha reconocido que la
nocién de salud no es univoca y absoluta. En estado social y democratico de
derecho que se reconoce a si mismo como pluriétnico y multicultural, la
nociéon constitucional de salud es sensible a las diferencias tanto sociales
como ambientales que existan entre los diferentes grupos de personas que
viven en Colombia.”

Fragmentos sentencia t-427/98.

DERECHO A LA VIDA-Proteccién oportuna y contundente por jueces Fuera
"de las competencias que corresponden a las autoridades administrativas y
policivas", si el tema del derecho fundamental a la vida se lleva ante los
jueces, éstos tienen a su cargo la gravisima responsabilidad de decidir, sin
mayores formalismos, con miras a lograr la eficacia de su proteccion.
Cuando de ese derecho se trata, el juez - en particular el de tutela - esta
obligado a decidir con prontitud y con suficiente contundencia, y por
supuesto de manera preferente y sumaria, dejando de lado cualquier otro
asunto, asi como a adoptar las medidas al alcance de sus atribuciones en
guarda de la proteccion real de la vida en juego, que prevalece sobre toda
consideracion formal. En las vidas de los asociados se concreta y cristaliza,
mas que en cualquier otro pedimento elevado ante la justicia, la
prevalencia del Derecho sustancial".
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COMPETENCIA

Es usted sefior juez competente para la naturaleza del asunto segun el

articulo 1382 del 2000

NOTIFICACIONES

Las recibiré en la calle 34 con Cra 18 # 33-68, teléfonos 320 619 30 03
CAPRECOM EPS. Cra 23 # 19 - 43, Teléfono: 880 06 31- 018000913966

LUZ AMPARO FRANCO OSPINA
C.C 25.102.075 DE SALAMINA, CALDAS
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EJEMPLO PRACTICO??
IMPUGNACION DEL FALLO DE TUTELA

Manizales, 14 de marzo de 2013

Sefior:
JUEZ PRIMERO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL
La ciudad de Manizales

Referencia: IMPUGNACION DEL FALLO
Accionante: CARLOS SALINAS CASTELLANOS
Accionado: MINISTRO DE PROTECCION SOCIAL

CARLOS SALINAS CASTELLANOS, mayor de edad y domiciliado en esta ciudad,
identificado con la cédula de ciudadania nimero 4.307.729 de Manizales Caldas,
presento escrito de impugnacién contra la decisiéon adoptada por usted en sentencia
de accion de tutela con radicado nimero 2012-129 del 11 de Marzo del afio 2013, de

acuerdo a lo siguiente:

FUNDAMENTOS DE LA IMPUGNACION

El juzgado primero administrativo de Manizales se abstuvo de tutelar mi derecho
constitucionales fundamentales de peticion consagrado en el articulo 23 violado por la
alcaldia de Manizales al responder de forma vaga y tardia la solicitud hecha por mi
para ser incluido en la lista de beneficiarios prioritarios del subsidio de vivienda a
pesar de reunir los requisitos necesarios y estar incluido en el censo oficial de
beneficiarios de vivienda familiar prioritaria. El argumento que esgrime este despacho
es que, a pesar de haber sido respondido de forma extemporanea, la Alcaldia de
Manizales si respondié de fondo la solicitud, de forma clara y precisa; a mi juicio en
cambio, cuando la entidad accionada responde que no es momento para ingresar a la
lista de beneficiarios de vivienda prioritaria no responde en absoluto mi peticion, ya
que esta se basa en el porque no habia sido incluido en la lista a pesar de haber pasado
las etapas anteriores y de haber estado dentro del censo; la respuesta que se espera
de la entidad debe apuntar a explicar por que no me encuentro en la lista de
beneficiarios si reuno con todos los requisitos, hice la solicitud correspondiente
dentro del término establecido y por eso surti todas las etapas del proceso con
personas que en mi misma calidad si aparecen dentro de la lista de beneficiario, todos,
a excepcion mia. Es por esto que cuando me dicen, que no es el momento para solicitar

27Ejemplo practico citando a Rincén Grajales, Denis. 2011. Actuaciones Administrativas. Médulo Parte 1.
Trabajo Pedagégico. Consultorio Juridico Guilermo BuriticaA Restrepo. Universidad de Manizales.
Facutad de Ciencias Juridicas. Programa de Derecho. p. 30
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ser incluido no responden mi peticién, ademas de lo anterior es de mencionar que se
han tardado alrededor de un mes y medio para responder el derecho de peticiéon
presentado, mi inclusién en la lista de beneficiarios de vivienda de atencién prioritaria
es de vital importancia para mi y mi familia, y puede desencadenar en ultimas, la
violacién de derechos como la vida digna y el derecho a la vivienda familiar.

SOLICITUD

Revoquese el fallo proferido el pasado 21 de enero del presente afio en el que se
negaron las pretensiones, en contra la Alcadia de Manizales y como consecuencia,
Tutelar mi derecho de peticiéon y ordenar que la alcaldia de Manizales responda de
fondo la solicitud objeto de esta accidn.

FUNDAMENTOS DE DERECHO
Decreto 2591 de 1991, Articulos 7,31 y 32.
PRUEBAS
Ténganse como pruebas las mismas aportadas en el cuaderno introductorio:

- Derecho de peticion dirigido a la Alcaldia de Manizales con recibido del dia 3 de
enero del 2013

- Respuesta presentada por la Alcaldia de Manizales notificada el dia 18 de
febrero de 2013

- censo oficial de beneficiarios de vivienda familiar prioritaria donde aparezco
como beneficiario

NOTIFICACIONES
ACCIONANTE: Las recibiré en la Cra. 27 nimero 36-42

ACCIONADO: Ministerio de la Proteccion Social seccional Bogota Carrera 72 19-37. Tel.
887968222

Del sefior juez,

CARLOS SALINAS CASTELLANOS
C.C.4.307.729 de Manizales Caldas.
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EJEMPLO PRACTICO DE?8
INCIDENTE DE DESACATO DE FALLO DE TUTELA

Manizales, Octubre de 2011

Seilor
JUZGADO CUARTO CIVIL DEL CIRCUITO.
La Ciudad

Referencia: INCIDENTE DE DESACATO DE FALLO DE TUTELA. 2011-566
Accionante: SANDRA LILIANA CASTRO GIRALDO.

Accionado: SALUD CONDOR EPS-S Y DIRECCION TERRITORIAL DE SALUD DE
CALDAS

SANDRA LILIANA CASTRO GIRALDO, mayor de edad, identificado con la cédula de
ciudadania No. 30.397.916 de Manizales y con domicilio en el mismo domicilio,
actuando en nombre propio, me dirijo a Usted con todo respeto, con el fin de instaurar
INCIDENTE DE DESACATO DE FALLO DE TUTELA, en la forma prevista por el
articulo 52 del Decreto 2591 de 1991, basado en los siguientes:

HECHOS

1. Mediante Sentencia proferida el 27 de Septiembre de 2011, Usted, Sefior Juez
Constitucional, decidi6 TUTELARME los Derechos Fundamentales a la SALUD,
EN CONEXIDAD CON EL DERECHO CON LA VIDA, LA SEGURIDAD SOCIAL,
INTEGRIDAD FISICA Y LA DIGNIDAD HUMANA, vulnerados por SALUD
CONDOR EPS-S y DIRECCION TERRITORIAL DE SALUD DE CALDAS de la
siguiente forma:

“primero: TUTELAR los derechos a la salud en conexidad con la vida, la seguridad
social, la integridad fisica y la dignidad humana de la sefiora SANDRA LILIANA
CASTRO GIRALDO

Segundo. Ordenar a la DIRECCION TERRITORIAL DE SALUD DE CALDAS a través de
su representante legal, que INMEDIATAMENTE, adelante las gestiones necesarias
para asignar y realizar la consulta por la especialidad de cirugia general y lo que de
esta se derive a la accionante y le garantice el tratamiento subsiguiente que se derive

de la patologia objeto de esta accion: FISURA UMBILICAL.

28Ejemplo practico citando a Rincén Grajales, Denis. 2011. Actuaciones Administrativas. Médulo Parte 1.
Trabajo Pedagégico. Consultorio Juridico Guilermo BuriticaA Restrepo. Universidad de Manizales.
Facutad de Ciencias Juridicas. Programa de Derecho. p. 32
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Tercero. Ordenar tanto a la Direccion Territorial de Caldas como a Salud Céndor
EPS-S, por conducto de sus representantes legales, que hacia el futuro presenten a la
sefiora SANDRA LILIANA CASTRO GIRALDO, dentro del ambito de sus competencias
(la DTSC lo no POS-S y SALUD CONDOR EPS-S lo incluido en el POS- S), el tratamiento
integral que ésta requiera para tratar la patologia que la aqueja “FISURA UMBILICAL”,
lo que deberan hacer de manera eficaz y oportuna, asi como los servicios médicos que
en virtud del tratamiento integral ordenado, deban prestar a la accionante”

2. las entidades demandas, una vez notificadas de la decision no han cumplido
con las obligaciones impuestas a través del fallo de tutela, continuando con la
violacion de mis derechos fundamentales

PRETENSIONES

Primera. Ordenar a las entidades el cumplimiento inmediato del fallo de tutela de
radicado 2011-566 proferido por este despacho

Segunda. De persistir el incumplimiento, solicito que se ordene el arresto de los
representantes legales de las entidades demandadas y las demdas sanciones que el
decreto 2591 de 1991 prevee para estos casos.
ANEXOS
1. Copia del fallo de Tutela proferido por este despacho.
2. Fotocopia del telegrama de No. 697 en el cual se notifica fallo de Tutela.

NOTIFICACIONES

La accionante las recibiré en la calle 20 No. 28-65 Barrio el Carmen, Celular No.
3127891674 Manizales.

La entidad accionada SALUD CONDOR EPS-S las recibira en la Calle 54 No 27-40 -

Teléfono 8811421 Manizales y LA DIRECCION TERRITORIAL DE SALUD DE CALDAS,
las recibira en la Cra 22 Nro. 28-36 - Teléfono 8862714 Manizales.

SANDRA LILIANA CASTRO GIRALDO
C.C.30.397.916 de Manizales
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TERCERA SECCION
JURISDICCION CONTENCIOSA ADMINISTRATIVA

L. MEDIOS DE CONTROL

(En este punto el Consultorio no es competente, pero se incluye por
conocimiento juridico general)

Dentro del concepto de responsabilidad del Estado, la Ley 1437 de 2011
introduce los medios de control que no son otra cosa que las acciones que se pueden
impetrar en contra de los actos de la administracién y en general del Estado con el fin
de que los ciudadanos tengan la posibilidad de solicitar el control judicial de los actos,
hechos, acciones, operaciones, omisiones que provengan de la administracion; debe
recordar el estudiante que, lo primero es intentar y poner en movimiento a la
administracion, si ella no accede a lo solicitado por el administrado, entonces se debe

acudir a la Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo.

1. AGOTAMIENTO DE RECURSOS ANTE LA ADMINISTRACION Y
CONCILIACION JUDICIAL EN MATERIA ADMINISTRATIVA

Como requisito de procedibilidad de los medios de control se prevee que para

algunos de ellos es necesario agotar primero los rescursos ante la administracion, este

es el caso especifico de la generalidad de las acciones de nulidad y restablecimiento,

para esto se tendra en cuenta el articulo

En virtud del Decreto 1716 de 2009 debe agotarse la conciliacion y asi acudir
ante la jurisdiccién en accién de nulidad y restablecimiento del derecho, accién de
reparacion directa y controversias contractuales. dicha conciliacion se debera
adelantar ante la procuraduria delegada para asuntos administrativos y se concilian
los conflictos de caracter particular y contenido econdmico; debe decirse ademas que
no es suceptible de conciliacion los siguientes asuntos: los asuntos que versen sobre
conflictos de caracter tributario,los asuntos que deban tramitarse mediante el proceso

ejecutivo de que trata el Articulo 75 de la Ley 80 de 1993 y los asuntos en los cuales la
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correspondiente accidén haya caducado. Por ultimo se debe decir que la solicitud de
conciliacién interrumpe el término de caducidad y prescripcién hasta que se logre el
acuerdo conciliatorio, se expidan las constancias respectivas del Articulo 2 de la Ley
640 del 2001 o se cumpla el término de 3 meses después de la solicitud de
conciliacién, para el cumplimiento de este requisito se requiere apoderamiento

judicial.

Los medios de control del Coédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo estan en los Articulos 135 a 148 y son: nulidad por
incostitucionalidad, control inmediato de legalidad, nulidad simple, nulidad y
restablecimiento del derecho, nulidad electoral, reparacién directa, controversias
contractualies, accién de repeticion, perdida de investidura, protecciéon de derechos e
intereses colectivos, reparacion de los perjuicios causado a un grupo, accién de
cumplimiento, nulidad de las cartas de naturaleza y de las resoluciones de
autorizacién de inscripciéon y control por via de excepcion; sin embargo se hara un

breve resumen de los medios mas comunes:

2. NULIDAD SIMPLE

Se encuentra en el Articulo 137 de Codigo de Porcedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo y enuncia que cualquier persona puede hacer uso de
ella buscando que los actos adminsitrativos caracter general que infringen el
ordenamiento publico sean sacados del mismo. Los motivos de impugnacion del acto

administrativo impersonal u objetivo son:

- Infraccion de las normas en las que deberia fundarse
- Falta de competencia

- Expedicion en forma irregular

- Desconocimiento del derecho de audiencia y defensa

- Falsa motivacién
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- Desviacion de poder

Existen casos en los que excepcionalmente se podra pedir la nulidad simple de
actos adminsitrativos de caracter particular: Cuando con la demanda no se persiga o
de la sentencia de nulidad que se produjere no se genere el restablecimiento
automatico de un derecho subjetivo a favor del demandante o de un tercero, cuando
se trate de recuperar bienes de uso publico, cuando los efectos nocivos del acto
administrativo afecten en materia grave el orden publico, politico, econémico, social o

ecologico o cuando la ley lo consagre expresamente.

Esta accion busca el restablecimiento de la legalidad para asegurar la actuacion
licita de la administracién; es un fin altruista pues quien la ejercita no puede

perseguir otro nigun interés ni incluir ninguna condena consecuencial.

La sentencia produce efectos erga omnes por cuanto el acto declarado invalido
sale del orden juridico, de donde deviene que su efecto anulatorio sea favorable al
colectivo, pero si la sentencia niega la nulidad del acto los efectos también son erga

omnes pero solo frente a la causa pretendi.

3. NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO

La accion de nulidad y restablecimiento del derecho se ejerce no sélo para
garantizar el principio de legalidad en abstracto también con ella se pretende la
defensa de un interés particular que ha sido vulnerado por la expedicién del acto
administrativo, esta accion s6lo puede ser ejercida por quien demuestre un interés
especifico, es decir, el afectado por el acto. Se debe tener en cuenta que como ya lo
mencionamos, para su ejercicio se requiere el agotamiento previo de la via
gubernativa a través de los recursos procedentes ante la misma administracion.

Las pretensiones y por ende las declaraciones y condenas que puede hacer el juez en

la sentencia de esta accidon van encaminadas a:
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e La anulacion del acto administrativo, prevalencia del orden juridico a través
de la proteccidn de la legalidad.

e Elrestablecimiento del derecho, para esto se exige que la persona que la incoa
se crea lesionada en un derecho suyo amparado por una norma juridica, de
esta forma como consecuencia del resultado favorable de la primera
pretension obtendra el restablecimiento de su derecho.

e Reparacion de un dafio que pudo haberse ocasionado, cuando no sea posible
declarar la nulidad del acto se indemnizara directamente al afectado por los
perjuicios ocasionados como consecuencia de la violacidn o menoscabo de su

derecho.

Y es por lo anterior que la sentencia que se dicta tiene efectos erga omnes en
cuanto a la declaraciéon de la nulidad e interpartes en cuanto al restablecimiento del
derecho o indemnizacion pues solo beneficiara y obligara a las partes que

intervinieron en el proceso

4. MEDIO DE CONTROL DE REPARACION DIRECTA

Esta disposicion consagra la via judicial para reconocer la responsabilidad
patrimonial del Estado cuando la causa sea un hecho, una omisién, una operacién
administrativa o la ocupacion temporal o permanente de inmueble, en contraposicién
a los casos en que la causa sea un acto administrativo, en los cuales procede la accién
de nulidad y restablecimiento del derecho. La accién de reparacién directa caducara al
vencimiento del plazo de dos afios contados a partir del hecho fuente de la

responsabilidad.

Entonces se decide que la reparacion directa es la posibilidad que tiene toda
persona que ha sufrido un dafio, ocasionado o permitido por la acciéon u omision del
Estado para poder obtener el resarcimiento econémico del mismo a través de la

puesta en marcha de la jurisdiccién contenciosa administrativa. Su Fundamento
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Constitucional se encuentra consagrado en el Articulo 90 de la Constitucion Politica y
expresa que “El Estado respondera patrimonialmente por los dafios antijuridicos que

le sean imputables, causados por la accién o la omisidn de las autoridades publicas”.

Titulos de imputaciéon: son las causales por las que se le puede imputar

responsabilidad al estado, entre otras de desarrollo jurisprudencial, se tiene:

1) Falta o falla en el servicio
2) Riesgo excepcional
3) Dafio especial

Causales de exoneracion:

El Estado se libera de responsabilidad por falla de servicio solo cuando logra

demostrar la ruptura del nexo causal mediante:
1) Culpa exclusiva de la victima
2) Hecho exclusivo y determinante de un tercero.
3) Fuerza mayor
4) Caso Fortuito.

El Consejo de Estado, en Sentencia 28 de octubre del 1976, el Consejo expresa que
“ademas de estas causales el estado también se exonera de responsabilidad cuando
pruebe que los actos del agente fueron realizados por fuera del servicio o con ocasion

de falta personal”.

5. CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

Son aquellas actuaciones en las que se dirimen los conflictos y diferencias

derivadas de los contratos estatales, al igual que cualquier controversia que se suscite
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en torno a los actos contractuales o a los hechos de ejecucion o cumplimiento. Esta
potestad es facultativa y permitida por cualquier parte que este incluida dentro de un
contrato, donde se podra pedir la existencia o la nulidad del mismo, de igual forma se
podra solicitar la revision, que se decrete su incumplimiento, que se condene al
responsable a indemnizar los perjuicios ocasionados por su acciéon u omisién y que se

condene a una de las partes a responder por el cumplimiento y ejecuciéon del contrato

6. NULIDAD ELECTORAL

Procede contra actos por los cuales se declara una eleccion o se hacen
nombramientos. Tiene por objeto el demandar las violaciones a las disposiciones que
regulan el proceso y defender la legalidad del proceso de eleccidn. La caducidad de
ésta accion, se da a los veinte (20) dias a partir del dia siguiente a aquel en que se
notifique legalmente el acto por medio del cual se declara la eleccién o se haya

expedido el de nombramiento.

Cualquier persona interesada y con conocimiento de irregularidades, podra
pedir la nulidad de los actos de eleccidn a través del voto popular, de igual manera los
actos administrativos de nombramiento que expidan las entidades y autoridades

publicas de todo orden.

En resumen la accién Electoral estad establecida para lograr el control de la
legalidad de la eleccion o nombramiento de los funcionarios que no rednen las
condiciones legales o constitucionales para ocupar el cargo, o cuando su
nombramiento o eleccion se ha llevado a cabo con desconocimiento de las normas que

regulan aquélla o éste.
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7. PERDIDA DE INVESTIDURA

Es una accién publica de caracter sancionatorio, que puede ejercer
directamente cualquier particular, pues esto corresponde a su derecho de participar
en el ejercicio y control del poder politico consagrado en el Articulo 40, Numeral 6 de
la Constitucion Politica; esta accién da la posibilidad de velar por la correcta
administracion de los bienes del estado y de la adecuada destinaciéon presupuesto del
erario publico que estan a cargo de las personas que son elegidas a través del voto

popular.

La accién de pérdida de investidura no tiene caducidad y por ende puede

ejercerse en cualquier tiempo.

8. PROTECCION DE LOS DERECHOS E INTERESES COLECTIVOS

Son los medios procesales por los cuales se garantiza la proteccién de los
derechos e intereses colectivos, esta accidn esta regulada y es salvaguardada por la
Constitucion Politica en el Articulo 88 y esta definida y reglamentada en la Ley 472 de
1998. A través de esta proteccion, se puede hacer efectivo el cumplimiento de sus
derecho e intereses colectivos o relacionados con el patrimonio, el espacio publico,
medio ambiente, la libre competencia econémica y otros de similar naturaleza. Esta
accion popular puede ser elevada por cualquier persona con la intencién de demandar
la garantia de los derechos e intereses cuando estén siendo o estén en riesgo de ser
vulnerados o agraviados. Si la conducta lesiva llegase a predicarse de una entidad
publica, se podra solicitar la nulidad del acto o actuacién que pongan en riesgo la

colectividad.

9. REPARACION DE LOS PERJUICIOS CAUSADOS A UN GRUPO.

Las acciones de un grupo son aquellos mecanismos que posibilitan la

indemnizacion de perjuicios causados a un nimero plural de personas, sin perjuicio
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de la procedencia de las acciones particulares. La acciéon de grupo, por su naturaleza
indemnizatoria, tiene como finalidad exclusiva el reconocimiento y pago de la
indemnizacion de los perjuicios originados tanto por la vulneracion de derechos
colectivos, como de derechos subjetivos de origen constitucional o legal. Esa
accionpuede ser interpuesta por cualquier persona, siempre y cuando esta, pertenezca
a un grupo o colectividad, que estén amparadas por condiciones uniformes respecto
de una misma causa en comun u originaria. Si existiese un acto administrativo que
vulnere a veinte o mas personas podra solicitarse la nulidad de dicha actuacién si
efectivamente se logra probar la vulneracién sin embargo esta accién es

eminentemente indemnizatoria

10.ACCION DE REPETICION

Segun el Articulo 142 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo y el Articulo 2 de la Ley 678 del 2001, esta accién se
configura cuando por determinado hecho el Estado tuvo la obligaciéon de hacer un
reconocimiento indemnizatorio con ocasion de una condena, conciliaciéon u otra forma
de terminacién de conflictos, como consecuencia de una conducta dolosa o
gravemente culposa de un servidor, ex servidor publico o particular en ejercicio de
funciones publicas, el estado debera repetir contra estos mencionados por lo ya
pagado en razén de la indemnizacion. Esta premisa se soporta en la regla general que
dice que todo aquel que cause un dafio a otra persona debera repararlo integralmente.
Para identificar las conductas q se consideran como dolosas o gravemente culposas se

debe analizar la Ley 678 del 2001:

Dolo: La conducta es dolosa cuando el agente del Estado quiere la realizacion
de un hecho ajeno a las finalidades del servicio del Estado
Se presume que existe dolo del agente publico por las siguientes causas:

1. Obrar con desviacion de poder.
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2. Haber expedido el acto administrativo con vicios en su motivacién por
inexistencia del supuesto de hecho de la decisiéon adoptada o de la norma que le
sirve de fundamento.

3. Haber expedido el acto administrativo con falsa motivacién por desviacion
de la realidad u ocultamiento de los hechos que sirven de sustento a la decision
de la administracién.

4. Haber sido penal o disciplinariamente responsable a titulo de dolo por los
mismos dafos que sirvieron de fundamento para la responsabilidad
patrimonial del Estado.

5. Haber expedido la resoluciéon, el auto o sentencia manifiestamente

contrario a derecho en un proceso judicial.

Culpa grave: La conducta del agente del Estado es gravemente culposa cuando
el dafio es consecuencia de una infraccién directa a la Constitucién o a la ley o de una

inexcusable omision o extralimitacién en el ejercicio de las funciones.

Se presume que la conducta es gravemente culposa por las siguientes causas:
1. Violaciéon manifiesta e inexcusable de las normas de derecho.
2. Carencia o abuso de competencia para proferir de decisién anulada,
determinada por error inexcusable.
3. Omisién de las formas sustanciales o de la esencia para la validez de los
actos administrativos determinada por error inexcusable.
4. Violar el debido proceso en lo referente a detenciones arbitrarias y

dilacién en los términos procesales con detencién fisica o corporal.
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IL ETAPAS DE LAS ACCIONES Y DE LOS MEDIOS DE CONTROL

Presentacion de la demanda. Que debera tener en cuenta lo sefialado por el
Articulo 162 y siguientes del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo. (El estudiante debera elaborar una demanda de
acuerdo a un caso que sera propuesto por la docente del Area Administrativa,
teniendo en cuenta jurisprudencia del Consejo de Estado, Corte Constitucional
y doctrina) Se realizara un ejercicio de la admisién de la demanda y lo sefialado
por el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo .

Contenido del auto admisorio

Notificacion del auto admisorio de la demanda

Depodsito de los gastos del proceso

Fijacion en lista (Se determinard desde cudndo debe contestar la demandar
realmente y cudl es el término para hacerlo después de la fijacion en Lista)
Naturaleza de la fijacién en lista

Periodo probatorio

Sentencia (Debera proyectar una Sentencia)

Notificacion de la sentencia

Interposicién de los Recursos, llegado el caso
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CUARTA SECCION
PROCESO DISCIPLINARIO

Toda persona que se desempefie como servidor publico, o que este vinculado a
una entidad del Estado, esta expuesto a que por incurrir en determinada falta o
conducta se le inicie un proceso disciplinario, por no cumplir, realizar actividades
diferentes a las del contrato o por extralimitacion de funciones entre otros

comportamientos en los que puede verse inbuido el servidor publico

Un proceso disciplinario, es una actuaciéon adelantada por una autoridad
competente para verificar, conocer y sancionar las conductas en que un servidor
publico ha podido incurrir, segin lo establecido en la Ley 734 de 2002, norma por la
que se decreta el Cédigo Unico Disciplinario; es en esta legislacién se determinan las
sanciones y se califican como falta como Gravisima, Grave o Leve, esto se hara de

acuerdo al proceder del sujeto sancionable.

La actuaciéon disciplinaria tiene su apertura a través de una queja escrita
motivada, donde narren de manera suscinta la posible falta disciplinaria del servidor
publico. Esta queja puede ser escrita por cualquier persona que tenga conocimiento
de la conducta violatoria dela ley, esta denuncia va dirigia a la unidad de control
disciplinario correspondiente. Cuando existan dudas o se desee verificar la
procedencia de la investigacion disciplinaria se ordenard una indagacién preliminar,
que tiene como fin probar la ocurrencia de los hechos por los que se inicia el proceso
disciplinario. Cuando, con la indagacién preliminar se identifique al posible autor o
autores de la falta disciplinaria, el funcionario iniciara la investigaciéon disciplinaria,
para que se de tramite a la apertura de la investigacion disciplinaria, se debe tener en

cuenta:

1. La identidad del posible autor o autores.
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2. Larelacion de pruebas cuya practica se ordena.

3. La orden de incorporar a la actuacion los antecedentes disciplinarios del
investigado, una certificacion de la entidad a la cual el servidor publico esté o hubiere
estado vinculado, una constancia sobre el sueldo devengado para la época de la

realizacion de la conducta y su ultima direccién conocida.

4. La orden de informar y de comunicar esta decision, de conformidad con lo sefialado

en este codigo.

Esta investigacion no podra exceder de los seis meses, contados a partir de la decisiéon

de apertura.

Cuando se haya recaudado prueba que permita la formulaciéon de cargos, o
vencido el término de la investigaciéon, dentro de los quince dias siguientes, el
funcionario de conocimiento, mediante decision motivada, evaluara el mérito de las
pruebas recaudadas y formulara pliego de cargos contra el investigado u ordenara el

archivo de la actuacién.

Luego de finalizar esta etapa, se debe continuar (si se decide no archivar) con el
pliego de cargos que se hara cuando esté objetivamente demostrada la falta y exista
prueba que comprometa la responsabilidad del investigado, este pliego debera

contener lo siguiente:

1. La descripcién y determinacién de la conducta investigada, con indicacién de las

circunstancias de tiempo, modo y lugar en que se realizo.

2. Las normas presuntamente violadas y el concepto de la violacion, concretando la

modalidad especifica de la conducta.

3. La identificacion del autor o autores de la falta.
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4. La denominacidn del cargo o la funcién desempefiada en la época de comisidn de la

conducta.

5. El andlisis de las pruebas que fundamentan cada uno de los cargos formulados.

6. La exposicion fundada de los criterios tenidos en cuenta para determinar la
gravedad o levedad de la falta, de conformidad con lo sefialado en el articulo 43 de

este cadigo.

7. La forma de culpabilidad.

8. El andlisis de los argumentos expuestos por los sujetos procesales.

Cuando se haya notificado en debida forma el pliego de cargos, el ente
investigador dara un término para presentar descargos, por el término de diez dias, a
disposicion de los sujetos procesales, quienes podran aportar y solicitar pruebas, pero
cabe anotar que la renuencia del investigado o de su defensor a presentar descargos
no interrumpe el tramite de la actuacion. Luego de los descargos el funcionario dara
un término en el que se practicaran las pruebas necesarias y pertinentes para poder
emitir un fallo definitivo. Seguido a esta etapa se le da un termino al disciplinado o a
su defensor para hacer los alegatos de conclusiéon para poder entrar al final del

tramite disciplinario.

Es asi que después de la practica y de cumplidas las etapas anteriores segun el
Articulo 170, se debera emitir un fallo (condenatorio o absolutorio) realizado por la

autoridad competente que debera contener:

1. La identidad del investigado.

2. Un resumen de los hechos.

3. El analisis de las pruebas en que se basa.
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4. El analisis y la valoracion juridica de los cargos, de los descargos y de las

alegaciones que hubieren sido presentadas.

5. La fundamentacion de la calificacion de la falta.

6. El analisis de culpabilidad.

7. Las razones de la sancion o de la absolucidn, y

8. La exposicion fundamentada de los criterios tenidos en cuenta para la graduacion

de la sancion y la decision en la parte resolutiva.

Después de finalizar este proceso, si el fallo fuera desfavorable para el
disciplinado, y si la ley lo permite (advirtiendo si la actuacién es de tnica o de primera
instancia) la persona podra apelar la decisiéon que emiti6 el 6rgano respectivo para
que se decida por la autoridad competente (superior jerarquico de quién emitié el

fallo) para que determine si recoge o confirma la decisién de lo actuado.
Es importante que la actuacidn del estudiante este dirigida a procurar el debido

proceso, el derecho de defensa y el de contradicciéon, ya que son los derechos

fundantes que guian y le dan garantias tanto a la actuacién como al disciplinado.
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MODELO DE DERECHO DE PETICION

Sefiores

Presento ante ustedes el siguiente derecho de peticion:

, identificado con cédula de ciudadania nimero 876.456.565 expedida en
el municipio de y domiciliado , en ejercicio del derecho de
peticién que consagra el Articulo 23 de la Constitucidon Politica de Colombia y las
disposiciones pertinentes del Coédigo de Procedimiento Administrativo y de lo

Contencioso Administrativo, respetuosamente solicito lo siguiente:

HECHOS

[Exponer con claridad y precision las razones y hechos que justifican la peticion]

PRETENSIONES

[Describir con claridad y precision lo que se desea solicitar]

FUNDAMENTOS DE DERECHO

Exponer con claridad los fundamentos de derechos pertinentes para el caso en

cuestion

PRUEBAS Y ANEXOS
Para los efectos pertinentes, anexo los siguientes soportes y documentos que se
desean hace valer en la actuacion:
[Anexar los documentos que respalden o prueben los hechos que motivaron el

derecho de peticion]

112



PRACTICA FORENSE PARA CONSULTORIO JURIDICO

DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES

Por favor enviar respuesta a este derecho de peticion a la direccidon que aparece al pie
de mi firma [Puede ser la misma direcciéon del domicilio o una diferente, en caso de
que quiera recibir la respuesta en la direccién de su domicilio, puede obviar esta

parte].

Firma del peticionario

Nombre del peticionario:

Cédula: De

Direccion:

Teléfono:
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MODELO DE ACCION DE TUTELA

CIUDAD Y FECHA

SENOR:

JUEZ (COMPETENTE SEGUN EL DECRETO 1382 / 2000) (REPARTO)
CIUDAD

REF: ACCION DE TUTELA CONTRA
ACCIONANTE:

ACCIONADO:

RESPETADO SENOR JUEZ:

identificado con C.C. de acudo ante su despecho

con el fin de interponer ACCION DE TUTELA, contra , con el objeto de que se
protejan mis derechos constitucionales fundamentales a (amenazados o vulnerados)
a (ejemplo la vida, la igualdad, y la educacién), con fundamento en los

siguientes:

HECHOS
(Describir amplia y detalladamente los hechos que generan la amenaza o vulneracion

de los derechos), de forma enumerada, cronolégica y coherente

DERECHOS CUYA PROTECCION SE DEMANDA

(Indicar cuales son los derechos fundamentales que se consideran vulnerados)

PRETENSIONES

Con fundamento en los hechos relacionados, solicitud del sefior Juez disponer y

ordenar a la parte accionada y a favor mio, lo siguiente.

Tutelar mi derecho fundamental a , en consecuencia ordenar que en un

término no mayor a 48 Horas se
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PRUEBAS
Con el fin de establecer la vulneracién de mis derechos fundamentales, solcito se sirva

practicar las siguientes pruebas:

1. Testimoniales
2. Documentales
3. Inspeccion Judicial

(Se deben relacionar todas las pruebas que se consideren pertinentes y conducentes

para demostrar la vulneraciéon o amenaza del derecho).

FUNDAMENTOS DE DERECHO

Fundamento esta accién en el Articulo 86 de la Constitucién Politica y sus Decretos
Reglamentarios 2591 y 306 de 1992. Igualmente en los Articulos 8 de la Declaracion
Universal de los Derechos Humanos, 39 del Pacto de Derechos Civiles y Politicos y 25
de la Convencion de los Derechos Humanos.Y los demdas que sean del caso, para

fundamentar tanto los hechos como las peticiones de la respectiva acciéon de tutela.

COMPETENCIA

Es usted, sefior Juez, competente, para conocer del asunto, por la naturaleza de los
hechos, por tener jurisdiccién en el domicilio de la entidad Accionada y de

conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1382 de 2000.

JURAMENTO

Manifiesto sefior Juez, bajo la gravedad del juramento, que no he interpuesto otra
accion de Tutela por los mismos hechos y derechos aqui relacionados, ni contra la

misma autoridad.

ANEXOS

Una copia de la demanda para el archivo del juzgado.
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Una copia de la demanda para el Traslado a la entidad demandada

Los documentos que relaciono como pruebas, en (nimero)__folios.

NOTIFICACIONES

La parte accionante recibira Notificaciones en:

La parte accionada recibira Notificaciones en:

Del sefior Juez atentamente,

Nombres y apellidos
Cédula de Ciudadania
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CAPITULO SEGUNDO
COMPETENCIAS EN MATERIA CIVIL
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DERECHO CIVIL

El derecho civil es aquel que regula las relaciones entre los particulares, en
principio regula las relaciones de los ciudadanos, cada aspecto de la vida de una
persona, su nacimiento, vida en relaciéon con los demas y hasta la muerte se permea
del derecho y la regulaciéon que cada estado le da a su ordenamiento interno. Este
derecho se desarrollo en Roma, donde el derecho civil se dividia en dos: primero,
trataba sobre el derecho que tenian los ciudadanos romanos entre si y el segundo se

basaba en las relaciones entre los ciudadanos romanos y los extranjeros.

En la actualidad se define como el conjunto de normas juridicas que regula las
relaciones privadas, siendo esta rama del derecho la columna vertebral de muchas
otras asi como también irradia ademdas todo el derecho procesal y sustancia en
general. El principio en el que se basa esta rama del derecho es el principio de la
autonomia de la voluntad privada que es el marco general de todo el desarrollo
teleoldgico: las partes de un contrato, relaciéon u obligacién pueden pactar discrecional
y auténomamente segin su voluntad dentro de la buena fe y sin buscar

enriquecimiento sin causa ni defraudar a terceros.
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COMPETENCIAS DEL CONSULTORIO EN MATERIA CIVIL

Segun el Articulo 12 Numerales 5 y 6 de la Ley 583 del 2000 que modifica la
Ley 176 de 1971, los estudiantes adscritos al Consultorio Juridico, son competentes
para actuar como abogados de pobres en materia civil en: “5. En los procesos civiles
de que conocen los jueces municipales en unica instancia. 6. En los procesos de

alimentos que se adelanten ante los jueces de familia”.

Esto significa que bajo la supervisiéon y guia de la Universidad de Manizales
deben actuar en los asuntos contemplados en el Cédigo General del Proceso en el

Articulo 17, casos como por ejemplo:

e Los procesos contenciosos de minima cuantia, incluso los originados en
relaciones de naturaleza agraria, salvo los que correspondan a la jurisdiccion
contenciosa administrativa.

e También conoceran de los procesos contenciosos de minima cuantia por
responsabilidad médica, de cualquier naturaleza y origen, sin consideracion a
las partes, salvo los que correspondan a la jurisdiccion contenciosa
administrativa.

e Todos los requerimientos y diligencias varias, sin consideracion a la calidad de
las personas interesadas, es decir, peticién de pruebas anticipadas con destino

alajurisdiccién civil

En este punto resulta importante recordar que el Articulo 25 del Codigo
General del Proceso sefiala como procesos de minima cuantia aquellos cuyas
pretensiones no excedan los cuarenta (40) SMLMV y para determinar la cuantia de las
pretensiones debemos remitirnos al articulo 26 del mismo Co6digo, por regla general
se determinan por el valor de todas las pretensiones al tiempo de la demanda, sin

tomar en cuenta los frutos, intereses, multas o perjuicios reclamados como accesorios
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que se causen con posterioridad a su presentacidon, en procesos sobre bienes
inmuebles por el avaluo catastral del mismo y en los procesos de tenecia por
arrendamiento por la suma de los canones por el término del contrato o por los

ultimos 12 meses si el contrato es a termino indefinido.

Asi mismo se tiene que, en materia civil familia los estudiantes SOLO son
competentes para actuar en procesos de alimentos, que se adelantan ante jueces de
familia, esto es, como abogados del demandante o demandado en procesos de fijacion,
regulacién (aumento o disminucién) y exoneraciéon de cuota alimentaria. En los demas

procesos se debe asesorar a los usuarios del Consultorio Juridico.

En cuanto a los procesos ejecutivos, generalmente se tramitan en el consultorio
los ejecutivos singulares, de minima cuantia conforme al trdmite previsto en el
Articulo 422 y siguientes del Codigo General del Proceso, también se tramitan
procesos de cancelacién y reposicion de titulos valores que se puede encontrar en el
articulo 390 numeral 7 dentro del proceso verbal sumario, ademas de lo anterior los
procesos de restitucion de inmueble arrendado del Articulo 384 del Codigo General

del Proceso que se tramita a través del proceso verbal.
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PROCESOS

JURISDICCION PROCESOS -
PROCESOS DECLARATIVOS VOLUNTARIA | EJECUTIVOS PROCESOS DE LIQUIDACION
Verbales Verbal Procesos 1. Lalicencia que | -porsumas | Proceso | Procesode | Disolucion,
Articulos sumario declarativos soliciten los de dinero de lig. De nulidad y
especiales Articulos especiales padres o los -por sucesion | sociedades | liquidacion
sobre: especiales Expropiacién | guardadores para | obligaciones conyugales o de
-declaracion sobre: Deslinde y enajenar o gravar de dar o patrimoniales | sociedades
de Lanzamiento | amojonamiento bienes de sus hacer
pertenencia por Proceso representados -por
-posesorios | ocupacion de divisorio 2. La licencia para | obligaciones Insol iadel tural
- hecho de Proceso la emancipaciéon | de no hacer o nsolvencia de fa pe_rsona naturatno
. . o . L comerciante
servidumbres predios monitorio voluntaria. obligaciones
-entrega de la rurales 3. La designacién | condicionales
cosa del Privacién, de guardadores, -por
tradente al | suspensiény consejeros a perjuicios
adquirente | rest. De patria administradores. -por
Rendicién potestad, 4. La declaraciéon | obligaciones
provocaday | remocion del de ausencia. alternativas
espontanea | guardadory 5.La declaracién | -suscripcion
de cuentas privacion de de muerte de
-pago por la adm. De presuntiva por documentos
consignacién | bienes del desaparecimiento.
Impugnacién hijo 6. La interdiccion
de actos de | Inhabilidady de la persona con
asambleas, | rehabilitaciéon discapacidad
juntas o de persona mental absoluta o
sociedades con del sordomudo
-declaracién | discapacidad 7.La autorizacion
de bienes mental requerida en caso
mostrencos y relativa de adopcién.
vacantes Alimentos a 8. La autorizacion
-Restitucion favor de para levantar
de inmueble mayor y patrimonio de
arrendado menor de familia
-otros edad inembargable.
procesos de | Cancelacién, 9. El divorcio, la
restituciéon de | reposiciény separacion de
tenecia reivindicacion cuerposy de
- de titulos bienes por mutuo
investigacion consentimiento
o) 10. La correccion,
impugnacion sustitucién o
de adicién de
paternidad o partidas de
maternidad estado civil o del
-nulidad de nombre
matrimonio
civil
-divorcio
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PRIMERA SECCION
AMPARO DE POBREZA

Esta figura es la manifestacion del derecho al acceso a la administracion de
justicia y busca garantizar la igualdad de las partes en el desarrollo del proceso
cuando alguna de las dos se encuentre en una situacion econémica de tal suerte que
no le permiten correr el mismo con los gastos del proceso, esta institucion esta
consagrada en los Articulos 151 a 158 del Coédigo General del Proceso y los
estudiantes adscritos al Consultorio Juridico de la Universidad de Manizales deben
tramitarlos, con autorizacion del asistente docente del area de derecho
correspondiente, en este caso civil, cuando el consultorio no tenga competencia para

acompafarlo en el proceso que corresponde.

1. PROCEDENCIA Y TRAMITE

El solicitante debera cumplir con los requisitos establecidos en el Articulo 151
del Cédigo General del Proceso, no se necesita adjuntar al mismo prueba siquiera
sumaria de la situacién econémica del solicitante, solo se afirma tal condicién bajo la
gravedad del juramento expresando claramente que no tiene la capacidad econémica
para atender los gastos del proceso sin menoscabo de lo necesario para su propia

subsistencia y de las personas a quienes por ley les debe alimentos.

Cuando el amparo se presente con el escrito de la demanda, esta solicitud se
resolvera con el auto admisorio, si en cambio se presenta en otra etapa del proceso, el
juez decide la solicitud a través de auto interlocutorio en un término de 10 dias y si en
la providencia se deniega el amparo, el juez impondra una multa de 1 SMLMV, po
resto es impresindible prevenir al usuario para que se abstenga de insistir en este
amparo si cuenta con los medios suficientes para promover el proceso. Los efectos de
amparo de pobreza se encuentran en el Articulo 154 del Cédigo General del Proceso y
son a groso modo que: 1. El amparado no estara obligado a prestar cauciones

procesales ni pagar expensas, honorarios de auxiliares de la justicia, ni sera
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condenado en costas y 2. Se le nombrara, en el auto que acepte la solicutd de amparo,

un apoderado para que lo represente en el proceso.

2. REQUISITOS DEL AMPARO DE POBREZA

Juez competente a quien se dirige.

Identificacion de quien solicita el amparo.

Clase de proceso que se va a interponer.

Narracion de los hechos que le sirven de fundamento.

Nombre completo de quien se pretende demandar y el lugar de su
domicilio.

Juramento del solicitante acerca de su carencia de recursos para atender los
gastos de un proceso.

Competencia y procedimiento del amparo.

Direccién para notificaciones y firma del solicitante.

AN N NN

AN

ANIAN

IMPORTANTE: Debe expresarse a la parte interesada las consecuencias de
afirmar circunstancias no ciertas para pedir ser amparado, ademas, cuando el amparo
es para ser sometido a reparto siempre debe ir acompafiado de caratula; cuando ya se
encuentre iniciado el proceso se indicara expresamente la circunstancia de hallarse

adelantado éste ante el despacho y no requiere acompaifarse al escrito una caratula.
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EJEMPLO PRACTICO DE

AMPARO DE POBREZA
Sefior
JUEZ DE FAMILIA DE MANIZALES
La ciudad.

Referencia: AMPARO DE POBREZA
Solicitante: LEONIDAS DE JESUS GALVES RIOS

LEONIDAS DE JESUS GALVES RIOS, mayor de edad, con domicilio en el municipio de
Manizales - Caldas, identificado con la cédula de ciudadania Nro. 4.309.297 de la
misma ciudad, a usted con todo respeto me permito solicitarle me sea concedido el
beneficio de AMPARO DE POBREZA, para que se me nombre un abogado de oficio con
el fin de que me represente judicialmente en proceso sobre CESACION DE EFECTOS
CIVILES DE MATRIMONIO CATOLICO con posterior DISOLUCION Y LIQUIDACI()N DE
SOCIEDAD CONYUGAL, contra mi cényuge la Sefiora LUCILA RIOS CALDERON,
persona mayor y vecina de Manizales.

JURAMENTO

Bajo la gravedad de juramento y de conformidad con lo estipulado en el articulo 151
del Cédigo General del Proceso, manifiesto que carezco de recursos econdmicos
suficientes para sufragar los gastos que implica contratar los servicios de un
profesional del derecho y llevar hasta su culminacién el proceso sin el menoscabo de
lo necesario para mi subsistencia y la de aquellos a quienes por ley debo alimentos.

PROCEDIMIENTO

Corresponde a esta solicitud el tramite consagrado en el Articulo 152 del Cédigo
General del Proceso y siguientes.

COMPETENCIA

Es usted competente, sefior Juez, para conocer de esta solicitud por el domicilio de las
partes y el dltimo domicilio matrimonial conservado por el suscrito

NOTIFICACIONES
Las recibiré en su despacho o en la cra 17 nimero 13-23, cel. 3137999093, Manizales.

De usted sefior Juez,

LEONIDAS DE JESUS GALVES RiOS
C.C.No. 4.319.297 de Manizales
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SEGUNDA SECCION
PROCESOS DE FAMILIA DE COMPETENCIA DEL CONSULTORIO JURIDICO

Como ya se ha dicho los procesos de familia que pueden tramitar los
estudiantes del Consultorio Juridico son los relativos con alimentos de menor y mayor
de edad, estos son: fijacion para establecer una cuota de alimentos a favor del
alimentario y en contra del alimentante, se determina la obligacion de dar alimentos y
el valor, asi como la modalidad, los incrementos anuales y el como se debe cancelar
mes a mes la cuota; los procesos de regulacién son para aumentar o disminuir la cuota
ya pactada, sea por sentencia judicial o a través de conciliacién extrajudicial; la
exoneracion de cuota alimentaria busca que el alimentante sea excusado de dicha
obligacion de forma total. Debe recordarse que en asuntos de alimentos no hay cosa
juzgada sustancial ya que las decisiones que se toman son en base a circunstancias
variables: la necesidad del alimentante y la capacidad econémica del obligado (en
principio) si éstas varian, también debe modificarse la obligacién, que se mantiene
inalterable sélo en caso de que también se mantengan los presupuestos de hecho
sobre cuya base se fijo el monto de la prestacién, también puede a través de estos
procesos ofrecerse la cuota de alimentos por parte del alimentante; por ultimo se
tramitan ademads procesos ejecutivos de alimentos, que son obligaciones claras,
expresas y actualmente exigibles que consten en titulos valores idoneos como lo seria

una sentencia judicial ejecutoriada o una acta de conciliacion.

Estos procesos, a excepcion del ejecutivo de alimentos, se ventilaran a través
del proceso verbal sumario del Articulo 390 y siguientes del Cédigo General del
Proceso los procesos de aumento y disminucién se tramitaran ante el mismo juez que

conocio el proceso de fijacion (si se fijo judicialmente la cuota).
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EJEMPLO PRACTICO
PROCESO VERBAL SUMARIO DE FIJACION DE CUOTA ALIMENTARIA

Manizales, 20 de agosto de 2013

Sefior JUEZ DE FAMILIA
Manizales - Caldas.

Referencia: PROCESO VERBAL SUMARIO DE FI]ACION DE CUOTA ALIMENTARIA
Demandante: EMILY CASTANO MONTOYA, representada legalmente por su
progenitora, MARIANA MONTOYA SALAZAR

Demandado: NELSON ANDRES CASTANO

CARLOS ARTURO ROMAN ROMAN, mayor de edad y vecina de Manizales, identificada
con cédula de ciudadania No. 1.308.987.998 de Manizales - Caldas, miembro activo del
Consultorio Juridico y centro de conciliacion “GUILLERMO BURITICA
RESTREPO” de la Universidad de Manizales y autorizada por el director del mismo,
obrando en nombre y representacion de la sefiora MARIANA MONTOYA SALAZAR
también mayor de edad y vecina de Manizales, identificada con la cédula de
ciudadania No. 1.053.807.703 de Manizales - Caldas, quien actiia en calidad de madre
y representante legal de su hija menor EMILY CASTANO MONTOYA, me permito
formular ante su despacho DEMANDA DE FIJACION DE CUOTA ALIMENTARIA en
contra del sefior NELSON ANDRES CASTANO persona mayor y con domicilio en la
ciudad Manizales, Caldas.

HECHOS

Primero: La Sefiora MARIANA MONTOYA SALAZAR vy el sefior NELSON ANDRES
CASTANO, contrajeron matrimonio civil en la notaria tercera del circulo de Manizales
el dia 07 de diciembre del afio 2008, como aparece en el registro civil de matrimonio,
el cual me permito anexar.

Segundo: Como producto de la relaciéon de los coényuges nacié la menor EMILY
CASTANO MONTOYA, quien cuenta actualmente con 14 meses de edad, por lo cual
tiene multiples gastos tales como alimentacidn, vivienda, vestuario, recreacion,
seguridad social en salud y transporte

Tercero: Desde el mes de enero del presente afio, el sefior NELSON ANDRES
CASTANO y la sefiora MARIANA MONTOYA SALAZAR se divorciaron como consta en
la Escritura Publica Nimero 23456 de la Notaria Tercera del Circulo de Manizales.
Cuarto: desde el mes de febrero del afio en curso el padre de la menor, el sefior
Nelson Andrés Castano, se ha sustraido de su obligacion legal de prestar alimentos a
su hija menor
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Quinto: el dia 15 de julio del afio en curso se intent6 conciliacion en el Consultorio
Juridico de la Universidad de Manizales, sin embargo, no se llegd a un acuerdo por lo
que se expidio la constancia de conciliacion fallida cumpliendo asi el requisito de
procedibilidad
Sexto:la sefiora MARIANA MONTOYA SALAZAR no dispone de los recursos
econdmicos suficientes para satisfacer sus necesidades, y las de su hija, toda vez que
en el momento no se encuentra laborando y tiene el deber y obligacion de cuidar a la
menor de catorce (14) meses de edad.
Séptimo: El demandado sefior NELSON ANDRES CASTANO actualmente se encuentra
laborando, como soldado profesional en el batallén de contraguerrilla de Putumayo;
por lo que posee capacidad econémica suficiente para atender los gastos alimentarios
de su pequefia hija.

PRETENSIONES

Primera: Declarar la existencia, de la obligacién de suministrar alimentos por parte
del sefior murillo a su hija EMILY CASTANO MONTOYA representada por su madre
MARIANA MONTOYA SALAZAR.

Segunda: Condenar al sefior NELSON ANDRES CASTANO, a suministrar alimentos a
su hija menor EMILY CASTANO MONTOYA de 14 meses de edad, pago que debera
hacer el demandado en mesadas anticipadas equivalentes al 50% de salario, dentro de
los primeros cinco dias de cada mes y a partir de la fecha de presentacion de la
demanda e igual porcentaje de sus primas legales y extralegales a que tenga derecho.
Incluido el subsidio familiar.

Tercera: Disponer que la cuota fijada por el Juzgado sea descontada directamente por
el Pagador del Batallén Contraguerrilla del Putumayo y sea consignado en la Cuenta
de Depositos Judiciales que el juzgado tiene en el Banco Agrario.

Cuarta: De conformidad con el Articulo 148 del Cédigo del Menor solicito se oficie al
DAS para que se impida la salida del pais al demandado hasta tanto garantice la
obligacion alimentaria de la menor.

Quinta: Notificar al demandado de las sanciones, tanto pecuniarias como penales, en
que incurrird en caso de no dar cumplimiento a la obligacién alimentaria que le
imponga el Juzgado

Quinta: Condenar en costas al sefior NELSON ANDRES CASTANO

PETICION ESPECIAL - ALIMENTOS PROVISIONALES

Ruego al Despacho, con el auto admisorio de la demanda, FIJAR CUOTA ALIMENTARIA
PROVISIONAL de conformidad con lo establecido en el Articulo 130 de la Ley 1098 del
2006 mientras se cumplen los tramites procesales a establecer la cuota alimentaria en
su monto definitivo, en contra del sefior NELSON ANDRES CASTANO, a favor de EMILY
CASTANO MONTOYA, teniendo en cuenta la capacidad econémica del demandado,
salario actual devengado y todas sus prestaciones sociales, legales, extralegales, a que
tenga derecho tales como primas, cesantias parciales o definitivas, del 50% o en la

129



PRACTICA FORENSE PARA CONSULTORIO JURIDICO

cuantia que usted sefior juez, considere prudente, atendiendo a la obligacion legal de
cumplir responsablemente con la crianza de su hija EMILY.

FUNDAMENTOS DE DERECHO

Son fundamentos de derecho los siguientes:
1. Articulo 397 del Codigo General del Proceso
2. Articulo 133 y siguientes del Coédigo del Menor

COMPETENCIA Y PROCEDIMIENTO

El procedimiento que debe seguirse es el PROCESO VERBAL SUMARIO, regulado por
el Cédigo General del Proceso en el Articulo 390 y siguientes y Articulo 133 y
siguientes del Cédigo del Menor.

Acudo a formular la presente demanda ante este juzgado, por ser esta ciudad, por ser
el domicilio actual de la menor Emily Castafio Montoya

MEDIOS DE PRUEBA
Le ruego decretar, practicar y tener en cuenta, las siguientes:

Testimonial

Declaraciones. Objeto.

Le solicito recibir testimonios a los Sefiores Arturo Castafio, padre del demandado y
Flor Duque, abuela materna de la menor quienes declararan sobre los hechos de la
demanda, la capacidad econémica del demandado y la necesidad de la menor y
cualquiera otros que Ud. Sefior Juez determine, a quienes haré comparecer ante su
Despacho por intermedio de mi mandante.

Interrogatorio- Objeto.

Le ruego Sefior Juez decretar interrogatorio de parte al demandado, conforme a
cuestionario que formularé oportunamente conforme a la ley, para obtener confesién
con relacion a los hechos de la demanda y cualquiera otros que usted Sefior Juez
determine utiles para el proceso.

Documental
e Registro civil de matrimonio.
e Registro civil de nacimiento de la menor.
e Escritura publica de divorcio de los padres de la menor
¢ Constancia de conciliacidn fallida
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e Recibos de pago correspondientes al jardin infantil al cual asiste la menor, cada
uno por valor de $100.000.00 mensuales.

ANEXOS

v Autorizacién expedida por el director del Consultorio Juridico Guillermo
Buritica Restrepo y Centro de Conciliacion de la Universidad de Manizales.
Poder para actuar.

Los documentos relacionados en pruebas

3 Copias de la demanda para archivo del juzgado, otra para el traslado del
demandado y el defensor de familia

AN

NOTIFICACIONES

El suscrito apoderado recibird notificaciones en el Consultorio Juridico de la
Universidad de Manizales

Direccion: Cr 92 niimero 19-03

Demandante: MARIANA MONTOYA SALAZAR

Direccidn: Carrera 102 N2 59-23 Manizales.

8755084 - CEL 3162591766

Demandado: NELSON ANDRES CASTANO

Direccion: Batallon contraguerrilla del Putumayo

Cordialmente,

CARLOS ARTURO ROMAN ROMAN
C.C.1.308.987.998 de Manizales.

Coadyuvo:

MARIANA MONTOYA SALAZAR
C.C.1.053.807.703 de Manizales.
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EJEMPLO PRACTICO
DEMANDA DE AUMENTO DE CUOTA ALIMENTARIA

Manizales 23 de febrero de 2013

Sefior
JUZGADO NOVENO DE FAMILIA DE MANIZALES
Ciudad.

Referencia: DEMANDA DE AUMENTO DE CUOTA ALIMENTARIA

Demandante: CARLOS DANILO CALDERON TORRES, representado por su Sefiora
madre, MARIA TORRES GIL.

Demandado: BERNARDO ANTONIO CALDERON TORRES

MARIA TORRES GIL, persona mayor de edad y vecina de Manizales, identificada con la
C.C. 30.319.169 de Manizales - Caldas, como representante legal del menor CARLOS
DANILO CALDERON TORRES, presento demanda de Aumento de Cuota Alimentaria en
contra del sefior BERNARDO ANTONIO CALDERON TORRES persona mayor de edad y
vecina de Villamaria - Caldas, padre del menor CARLOS DANILO CALDERON TORRES,
con fundamento en los siguientes:

HECHOS

Primero: El sefior BERNARDO ANTONIO CALDERON TORRES y yo somos padres del
menor CARLOS DANILO CALDERON TORRES.

Segundo: Mediante acuerdo celebrado en el Juzgado Noveno de Familia de esta
ciudad el 3 de Mayo del 2008, el sefior BERNARDO ANTONIO CALDERON TORRES, se
comprometié a suministrar como alimentos para su hijo la suma de $60.000
mensuales, suma que en reiteradas ocasiones entrega en menor cantidad y en cuotas
de $20.000,00 y fuera del término acordado.

Tercero: En audiencia de conciliacion celebrada el veintinueve (29) de Diciembre de
2012 ante el abogado Conciliador Doctor DARIO CIFUENTES ARCILA, el demandado se
negd a aumentar la cuota alimentaria a favor de su hijo menor CARLOS DANILO
CALDERON TORRES.

Cuarto: Toda vez que no hubo conciliacion respecto del Aumento de la cuota
alimentaria, es por ello que acudo ante el Juzgado para que previos los tramites del
presente proceso se aumente la cuota alimentaria acordada el 3 de mayo de 2008 ante
el Juzgado Noveno de Familia.

Quinto: El demandado posee capacidad econdémica suficiente para aumentar una
cuota alimentaria para el menor CARLOS DANILO CALDERON TORRES, ya que es
propietario de dos bienes inmuebles en el Municipio de Villamaria - Caldas,
distinguidos con las Matriculas Inmobiliarias Numeros 100-64423 y 100-115675 de la
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Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Manizales. Bienes que tiene
arrendados y le producen una renta mensual.

Sexto: El menor Diego Alejandro Calderén Torres tiene demasiados gastos, pues
necesita de una Educacién Especial, tal y como consta con los documentos que allego a
la presente demanda.

Séptimo: Soy madre desempleada es decir, econdmicamente en condiciones
precarias, y vivo al amparo de mi sefiora madre, quien me ayuda con el sostenimiento
del menor ya que con la cuota que aporta el demandado es imposible el sostenimiento
de mi menor hijo y para ello paso hacerle al sefior Juez una relaciéon de sus gastos
mensuales.

Pension $50.000 que se cancela en la Normal Superior de Caldas.

Transporte $50.000 que cancelo a Hector Berrio Mensualmente

Péliza de accidentes $7.500

Sudadera $50.500

Uniforme diario $48.000

Zapatos $45.000

Ademas el menor se toma dos cajas de ritalina mensuales a un valor de $12.500 y una
caja de Casmacepina a $8.500

Lonchera diaria $2.000.

Lo anterior sin contar con los gastos de vivienda, alimentacién en general, recreacién
y salud integral

Octavo: Tal y como se acredita con la copia de la audiencia previa anexa, esta se agotd
y con ello el requisito de procedibilidad exigido para estos casos.

PRETENSIONES

Con base en los hechos anteriores solicito al sefior Juez se hagan las siguientes
declaraciones:

Primera: Que se decrete el Aumento de la Cuota Alimentaria que se hubiera acordado
ante el Juzgado 92 de Familia el pasado 3 de mayo de 2.002 a la suma de $200.000
mensuales mas una Cuota Extra de $100.000 en el mes de Junio y de $200.000 en el
mes de Diciembre de cada afio; dicha cuota se aumentara cada afio de acuerdo al
incremento del IPC

Segunda: Adviértasele al demandado de las consecuencias de no cumplir en la forma
ordenada con su obligacidn y oficiese al DAS para que se impida la salida del pais al

demandado hasta tanto garantice la obligacion alimentaria de la menor.

Tercero: Se condene a en costas a la parte demandada a favor de la demandante.
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PRUEBAS
DOCUMENTALES

Solicito se tengan como pruebas documentales las siguientes:

1. Registro Civil de Nacimiento del menor CARLOS DANILO CALDERON TORRES.

2. Fotocopia auténtica del acuerdo celebrado en el Juzgado Noveno de Familia el 3 de
mayo de 2.002.

3. Copia auténtica de la cosntancia de conciliaciéon fallida como requisito de
Procedibilidad agotado por la parte demandante ante el abogado Conciliador DARIO
CIFUENTES ARCILA, y debidamente registrado en la Camara de Comercio de
Manizales.

4. Férmula médica del menor, expedida por la EPS donde se encuentra afiliado, en la
que consta la enfermedad y los medicamentos que se le deben suministrar

5. Ultimos tres recibos de pago de la pensién del colegio donde estudia mi hijo, el
transporte y recibos de los uniformes del tltimo afio.

6. Certificado de tradicion y libertad expedidos en un término no mayor a un mes de
presentada esta demanda donde constan los 2 bienes inmuebles de pertenencia del
demandado

TESTIMONIALES

Objeto: Con el fin de demostrar las rentas que obtiene el demandado por sus bienes
inmuebles solicito al sefior Juez se reciba el testimonio de las siguientes personas, que
son las arrendatarias de dichos inmuebles, a quienes haré comparecer
oportunamente:

MARIA EUGENIA MEZA SALGADO y MARIA LUISA GIL SALDANA, personas mayores
de edad y vecinas de Manizales - Caldas quienes se localizan en la Calle 47 #17-50
Barrio Floresta.

INTERROGATORIO DE PARTE:

Cordialmente solicito interrogatorio de parte para el seior BERNARDO ANTONIO
CALDERON TORRES.

Objeto: Obtener confesion sobre los hechos de la demanda
COMPETENCIA
Por la naturaleza del asunto, la edad y vecindad de las partes es competente el juez de

familia, ademas de ser el juez que conocié de la demanda de fijacion respecto de las
mismas partes
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DERECHO Y PROCEDIMIENTO

Invoco como fundamentos de derecho los Articulos 69, 75 y 133 y ss. del Codigo del
Menor (Decreto 2737 de 1989). Articulos 75, 435 y siguientes del Cédigo de
Procedimiento Civil. El procedimiento aplicable al presente proceso es el especial
consagrado en el Decreto 2737 de 1989 y 397 del Codigo General del Proceso.

ANEXOS

Copia de la demanda para el traslado a la demandada con los respectivos documentos
y copia para el archivo del juzgado.

NOTIFICACIONES
Demandante: Calle 47 NO.17-50 Manizales Caldas.

Demandado: BERNARDO ANTONIO CALDERON TORRES, Carrera 10 #6-75 Barrio La
Alameda Villamaria Caldas

Cordialmente,

MARIA TORRES GIL
Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

IMPORTANTE: EN CASO DE SER SALARIO, hablar de AUMENTO DEL porcentaje sobre
el salario
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EJEMPLO PRACTICO
DEMANDA DE DISMINUCION DE CUOTA ALIMENTARIA

Sefior
JUEZ DECIMO DE FAMILIA DE MANIZALES
Manizales

Referencia: MODIFICACION -DISMINUCION- DE CUOTA ALIMENTARIA
Demandante: RAMON MOLINA SALAZAR.

Demandados: JOSE ANTONIO Y TATIANA MARIA MOLINA ESCOBAR, representados
por su progenitora, SANDRA PATRICIA ESCOBAR CHICA

Ramén Molina Salazar, persona mayor de edad vecina de esta ciudad, identificado
como aparece al pie de mi firma, solicito sea DISMINUIDA la cuota de alimentos que
debo a mis dos hijos menores José Antonio y Tatiana Maria representados legalmente
por su madre, la sefiora Sandra Patricia Escobar Chica con domicilio en el municipio
de Manizales, basandome en los siguientes:

FUNDAMENTOS FACTICOS

Primero: El dia 14 de agosto del afio 2010 el juez décimo de familia de la ciudad fijo
cuota de alimentos por 500.000 a favor de mis hijos menores José Antonio y Tatiana
Maria, que debia pagarse a su madre, la sefiora Sandra Patricia Escobar Chica.
Segundo: He cumplido estrictamente con mi obligacién como puede dar fe la sefiora
Sandra Patricia, en el tiempo y la forma convenida para hacerlo

Tercero: En la sentencia de fijacidn el juez advirtié que las razones para imponer la
cuota de alimentos por quinientos mil pesos mensuales mas los incrementos legales
era: primero que los dos menores convivian con la madre y 2. Que la madre de los
menores no tenia trabajo a la fecha por lo cual no estaba en las condiciones de aportar
econémicamente sino solo estando al cuidado de los menores

Cuarto: El anterior fundamento factico ha desaparecido toda vez que, como lo
demuestra el certificado laboral que se adjunta, desde el mes de octubre del afio 2011
la sefiora SANDRA PATRICIA ESCOBAR CHICA se encuentra laborando en la
Ferreteria el Obrero de Manizales Caldas como Administradora, teniendo la capacidad
para colaborar con los gasto de los menores pues devenga 3 SMMLV

Quinto: A pesar de la excelente disposicion que he tenido para dar la cuota de
alimentos que corresponden a mis hijos, en los ultimos meses me he visto en serias
dificultades para cumplir con esta obligacion puesto que en el mes de enero nacié mi
tercera hija Alejandra Maria Molina Rodriguez, quién también depende
econdmicamente de mi.
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Sexto: Intente conciliar con la sefiora Sandra Patricia una disminucién de la cuota, sin
embargo dicha conciliacién fracaso, por lo cual se aporta la constancia del Consultorio
Juridico de la Universidad de Caldas

PRETENSIONES

1. Solicito sefior juez que sea disminuida la cuota de alimentos que debo a mis
hijos menores JOSE ANTONIO y TATIANA MARIA MOLINA ESCOBAR en
doscientos cincuenta mil pesos mensuales ($250.000) considerando las nuevas
circunstancias que rodean la capacidad econémica tanto mia como de su madre
la sefiora Sandra Patricia.

2. Solicito que dicha disminuciéon sea ordenada desde la presentacion de la
demanda

Fundamentada en las razones que preceden y con sustento en las pruebas que
seguidamente de manera respetuosa solicitare

PRUEBAS
Ruego al Despacho decretar, practicar y tener en cuenta, las siguientes:
1. TESTIMONIAL:

Declaraciones de terceros.

Solicito al Juzgado juez llamar a declarar a los sefiores CARLOS ALBERTO VALENCIA
BOLIVAR, MARIANA y BEATRIZ MILENA VALENCIA, mayores de edad vecinos de
Manizales, a quienes haré comparecer al despacho cuando se determine.

Objeto: Los mencionados testigos daran cuenta de lo narrado en la demanda,
especialmente sobre la capacidad econémica de la madre de mis dos hijos menores y
cualquiera otro tema que determine el Despacho, para la acreditacion de los mismos.

2. DOCUMENTALES

Copia de la sentencia de fijaciéon emitida por este mismo despacho

Registro civil de nacimiento de mi hija Alejandra Maria Molina Rodriguez
Certificado laboral de la sefiora Sandra Patricia Escobar Chica

Constancia de conciliacion fallida entre las partes para la disminucién de la
cuota

OFICIOS

Oficiese a la ferreteria EL CONSTRUCTOR de esta ciudad a fin de que informe cual es el
salario de la demandada y el tipo de contrato a través del cual labora en dicho
establecimiento.
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Esta constancia con el fin de demostrar que el demandante si labora de tiempo
completo para la Ferreteria el Obrero y con contrato de trabajo a término indefinido.

NOTIFICACIONES

Al demandante: cll 23 niimero 52-30, barrio Leonora, Manizales
A la demandada: cll 56 nimero 12-04, casa 24, barrio San Jorge, Manizales

Cordialmente,

RAMON MOLINA SALAZAR
C.C. 25.234.373 de Manizales Caldas
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EJEMPLO PRACTICO
DEMANDA DE EXONERACION DE CUOTA ALIMENTARIA

Sefior
JUEZ FAMILIA DE MANIZALES
Ciudad.

DEMANDA DE EXONERACION DE CUOTA ALIMENTARIA
Demandante: RAIMUNDO GONZALEZ ROJAS
Demandados: AAA, BBB, CCC, DDD, EEE Y FFF GONZALEZ HURTADO.

MARTIN ALONSO TARSO DiAZ, mayor de edad y vecina de Manizales, identificada con
la C.C.# 1.204.435.987, miembro activo del Consultorio Juridico “Guillermo Buritica
Restrepo” y centro de Conciliacién, de la Universidad de Manizales, autorizado por el
director del mismo, obrando como apoderado de la parte demandante, constituida por
el sefior RAIMUNDO GONZALEZ ROJAS, identificado con cédula de ciudadania
10.098.876 mayor de edad y vecino de Manizales presento la siguiente demanda de
Exoneracion de Cuota Alimentaria en contra de AAA, BBB, CCC, DDD, EEE Y FFFEEE
GONZALEZ HURTADO, personas actualmente mayores de edad y de quienes
desconoce su domicilio, con fundamento en lo siguiente:

HECHOS

Primero: Mediante sentencia del extinto Juzgado Quinto Promiscuo de Familia de esta
ciudad, el 13 de Julio de 1994 se conden6 al demandante a pagar alimentos en favor
de los entonces menores AAA, BBB, CCC, DDD, EEE Y FFF, EEE GONZALEZ HURTADO
en cuantia del 50% de la pension de invalidez que percibe el sefior Gonzalez Rojas por
parte del seguro Social.

Segundo: AAA, BBB, CCC, DDD, EEE Y FFFEEE GONZALEZ HURTADO -, quienes
adquirieron su mayoria de edad, el 22 de Noviembre de 1994, 03 de Noviembre de
1.995, 12 de Diciembre de 1996, 23 de Diciembre de 1997. Exceptuando a Hilda
Lorena, quien aun es menor de edad, respectivamente. Adicional a esto cabe advertir
que los hijos del sefior Raimundo, no se encuentran estudiando ni pertenecen a
ningun centro educativo.

Tercero: A la fecha, las circunstancias han variado ostensiblemente pues los
alimentarios ya cumplieron su mayoria de edad.

Cuarto: Mi poderdante manifiesta que desconoce totalmente el paradero o domicilio
de sus hijos, excepto el de CCC Gonzalez Hurtado, con quien se ha contactado en
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reiteradas ocasiones, pero sin comunicacion posible y a los demas, aunque trato de
contactarlos para poder citarlos a la audiencia de conciliaciéon no logré su ubicacidn.

Quinto: adicionalmente el sefior RAIMUNDO GONZALEZ ROJAS, esta actualmente
casado con la sefiora YANET LOPEZ, de dicho matrimonio tiene un hijo, Luis Antonio
Gonzalez Lopez, que para la fecha tiene 11 afios.

Sexto: el sefior RAIMUNDO GONZALEZ ROJAS tiene una tnica fuente de ingresos,
relacionada con la pension de invalidez que percibe del Instituto del Seguro Social.

PRETENSIONES
Con base en los anteriores, solicito al sefior Juez se hagan las siguientes pretensiones:

Primera: Que se exonere al sefior RAIMUNDO GONZALEZ ROJAS de suministrar
alimentos en favor de sus hijos, por haber cumplido con la mayoria de edad (a
excepcion de Hilda Lorena Gonzales quien aun es menor de edad).

Segunda: Que una vez se exonere de la cuota alimentaria, se comunique la decisién al
pagador de Seguro Social.

PRUEBAS
DOCUMENTALES

Con el fin de corroborar los anteriores hechos solicito al sefior Juez tener como
prueba:

a. Registro Civil de nacimiento de los alimentarios.

b. Copia auténtica de la sentencia proferida por el extinto Juzgado Quinto Promiscuo
de Familia de esta ciudad.

c.- Copia auténtica del acta de conciliacién (Requisito de Procedibilidad) adelantada
ente el sefior abogado ]OSE FERNANDO CHAVARRIAGA MONTOYA, y debidamente
registrada ante la CAmara de Comercio.

INTERROGATORIO DE PARTE: Solicito decrete interrogatorio de parte a la
demandada, el cual formularé en la audiencia que para el efecto se sefiale en caso de
que comparezcan en el tramite del proceso.

TESTIMONIAL: Solicito se sirva citar y hacer comparecer a su despacho, a las

siguientes personas, para que bajo la gravedad del juramento declaren sobre el
desconocimiento de las direcciones de los hijos del sefior Gonzalez y de que ellos al
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momento de presentacion de la demanda no estdn estudiando ni se encuentran
vinculados a ninguna institucién académica.

Al sefior Albeiro Idarraga Hidalgo, domiciliado en el barrio el Olimpo, con direccién 87
N° 98-652
FUNDAMENTOS DE DERECHO

Fundamento la presente demanda los articulos 133 a 159 del Decreto 2737 de
1989.

Articulo 397 del Cédigo General del Proceso en su numeral sexto

Ley 1098 de 2006

COMPETENCIA

Sefior juez es usted competente para conocer de este asunto, de conformidad con el
Decreto 2737 de 1989

Articulo 390 y 397 del Cédigo General del Proceso en su numeral sexto

PROCEDIMIENTO

Por la naturaleza del asunto, el procedimiento aplicable es el contemplado en el
Decreto 2737 de 1989, enlaLey 75 de 1968, la Ley 1098 de 2006y en el Codigo General del
Proceso en sus articulos 390 y 397

ANEXOS
Adjunto al presente los siguientes documentos:

Los documentos enunciados en el acapite de pruebas.

Copia de la demanda y los anexos para el traslado a la demandada
Copia para el archivo del Juzgado.

Poder para actuar.
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DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES
Demandante: Calle 87 No 87-09, barrio los Olivos

EMPLAZAMIENTO: Como se desconoce el domicilio actual de los demandados,
solicito al sefior juez se sirva emplazarla de conformidad con lo establecido en el
Articulo 108 y 293 del Cédigo General del Proceso.

“Bajo la gravedad del juramento manifiesto que se ignora la habitacidn, y el lugar de
trabajo de los alimentarios AAA, BBB, CCC, DDD, EEE Y FFFEEE GONZALEZ HURTADO
y que ésta no figura en el directorio telefénico de la ciudad de Manizales".

Apoderado: Consultorio Juridico y Centro de Conciliacién “GUILLERMO BURITICA
RESTREPO” de la Universidad de Manizales, Carrera 9 No. 19-03, Manizales.

MARTIN ALONSO TARSO DIiAZ
C.C.1.204.435.987
Apoderado parte accionante.

Coadyuva, )
RAIMUNDO GONZALEZ ROJAS
C.C.10.098.876
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EJEMPLO PRACTICO
PROCESO VERBAL SUMARIO SOBRE OFRECIMIENTO DE CUOTA ALIMENTARIA

Sefior
JUEZ DE FAMILIA DE MANIZALES
La ciudad.

Referencia: Proceso verbal sumario sobre ofrecimiento de cuota alimentaria
Demandante: MARIO FERNANDO CARDONA

Demandada: Maria Liliana Ocampo Osorio representante de la menor Marcela Maria
Cardona Ocampo

MARIA FERNANDA PAZ DEL RI0, identificada con la C.C. Nro. 2.987.998.995, miembro
activo del Consultorio Juridico Guillermo Buriticad Restrepo y Centro de Conciliacion
de la Universidad de Manizales, actuando como apoderada del sefior MARIO
FERNANDO CARDONA, identificado con cédula de ciudadania 9.987.866 mayor de
edad y vecino de esta ciudad, presento a usted el mandato especial otorgado para
actuar y la autorizacién otorgada por el ente al cual pertenezco, para presentar ante el
Despacho a su digno cargo demanda verbal sumaria sobre ofrecimiento de cuota
alimentaria, en contra de la menor Marcela Maria Cardona Ocampo, representada
legalmente por la sefiora Maria Liliana Cardona Ocampo, con base en los siguientes:

HECHOS

Primero: Mi poderdante y la sefiora Maria Liliana Ocampo Osorio son padres de la
menor Marcela Maria Cardona Ocampo, quien nacié el 24 de febrero de 2009,
conforme al registro Civil de nacimiento expedido por la Notaria Quince del circulo de
Bogota D.C.

Segundo: En la actualidad la demandada se ha negado a recibir la suma de ciento
treinta mil pesos ($130.000.00) mensuales, para sostenimiento de la menor, que
voluntariamente le ha ofrecido mi poderdante de acuerdo a su capacidad econdémica
actual.

Tercero: Mi mandante se desempefia como trabajador independiente en oficios
varios, sin tener una labor concreta, pero en todo caso, puede en ocasiones llegar a

devengar un salario minimo legal mensual vigente.

Cuarto: Es voluntad de mi mandante realizar un ofrecimiento de ciento treinta mil
pesos ($130.000.00) mensuales, para lo cual como sefial inequivoca a partir de la
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disposicion de su Despacho, continuara consignando a ordenes de su Despacho y para
efectos de la entrega a la demandada a través de su progenitora, con destino a la
alimentacién, educacién y crianza de la menor.

Con fundamento en los anteriores hechos, me permito formular ante usted las
siguientes:

PRETENSIONES

Primera: Que de acuerdo a lo establecido en el Cédigo del Menor, en sus Articulos 137
y 138; Articulos 111, 129 del Cédigo de la Infancia y la adolescencia, Articulos 31, 32y
40 de la Ley 640 de 2001, se disponga la citacion de la sefiora Ocampo con el fin de
que se intente la conciliacién con base en la oferta de mi mandante.

Segunda: Que dado el caso que la conciliacién fracase, a nivel de cuota alimentaria
provisional, se sirva fijar la respectiva cuota alimentaria con base en la oferta de mi
cliente y su respectiva capacidad econdmica.

FUNDAMENTOS DE DERECHO

Fundamento la presente demanda en los Articulos 137 y 138 del Codigo del Menor,
Ley 75 de 1968 y los Articulos 390 7 397 del Cédigo de General del Proceso; Ley 1098
de 2006 Articulos 11, 129 s.s. y c.c.; Ley 640 de 2001, Articulos 31, 32, 40 s.s.
PRUEBAS
Documentales

e Registro civil de la menor.

e Autorizacién a la suscrita referida en los hechos para representar a mi

mandante,

e Poder otorgado a la suscrita.
Testimoniales
Declaraciones de terceros
Solicito se sirva citar y hacer comparecer a su despacho a las personas que a
continuacién relaciono, quienes declararan respecto a los hechos de la demanda,
especificamente respecto de los reiterados ofrecimientos de cuota alimentaria hechos

por mi mandante a la sefiora Ocampo y el continuo rechazo de parte de la sefiora
Ocampo
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e Andrés Ocampo, domiciliado en el barrio Asturias, con direccion 14 No. 69 -

70
e (Carlos Andrés Diaz Bermudez, domiciliado en el barrio Oviedo, con direccién
27 No 64 - 60

Declaracion de parte

Se sirva citar y hacer comparecer a su despacho a la Sra Luisa Fernanda Ocampo,
hermana de la sefiora Maria Liliana Ocampo Osorio para que conteste al
interrogatorio que personalmente le formularé, respecto de la continua negativa a
recibir la cuota alimentaria que mi poderdante ha ofrecido en reiteradas ocasiones

ANEXOS

e Las documentales relacionadas.
e C(Copia de la demanda para el archivo del juzgado
e C(Copia dela demanda con sus respectivos anexos para el traslado

DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES
Mi poderdante podra ser notificado en la Calle 48 No 50 - 40, teléfono 320213456.
La parte demandada podra ser notificada en la Carrera 28 No. 34 - 98, teléfono
320123445
El suscrito en la secretaria del despacho o en el Consultorio Juridico Guillermo

Buritica Restrepo y Centro de Conciliacién de la Universidad de Manizales, Carrera 9
Nro. 19-03 teléfono 8879680, ext. 247 y 325, Manizales.

Atentamente,

MARIA FERNANDA PAZ DEL RiO
C.C. Nro. 2.987.998.995
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EJEMPLO PRACTICO
DEMANDA DE DISMINUCION DE CUOTA ALIMENTARIA

Sefior
JUEZ DE FAMILIA DE MANIZALES
La ciudad.

Referencia: Demanda de disminucion de cuota alimentaria

Demandante: ELIAS CUERVO SALAZAR

Demandada: MARIA DE JESUS OSPINA representante del menor NELSON ANDRES
CUERVO

JAIME ALBERTO REINOSO BLADO, mayor de edad, identificado con la cédula de
ciudadania No 14.031.660 de Manizales (Caldas), con domicilio y residencia en
Manizales, miembro activo del Consultorio Juridico “Guillermo Buriticad Restrepo” y
centro de Conciliacién, de la Universidad de Manizales, autorizado por el director del
mismo, obrando como apoderado de la parte demandante, constituida por el Sefior
ELIAS CUERVO SALAZAR, mayor de edad y vecino de Manizales, identificado con la
cédula de ciudadania No 10.287.483 de Manizales(Caldas), me permito formular ante
su despacho DEMANDA DE DISMINUCION DE CUOTA ALIMENTARIA contra el menor
NELSON ANDRES CUERVO representado legalmente por la sefiora MARIA DE JESUS
OSPINA, basado en los siguientes:

HECHOS

Primero: Mi poderdante, el Sefior ELIAS CUERVO SALAZAR es padre del menor
NELSON ANDRES CUERVO, representado legalmente por su madre, la Sefiora MARIA
DE JESUS OSPINA, tal y como consta el registro civil de nacimiento del menor.

Segundo: Mediante sentencia proferida por el Juez Noveno de Familia, mi poderdante,
el Sefior ELIAS CUERVO SALAZAR, fue condenado a pagar la suma de $150.000 (ciento
cincuenta mil pesos) por concepto de cuota alimentaria del menor NELSON ANDRES
CUERVO.

Tercero: En el momento en que mi poderdante fue condenado al pago de dicha cuota
alimentaria, se desempefiaba como conductor de un Campero C]J6, destinado al
transporte publico veredal y de propiedad de su padre, el Sefior Mario Cuervo
Gonzales.

Cuarto: El producido obtenido con el Campero, correspondia en su totalidad a mi
poderdante, el Sefior ELIAS CUERVO SALAZAR.

146



PRACTICA FORENSE PARA CONSULTORIO JURIDICO

Quinto: A la fecha, la situacién laboral y econémica de mi poderdante se ha visto
considerablemente desmejorada, por cuanto el producido ya no le corresponde en su
totalidad, debido a que debe compartir las ganancias con su padre, quien atraviesa por
una dificil situacion de salud.

Sexto: Ademas, la Empresa “Flota MARIONETA”, a la que se encuentra inscrita el
campero, s6lo permite trabajar 4 de los 12 meses del afio con rutas fijas, debido al
gran numero de camperos que tiene a su cargo, sumado a la complicada situacién por
la que atraviesa el gremio transportador, por el continuo aumento de precio del
combustible y repuestos para el mantenimiento de los vehiculos.

Séptimo: Los otros 8 meses del afio, el Campero debe ser explotado econémicamente
mediante acarreos y la conocida “Guerra del Centavo”, asi que se constituye como el
unico medio de subsistencia aparte de la afiliacién a la ya mencionada flota.

Octavo: El dia siete (7) de febrero de 2006, se celebré una audiencia de conciliacién
en el Consultorio Juridico de la Universidad de Manizales, entre el sefior ELIAS
CUERVO SALAZAR y la sefiora MARIA DE ]ESUS OSPINA, con respecto a la
disminucién de cuota alimentaria del menor NELSON ANDRES CUERVO. En dicha
audiencia las partes no lograron conciliar.

Noveno. Mi patrocinado expresa bajo la gravedad del juramento, que desconoce el
domicilio del menor y su progenitora, asi como el sitio de labores en el evento de
laborar, razén por la cual, se solicitara el emplazamiento respectivo en los términos
del articulo 108 y 293 del C6digo General del Proceso

PRETENSIONES

Tomando como base los anteriores hechos solicito de su despacho, proferir sentencia,
con citacion y audiencia de la parte demandada a través de su representante legal, en
los siguientes 6 similares términos:

Primero: Disminuir la cuota alimentaria actual de CIENTO CINCUENTA MIL PESOS
($150.000) en un porcentaje del treinta por ciento (30%), esto es, a la suma de
CIENTO CINCO MIL PESOS ($105.000) a cargo de mi poderdante, el Sefior ELIAS
CUERVO SALAZAR, a favor del menor NELSON ANDRES CUERVO, representado
legalmente por su progenitora, la SENORA MARIA DE JESUS OSPINA.

FUNDAMENTOS DE DERECHO
La presente demanda se fundamenta en los Articulos 133 a 159 del Decreto 2737

de 1989.
Articulo 397 del Cédigo General del Proceso en su numeral sexto
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Ley 1098 de 2006
Ley 1395 de 2010.

COMPETENCIA

Sefior juez es usted competente para conocer de este asunto, de conformidad con el
Decreto 2737 de 1989
Articulo 390y 397 del Cédigo General del Proceso en su numeral sexto

PROCEDIMIENTO

Por la naturaleza del asunto, el Proceso que se debe seguir es el de Disminucién de
Cuota Alimentaria de Minima Cuantia, sometido al trdmite verbal sumario

El procedimiento aplicable es el contemplado en el Decreto 2737 de 1989, enla Ley 75
de 1968, la Ley 1098 de 2006y en el Codigo General del Proceso en sus Articulos 390y 397

PRUEBAS
Solicito que se decreten las siguientes pruebas:
TESTIMONIALES

Solicito se haga comparecer a las personas que a continuacién relaciono, quienes son
mayores de edad y vecinos de la ciudad, para que declaren sobre como se ha visto
desmejorada considerablemente la situacion laboral y econ6mica de mi poderdante, el
Sefior ELIAS CUERVO SALAZAR, corroborando asi LOS HECHOS de la presente
demanda, referentes a la situacién econémica y familiar de mi poderdante

Mario cuervo Salazar. Cr 36 No. 10 D 65. Teléfono 3103888091.

Hernando Maya. Flota MARIONETA. Teléfono 8844346760.

Eugenio Londofio. Flota MARIONETA. Teléfono 8844346760.

Jair Vélez. . Flota MARIONETA. Teléfono 8844346760.

Sefior juez ruego librar oficio al Sefior Gerente de la empresa “FLOTA MARIONETA”,
para que expida con destino al presente proceso, CONSTANCIA sobre los turnos y
rutas a los que esté sujeto el Campero CJ6 que conduce mi poderdante, el Sefior EL{AS
CUERVO SALAZAR. Librese oficio en tal sentido.

ANEXOS
1. Copia autentica de la demanda y sus anexos para el traslado al demandado.

2. Copia de la demanda para el archivo del despacho.
3. El poder otorgado por el Sefior Elias Cuervo Salazar al suscrito.
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4. Autorizacion del director del Consultorio Juridico a la suscrita para representar al
demandante en el proceso.

5. Copia de constancia de conciliacidon del Consultorio Juridico de la Universidad de
Manizales

6. Copia de la Sentencia proferida por el Juzgado Noveno de Familia.

7. Registro civil nacimiento del menor.

DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES

El suscrito recibird notificaciones en la secretaria del Consultorio Juridico
“GUILLERMO BURITICA RESTREPO” de la Universidad de Manizales

El demandante, recibira las notificaciones en la Carrera 36 No. 10 D 65, barrio las
Eliseas

Mi poderdante, bajo la gravedad de juramento, manifiesta desconocer la direccion del
demandado

JAIME ALBERTO REINOSO BLADO
C.C. 14.031.660 de Manizales
Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales.
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TERCERA SECCION
PRUEBAS EXTRAPROCESALES COMO DILIGENCIAS DE COMPETENCIA DE JUECES
MUNICIPALES EN UNICA INSTANCIA

Como lo dice el Articulo 17 del Cédigo General del Proceso en su numeral
septimo los Jueces Municipales en unica instancia conoceran de todos los
requerimientos y diligencias varias, sin consideracion de la calidad de las personas
interesadas, esto quiere decir que, deben conocer de las peticiones de pruebas
anticipadas con destino a la jurisdiccién civil y agraria en principio. Las pruebas
anticipadas o extraprocesales se encuentran en la secciéon tercera del régimen
probatorio, en el titulo Unico de pruebas, capitulo segundo del Cédigo General del

Proceso, sobre estos asuntos también podran conocer los notarios.

Para su practica dice el Articulo 183 deben observarse las disposiciones
generales sobre citacién y practica establecidas en el mismo C6digo como por ejemplo
cuando se solicite la citacion de la contraparte procesal posterior debe notificarsele
esta personalmente y con una antelacién no menor de 5 dias, la inobservancia de las
formalidades y ritualidades especiales de este tipo de requerimientos o diligencias
puede provocar el rechazo de plano de la prueba dentro del proceso como lo expresa
el Articulo 168 y el Articulo 174 del Cdédigo General del Proceso también es
importante revisar las disposiciones generales sobre pruebas y sobre cada medio en

especial que se encuentran desde el Articulo 164.

Las pruebas extraprocesales de que habla la nueva normatividad se encuentran
del Articulo 184 al 189 y son: el interrogatorio de parte, la declaracién sobre
documentos, exhibicion de documentos, libros de comercio y cosas muebles,
testimonios para fines judiciales, testimonios sin citacion de la contraparte,
inspecciones judiciales y peritaciones. La importancia de estas solicitudes de
practicarlas que se elevan a los Jueces Municipales es la de pre constituir pruebas y

obtener documentos necesarios para la actuacion jurisdiccional, por ejemplo obtener
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la confesion de la existencia de un contrato o de una obligaciéon o un testimonio
pertinente y conducente para el proceso a iniciar o conservar la prueba en un estado

puro u original como por ejemplo en la inspeccién judicial.

1. SOBRE EL INTERROGATORIO DE PARTE: Observancia de los Articulos
184 y 198 a 205 del Codigo General del Proceso, se tiene que:

“Articulo 184. Interrogatorio de parte. Quien pretenda demandar o tema
que se le demande podra pedir, por una sola vez, que su presunta
contraparte conteste el interrogatorio que le formule sobre hechos que han
de ser materia del proceso. En la solicitud indicard concretamente lo que
pretenda probar y podra anexar el cuestionario, sin perjuicio de que lo
sustituya total o parcialmente en la audiencia”

Asi, el juez citara a la contraparte con el fin de interrogarlas sobre los hechos o
el hecho especifico sobre el que se busca confesiéon de la contraparte, objeto del
proceso posterior. Las personas naturales absuelven ellas mismas el interrogatorio y
las personas juridicas deben hacerlo a través de su representante legal sin poder
invocar limitaciones de funcién o competencia para responder, es importante
recordar que el solicitante puede acompafar la solicitud de interrogatorio escrito
compuesto de preguntas asertivas pues en caso de inasistencia del citado, renuencia a
responder y las respuestas evasivas traeran las consecuencias juridicas pertinentes

como lo son el indicio grave en contra o la presuncién de confesion del hecho que se

busca probar si es susceptible de confesar o cualquier otra consecuencia que sefale la

ley.

El interrogatorio es oral y debe limitarse a responder lo que se le pregunta,
pero puede adicionar las explicaciones que considere necesarias, si el solicitante
presento las preguntas por escrito abierto o cerrado podra sustituirlo por preguntas
verbales, total o parcialmente una vez iniciada la diligencia, las preguntas de cualquier

forma son maximo 20 y el absolvente puede objetarlas por no relacionarse con el
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hecho que el solicitante pretende probar, por no ser claras o precisas, por ser

repetidas o inconducentes y superfluas.

Si el citado no asiste al interrogatorio debera justificarse mediante pruebas
siquiera sumaria y el juez podra fijar nueva hora y fecha para realizar la diligencia,

este auto se notifica por estado y no tiene recurso alguno.

2. SOBRE DECLARACION DE DOCUMENTOS: Es la diligencia pertinente
en el caso de que se necesite que se reconozca un documento privado en cuanto a
autoria, alcance y contenido, el Articulo 185 del Cédigo General del Proceso, sefiala las

reglas a las que se sujeta esta prueba extraprocesal.

Sin perjuicio de la presuncién de autenticidad el solicitante debe presentar el
documento para que el autor, el mandatario con facultades de obligar al mandante o el
representante de la persona juridica rinda la declaracion de autoria, es muy
importante verificar que la persona citada tenga capacidad para declarar sobre ese

documento en especifico.

Por lo general es suficiente que el citado declare ser el autor del documento, o
si se elaboré por su cuenta o si la firma del documento es suya; sin embargo cuando el
documento esté firmado a ruego debera declarar ademas si el documento se extendio

por su orden, si la persona si obro a ruego suyo y si es cierto el contenido.

El citado inasistente podrd dentro de los tres (3) dias siguientes probar
sumariamente que su inasistencia fue justificada; si el citado no asiste y no justifica
dentro del término su inasistencia, o se niega a prestar juramento o declarar o da
respuestas evasivas se tendra por surtido el reconocimiento con nota al pie del
documento, en el proceso en el que se incluya un documento previamente reconocido
en forma legal no procedera la tacha en cuanto al autor Juridico, ni el

desconocimiento.

152



PRACTICA FORENSE PARA CONSULTORIO JURIDICO

Se entiende la relevancia de este reconocimiento a la luz de los Articulos 260 y
siguientes en cuanto que los documentos privados tienen el mismo valor probatorio

que los publicos

3. SOBRE LA EXHIBICION DE DOCUMENTOS, LIBROS DE COMERCIO Y
COSAS MUEBLES: Es muy importante a la luz del Articulo 186 del Cédigo General del
Proceso y 264 y siguientes, los libros de comercio constituyen prueba de las
cuestiones mercantiles entre comerciantes y entre comerciantes y no comerciantes

constituyen principio de prueba que debe ser completada con otras diferentes

La parte que se proponga demandar o tema ser demandado podra solicitar que
su presunta contraparte exhiba los documentos sustentiandose en los hechos que
pretende probar a través de esta diligencia y afirmando que quien se cita tiene en su
poder los documentos, su clase y su relaciéon con los hechos; el documento se
transcribe o de alguna forma se incorpora al expediente, de igual forma si es cosa
distinta se elabora una representacién mediante fotografias o video u otro medio

idéneo para el expediente.

Cuando la persona citada se oponga a la exhibicién debe justificarla
suficientemente pues el juez que no la encuentre causa para la no exhibicién tendra
por ciertos los hechos que el peticionario pretendia probar. La no exhibicion
injustificada conlleva ademas multa de cinco a diez salarios minimos mensuales

legales vigente.

4. SOBRE LOS TESTIMONIOS PARA FINES JUDICIALES: El Articulo 187 y 208
a 225 del Codigo General del Proceso; especialmente los Articulos 221 y 222 que se

expondran a continuacién.

El juez debe interrogar al testigo primero acerca de sus datos personales como
nombre, apellido, edad, domicilio, profesion, estudios que haya realizado, esto con el

fin de determinar si existen motivos que afecten la imparcialidad o veracidad del
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testimonio, a continuacion el juez le dira al testigo de forma sucinta el objeto de la
diligencia y este es el momento para que el testigo haga un relato de lo que conoce o le
consta, de forma exacta y completa, y explicando las circunstancias de tiempo, modo y
lugar del hecho o de la forma como llegd a conocerlo, el juez procurara el
cumplimiento de lo anterior y permitira al testigo ilustrar el testimonio con dibujos o
graficas pero estas se deben adjuntar al expediente y leer apuntes con cifras o fechas

si no afectan la espontaneidad del relato.

Es importante citar el Articulo 222 del Cédigo General del Proceso para

incorporar pruebas testimoniales extraprocesales al proceso jurisdiccional.

5. SOBRE INSPECCIONES JUDICIALES Y PERITACIONES: Dice la
normatividad vigente, el Articulo 189 del Cédigo General del Proceso, que se puede
solicitar extraprocesalmente que se realice inspeccién judicial de personas, lugares y
cosas o documentos que vayan a ser materia de un proceso. Debe recordarse que esta
solicitud procede cuando no existe otro medio mas idéneo para conservar la prueba y
busca evitar que cambien las condiciones del objeto de inspeccién sin que sea

conocida por un juez.

La inspeccidn se inicia en el juzgado y se practica con las partes que concurran
a la diligencia, el juez se trasladara al lugar de la inspeccién si hay lugar a ello y
procederd a examinar y reconocer el documento, lugar o persona de que trate el
asunto, si alguna parte trata de obstaculizar la diligencia el juez impondra una multa
de 5 hasta 10 smlmv y esta conducta serd tomada como indicio grave y los hechos que
se buscaban comprobar con la inspeccidén y que fueran susceptibles de confesion son

tendran por ciertos.
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EJEMPLO
SOLICITUD DE PRUEBA PREPROCESAL
Sefior
Juez Civil Municipal de Manizales (reparto)
E.S.D.

Ref. : Solicitud Interrogatorio de Parte.
Solicitante: ELVER ANTONIO SANCHEZ PARRA
Absolvente: JULIO PAREDES LONDONO

Maria Paula Villada, mayor de edad, y con domicilio en la ciudad de Manizales, identificado
con la cédula de ciudadania No. 10.234.567, expedida en Manizales y cddigo No.230934 de la
Universidad de Manizales, estudiante adscrita al Consultorio Juridico, obrando en mi
condicion de apoderado judicial del sefior Elver Antonio Sanchez Parra, mayor de edad,
vecino del municipio de Manizales identificado con la C.C. No No0.23.091.455, expedida en
Manizales, a usted con todo respeto me permito solicitarle se sirva hacer comparecer a su
despacho al sefior Julio Paredes Londofio, con el fin de que el dia y hora que fije su despacho
absuelva interrogatorio de parte que en forma escrita en sobre cerrado, le formularé.

Pretendo con lo anterior, preconstituir la prueba de una obligacién a cargo del interrogado
para hacerla valer dentro de un proceso ejecutivo que iniciaré en contra del mismo, ya que el
Articulo 422 del Codigo General del Proceso, en su inciso 22 dice: "La confesion hecha en el
curso de un proceso, no constituye titulo ejecutivo, pero si la que conste en el interrogatorio
previsto en el Articulo 184".

FUNDAMENTOS DE DERECHO

Son aplicables el Articulo 184 y ss. del C6digo General del Proceso

TRAMITE
Articulos 202 al 205 del Cddigo General del Proceso.

DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES

A. Solicitante: CRA 24 ntiimero 25-64 Barrio Campo Amor
B. Absolvente: Calle 35 niimero 20-05 Barrio Colinas
Como practicante en el Consultorio Juridico, carrera 9 a no. 19-03 teléfono 8841450,

Consultorio Juridico Universidad de Manizales

Una vez absuelto el interrogatorio, ruego a usted sefior Juez devolverme los originales para
los efectos anotados.

Maria Paula Villada

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales
C.C. N0 10.234.567 de Manizales
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CUARTA SECCION
PROCESO DE RESTITUCION DE BIEN INMUEBLE ARRENDADO

Este es un proceso verbal especial, contemplado en el Cédigo General del
Proceso, contenido en el Titulo Tercero, en el Articulo 384. Este proceso puede
iniciarse una vez realizada la conciliacion extrajudicial (aunque es facultativo, no es

requisito de Procedibilidad).

Este proceso se inicia cuando el arrendador demanda para que el arrendatario
le restituya el inmueble arrendado, por alguna causal contenida en el contrato o en la
ley o mora en el pago de canones de arrendamiento para tal efecto se deberan seguir

las siguientes, contenidas en el ya citado Articulo 384 del C6digo General del Proceso:

Debera acompafiarse prueba documental del contrato de arrendamiento suscrito por
el arrendatario, o la confesién de éste hecha en interrogatorio de parte extraprocesal,
0 prueba testimonial siquiera sumaria, si no existiera contrato escrito y el
arrendatario no acepta la existencia del contrato, se le solicitara al juez que se declare

la existencia del contrato de arrendamiento.

Para efectos de notificaciones, incluso la del auto admisorio de la demanda, se
considerard como direccion de los arrendatarios la del inmueble arrendado.
Obviamente es menester del estudiante o abogado constatar esta informacién para
que se pueda notificar adecuadamente al arrendatario, con efectos de entablar el
litigio.

Si el demandado no se opone en el término de traslado de la demanda, el juez
proferird sentencia ordenando la restitucion. Se debe recordar que segun lo
establecido por el Articulo 369 del Codigo General del Proceso, el término para el

traslado de la demanda a la parte demandada sera de 20 dias.

Cuando el demandado alegue mejoras, debera hacerlo en la contestacion de la

demanda, y se tramitara como excepcidn.

Es importante recalcar y destacar que si:
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“la demanda se fundamenta en falta de pago de la renta o de servicios
publicos, cuotas de administracién u otros conceptos a que esté obligado el
demandado en virtud del contrato, éste no sera oido en el proceso sino
hasta tanto demuestre que ha consignado a dérdenes del juzgado el valor
total que, de acuerdo con la prueba allegada con la demanda, tienen los
canones y los demas conceptos adeudados, o en defecto de lo anterior,
cuando presente los recibos de pago expedidos por el arrendador,
correspondientes a los tres (3) ultimos periodos, o si fuere el caso los
correspondientes de las consignaciones efectuadas de acuerdo con la ley y
por los mismos periodos, a favor de aquel”.

Cuando en el tramite del proceso se depositen cdnones en la cuenta de
depésitos judiciales, estos se retendran hasta la terminacién del proceso si el
demandado alega no deberlos; en caso contrario se entregaran inmediatamente al
demandante. Si llegase a prosperar la excepcién de pago propuesta por el demandado,
en la sentencia se ordenara devolver a éste los canones retenidos en el depodsito
judicial. Por lo general los canones que se mandan a consignar son aquellos dineros
debidos que alega el arrendador en la demanda, que de no cumplir con este depdsito

el demandado perdera el derecho a ser oido en juicio.

Dentro de este proceso la demanda de reconvencién, la coadyuvancia, la
intervencion excluyente y la acumulacién de procesos, se consideran como un tramite

inadmisible.

En cualquier momento procesal el demandante podra solicitar la practica de
embargos y de secuestros sobre los bienes pertenecientes al demandado, con el fin de
asegurar el pago de los cdnones de arrendamiento adeudados o que se llegaren a
adeudar, de cualquier otra prestacion econémica derivada del contrato, del
reconocimiento de las indemnizaciones a que hubiere lugar y de las costas procesales.

Podran incluso solicitarse previos a la notificacion del auto admisorio de la demanda.

Siempre que el proceso de restitucion de inmueble arrendado trate
exclusivamente de la mora en el pago del canon de arrendamiento, el proceso se

tramitara en Gnica instancia.
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ANOTACIONES ESPECIALES:

v

En esta clase de proceso la competencia se determina a) Por la cuantia; b) Por
el lugar de ubicacion del inmueble. La cuantia se fija en la siguiente forma: a) Si
se trata de un contrato de arrendamiento escrito o verbal a término fijo, la
cuantia se determina multiplicando el valor del canon de arrendamiento
mensual por el tiempo de vigencia del contrato; b) Si se trata de un contrato de
arrendamiento verbal o escrito a término indefinido, la cuantia se determina
multiplicando el valor del arrendamiento por un afio.

En los contratos verbales de arrendamiento para poder inicia la accién de
restitucion, es necesario preconstituir el contrato de arrendamiento por uno
cualquiera de los medios establecidos en la ley, como interrogatorio de
parte; declaraciones extrajudiciales, etc. (ver modelo).

El juez competente es el del lugar donde se encuentre ubicado el bien a
restituir.

Es de advertir que lo dispuesto en la Ley 446 de 1998 en su Articulo 69, es de
suma importancia para los estudiantes de Consultorio Juridico, referirse a la
conciliacién sobre inmueble arrendado, ya que adicion6 que los Centros de
Conciliaciéon podran solicitar a la autoridad judicial que comisione a los
Inspectores de Policia para realizar la diligencia de entrega de un bien
arrendado, cuando exista incumplimiento de un acta de conciliacién con un
acta al respecto.

El término de traslado al demandado para contestar la demanda, es de veinte
(20) dias habiles contados a partir de la fecha de la notificacién de la admisién
de la misma, anotando de paso que el arrendatario para ser oido debera
consignar a Ordenes del juzgado los canones de arrendamiento adeudados,
cuando la causal invocada es la mora en el pago de la renta.

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 35 de la Ley 820 de 2003, en todos los
procesos de restitucion de tenencia por arrendamiento, cualquiera que fuere la
causal invocada, el demandante podra pedir, desde la presentaciéon de la
demanda o en cualquier estado del proceso, la practica de embargos y
secuestros sobre cualquier bien del demandado, con el fin de asegurar el pago
de los canones de arrendamiento adeudados o que se llegaren a adeudar, de
cualquier otra prestacion econémica derivada del contrato, del
reconocimiento de las indemnizaciones a que hubiere lugar y de las costas
procesales.

Si notificada la sentencia proferida por el juez, no se restituye el bien por
parte del arrendador, se solicitara al juez que comisione a un Inspector de
Policia a efecto de que lleve a cabo la diligencia de desalojo y entrega del
inmueble.

Las normas que informan la materia en esta clase de proceso, son
fundamentalmente el Articulo 384 del Codigo General del Proceso y las demas
que las modifican y adicionan (Ley 820 de 2003 para vivienda urbana; y el
Codigo de Comercio en sus Articulos 518 y ss. Para locales comerciales).
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EJEMPLO
RESTITUCION DE INMUEBLE ARRENDADO
Sefior
Juez Civil de Manizales
E.S.D.

Demandante: Sofia Ibarra Nieto
Demandado: Inés Zuluaga Ordofiez

REF: Proceso de restituciéon de inmueble arrendado

Roberto Cortés Albarracin, identificado con la cédula de ciudadania N°1.098.856.177
de Manizales y estudiante adscrito al Consultorio Juridico Guillermo Restrepo
Buritica, obrando como apoderado de la Sefiora Sofia Ibarra Nieto, identificada con
cédula de ciudadania N° 9.098.653, persona mayor y domiciliado en la ciudad de
Manizales, formulé6 DEMANDA DE RESTITUCION DE INMUEBLE ARRENDADO contra
Inés Zuluaga Ordofiez persona mayor de edad y domiciliada en el municipio de
Manizales, para dar fundamento a la presente demanda, pongo en su conocimiento los
siguientes:

HECHOS

1. La demandante Sofia Ibarra Nieto como arrendadora celebrd, mediante documento
privado de fecha marzo 1 de 2012, celebraron contrato de arrendamiento con el
demandado Inés Zuluaga Ordofiez, como arrendataria sobre el inmueble ubicado en la
calle 87 # 49b-98 determinado por los siguientes linderos:

Por el norte linda con casa de habitacién, con nomenclatura calle 87 # 49b-104, por el
sur con casa de habitaciéon con nomenclatura calle 88 # 49- 45, por el oriente con casa
habitacién con nomenclatura calle 87 # 49b-96 y por el occidente con casa de
habitacion con nomenclatura calle 87 # 49b-100

2. El contrato de arrendamiento se celebré por el término de 12 meses contado a
partir del primero de marzo de 2012 y la arrendataria se obligaron a pagar por el
arrendamiento como canon mensual la suma de $380.000 moneda legal, pago que
debia efectuar anticipadamente dentro de los primeros dias de cada mensualidad.

3. La demandada incumplié la obligacién de pagar el canon de arrendamiento en la
forma que se estipul6 en el contrato e incurrié en mora en el pago correspondiente al

mes de septiembre del afio 2012 hasta la fecha.

4. Asi mismo la demandado ha ocasionado graves dafios en el inmueble, entre ellos: la
demolicién no autorizada de dos paredes perteneciente al bien en mencion, por lo que
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éste se encuentra en grave estado de deterioro.
PRETENSIONES

1. Que se declare terminado el contrato de arrendamiento de la vivienda urbana
ubicada en la calle 87 # 49b-98 y celebrado el dia primero de marzo de 2012
entre Soffa Ibarra Nieto como arrendadora e Inés Zuluaga Ordofiez como
arrendataria, por incumplimiento en el pago de los canones de arrendamiento
pactados, a partir del mes de septiembre del afio 2012.

2. Que se condene al demandado a restituir al demandante, el inmueble
ubicado en la calle 87 # 49b-98 determinado por los siguientes linderos: Por el
norte linda con casa de habitacion, con nomenclatura calle 87 # 49b-104, por el
sur con casa de habitacién con nomenclatura calle 88 # 49- 45, por el oriente
con casa habitacion con nomenclatura calle 87 # 49b-96 y por el occidente con
casa de habitaciéon con nomenclatura calle 87 # 49b-100

3. Que no se escuche al demandado durante el transcurso del proceso mientras
no consignen el valor de los canones adeudados correspondientes a los meses
ya mencionados, asi como de los servicios publicos del inmueble, causados
desde el mes de noviembre, conforme al Articulo 37 de la Ley 820 de 2003.

4. Se ordene la practica de la diligencia de entrega del inmueble arrendado a
favor del demandante, de conformidad con el Articulo 384 del Cédigo General
del Proceso, comisionando al funcionario correspondiente para efectuarlo.

5. Se condene al demandado el pago de las costas y gastos que se originen en el
presente proceso.

PETICION ESPECIAL

En ejercicio del derecho consagrado en el Articulo 2000 del Coédigo Civil y en
concordancia con el Articulo 35 de la Ley 820 de 2003, solicito se decrete el embargo
y secuestro de los bienes muebles y enseres que se hallen en el inmueble objeto de la
restitucion de esta ciudad para garantizar el pago de los frutos civiles adeudados y los
que se llegaren a causar, mientras el demandado permanezca en el
Sirvase sefior Juez comisionar a la autoridad competente para la practica de la
diligencia.

Igualmente solicito, conforme al Articulo 36 de la Ley 820 de 2003, se practique una
diligencia de inspeccion judicial al inmueble, con el fin de verificar que éste se
encuentra en grave estado de deterioro, y en consecuencia se ordene su restitucion
provisional a un secuestre.
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PRUEBAS
Documentales

Original del contrato de arrendamiento suscrito por la sefiora Sofia Ibarra Nieto
como arrendadora e Inés Zuluaga Ordofiez como arrendataria, sobre el bien
inmueble ubicado en ubicado en la calle 87 # 49b-98

FUNDAMENTOS DE DERECHO

Fundamento la presente demanda en lo dispuesto por los arts. 1608, 1973, 2000
del Codigo Civil; arts. 337, 408 numeral 9°

Articulo 368 y s.sy el Articulo 384 del Codigo de General del Proceso
Ley 820 de 2003.

PROCEDIMIENTO
El establecido en el C6digo General del Proceso
COMPETENCIA Y CUANTIA

Por razén de la naturaleza del asunto, por la ubicacién del inmueble arrendado en
la ciudad de Manizales y por el domicilio de los demandados es usted competente
para conocer de esta demanda.

La cuantia de la presente demanda se determinara por el Articulo 26 Numeral 6
del Cédigo General del Proceso y por el valor de los doce canones mensuales,
equivalentes a la duracién del contrato de arrendamiento.

A la presente demanda debe darsele el tramite del procedimiento verbal especial,
tal y como consta en el Cdédigo General del Proceso. Dicho tramite debera ser
preferente y de tinica instancia, conforme al Articulo 39 de la Ley 820 de 2003.

ANEXOS

Poder para actuar en el presente proceso
Escrito de medidas cautelares

Copia de la demanda para archivo del juzgado
Los documentos aducidos como pruebas
Copia de la demanda para el traslado.
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DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES

Mi poderdante recibira las notificaciones en la direccién calle 67 # 8-87 de esta
ciudad.

La demandada en recibira las notificaciones en la direccidon calle 87 # 49b-98 de
esta ciudad.

El suscrito en la secretaria del Consultorio Juridico Guillermo Restrepo Buritica de

la Universidad de Manizales.

Atentamente,

ROBERTO CORTES ALBARRACIN
Practicante Consultorio Juridico de la Universidad de Manizales
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QUINTA SECCION
PROCESOS EJECUTIVOS

Lo referente al titulo ejecutivo, lo encontramos en el Cddigo General del
Proceso en el Articulo 422 y s.s. Es asi como este articulado expresa que podran
demandarse ejecutivamente las obligaciones que sean expresas, claras y exigibles que
consten en documentos que provengan del deudor o de su causante, y constituyan
plena prueba contra él, o las que emanen de una sentencia de condena proferida por
juez o tribunal de cualquier jurisdiccién, o de otra providencia judicial, o de las
providencias que en procesos de policia aprueben liquidaciéon de costas o sefialen
honorarios de auxiliares de la justicia, y los demas documentos que sefiale la ley. La
confesion realizada dentro del marco de un proceso no constituye titulo ejecutivo,
pero si la que conste en el interrogatorio previsto en la ley y en el C6digo General del

Proceso.

El medio mas expedito para que el deudor se constituya en mora es a través de

la notificacién del mandamiento ejecutivo.

Es importante realizar una distincién respecto de las obligaciones que se
pueden tramitar a través del proceso ejecutivo y son, las de ejecuciéon por sumas de
dinero, las de ejecucidén por obligaciones de dar o hacer, las de ejecucién de las
obligaciones de no hacer y obligacién condicional, ejecucién por perjuicios y ejecucion

por obligaciones alternativas.

Habra mandamiento ejecutivo una vez presentada la demanda debidamente
acompainada del documento que preste mérito ejecutivo, asi que al cumplir con este
requisito, es obligacion del juez librar mandamiento de pago, este mandamiento
ejecutivo, es susceptible de la interposicidon del recurso de reposicion por no cumplir
con las formalidades y por ausencia de los requisitos del titulo ejecutivo; si el juez

accede a las pretensiones de la reposicion, el demandante tendra cinco (5) dias para
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presentar demanda para que se adelante proceso declarativo dentro del mismo

expediente, sin que haya lugar a nuevo reparto.

Cuando la obligacién verse sobre el pago de una cantidad liquida de dinero, se
ordenara el pago de esta, en el término de cinco (5) dias con los intereses desde que se
hicieron exigibles hasta la cancelaciéon de la deuda. Cuando se trate de alimentos u
otra prestacion periddica, la orden de pago comprendera, ademas de las sumas
vencidas, las que en lo sucesivo se causen, y dispondra que éstas se paguen dentro de
los cinco (5) dias siguientes al respectivo vencimiento. Esta obligacion es la mas

comun y de mayor usanza en el Consultorio Juridico.

Entiéndase por cantidad liquida la expresada en una cifra numérica precisa o
que sea liquidable por operacién aritmética, sin estar sujeta a deducciones
indeterminadas. Cuando se pidan intereses, y la tasa legal o convencional sea variable,

no sera necesario indicar el porcentaje de la misma.

Cuando se ha cumplido la obligacién exigida, dentro del término sefialado en el
mandamiento ejecutivo, lo siguiente es condenar en costas al ejecutado, quien sin
embargo, podra pedir dentro de los tres (3) dias siguientes a la notificacién del auto,
que se le exonere de ellas si ese llegase a probar que estuvo dispuesto a pagar antes de

ser demandado y que el acreedor no se allané a recibirle.

Cuando en un proceso se hubiere prestado cauciéon bancaria o de compafiia de
seguros con cualquier fin, si quien la otorgo6 o el garante no depositan el valor indicado
por el juez dentro de los diez (10) dias siguientes a la ejecutoria de la providencia que
asi lo ordene, la cual sera apelable en el efecto diferido, se decretara el embargo,
secuestro, avalio y remate de los bienes que el interesado denuncie como de

propiedad de quien la otorgé o de su garante, sin necesidad de prestar caucidn.
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Ademas se le impondra multa al garante equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor de la caucién que en ningun caso sea inferior a diez salarios minimos legales

mensuales vigentes (10 smlmv).

Otro tema importante que debe analizarse es el correspondiente a las

excepciones, es asi que el Articulo 442 sefiala las reglas que se deben seguir y son:

1. Que dentro de los diez (10) dias siguientes a la notificacion del
mandamiento ejecutivo el demandado podra proponer excepciones de
mérito quien debera expresar los hechos en que se funden las excepciones
propuestas y acompafiar las pruebas relacionadas con ellas

2. Cuando se trate del cobro de obligaciones contenidas en una providencia,
conciliacién o transaccién aprobada por quien ejerza funcién jurisdiccional,
s6lo podran alegarse las excepciones de pago, compensacion, confusidn,
novacion, remision, prescripcién o transaccién, siempre que se basen en
hechos posteriores a la respectiva providencia, la de nulidad por indebida
representacién o falta de notificacién o emplazamiento y la de pérdida de la
cosa debida.

3. El beneficio de excusién y los hechos que configuren excepciones previas
deberan alegarse mediante reposicion contra el mandamiento de pago. De
prosperar alguna que no implique terminacién del proceso el juez adoptara
las medidas respectivas para que el proceso continude o, si fuere el caso,
concedera al ejecutante un término de cinco (5) dias para subsanar los
defectos o presentar los documentos omitidos, so pena de que se revoque la
orden de pago, imponiendo condena en costas y perjuicios.

El Articulo 443 se refiere al tramite de excepciones, las cuales se sujetaran a las

siguientes reglas:

1. De las excepciones de mérito propuestas por el ejecutado se correra traslado
al ejecutante por diez (10) dias, mediante auto, para que se pronuncie sobre
ellas, y adjunte o pida las pruebas que pretende hacer valer.

2. Surtido el traslado de las excepciones el juez citara a la audiencia prevista en

el Articulo 392, cuando se trate de procesos ejecutivos de minima cuantia, o
para audiencia inicial y, de ser necesario, para la de instruccion y
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juzgamiento, como lo disponen los Articulos 372 y 373, cuando se trate de
procesos ejecutivos de menor y mayor cuantia.

Cuando se advierta que la practica de pruebas es posible y conveniente en la
audiencia inicial, el juez de oficio o a peticion de parte, decretara las pruebas
en el auto que fija fecha y hora para ella, con el fin de agotar también el
objeto de la audiencia de instruccién y juzgamiento de que trata el Articulo
373. En este evento, en esa Unica audiencia se proferird la sentencia, de
conformidad con las reglas previstas en el Numeral 5 del referido Articulo
373.

3. La sentencia de excepciones totalmente favorable al demandado pone fin al
proceso; en ella se ordenara el desembargo de los bienes perseguidos y se
condenara al ejecutante a pagar las costas y los perjuicios que aquél haya
sufrido con ocasion de las medidas cautelares y del proceso.

4. Silas excepciones no prosperan o prosperan parcialmente, en la sentencia se
ordenaraseguir adelante la ejecucion en la forma que corresponda.

5. La Sentencia que resuelva las excepciones hace transito a cosa juzgada,
excepto en el caso del Numeral 3 del Articulo 304.

6. Si prospera la excepcion de beneficio de inventario, la sentencia limitara la
responsabilidad del ejecutado al valor de los bienes que le hubieren sido
adjudicados en el proceso de sucesion.

NOTAS IMPORTANTES:

v Los requisitos generales del Articulo 82 del Codigo General del Proceso son
comunes a toda demanda y por tal razén también en las ejecuciones de minima
cuantia, deben ser acatadas.

v" Obviamente a la demanda hay que anexarle el titulo ejecutivo que cumpla con
las exigencias del Articulo 422 del citado coddigo, esto es, que contenga una
obligacion clara, expresa y exigible, pues es advertir que conforme al Articulo
12 de la Ley 446 de 1998 cuando el documento reuna tales requisitos y se
presente para hacerlo valer ejecutivamente, queda investido de una presunciéon
legal de autenticidad. Si de titulos valores se trata, el Articulo 793 del Cddigo de

Comercio, también les otorga una presuncion legal de autenticidad.
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v" Se recuerda que con la demanda debe presentarse copia para el archivo del
juzgado y de ella y sus anexos para la notificacién del mandamiento ejecutivo al
demandado.

v Segun el Articulo 591 del Codigo General del Proceso, y esto es muy importante
para la efectividad de las medidas ejecutivas, se debe solicitar la inscripcion de
la demanda, cuando esta se acompaiie de la solicitud de embargo y/o secuestro
de bienes sujetos a registro, el oficio que el juez mande al regisrador no puede
desconocerse a menos de que los bienes sujetos de este no aparezcan como de
propiedad del demandado, si la sentencia es favorable al demandante, toda
anotacién sobre transferencia y gravdmenes sobre el bien posterior a la

inscripcion de la demanda sera cancelada del registro

Las liquidaciones de los créditos se ceniran por lo establecido en los Articulos

446 y 447 del Cédigo General del Proceso.

1. LIQUIDACION DEL CREDITO Y LAS COSTAS

Para la liquidacion del crédito y las costas, se observaran las siguientes reglas

del articulo 446 Codigo General del Proceso:

Ejecutoriado el auto que ordene seguir adelante la ejecucion, o notificada la
sentencia que resuelva sobre las excepciones siempre que no sea
totalmente favorable al ejecutado cualquiera de las partes podra presentar
la liquidacién del crédito con especificacion del capital y de los intereses
causados hasta la fecha de su presentacion, y si fuere el caso de la
conversion a moneda nacional de aquel y de estos, de acuerdo con lo
dispuesto en el mandamiento ejecutivo, adjuntando los documentos que la
sustenten, si fueren necesarios.

De la liquidacion presentada se dara traslado a la otra parte en la forma
prevista en el articulo 110, por el término de tres (3) dias, dentro del cual
sOlo podra formular objeciones relativas al estado de cuenta, para cuyo
tramite deberd acompafiar, so pena de rechazo, una liquidacién alternativa
en la que se precisen los errores puntuales que le atribuye a la liquidacion
objetada.
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Vencido el traslado, el juez decidira si aprueba o modifica la liquidacién
por auto que solo sera apelable cuando resuelva una objecion o altere de
oficio la cuenta respectiva. El recurso, que se tramitard en el efecto
diferido, no impedira efectuar el remate de bienes, ni la entrega de dineros
al ejecutante en la parte que no es objeto de apelacidn.

De la misma manera se procederda cuando se trate de actualizar la
liquidacion en los casos previstos en la ley, para lo cual se tomara como
base la liquidacion que esté en firme.

Paragrafo. El Consejo Superior de la Judicatura implementara los
mecanismos necesarios para apoyar a los jueces en lo relacionado con la
liquidacién de créditos.

“Articulo 447. Entrega de dinero al ejecutante.Cuando lo embargado
fuere dinero, una vez ejecutoriado el auto que apruebe cada liquidacién del
crédito o las costas, el juez ordenard su entrega al acreedor hasta la
concurrencia del valor liquidado. Si lo embargado fuere sueldo, renta o
pensién periddica, se ordenara entregar al acreedor lo retenido, y que en lo
sucesivo se le entreguen los dineros que se retengan hasta cubrir la
totalidad de la obligacién”.

2. TERMINACION DEL PROCESO EJECUTIVO POR PAGO (Articulo 461 del

Codigo General del Proceso).

1. Se puede solicitar en cualquier momento, a partir de la notificaciéon del
mandamiento de pago, hasta antes de iniciarse la audiencia de remate del
bien en caso de que se encuentre embargado y secuestrado.

2. Para que proceda es necesario que exista satisfaccion o solucién de las
obligaciones que son objeto de litigio.

3. El juez dara por terminado el proceso y dispondra la cancelacién de los
embargos y secuestros, siempre y cuando no estuvieren embargados
remanentes, pues en este caso pondra a disposicion del juez respectivo dichos
bienes.

4. Es importante que el demandante renuncie a términos de notificaciéon y

ejecutoria del auto que resuelva favorablemente la peticion, con el fin de que se
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puedan retirar los oficios en el menor tiempo posible para desembargar los

bienes.

Cuando se trate de ejecuciones por sumas de dinero, y no existan liquidaciones
del crédito y de las costas, podra el ejecutado presentarlas con el objeto de pagar su
importe, acompafiadas del titulo de su consignaciéon a 6rdenes del juzgado, con
especificacion de la tasa de interés o de cambio, segin el caso. Sin que se suspenda el
tramite del proceso, se dara traslado de ella al ejecutante por tres (3) dias como
dispone el Articulo 110; objetada o no, el juez la aprobara cuando la encuentre

ajustada alaley.

Cuando haya lugar a aumentar el valor de las liquidaciones, si dentro de los
diez (10) dias siguientes a la ejecutoria del auto que las apruebe no se hubiere
presentado el titulo de consignacién adicional a 6rdenes del juzgado, el juez dispondra
por auto que no tiene recursos, continuar la ejecucién por el saldo y entregar al
ejecutante las sumas depositadas como abono a su crédito y las costas. Si la
consignaciéon se hace oportunamente el juez declarara terminado el proceso y
dispondra la cancelacién de los embargos y secuestros, si no estuviere embargado el

remanente.

Con todo, continuara tramitandose la rendicién de cuentas por el secuestre si

estuviere pendiente, o se ordenara rendirlas si no hubieren sido presentadas.

PASOS QUE SE DEBEN SEGUIR EN TODO PROCESO EJECUTIVO

1. Presentacion de la demanda. Se hace en la oficina judicial (Palacio de Justicia
ler piso a la derecha, entrando), cuando es en Manizales. En los demas
circuitos ante el respectivo juez de reparto.

2. Dentro de los tres (3) dias siguientes se pregunta en el juzgado donde
correspondié por reparto, que si ya se fijo el valor de la caucion, en aquellos

casos en que se hubiera pedido medidas cautelares de embargo y secuestro.
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. Una vez constituida la caucién, la firma y la entrega en la Secretaria del
Juzgado. Los datos para usted la caucién son: a) Juzgado; b) Nombre del
demandante y cédula; c) Nombre del demandado y cédula de ser posible; d)
Valor de la caucion; e) Norma que le sirve de fundamento, el Art. 603 y
siguientes del Codigo general del proceso.

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, va al juzgado y pide que le
muestren el proceso y observa para ver si ya resolvieron sobre el
mandamiento ejecutivo, inadmisiéon o rechazo de la demanda. Si se libré el
mandamiento ejecutivo y se decretaron las medidas cautelares, pregunta
cuando se puede retirar el oficio de embargo para ser llevado a la respectiva
empresa; si observa que no fue admitida procede a corregirla dentro de los
diez (10) dias habiles siguientes. Si observa que fue Rechazada la retira y la
vuelve a presentar, enterandose de la razén por la cual le fue rechazada.

. Transcurrido mas o menos unos cinco (5) o seis (6) dias habiles después
de haber llevado el oficio de embargo, examina el proceso para determinar
si surti6 efecto la medida solicitada.

Una vez surta efectos la medida de embargo, pide el despacho comisorio para
la diligencia de secuestro, procede a entregarlo para Reparto en la Oficina de
Reparto de la Secretaria de Gobierno Municipal y al otro dia pregunta a qué
Inspeccion correspondid, se dirige a esa Inspeccion y solicita la fecha para la
practica de la diligencia.

Practicada la diligencia de secuestro, transcurridos unos tres (3) dias, va al
juzgado y observa el proceso para ver si llegd dicha diligencia. En caso
afirmativo, le informa al interesado que debe pagar en la entidad encargada de
recibir, el valor de la notificaciéon. Una vez pagado, lleva el recibo de
consignacion al juzgado y le solicita al secretario el oficio de citacion al
demandado, el que debe enviarse por medio de servicio postal autorizado por

el Ministerio de Comunicaciones.
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Pasados cinco (5) dias después del envio de la citaciéon para comparecencia,
pregunta en el juzgado si fue notificado el demandado y en el evento de que lo
haya sido, espera que transcurra el término para pagar o excepcionar (5y 10
dias, respectivamente).

Transcurrido el término anterior, observa el proceso para enterarse si el
demandado propuso excepciones. Si lo hizo, estd pendiente para que las
conteste en el término legal. Si no excepciona, el expediente debe entrar a
despacho para sentencia y el interesado debera estar averiguando hasta que
salga el fallo.

Una vez contestadas las excepciones propuestas por el demandado, el juez
debe decretar las pruebas pedidas por las partes y las que de oficio considere y
sefiala un término de 30 dias para practicarlas. Vencido el periodo probatorio,
se da traslado a las partes para alegar por un término comun de cinco dias.
Vencido el periodo de alegaciones, pasa el expediente a despacho para
DICTAR SENTENCIA.

Ejecutoriada la sentencia, ambas partes pueden presentar la liquidacion del

crédito conforme el Articulo 446 del Cédigo General del Proceso.

.El avaldo (Articulo 444) debe producirse una vez en firme la sentencia que

ordena llevar adelante la ejecucién, practicados el embargo y secuestro.las
partes cuentan con un término de veinte (20) dias para presentarlo y de los
presentados se correra traslado durante 10 dias para que los interesados
presenten sus observaciones. Dependiendo de si los bienes son muebles o
inmuebles, se consagra un tratamiento distinto. Si se trata de los primeros, el
demandante dispone de diez (10) dias siguientes a la ejecutoria de la sentencia
o a la notificacion del auto de obedecimiento a lo dispuesto por el superior,
para presentarlo, bien sea que haya contratado con una entidad o
profesional especializado o con un avaluador de la lista de auxiliares y
colaboradores de la justicia. Si los bienes no se han secuestrado, el término de

diez dias se contara a partir del momento en que quede aquel consumado. Si el
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ejecutante no presenta el avalto de los bienes muebles en la forma indicada y
dentro del término sefialado, el demandado gozara de diez dias para hacerlo en
la misma forma. Si ninguna de las dos partes aporta el avaluo, el juez designara
un perito de su lista de auxiliares y colaboradores de la justicia. En este
ultimo caso no habra lugar a objeciones. Tratandose de bienes muebles,
cuando ellos son vehiculos automotores, no hay lugar al procedimiento visto,
puesto que el valor de los mismos sera el fijado oficialmente para calcular el
impuesto de rodamiento incrementado en un 50%. No obstante, si quien lo
aporta considera que no es el documento idéneo para establecer su precio real,
debera presentarse con él un dictamen contratado con una entidad o
profesional especializado o con un perito de la lista de auxiliares de la justicia.
En este evento, podra acompafiarse como dictamen, el precio que figure en
publicacion especializada adjuntando una copia informal de la pagina
respectiva.

14.En relacién con los inmuebles, el valor sera el del avaltio catastral del predio
incrementado en un 50%. Empero, si quien lo aporta considera que no es
idéneo para establecer su precio real, debera presentar un dictamen de
entidad o profesional especializado o de avaluador de la lista de auxiliares de
la justicia.

15. En firme el avaldo, usted pide fecha para llevar a cabo el remate de los bienes,
teniendo en cuenta que debe reclamar el edicto de remate para ser publicado
en la prensay en la radio.

16. Rematados los bienes, se pedira al Juez la entrega de los dineros producto del

remate hasta la concurrencia del crédito.
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EJEMPLO
DEMANDA EJECUTIVA DE MINIMA CUANTIA POR OBLIGACIONES
DE SUMAS DE DINERO
Sefor:
Juez Civil Municipal de Manizales (reparto)
E.S.D.

Demandante: Ernesto Rivera Soto
Demandado: Antonio Ramirez Rodas
Ref. : Proceso ejecutivo singular de minima cuantia

Rubelia Arcila Bastidas, mayor de edad, vecina de Manizales, identificada con la cédula
ciudadania No0.8.098.863.376 expedida en Manizales, suscrita al Consultorio Juridico
de la Universidad de Manizales, apoderado judicial del sefior Ernesto Rivera Soto,
mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. 8.756.453
expedida en Manizales, a usted con todo respeto me permito presentar demanda
ejecutiva singular de minima cuantia, con (cheque, letra, factura cambiaria de
compraventa o pagaré) en contra del sefior Antonio Ramirez Rodas, mayor de edad y
vecino de Manizales, con el fin de que resuelva el siguiente:

PETICIONES

Sirvase sefior Juez, librar mandamiento ejecutivo a favor de Ernesto Rivera Soto y en
contra de Antonio Ramirez Rodas, por los siguientes conceptos:

1. Librar mandamiento de pago por la suma de $ 1.500,000 como capital.

2. Por los intereses moratorios a la maxima tasa permitida legalmente,
desde hasta que se efectue el pago total de la obligacién.

3. Por el 20% del importe del cheque como sanciéon comercial (si el titulo es un
cheque y por causas imputables al librador no fue pagado).

4. Que oportunamente se condene en costas al demandado.

HECHOS

Primero: El sefior Antonio Ramirez Rodas gir6 el dia 20 de noviembre de 2012, a
favor del sefior Ernesto Rivera Soto el cheque No.346 contra su cuenta corriente del
Banco N° 8237

Segundo: El cheque objeto de esta accion, fue endosado en propiedad al sefior
Ernesto Rivera Soto

Tercero: El cheque fue presentado oportunamente para su pago y protestado y
devuelto por el banco girado por la causal de insuficiencia de fondos.
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Cuarto: Al capital que ejecutivamente se cobra, se le hizo un abono de $200.000,
quedando un saldo insoluto de $ 1.300.000, siendo éste exigible en su totalidad por
mora en el pago.

Quinto: Como no se estipularon por convenio los intereses de mora, se cobrara el
maximo permitido legalmente en los distintos periodos y segin lo que la
Superintendencia Bancaria ha fijado.

Sexto: La obligaciéon contenida en el documento base de esta accion, es clara,
expresa y exigible. Procede del deudor demandado y constituye prueba en su contra.

FUNDAMENTOS DE DERECHO

Codigo General del Proceso en el Articulo 422 y s.s.

CUANTIA Y COMPETENCIA

Por razon de la naturaleza del asunto, por la ubicaciéon del inmueble arrendado en la
ciudad de Manizales y por el domicilio de los demandados es usted competente para
conocer de esta demanda.

La cuantia de la presente demanda se determinara por el Articulo 26 Numeral 6 del
Codigo General del Proceso y por el valor de los doce canones mensuales, equivalentes

ala duracion del contrato de arrendamiento.

Ala presente demanda debe darsele el tramite de proceso ejecutivo, tal y como consta
en el Codigo General del Proceso.

PROCEDIMIENTO

El establecido en el Codigo General del Proceso

PRUEBAS
Cheque girado de parte del sefior Antonio Ramirez Rodas del dia 20 de noviembre de
2012, a favor del sefior Ernesto Rivera Soto (cheque No.346)
Recibo de abono hecho de parte del sefior Ramirez Rodas a Ernesto Rivera Soto

ANEXOS

Los documentos relacionados en el acapite de prueba
Copia de esta demanda para el archivo de su juzgado y de ella y sus anexos
Copia de esta demanda para la notificacion del mandamiento ejecutivo.
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En escrito separado, solicitud de medidas cautelares.
NOTIFICACIONES Y DIRECCIONES

El demandante recibira las notificaciones en la direcciéon Cra 8# 4-13 del municipio de
Manizales.

El demandado recibira las notificaciones en la direccién Cra 87 # 65-98 del municipio
de Manizales.

Como estudiante de Consultorio Juridico me notificaré en la secretaria del Consultorio
Juridico de la Universidad de Manizales.

Con atencion

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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SEXTA SECCION
PROCESO ESPECIAL DE CANCELACION, REPOSICION Y REIVINDICACION DE
TIiTULOS VALORES

La persona que haya extraviado, perdido o a quien se le haya deteriorado de tal
forma el titulo valor de tal forma que no pueda hacer exigible la obligaién contenida
en ella tiene dos posibilidades para obtener la cancelacién y reposicion del titulo, sin
que uno sea presupuesto procesal de la otra, el legislador consagr6 estas dos
posibilidades atendiendo a los principios de eficacia, celeridad y descongestidn,
siendo una eleccién del interesado ejercer una u otra indistintamente segin lo que le

resulte mas oportuno.

Es por esto que el Articulo 389 del Coédigo General del Proceso, enmarcado
dentro del titulo del proceso verbal sumario determina las dos formas de lograr la

cancelacion, reposicion y reivindicacion del titulo valor:

1. Solicitud a la entidad emisora, al aceptante o al girador segin el
caso: debe la persona comunicar a una de estas partes segun
corresponda de la perdida, el hurto, el deterioro o destrucciéon y
acompanando dicha solicitud de las pruebas pertinentes y cuando haya
lugar (es decir, cuando haya deterioro o destrucciéon parcial) debe
devolver el titulo al obligado principal, de forma sucesiva el interesado
debe publicar en un diario de amplia circulacion esta situacién, es decir,
que el titulo se le extravio, fue robado, destruido parcial o totalmente y
ademas que ha hecho una solicitud de su cancelacién y reposicion al
emisor o girador, se debe identificar plenamente el titulo valor asi como
las partes y la direcciéon para notificaciones, esto para que cualquier
persona interesada en oponerse a la cancelacion del titulo
supuestamente hurtado o extraviado se notifique, si en el término de
diez (10) dias desde la publicacion del aviso ningtin tercero se opone
por escrito a entidad o persona emisora, aceptante o giradora se tendra
por cancelado el titulo, esto significa que el titulo extraviado, robado o
parcialmente destruido carecera de valor y si es el caso pagarlo
(ejemplo el cheque) o reponerlo (ejemplo un certificado de deposito). A
partir de este momento si hay alguna reclamacion de terceros debe
hacerse frente a la persona que promovioé la cancelacién y reposocion:
el interesado. Si hay oposicion de terceros dentro del término de diez
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(10) dias del aviso por medio de amplia circulacion se debe demandar
ante la jurisdiccion civil, igualmente si el girador, emisor o aceptante se
niega a cancelarlo o reponerlo.

2. Demanda ante la jurisdiccion para obtener la cancelacién
reivindicacion o reposocion del titulo valor: Si el interesado decide
demandar (sin necesidad de agotar el numeral 1 de este apartado) o si hay
oposicion de un tercero o de la persona o entidad emisora, giradora o
aceptante se surtira el siguiente tramite: la demanda debera contener en
un extracto en el que se identifique plenamente el titulo y el nombre y
datos de las partes (girador, aceptante, obligado, emisor) pues en el auto
admisorio se ordenard que dicho extracto sea publicado en un diario de
circulacion nacional; trascurridos 10 dias de la publicacién y el término de
traslado al demandado (también diez dias) se pueden presentar dos
opciones:

a. El demandado no presenta oposicién: el juez procederd a ordenar la
cancelacion y reposicion del titulo, sin embargo puede decretar pruebas de
oficio para su convencimiento.

b. El demandado presenta oposicién dentro del término: si quien se opone es
un tercero tiene la carga procesal de exhibir el titulo valor, si los
demandados niegan haber suscrito el titulo u otra oposicion se seguira el
curso normal del proceso verbal sumario.

NOTAS IMPORTANTES:

v' El procedimeinto de reposicién y cancelaciéon interrumpe el término de
prescripcion y suspende el término de caducidad

v Si el juez decide cancelar el titulo valor, el nuevo titulo vencera a los treinta
(30) dias después del vencimiento del titulo valor que se cancel6

v' Aun en caso de no haber presentado oposicién, el TENEDOR del titulo valor
conservara sus derechos contra quien obtuvo la cancelacién y reposicion

v Los titulos valores al portador (en el caso de permitirsen eventualmente) no
son cancelables
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EJEMPLO
DEMANDA DE CANCELACION, REPOSICION Y REIVINDICACION
DEL TiTULO VALOR
Senor
Juez Civil Municipal de Manizales (reparto)
E.S.D.

Ref.: Demanda de reposicién y cancelacién de titulo valor

De: ANA MILENA CARDENAS Ri0S

Contra: BANCAMIA S.A

Cristina Giraldo Ospina, mayor de edad, vecina de Manizales, identificada con la C.C.
No. 1.034.569.123 de Villamaria y Cédigo No.510910564 de la Universidad Manizales.
Estudiante de practica de Consultorio Juridico, apoderada judicial de la sefiora ANA
MILENA CARDENAS RIOS mayor de edad, vecino de Manizales, identificada con la C.C.
No. 24.674.533 de Manizales, a usted con todo respeto me permito presentar
demanda en contra de la entidad bancaria denominada BANCAMIA S.A, representada
legalmente en esta seccién del pais por la sefiora ESPERANZA LOPEZ PATINO, mayor
de edad, vecino de Manizales, para que previos los tramites del proceso verbal
sumario, se sirva decretar las siguientes:

PRETENSIONES

Primera: Que se decrete la cancelaciéon y consecuente la reposicion del titulo valor
descrito en los hechos de esta demanda.

Segunda: Que se ordene la publicacién del extracto del titulo que se adjunta en
fotocopia a la presente demanda, de conformidad con el Articulo 398 del Cédigo
General del Proceso.

El fundamento de mis pretensiones las hago consistir en los siguientes:

HECHOS

Primero: La Entidad Bancaria denominada BANCAMIA otorga a favor de la sefiora
ANA MILENA CARDENAS RiOS, el titulo valor No. 2345, por la suma de dos millones
de pesos ($2.000.000), con fecha 07 de enero del afio 2013, tal como debe constar en
los registros de esa Institucion.

Segundo: El titulo valor fue hurtado de la residencia junto con otras pertenencias de
la demandante el dia 26 de marzo del afio 2013 como consta en el informe de policia y
la denuncia en ante el CTI de la fiscalia que se adjuntan a la demanda, sin que hasta la
fecha se haya recuperado. En dicha denuncia también aparece la identificacion
completa del titulo valor.

Cuarto: La entidad demandada tiene conocimiento de lo anterior, toda vez que a la
misma le fue entregada constancia de la denuncia formulada el dia 26 de marzo del
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afio 2013 pero se opuso a cancelar el titulo pues considera que la denuncia no es
suficiente para demostrar el hurto del titulo.

Quinto. Es importantisimo que sea cancelado y repuesto el titulo de forma inmediata
para evitar fraudes a terceros y para poder hacer uso de los derechos contenidos en el
mismo por parte de su beneficiaria la sefiora ANA MILENA CARDENAS RIOS,
demandante.

PRUEBAS

1. Fotocopia de la constancia expedida por C.T.I de donde se certifica que alli fue
presentada la denuncia correspondiente por la pérdida del titulo valor.

2. Fotocopia del informe de policia por el hurto de mi residencia el dia 26 de

marzo del afio en curso

Solicitud de cancelacion del titulo elevada el dia 27 de marzo a la entidad

4. Respuesta de la solicitud el dia 29 de marzo del afio en curso donde niegan la
cancelacion

5. Certificado de existencia y representacion legal de la parte demandada.

El poder para actuar.

7. Autorizacién del director del Consultorio Juridico de la Universidad de
Manziales para adelantar esta actuacion

w

o

COMPETENCIA
La competencia es suya sefior juez, por la naturaleza del asunto y por la cuantia que la
estimo en dos millones de pesos, es decir, es un proceso de minima cuantia y por el
domicilio de la entidad demandada.

DERECHO

Son fundamentos de derecho los Articulos 803, 804 y ss. del Cédigo del Comercio y el
Articulo 389 del Codigo General del Proceso y las demdas normas concordantes.

ANEXOS

Los documentos relacionados en pruebas, copia de la demanda para el archivo del
juzgado, copia de la demanda y sus anexos para el traslado a la demandada.

DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES

Demandante: Calle 50 No. 23-56 edificios: Mirador del Bosque, apartamento 503
Demandado: Cra 25 No. 15-34 oficina 201, barrio centro
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Como estudiante de Consultorio Juridico me notificaré en la secretaria de su despacho
6 en la carrera 9 a no. 19-03 teléfono 8841450, Consultorio Juridico Universidad de
Manizales.

Del sefor Juez:

Atentamente,

Cristina Giraldo Ospina

Practicante Consultorio Juridico de la Universidad de Manizales
C.C.No.1.034.569.123
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SEPTIMA SECCION
PROCESO VERBAL SUMARIO

1. INTRODUCCION

Constituye una innovacién en nuestro ordenamiento procesal, con la entrada
en vigencia del nuevo Coédigo General del Proceso se impuso un proceso verbal
sumario, mas rapido y agil atendiendo a las caracteristicas de los asuntos que se
tramitan por este proces, por esto se desarrolla en un sola audiencia oral y en unas
condiciones epcialisimas que velan por la prontitud de la decisién de fondo sin

dilaciones injustificadas.

Tiene como particularidad, que sin excepcion la actuacién es de tnica instancia

y por tal razoén las decisiones que en ellos se adopten seran inapelables.

2. ASUNTOS SUJETOS A SU TRAMITE. ARTICULO 390 CODIGO GENERAL DEL
PROCESO.

Estos asuntos pueden ser por su naturaleza y por su cuantia. Cuando se
atiende a su naturaleza, para nada importa la cuantia y ellos son los contenidos en los
diez numerales del Articulo 390 del Cédigo de General del Proceso. Los relacionados
con fijaciéon, disminuciéon y exoneracion de cuota alimentaria y los de reposicion,
cancelacion y reivindicacion de titulos valores nos ocupamos ya. Los procesos que
versan sobre los derechos de los consumidores también se tramitan a través de este

proceso.

Cuando se atiende a la cuantia, sera cualquiera de los asuntos contenciosos que
sean de minima cuantia (ver Articulo 26 de la misma codificaciéon sobre la cuantia),
caso en los cuales pueden tales estudiantes litigar en causa ajena como abogados de
pobres, es por esto que es tan importante verificar las cuantias para determinar si se

lleva el caso en el consultorio o simplemente se asesora al usuario al respecto. Es de
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recordar ademas que dentro del titulo del proceso verbal sumario hay disposiciones

especiales sobre el proceso de alimetnos para mayor y menor de edad.

3. TRAMITE PROCESO VERBAL SUMARIO - ARTICULOS 491 a 492

Los requisitos de la demanda son los generales de toda demanda presente en el
Articulo 82 del Cddigo General del Proceso, en cambio sobre los anexos del Articulo
84 del mismo cédigo nos dice que seran exigidos solo si el juez los considera
indispensables, ademéas esta demanda se puede presentar de forma verbal y el
secretario debe extender el acta que sera firmada por este y el solicitante. También se
da la posibilidad de que el secretario corrija a través de acta la demanda que no
cumpla con los requisitos del Articulo 82, esto refleja la celeridad del procedimiento

que en todo caso busca evitar dilaciones.

4. CONTESTACION DE LA DEMANDA

El término para contestar la demanda es apenas de diez (10) dias, la
contestacion de la demanda puede hacerse por escrito o puede darsele respuesta
verbalmente. Si flata algin documento de da un término de cinco (5) dias para que
subsane, si se proponene excepciones de mérito se da traslado por tres (3) dias al
demandante para que solicite o aporte pruebas relacionados con ellas. En este caso
de presentarse excepciones previas deben presentarse como recurso de reposicion
contra el auto admisorio, el juez evaluara y podra: si la excepcién previa no presupone
la terminacién del proceso concedera cinco (5) dias para subsanar los defectos o si la
excepcion previa presupone la terminacién del proceso o no se subsana en el término

que seflala la ley se revocara el auto admisorio.

El juez decretara las pruebas en el mismo auto que sefiale fecha y hora para la

audiencia Unica, teniendo en cuenta que no se podran decretar mas de dos
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testimonios por el mismo hecho ni hacerse mas de diez preguntas a la contraparte en
el interrogatorio, para la exhibicion de documentos el juzgado previamente los
solicitara en copias y las inspecciones judiciales deben ser aportadas a través de
dictamen pericial, todo lo anterior en pro de la celeridad. Cuando se haya vencido el
término de la constestacion y en firme el auto admisorio, el juez tendra una sola
audiencia en la que se condensaran la audiencia inicial y la de instruccién y

juzgamiento, conforme a lo anterior.

En este proceso son inadmisibles, la reforma de la demanda, Ia
acumulacién de procesos, los incidentes, el tramite de la terminacién del amparo
de pobreza y la suspensién de su tramite por causa diferente a la de comun acuerdo
de las partes. El amparo de pobreza y la recusacién sélo podran proponerse antes de

que venza el término para contestar la demanda.

Con esas prohibiciones, se acelera el tramite o al menos no se hace tan
dispendioso. Existe s6lo una excepcion y es la consagrada en el Numeral 3°. Articulo
350 Decreto 2737/89 (Codigo del Menor) que dice que en los asuntos de familia
en que se encuentren involucrados menores y que por su naturaleza se tramiten por
el proceso verbal sumario establecido en el Cédigo General del Proceso y en la
reclamacion de alimentos establecida en el cédigo primeramente citado, procedera

la acumulacién de pretensiones, procesos o actuaciones a que haya lugar.

ANEXOS:
v' Modelo de poder para adelantar asunto ordinario de minima cuantia sobre
prescripcion extintiva de gravamen hipotecario
v" Modelo de demanda para asunto ordinario de minima cuantia (proceso verbal
sumario) sobre prescripcion extintiva de un gravamen hipotecario
v" Modelo de poder para adelantar asunto ordinario de minima cuantia (proceso

verbal sumario) sobre responsabilidad civil extracontractual

183



PRACTICA FORENSE PARA CONSULTORIO JURIDICO

Modelo de demanda para asunto ordinario de minima cuantia (proceso verbal
sumario) sobre responsabilidad civil extracontractual

Modelo de poder para solicitar levantamiento de medidas de embargo y
secuestro por un tercero que tenia la posesion a nombre propio al momento de
realizarse la diligencia judicial.

Modelo de incidente de levantamiento de medidas de embargo y secuestro
por un tercero que tenia la posesién a nombre propio al momento de
realizarse la diligencia judicial

Modelo de poder proceso verbal sumario de proteccién al consumidor

Modelo proceso verbal sumario efectividad de garantia contrato de

compraventa
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) OCTAVA SECCION )
CONCILIACION PREJUDICIAL EN EL CENTRO DE CONCILIACION DE LA
UNIVERSIDAD

El Centro de Conciliacion de la Universidad de Manizales cuenta con la
aprobacién por el Ministerio del Interior y de Justicia y dentro de su competencia
puede conocer y su funcion es colaborar con la administracion de justicia brindando la
posibilidad a los usuarios de solucionar de forma pronta y pacifica sus conflictos con
la ayuda de un conciliador de forma gratuita (Articulo 4 Ley 640 del 2002). Los
estudiantes del Consultorio Juridico estdn capacitados para ser conciliadores dentro
del Centro Juridico de la Universidad y tiene las mismas cargas y obligaciones de un
abogado conciliador, previstas en la Ley 640 del 2001 en su Articulo 8 como: citar a
las partes, ilustarlas sobre el objeto y alcance de la audiencia, motivas a las partes a
presentar formulas de arreglo y presentarlas el mismo, levantar el acta y registarla

segun los pardmetros que establezca el centro de conciliacién de la Universidad.

1. Solicitud de audiencia y citacién de las partes:

El estudiante debe verificar primero que el asunto sea suceptible de
conciliacién y que la conciliaciéon pueda ser adelantada en el centro de conciliacién
universitario (los asuntos laborales, penales y adminsitrativos deben ser conocidos
por las autoridades respectivas); y debe finalmente verificar la necesidad econémica
del solicitante, segiin recomendacion del ministerio del interior y de justicia (concepto

12781 del 2006)

Una vez el Centro de Conciliacién fije fecha y hora para la audiencia, el
conciliador que ha sido designado debe citar a las partes, conservando la prueba de
esta citacion. Segun el tema a conciliar se deben pedir los documentos necesarios al
peticionario por ejemplo: registro civil de nacimiento, de matrimonio en caso de
fijacion de cuota de alimentos, contrato de arrendamiento de vivenda urbana para

restitucion de bienes inmuebles.
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2. Audiencia de conciliacion.

Cuando las partes asistan y se instale la audiencia, el estudiante conciliador
debe pedir las cédulas de ciudadania con el fin de indetificar plenamente a las partes,
debe explicarles el motivo de comparecer a esta reunion, las ventajas y alcances de la
conciliacién, asi como advertir a las partes de que el acuerdo es de obligatorio
cumplimiento y presta mérito ejecutivo cuando contenga obligaciones claras, expresas
y exigibles. Si se logra el acuerdo conciliatorio el conciliador procedera a levantar un
acta de conciliacion conforme al articulo 1 de laley 610 de 2002, de no haber acuerdo
se hace una constancia de audiencia fracasada. Si el citado no asiste a la audiencia
tiene un término de 3 dias para justificar su inasistencia y solicitar que se sefiale
nueva hora y fecha para la audiencia, si el inasistente no presenta excusa o el
solicitante decide no insistir en fijar nueva fecha y hora, se levantara igualmente

constancia de inasistencia.

Los centros de conciliacién de las universidades son competentes para

conocer:

¢ Todos los asuntos relacionados con alimentos: fijacion, ofrecimiento, aumento,
disminucién y exoneraciéon

e Asuntos relacionados con acciones posesorias: al ser una herramienta para
defender la posesion de la privacion de ella o de la perturbacién por ejemplo de
humedades, construccion de obra nueva

e Asuntos relacionados con restituciéon de bienes inmuebles, pago de servicios
publicos y canones

e Constitucion de titulos ejecutivos, reconocimiento de obligaciones crediticias
por el deudor, preconstitucion de la prueba de la existencia del contrato de
arrendamiento, constitucion de obligacion de hacer.

¢ Indemnizacion de perjuicios originada en responsabilidadcivil extracontrac

tual (exceptuando la indeminizacion derivada de lesiones personales).
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PROTOCOLO AUDIENCIA DE CONCILIACION

Situacion .. Recomendaciones para Lista de
Control de Requisitos .
Procesal Estudiante. Chequeo
Crear un mapa del conflicto: El conciliador antes de iniciar la
e Problema. audiencia de conciliacién debe
e (Causas. elaborar un esquema o mapa del
e Antecedentes. conflicto. Esto facilita el
e Motivadores del conflicto. desarrollo de la audiencia y
e Contexto. evitard perder el sentido de la
e Pretensiones misma.
1.Etapa e Competencia del conciliador | Preparar la sala en la cual se

preparatoria o
de planeacién

para actuar

llevard a cabo la audiencia,
teniendo en cuenta que los
recursos tecnoldgicos tales como
el computador, la impresora vy el
internet se encuentren
funcionando, tener a la mano el
expediente, la papeleria y demas
elementos indispensables que
denoten la  organizacion vy
preparacién del acto.

Saludo amable a las partes.
Invitarlos a sentarse y estar
comodos.

Establecer un didlogo informal con
las partes a fin de romper el hieloy
hacerlos entrar en confianza con el
conciliador.

Es importante interrogar a las
partes acerca de  experiencias
anteriores en  relaciéon con la
participacién  en audiencias de
cardcter institucional.

Al inicio de la audiencia el
conciliador debera solicitar los
documentos de identificacién de
las partes y del apoderado (si es
del caso), a fin de establecer la
identidad de cada uno de ellos

El conciliador hard devolucion de
los documentos de identificacion
al momento de la firma del acta
de la audiencia.

2. FEtapa de
Contacto
3. Etapa de
contexto.

Presentacion del conciliador y del
centro de conciliacién, de manera
clara a fin de que los participantes
tengan conocimiento del lugar
donde se encuentran vy |la
identificacion de quien los estd
atendiendo y su rol en la audiencia
de conciliacion.

El conciliador debe resaltar la
importancia de la conciliacidn,
indicando que la conciliacion es
una oportunidad para solucionar
los conflictos antes de acudir a un
estrado judicial.

No olvidar que el conciliador es
un tercero neutral, un mediador
que pretende contribuir a la
solucién del conflicto.

4, Etapa de Re-
definicion  del
conflicto

Exposicién de motivos por el cual
se citdé a la audiencia de
conciliacién.

El conciliador debe ser objetivo y
neutral en esta etapa, su papel se
limita a hacer la presentacion de
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Presentarle a las partes un
resumen de las razones por las
cuales se encuentran en la mesa
de conciliacion y las pretensiones
de la parte citante, dandole
traslado de las mismas al citado(a),
a fin de que se pronuncie.
Comparte los intereses comunes
sobre los planteamientos
expresados y se asegura de las
pretensiones que seran objeto del
acuerdo.

los elementos que constituyen el
conflicto, de una manera sencilla
y comprensible para las partes.

5. Etapa

Interactiva

Inicialmente son las partes quienes
deben plantear alternativas de
arreglo al conflicto que presentan.

En caso de no haber concertacion
del conflicto tiene el DEBER de
proponer alternativas para
solucionar el conflicto.

El conciliador cede la palabra a las
partes para que se pronuncien
acerca del conflicto y propongan
alternativas de solucién al
mismo.

Es OBLIGACION del conciliador
proponer formulas de arreglo en
caso que fallen las propuestas por
las partes .

Se busca construir los acuerdos
gue surjan con las partes.

El conciliador debe llegar a la
audiencia de conciliacién con un

6. FEtapa de .
disefio del Redactar el acta. proyecto de actas, esto agiliza el
Firma de las partes. procedimiento tanto para las
acuerdo .
partes como para el Consultorio
Juridico.
Hacer entrega del acta de | El conciliador hace entrega de los
conciliacién al jefe del 4rea | documentos de identificacion.
encargado a fin de que éste | El conciliador finaliza la etapa de
efectle la revisién y entrega del | cierre con una felicitacién a las
visto bueno. partes por el acuerdo logrado (en
Una vez el conciliador obtenga el | el caso que haya acuerdo). Si no
visto bueno del acta final por | lo hay se agradece su presencia
parte del asesor del d&rea, se | enlaaudiencia
concluye la audiencia con la | En NINGUNO de los casos
7. Etapa de lectura 'del acta. (conciliagién exitos.a., fallida,
cierre Despedir a las partes de una constancias), el conciliador hace

manera amable.

entrega de documentos a las
partes, toda vez que éstos deben
radicarse ante el Ministerio de
Justicia y del Derecho a fin de que
cobren validez y produzcan los
efectos juridicos.

El conciliador serd el responsable
de la custodia y cuidado de las
actas y documentos surgidos de
la audiencia de conciliacion, hasta
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tanto  sean  entregados  al
asistente del drea encargada.

Los documentos que deben ser
entregados al asistente del area
encargada por parte del
conciliador son los siguientes:

1 Acta de la audiencia en tres
ejemplares firmados en original.
2 Constancia (segun el caso), en

tres ejemplares firmados en
original.

3 Documentos anexos en
fotocopia, aportados por las

partes al proceso conciliatorio
4 Copia de la entrevista.

e e corresponde al Director del | Al conciliador le corresponde
Centro de conciliacion la Ultima | hacer un  seguimiento  al
revision de las actas y constancias, | cumplimiento del acuerdo y de
a fin de proceder a registrarlas en | ello debe informar mensualmente

el libro radicador y en la pagina del
Ministerio de Justicia vy del

al asistente de area encargado (al
menos por tres meses).

8. FEtapa de Derecho Tener  claras las normas
registro, El registro le da validez juridica al | relacionadas con el registro y
archivo y documento archivo de los documentos, segun
seguimiento Custodiar los documentos la Ley 640 vy sus decretos

reglamentarios.

Dar tramite oportuno a los
documentos con instruccién
precisa sobre los pasos a seguir.
Verificar el cumplimiento de los
compromisos por las diferentes
vias establecidas en el Centro.

OBSERVACIONES: El estudiante que funge como conciliador en un conflicto, en
virtud a la Constitucion Politica es revestido temporalmente de la funciéon
pubica de administrar justicia, los errores que se comentan y que resulten
violatorios de los derechos fundamentales de cualquiera de las partes, se

considera causal para solicitar una investigacion penal, disciplinaria o fiscal.
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EJEMPLO PRACTICO
BOLETA DE CITACION

Manizales, Octubre 26 de 2013

Sefior

JAIME MARTINEZ FERNANDEZ
Calle 12 namero 17-30

Barrio Tesalia

Manizales.

Referencia: AUDIENCIA DE CONCILIACION

Solicitante: CARMEN JACINTA OROZCO TAMAYO, en representacion de su hijo
SEBASTIAN MARTINEZ OROZCO.

Convocado: JAIME MARTINEZ FERNANDEZ (padre del menor)

Fecha Sefialada: Noviembre 10 de 2013; Hora 6 p.m.

De manera comedida me permito convocarle a audiencia de conciliaciéon en las
instalaciones del CONSULTORIO JURIDICO Y CENTRO DE CONCILIACION
GUILLLERMO BURITICA RESTREPO DE LA UNIVERSIDAD DE MANIZALES, ubicado en
Manizales, en la Carrera 9 Nro. 19-03, oficina 107, Teléfono 879680, extension Nro.
247, para la oportunidad de las seis de la tarde (6 p.m.) del proximo diez (10) de
Noviembre del afio en curso (2007).

OBJETO : Tiene como objeto la audiencia de conciliaciéon programada, llegar a un
acuerdo conciliatorio sobre LA CUOTA ALIMENTARIA A SU CARGO, A FAVOR DE SU
HIJO MENOR SEBASTIAN MARTINEZ OROZCO, representado por su progenitora; de
igual manera, el acuerdo conciliatorio respecto de las visitas al menor.

Espero su asistencia oportuna para la fecha arriba indicada, aportando los
documentos y pruebas anticipadas que sean importantes para tener en cuenta en el
acto objeto de la convocatoria y se encuentren en su poder.

Cordialmente,

LUZ MIRYAM MARIN VALENCIA

Conciliadora.
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EJEMPLO PRACTICO
CONCILIACION

UNIVERSIDAD DE MANIZALES FACULTAD DE DERECHO CONSULTORIO JURIDICO
“GUILLERMO BURITICA RESTREPO” CENTRO DE CONCILIACION”
Aprobado mediante resolucién 0005 de 1996

En Manizales - Caldas, a los diez (10) dias del mes de noviembre del afio dos mil trece
(2013), siendo las Seis (6:00 pm) de la tarde, oportunidad sefialada el pasado
veintiséis de Octubre del afio 2012, conforme a solicitud formulada por CARMEN
JACINTA OROZCO TAMAYO el pasado veintidos de Octubre del calendario avante,
persona mayor de edad y vecina de la ciudad de Manizales, identificada con la cédula
de ciudadania N2 29.750.860de Manizales, actuando en nombre y representacion de
su menor hijo SEBASTIAN MARTINEZ OROZCO, con citacién y audiencia del padre
del menor, Sefior JAIME MARTINEZ FERNANDEZ identificado con cédula de
ciudadania N2 73.869.858de Manizales en calidad de citado, para los efectos de que
trata el Articulo 35 de la Ley 640 de 2001, la suscrita LUZ MIRYAM MARIN
VALENCIA, identificada con C.C 30.376.970 de La Dorada (Caldas) quien actiia en
calidad de conciliadora del CONSULTORIO JURIDICO Y CENTRO DE CONCILIACION
GUILLERMO BURITICA RESTREPO de la Universidad de Manizales, da inicio al acto.

PERSONAS COMPARECIENTES

Al acto se hicieron presentes la citante, Seiora CARMEN JACINTA OROZCO TAMAYO,
persona mayor de edad y vecina de la ciudad de Manizales identificada con la cédula
de ciudadania N2 29.750.860de Manizales, como representante de su menor hijo, asi
como el progenitor del mismo, Sefior JAIME MARTINEZ FERNANDEZ identificado con
cédula de ciudadania N¢ 73.869.858de Manizales.

ASUNTO OBJETO DE CONCILIACION
FIJACION DE CUOTA ALIMENTARIA A FAVOR DEL MENOR SEBASTIAN MARTINEZ
OROZCO y REGULACION DE VISITAS al menor por parte de su progenitor, el Sefior
JAIME MARTINEZ FERNANDEZ
HECHOS

Primero: La Sefiora CARMEN JACINTA OROZCO TAMAYO y el Sefior JAIME
MARTINEZ FERNANDEZ, son padres del menor SEBASTIAN MARTINEZ OROZCO
quien se encuentra legalmente reconocido como lo prueba el Registro Civil de

Nacimiento del menor.

Segundo: El menor cuenta actualmente con cinco (05) afios y diez (10) meses de
edad, puesto que naci6 el ocho (08) de enero de dos mil dos (2002), hallandose
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matriculado en establecimiento educativo, generandose ademas de su manutencin,
gastos adicionales que la peticionaria no se encuentra plenamente en capacidad
econdmica para sufragarlos.

Tercero: El sefior JAIME MARTINEZ FERNANDEZ ha colaborado parcialmente con el
sostenimiento econ6mico del menor siendo asumida en su mayoria tal
responsabilidad por la seiora CARMEN JACINTA OROZCO TAMAYO madre del menor,
con la ayuda y apoyo de sus padres, pese a la incapacidad econémica de éstos.

Cuarto: El dia cuatro (04) de mayo de dos mil siete (2007), el sefior JAIME
MARTINEZ FERNANDEZ fue citado a la Comisaria Segunda de Familia con el fin de
fijar cuota alimentaria a favor de su hijo el menor SEBASTIAN MARTINEZ OROZCO,
pero este no compareci6 al acto y tampoco justifico su inasistencia, deseando no
obstante ello la interesada, otra oportunidad para acordar con el padre del menor la
cuota alimentaria a su cargo.

Quinto: El dia veintidés (22) de Octubre del afio en curso (2007) la sefiora CARMEN
JACINTA OROZCO TAMAYO acude al Consultorio Juridico y Centro de Conciliaciéon
“GUILLERMO BURITICA RESTREPO” de la Universidad de Manizales con el fin de
solicitar asesoria sobre la fijaciéon de la cuota alimentaria para su hijo menor de edad,
motivo por el cual se fijé la presente oportunidad.

Sexto: La Sefiora CARMEN JACINTA OROZCO TAMAYO, es consciente de la necesidad
que asiste al menor de una asistencia integral, incluyendo la parte afectiva, razén por
la cual, reclama del padre del Sefor, el Sefior JAIME MARTINEZ FERNANDEZ, se
establezcan oportunidades para que el mismo visite a su menor hijo, pero en
oportunidades previamente acordadas, toda vez que dicho progenitor opta por tratar
de visitarlo a avanzadas horas de la noche 6 de la madrugada, asunto que la
convocante no permite por ser impropias para su nucleo familiar, incluido su menor
hijo.

DESARROLLO DE LA AUDIENCIA Y ACUERDO CONCILIATORIO

Previa presentacion del suscrito conciliador y del Consultorio Juridico y Centro de
conciliacidn, se informa a los comparecientes la importancia de acudir a este centro de
conciliacién con el objeto de llegar a un acuerdo en sus diferencias y lo que se busca
con ella en la solucién de los conflictos sin necesidad de acudir a la justicia ordinaria si
UNIVERSIDAD DE MANIZALES FACULTAD DE DERECHO CONSULTORIO JURIDICO
“GUILLERMO BURITICA RESTREPO” CENTRO DE CONCILIACION Aprobado
mediante resoluciéon 0005 de 1996 asi lo desean las partes, instandoseles a que
propongan férmulas de acercamiento y concediéndoseles el uso de la palabra para tal
efecto, previa confrontacion de los documentos y pruebas extrajuicio aportadas por la
parte peticionaria y anexas por la (s) citadas al acto. El sefior JAIME MARTINEZ
FERNANDEZ, expresa que tiene animo conciliatorio, y que propone para el
sostenimiento de su hijo la suma de treinta mil pesos ($30.000) mensuales en especie
(mercado), ya que en la actualidad se encuentra desempleado y no quiere incumplir el
compromiso que realice en esta diligencia, ademas no puede comprometerse con lo
que no tiene capacidad de entregar.
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La sefiora CARMEN JACINTA OROZCO TAMAYO manifiesta que le parece poca dicha
cantidad, proponiendo la suma de cien mil pesos ($100.000.00) mensuales porque los
gastos que se generan por manutencion son muchos, y la cantidad propuesta no
alcanza para el mantenimiento del menor, por cuanto su edad escolar implica muchos
gastos, aparte de la simple manutencién. Puesta en conocimiento la peticién de la
interesada madre del menor, expresa el convocado, Sefior Martinez Fernandez, no
estar de acuerdo con dicho monto por falta de capacidad econémica, toda vez que
aceptar ello, seria exponerse a incumplir, agregando que no siendo aceptada la suma
por él propuesta, no llega a acuerdo conciliatorio ninguno. Expresa la citante
igualmente que, tampoco se admitira por parte del padre, visitas al menor.

Ante la falta de acuerdo, la suscrita conciliadora propone a los presentes como
formula de arreglo que, el citado, Sefior JAIME MARTINEZ FERNANDEZ, dada la
situacion econdémica por el mismo invocada, aporte como alimentos para su menor
hija, a través de su progenitora, la suma de SETENTA MIL PESOS ($70.000.00) en
dinero en efectivo, lo que permite optimizar la inversién dineraria en las verdaderas
necesidades del menor, pagaderos en la residencia de la madre del menor, Calle 13
Nro. 15-39 de Manizales, anticipadamente dentro de los primeros cinco (05) dias de
cada mes, iniciando su pago en Diciembre del afio en curso. En lo atinente a las visitas,
convoca a los presentes a acordar oportunidades de acuerdo con su labor
desempefiada y disponibilidades en tal sentido.

Puesta en conocimiento la formula propuesta por el Consultorio a través de la suscrita
conciliadora, luego de debatir las posibilidades en ambos sentidos, las partes expresan
conjuntamente estar de acuerdo, con la aclaraciéon que frente a la situaciéon del
alimentante, se haga el pago de los primeros quince (15) dias en forma anticipada,
iniciando en el mes de Diciembre de dos mil siete (2007). Con relacion a las visitas al
menor, conjuntamente expresan las partes, se realizaran a través de retiro del menor
por parte de su progenitor de la direcciéon antes referida 6 cualquiera otra donde
habite el menor con su sefiora madre, si a bien se tiene todos los dias sdbados desde
las 8 a.m. y hasta los dias domingos a las seis de la tarde, teniendo presente que en
caso de lunes festivo podra compartir con el menor hasta el dia lunes a las 6 p.m.-
UNIVERSIDAD DE MANIZALES FACULTAD DE DERECHO CONSULTORIO JURIDICO
“GUILLERMO BURITICA RESTREPO” CENTRO DE CONCILIACION, aprobado
mediante Resolucion 0005 de 1996. Concluye entonces el acuerdo entre las partes en
los siguientes términos: Que el Sefior JAIME MARTINEZ FERNANDEZ identificado
con C.C 73.869.858 de Manizales, se compromete a aportar como alimentos para su
menor hijo SEBASTIAN MARTINEZ OROZCO, a través de su Sefiora madre, CARMEN
JACINTA OROZCO TAMAYO, identificada con la C.C 29.750.860de Manizales, mayor y
vecina de Manizales, entregados en su residencia de la Calle 13 Nro. 15-39, 6 en
aquella en que la madre del menor informe al alimentante, la suma de SETENTA MIL
PESOS ($70.000.00) en dinero en efectivo, pagaderos anticipadamente dentro de los
primeros CINCO DIAS de cada mes en forma, iniciando su pago en Diciembre del afio
en curso (2007). Con relacidn a los aumentos, en los términos del Articulo 129 de la
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Ley 1098 de 2006, Cédigo de la Infancia y la adolescencia, éstos, se realizaran cada
uno (01) de Enero en proporcién al I.P.C. (6 conforme al aumento del salario minimo
legal mensual

Con relacién a las visitas al menor, conjuntamente expresan las partes, se realizaran a
través de retiro del menor por parte de su progenitor de la direccidn antes referida 6
cualquiera otra donde habite el menor con su sefiora madre si a bien se tiene todos los
dias sabados desde las 8 a.m. y hasta los dias domingos a las seis de la tarde, teniendo
presente que en caso de lunes festivo podra compartir con el menor hasta el dia lunes
alas 6 p.m.

Seguidamente se hace lectura del acuerdo conciliatorio a los presentes, encontrandolo
ajustado a lo propuesto y aceptado por los mismos, declarandose el acto conciliatorio
exitoso en todas sus partes e impartiéndosele aprobaciéon al mismo por el Consultorio
Juridico a través de la suscrita conciliadora, advirtiéndose a los intervinientes que el
acuerdo hace transito a cosa juzgada formal y presta mérito ejecutivo, pudiéndose
acudir a la jurisdiccién ordinaria para exigir su cumplimiento.

Para constancia, se firma por quienes intervinimos a los diez (10) dias del mes de
noviembre de dos mil siete (2007).

CARMEN JACINTA OROZCO TAMAYO JAIME MARTINEZ FERNANDEZ
C.C 29.750.860de Manizales C.C 73.869.858de Manizales
Solicitante Citado

LUZ MIRYAM MARIN VALENCIA
CC30.376.970 de La Dorada
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MODELOS DEL MODULO DE DERECHO CIVIL

1. MODELO DE SOLICITUD DE AMPARO DE POBREZA

Sefior

Juez (reparto).
Ciudad

Ref. : Solicitud de amparo de pobreza.
Solicitante:

, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la Cédula
de ciudadania No. de , a usted con todo respeto me
permito solicitarle se sirva concederme Amparo de Pobreza y designarme un abogado
para que adelante y lleve hasta su terminacién un proceso de
en contra de

JURAMENTO DE INCAPACIDAD ECONOMICA

Manifiesto bajo juramento que no me encuentro en capacidad de atender los gastos
que demande el tramite de dicho proceso, sin menoscabo de lo necesario para mi
propia subsistencia y la de las personas a quienes por ley debo alimentos, pues soy
una persona de escasos recursos econdémicos (si desea relatar la circunstancia expresa
puede hacerlo y sustentarlo a través de pruebas)

PROCEDIMIENTO

Dese a esta solicitud el tramite establecido en el Articulo 152 y s.s. del Cédigo General
del Proceso.

DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES
Solicitante:
Barrio:
Ciudad:
Teléfono:

Atentamente,

Firma
C.c. No. de
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MODELO DE DEMANDA EJECUTIVA PARA EL COBRO DE CANONES DE
ARRENDAMIENTO, HONORARIOS Y COSTAS DEL PROCESO

Sefior
Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.
Ref. : Proceso ejecutivo singular de minima cuantia de Contra _____

mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No.
de ______ycodigo No. de la Universidad de Manizales, estudiante de practica de
Consultorio Juridico, apoderado judicial del sefior , mayor de edad, vecina de
Manizales, identificada con la C.C. No. de , a usted con todo respeto me
permito presentar demanda ejecutiva singular de minima cuantia, en contrade _____
mayor de edad, vecino de Manizales, identificado conla C.C. No._____de____conel fin
de que se resuelva el siguiente.

PETICIONES

Sirvase sefior Juez, librar mandamiento ejecutivo a favor del sefior y en contra
del sefior por los conceptos siguientes:
Primera: Por la suma de $ como capital exigible a partir del dia__

mes__afo___.

Segunda: Por los intereses de mora del _% anual, contados a partir del dia
mes____afno ___hasta cuando se efectde el pago total de la obligacion.

Tercera: Por lasumade $ como capital exigible a partirdeldia___mes___
afno__.

Cuarta: Por los intereses de mora del __% anual, contados a partir del dia__ mes___
afio__hasta cuando se efectue el pago total de la obligacién.

Quinta: Por lasumade $ como capital exigible a partir del dia___mes___afio __
Sexta: Por los intereses de mora del __% anual, contados a partir del dia___ mes___
afio ___ hasta cuando se efecttie el pago total de la obligacion.

Séptima: Por la suma de $ como capital exigible a partir del dia_____ mes
ano__.

Octava: Por los intereses de mora del __% anual, contados a partir del dia__ mes___
afio___ hasta cuando se efectie el pago total de la obligacién.

Novena: Que se condene al demandado al pago de las costas procesales y las agencias
en derecho.

HECHOS
Primero: El dia mes afno , el senor entregd en arrendamiento a la
sefiora una casa de habitacién ubicada en comprometiéndose a

cancelar un canon mensual de $
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Segundo: El dia __mes __ afio , €l sefior demand6 en proceso abreviado de
restitucion de inmueble arrendado a la sefiora por mora en el pago de los
arrendamientos.

Tercero: La demanda fue admitida por el Juzgado _____ y termind con sentencia de
dia____mes___afio__

Cuarto: A la sefiora le fue notificada la restitucion del inmueble y sélo hizo entrega
real y material del mismo, el dia___ mes__ afilo_, como consta en el documento de
entrega suscrito por la arrendataria.

Quinto: La sefiora como parte demandada, dejé de cancelar los canones
de arrendamiento correspondiente a los siguientes periodos: del dia___ mes___
afio__aldia___ _mes___ afio_ ;deldia__ mes___ afio __aldia___ mes___ afio _;
del dia___mes___afio__ aldia___mes___afo__

—

Sexto: A la sefiora como parte demandada, el juzgado la condend a
pagar las costas y las agencias en derecho, por valor de $ , mediante providencia
del dia___mes___afio __, la cual quedé debidamente ejecutoriada el dia___ mes___
afio____,alas 6pm.

Séptimo: La seiora no ha pagado ni en todo ni en parte los canones de

arrendamiento dejados de cancelar por los periodos relacionados en el Hecho 7, ni las
costas a que fue condenada segtiin Hecho 8 de la demanda, siendo exigible la totalidad
por mora en el pago.

Octavo: Los titulos que sirven de recaudo ejecutivo, constituyen una obligacion clara,
expresa y actualmente exigible, constituye prueba contra el deudor moroso y la
obligacion que en los documentos consta puede ser demandada ejecutivamente.
Noveno: El sefior me ha conferido poder para proceder ejecutivamente.

DERECHO
Articulo 422 Codigo General del Proceso.

PROCESO, CUANTIA Y COMPETENCIA

Ejecutivo regulado por los Articulos 25y ss. Cédigo General del Proceso, donde la
competencia es suya por la cuantia que es minima y por el domicilio del demandado.

PRUEBAS
1. El contrato de arrendamiento suscrito entre: con las anotaciones
correspondientes.
2. Fotocopia debidamente autenticada de la sentencia donde se declara terminado
el contrato de arrendamiento.
3. Fotocopia debidamente autenticada de la liquidacion de costas, de su auto
aprobatorio y constancia sobre su ejecutoria.
4. Recibo original suscrito por la sefiora donde hace constar la fecha en la
cual se hizo la restitucion del inmueble.
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ANEXOS

Los documentos relacionados en las pruebas. Copia de la demanda para el archivo de
su Juzgado y de ella y sus anexos en juegos para la notificacion del mandamiento
ejecutivo al demandado o demandados. El poder para actuar y folio de medidas
cautelares.

DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES

Demandante: Tel

Demandada: Tel

Como estudiante de Consultorio Juridico, me notificaré en la secretaria de su despacho
o en la en la carrera 9 a no. 19-03 teléfono 8841450, Consultorio Juridico Universidad
de Manizales.

Del sefior juez:

Atentamente,

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de
Codigo No de la Universidad de Manizales
HAGO CONSTAR
Que en el dia de hoy a las p. m. he recibido de parte de la sefiora la casa

que ésta tenia en arrendamiento, ubicada en

Quien entrega:

Firma
C.c. No. de

Arrendataria
Quien recibe:

Firma
C.c. No. de

Arrendadora
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Juzgado ciudad ,dia __mes__afno___

Procédase por la secretaria a realizar la liquidacién de las costas causadas
dentro de este proceso, para lo cual se fija como agencias en derecho la suma
de $ Mcte.

Cumplase,

El Juez

Firma

El suscrito Secretario del Juzgado en cumplimiento del auto anterior, procede a
realizar la liquidacion de costas dentro del presente proceso, asi:

Vr. Agencias en Derecho $

Vr. Notificacion $
Total $
Son: (en letras) Pesos MCTE.
Ciudad__,dia____mes__afo___

Firma
Secretario

FIJACION EN LISTA Y TRASLADO

La presente liquidacién se fija en lista por UN DIA, hoy de de y de
la misma se corre traslado a las partes por el término de tres dias, los cuales empiezan
acorrerel ___ de de ,alas 8.00 am.

Firma

Secretario

INFORME DE SECRETARIA

El término del traslado de la anterior liquidaciéon obrante a folio__ frente, venci6 a las
6.00 pm. Del dia mes afio y ésta no fue objetada por las partes. El término
corrio los dias__, _, _, mes __afio__, inhdbiles: dias_ , _, _ .Ciudad__, dia___
mes___afo__

Firma
Secretario

CONSTANCIA SECRETARIAL

El periodo comprendido entre el dia___mes___afio__yeldia__ mes__ afio__no se
tuvo en cuenta por cuanto el Juzgado se cerré por motivo de las vacaciones de Semana
Santa

Firma Secretario
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Juzgado ciudad ,dia__mes__afio__.

Como quiera que la anterior liquidacién no fue objetada por las partes en el término
legal, se aprueba la misma, la cual ascendid a la suma de $ Mcte. Quedando a
cargo de la parte demandada.

NOTIFiQUESE

El Juez,

Firma

Juzgado ciudad , dia mes___aflo___

El contenido de las anteriores copias por el sistema Xerox y constantes de ___ ()

folios, son auténticas con sus originales que reposan en este Juzgado y tomadas del
proceso de "Restitucion del Inmueble Arrendado” que fue instaurado por el
sefior: contra la sefiora . Se expiden de conformidad a lo ordenado
mediante auto de fecha dia __ mes ___ afio ___ con destino a la parte demandante. Es
primera copia y presta mérito ejecutivo.

Conste,

Firma

Secretario

EL SUSCRITO SECRETARIO DEL JUZGADO CIUDAD
DEPARTAMENTO .

HACE CONSTAR

En cumplimiento a las exigencias del Articulo 361 del Cédigo General del Proceso, el
auto mediante el cual se aprob6 la liquidacién de costas dentro del proceso de
Restitucién a que se refieren las anteriores, se encuentra debidamente ejecutoriado.
[gualmente se hace constar que no aparece constancia alguna que la parte demandada
haya consignado suma de dinero por concepto de canones de arrendamiento como
tampoco para el pago de las costas a que fue condenada a favor de la parte
demandante.

Conste,

ciudad___,dia_ mes__afo__.

Firma
Secretario
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MODELO DE PODER PARA ADELANTAR ASUNTO ORDINARIO DE
MINIMA CUANTIA (PROCESO VERBAL SUMARIO) SOBRE PRESCRIPCION
EXTINTIVA DE GRAVAMEN HIPOTECARIO

Sefior
Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D

, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No.____ de
, a usted con todo respeto me permito manifestarle que confiero poder especial,
amplio y suficiente a la estudiante de practica de Consultorio Juridico , mayor
de edad, vecina de Manizales, identificada conla C.C. No.____de ____ y cddigo
No. de la Universidad de Manizales, para que inicie y lleve hasta su terminacién
proceso verbal sumario sobre prescripcion extintiva de un gravamen hipotecario, en
contra del sefior mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la
C.C. No. de
Mi apoderado queda facultado para conciliar, transigir, recibir, desistir, sustituir,
reasumir, conciliar y en general hacer todo lo que mas convenga a mis intereses.

Sirvase seflor Juez, reconocerle personeria a mi apoderado para los efectos y dentro
de los términos de este mandato.

Del Sefior Juez:

Atentamente;

Firma del demandante
C.C. No. de

Acepto:

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE DEMANDA PARA ASUNTO ORDINARIO DE MINIMA CUANTIA
(PROCESO VERBAL SUMARIO) SOBRE PRESCRIPCION EXTINTIVA DE UN

GRAVAMEN HIPOTECARIO
Sefior
Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.

Referencia: Proceso Ordinario Minima Cuantia Verbal Sumario Prescripcion

Extintiva.
Demandante:
Demandado:

, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No.
expedida en y codigo No. de la Universidad de Manizales,
estudiante de practica de Consultorio Juridico, a usted con todo respeto me
permito presentar demanda ordinaria en proceso verbal sumario de prescripcion
extintiva de un gravamen hipotecario, contenido en la escritura publica No. de
fecha __ de la notaria del circuito de Manizales y en relacién con un
inmueble identificado con la matricula inmobiliaria No. ubicado en la calle

carrera No. de la nomenclatura urbana de esta ciudad.
El fundamento de mi demanda la hago consistir en los siguientes:

HECHOS
Primero: Mediante la escritura publica No. de fecha de la notaria
del circulo de el sefior se constituy6 deudor del sefior _____porla
suma de $ que debe cubrir en término de un afio a partir de la suscripcién de la
escritura. Se determinaron en dicha hipoteca intereses de plazo y mora del _%
mensual.
Segundo. La obligacién dineraria, se garantiz6 con hipoteca constituida en la
misma escritura publica y afecté el siguiente bien inmueble. Una casa de
habitacién con su correspondiente lote de terreno o solar, constante de ______ metros
de frente, por metros de centro, que linda por el occidente, que es su frente
, por el sur, con propiedad que es o fue de , por el oriente con
propiedad que es, o fue de _______ y por el norte, con propiedad que es, o fue de

Tercero. La escritura publica contentiva del contrato de hipoteca y del titulo ejecutivo

aparece inscrita en el folio de matricula inmobiliaria No. de la oficina de
registro de instrumentos publicos de . Asi se deduce de la anotaciéon No.
de fecha del folio indicado.
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Cuarto. El sefior , desconoce si la hipoteca y la obligacién garantizada
con la misma se han cancelado.

Quinto. El propietario inscrito del inmueble, el cual soporta el gravamen hipotecario,
es el sefior , quien la adquiri6 por compra efectuada a los sefores ,
segln consta en la escritura publica No. de fecha de la notaria _____ del
circuitode _____, inscrita bajo el folio de matricula inmobiliaria No.

Sexto. En la actualidad tanto la garantia hipotecaria como la obligacion dineraria de
que trata la escritura publica No. ya sefialada, se encuentra prescrita, pues
han transcurrido mas de veinte afios de la exigibilidad de las mismas.

PETICIONES

La situacion factica expuesta que se acredita con la prueba documental que se aporta,
sirve de apoyo para que en mi calidad de apoderado del sefior , demande al
sefior , para que mediante el tramite del proceso verbal sumario, en la sentencia
que le ponga fin al mismo, se declare:

Primera: La prescripcion extintiva de la garantia hipotecaria y de la obligacién que

ésta garantice, contenidas en la escritura publica No. de fecha de
la notaria del circuito de , inscrita bajo el folio de matricula
inmobiliaria No. de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Manizales.

Segunda: Como consecuencia del fallo, se libre oficio al sefior Notario

de , para que se sirva cancelar tanto la hipoteca como la obligacién dineraria,
consignadas en la escritura publica No. antes citada.

Tercera: Que se condene en costas al demandado, en caso de oposicion.

PRUEBAS
Solicito que sean ponderadas y tenidas en cuenta las siguientes:
1. Copia auténtica de la escritura publica nam. del de la Notaria del
Circulo de Manizales (la que soporta el gravamen).
2. Copia auténtica de la escritura publica No. de fecha de de la
Notaria de Manizales.

3. Certificado sobre la situacion juridica del inmueble hipotecado.
DERECHO
Son aplicables los Articulos 2.535, 2.537 y concordantes del Codigo Civil.
PROCEDIMIENTO

Como se trata de un asunto ordinario de minima cuantia, el tramite sera el del proceso
verbal sumario. (Inciso T. Articulo 390 y siguientes Codigo General del Proceso).
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COMPETENCIA

Radica en su despacho, por la cuantia y por el domicilio de la demandante que es la
ciudad de Manizales, Articulo 17 Numeral 12 del Cédigo General del Proceso.

CUANTIA
La cuantia es de minima, ya que se estima por el valor de la obligacién, que no pasa de
los $ , sumados el capital mas los intereses al __% mensual. Proceso Ordinario
de Minima Cuantia.

ANEXOS

Los documentos relacionados en prueba, copia de la demanda para el archivo del
juzgado, copia de la demanda y sus anexos para el traslado y el poder para actuar.

CAPACIDAD, DOMICILIO NOTIFICACIONES Y EMPLAZAMIENTO

Ambas partes son mayores de edad y comparecen directamente al proceso.

Direccién demandante. Tel. Manizales.

Direccion del demandado: Se ignora el domicilio del demandado, asi como el lugar de
habitaciéon y trabajo; o el demandado se encuentra ausente y se desconoce su
paradero. Las anteriores manifestaciones las hago bajo la gravedad del juramento y en
tal virtud solicito se decrete el emplazamiento al tenor de lo previsto en el art. 108
C.G.P

Como Apoderado del Demandante, me notificaré en la secretaria de su despacho 6 El
Consultorio Juridico de la Universidad de Manizales

Del sefior Juez:

Atentamente,

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE PODER PARA ADELANTAR ASUNTO ORDINARIO DE MINIMA
CUANTIA (PROCESO VERBAL SUMARIO) SOBRE RESPONSABILIDAD CIVIL

EXTRACONTRACTUAL

Sefior
Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.

, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C.
No. de , a usted con todo respeto me permito manifestarle que concedo
poder especial, amplio y suficiente a la estudiante de practica de Consultorio Juridico,
mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. de y
cédigo No. de la Universidad de Manizales, para que inicie y lleve hasta su
terminacion, proceso de responsabilidad civil extracontractual, en contra del
sefior , mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C.
No. de

Mi apoderado queda facultado para transigir, recibir, desistir, sustituir, reasumir,
conciliar y en general hacer todo lo que mas convenga a mis intereses.

Sirvase sefior juez, reconocerle personeria a mi apoderado para los efectos y dentro
de los términos de este mandato.

Atentamente:

Firma del demandante
C.C. No. de

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE DEMANDA PARA ASUNTO ORDINARIO DE MINIMA CUANTIA
(PROCESO VERBAL SUMARIO) SOBRE RESPONSABILIDAD CIVIL

EXTRACONTRACTUAL
Sefior
Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.
Ref.: Demanda de Responsabilidad Civil Extracontractual
De:
Contra:

, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. de
____ycodigo No._____ dela Universidad de Manizales, en mi condicién de apoderado
judicial del sefior , mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la
C.C. No. expedida en , a usted con todo respeto, me permito presentar

demanda de responsabilidad civil extracontractual, en contra del sefor ,
mayor de edad, vecino de Manizales.
El fundamento de mi demanda la hago consistir en los siguientes:

HECHOS

Primero. Mi mandante es propietario inscrito y poseedor material de un vehiculo.
Marca _____, Servicio , Placa ,Modelo _____.

Segundo. Eldia____,aesodelas___ horas,enla de esta ciudad, la buseta
de servicio publico, Marca , Modelo , afiliada a la empresa , de
Placas , conducida por el sefior , identificado con la C.C. No. ,
expedida en , residente en , vehiculo de propiedad del sefior

, también mayor de edad, identificado con la C.C. No. (obsérvese
que quien iba conduciendo no era el propietario sino un tercero), atropellé6 en forma
imprudente, causandole dafios de consideracion al vehiculo de propiedad de mi
mandante, distinguido con las Placas al invadir sin medir las consecuencias,
la via por donde se desplazaba éste, a pesar de contar con la prelacién .

Tercero. No obstante la precaucion y la prudencia de mi poderdante, de acatar las
sefiales y las normas de transito, el accidente ocurri6 por la imprudencia y la
inobservancia de los reglamentos de transito del conductor del vehiculo de Placas
____,yaque debido a que no hizo el respectivo pare en la esquina de la direccion
Subiendo, caus6 el accidente con las consecuencias ya conocidas, pues del
mismo informe y la declaracién que rinde el agente de transito que conocio el caso, el
croquis y la version rendida ante la Inspeccion Segunda Municipal de Transito y
Contravenciones, por los conductores de los vehiculos, se colige la imprudencia y la
violacion de los reglamentos que determinan la responsabilidad del sefior
(conductor de la buseta).
Cuarto. El proceso especial por contravencién de transito, correspondié a la
Inspeccién Segunda Municipal de Transito y Contravenciones de Manizales, la cual
termind con el fallo respectivo de fecha , quien en la parte Resolutiva condena
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en concreto al sefior , en su condicion de conductor de la buseta de Placas
, a pagar a favor de mi poderdante propietario del vehiculo de Placas
, la suma de $ por concepto del Dafilo Emergente, ocasionado como
responsable de los dafios causados con la colision. La declaratoria de responsabilidad,
va en contra del sefior , como propietario del vehiculo que caus6 el dafio,
segln lo previsto en el Art. 2341 y s. s. del C.C.
Quinto. La fuerte colisiéon ocasionada al vehiculo de mi representado, caus6 graves
dafios en la parte lateral derecha delantera del mismo que determinaron un
valor de $ incluida la obra de mano; ademas como consecuencia del dafo
causado el vehiculo de mi mandante estuvo inactivo desde la fecha en que ocurri6 el
accidente hasta el dia que sali6é del taller, por lo tanto el Lucro Cesante lo
estima mi representado en la suma de $ diarios, pues para mi poderdante,
este era su Unico medio de transporte, por lo que tuvo necesidad de contratar un taxi
de servicio publico para que lo trasladara a su lugar de trabajo, tal como se demuestra
con la constancia adjunta.
Sexto. El vehiculo que causo la colisiéon de Placas es de propiedad del sefior
, quien esta obligado a responder por los dafios ocasionados al vehiculo de mi
representado.
Séptimo. El seior me ha conferido poder especial para iniciar la accién de
responsabilidad civil extracontractual en contra del sefior , propietario del
vehiculo que causo el dafio.
Con base en los hechos anteriormente expuestos y en los fundamentos de derecho que
mas adelante citaré, me permito formular las siguientes

PRETENSIONES
Que previos los tramites del proceso verbal sumario, con citacién y audiencia del
sefior y mediante sentencia se hagan los siguientes pronunciamientos:
Primera: Que se declare al sefior civil y extracontractualmente responsable
de los dafios causados al vehiculo de propiedad de mi mandante, como autor directo
(o indirecto, si se demanda a la empresa a la que esta afiliada el automotor o al
propietario del mismo) del accidente descrito en los hechos de esta demanda.
Segunda: Que como consecuencia de la declaraciéon anterior, se condene al sefor
(o en forma solidaria a la empresa a la que esta afiliado el vehiculo o al
propietario del mismo) a pagar al demandante los perjuicios ocasionados con el
hecho, asi:

a. Dafio emergente: La suma de de pesos mcte. ($ ) representados en
repuestos y mano de obra.

b. Lucro cesante: La suma de _ , representados en el valor del transporte por
concepto de pasajes que tuvo que cancelar mi poderdante para trasladarse
desde el municipio de donde tiene su residencia hasta su lugar de
trabajo en la ____y a cumplir con otras actividades a distintos sitios de la
ciudad de y , durante el tiempo comprendido entre el dia_ mes__
afio__hastael dia_ mes__ afo_,arazénde $ diarios.
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Tercera: Que la suma de dinero a que asciende la condena, sea corregida
monetariamente.

Cuarta: Que se condene al demandado al pago de los intereses causados por la suma
de dinero a que asciende la condena, desde el momento en que fue cancelada por el
demandante y hasta la fecha de la sentencia.

Quinta: Que se condene al demandado al pago de las costas del proceso.

DERECHO
Como normas aplicables invoco: Articulos 2341y s. s. del Cédigo Civil.

PROCEDIMIENTO CUANTIA Y COMPETENCIA

El verbal sumario, de que tratan los Arts. 390 y ss. del Cédigo General del Proceso, es
de MINIMA CUANTIA, ya que las pretensiones las estimo en mas de $ y menos
de $ , 1a competencia es suya por la cuantia y por el lugar donde se generaron los
hechos que dieron lugar a la responsabilidad.

PRUEBAS

Solicito que sean ponderadas, decretadas, practicadas y tenidas en cuenta las
siguientes:

A. Documental
1. Copia de la actuacién debidamente autenticada, surtida en la Inspeccion

Segunda Municipal de Transito y Contravenciones, constante de (_) folios
utiles, donde se condena en concreto al sefior conductor del vehiculo,
causante del dafio, de propiedad del sefior a pagar la suma de $ por

concepto de los dafios causados al vehiculo de mi mandante.

2. Constancia expedida por la Secretaria de transito y transporte, donde se hace
constar que el vehiculo de Placas causante del dafio es de propiedad del
sefior .

3. Constancia expedida por la Direccién de Transito y Transportes de Manizales sobre
la propiedad del vehiculo de Placas

4. El poder para actuar.

B. Dictamen Pericial. Que se designe perito, con el fin de que estime los dafios
causados con la colision, tanto el dafio emergente como el lucro cesante.

C. Testimonial. Que se llame a declarar sobre los hechos de la demanda, a las
siguientes personas , las cuales se localizan en _

ANEXOS

1. Los documentos relacionados en pruebas.

2. Copia de la demanda para el archivo del juzgado.

3 .Copia de la demanda y sus anexos para el respectivo traslado al demandado.
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NOTIFICACIONES Y DIRECCIONES

Demandante.

Demandado. .

Como estudiante de Consultorio Juridico, me notificaré en la secretaria de su despacho
o en la carrera 9 a no. 19-03 teléfono 8841450, Consultorio Juridico Universidad de
Manizales

Del sefior Juez:

Atentamente,

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE PODER PARA SOLICITAR LEVANTAMIENTO DE MEDIDAS DE
EMBARGO Y SECUESTRO POR UN TERCERO QUE TENIA LA POSESION A NOMBRE
PROPIO AL MOMENTO DE REALIZARSE LA DILIGENCIA JUDICIAL.

Sefior
Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.

Ref.: Proceso Ejecutivo de Minima Cuantia

Contra:
Incidentista:

, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. de
, a usted con todo respeto me permito manifestarle que confiero poder

especial, amplio y suficiente al estudiante de practica de Consultorio Juridico ,
mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No._____de ____ y cédigo
No.____ de la Universidad de Manizales, para que inicie y lleve hasta su terminacién
incidente de levantamiento de las medidas de embargo y secuestro de un vehiculo de
las siguientes caracteristicas: , el cual fue secuestrado el dia ___de ___ porla
Inspeccién municipal de Policia.
Mi apoderado queda facultado para transigir, recibir, desistir, sustituir, reasumir,
conciliar, solicitar la practica de pruebas anticipadas y en general hacer todo lo que
mas convenga a mis intereses.
Sirvase sefior juez, reconocerle personeria a mi apoderado para los efectos y dentro
de los términos de este mandato.

Atentamente:

Firma del incidentista
C.C. No. de

Acepto:

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE INCIDENTE DE LEVANTAMIENTO DE MEDIDAS DE EMBARGO Y
SECUESTRO POR UN TERCERO QUE TENIA LA POSESION A NOMBRE PROPIO AL
MOMENTO DE REALIZARSE LA DILIGENCIA JUDICIAL

Sefior
Juez civil municipal de
E.S.D.

Referencia: Incidente de levantamiento de medidas de embargo y secuestro, dentro
del proceso ejecutivo Minima Cuantia.

De:
Contra:

, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No.___de _____
y codigo No.____, estudiante de practica de Consultorio Juridico, en mi condicién de
apoderado judicial del sefior , mayor de edad, vecino de Manizales,
identificado con la C.C. No. expedida en , a usted con todo respeto y
dentro del término legal, me permito presentar incidente de levantamiento de
medidas de embargo y secuestro, dentro del proceso ejecutivo de minima cuantia
propuesto por en contra de
El fundamento de mi peticién la hago consistir en los siguientes:

HECHOS
Primero: El despacho a su cargo, decret6 el embargo y secuestro del bien mueble de

las siguientes caracteristicas: Clase: , Marca: , Servicio , Tipo:
, Motor nro. Modelo , Color , Linea , Serie

, Placas:
Segundo: Para llevar a cabo la diligencia, su despacho libr6 el comisorio No.
a la Secretaria de Gobierno de (reparto), correspondiendo a la
Inspeccion ______ Municipal de Policia, quien practicé la diligencia el dia ____del mes
____delafio___enlos "Patios Oficiales de Transito", Luego de haber sido ordenado su
traslado por esta Inspecciéon el dia ____de ____de la carrera No.

donde lo tenia estacionado su poseedor material.

Tercero: Al momento de practicarse la diligencia de secuestro del precitado bien y la
cual se cumpli6 como consta en el acta respectiva, mi mandante se encontraba
ausente y por lo tanto no tuvo la oportunidad de intervenir y formular la Oposicion a
que tenia derecho para impedir la consumacién de esa medida cautelar, tal como se
observa en la diligencia, donde so6lo intervinieron el funcionario, su auxiliar
administrativo, el apoderado de la parte actoray el secuestre asignado para tal fin.
Cuarto: Mi poderdante el sefior , ha tenido la posesion material quieta
y pacifica, con animo de sefior y duefio del bien embargado y secuestrado
relacionado anteriormente, desde la misma fecha en que la adquirié el dia ___del mes
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____del aito __ de manos del seiior , como consecuencia de un negocio
juridico de permuta celebrado entre los mismos donde se estipul6 en la clausula
adicional, que "los permutantes reciben los vehiculos permutados en la misma
fecha de celebracion del contrato, quedando comprometidos a hacer entrega de las
cartas de traspaso una vez se cumpliera dicho contrato” Es de anotar que mi
mandante lo cumplié a cabalidad, en la medida que cancelé la encima prometida
(segun letra de cambio) e hizo entrega de los documentos de traspaso del vehiculo
dado en permuta, pero el prometiente permutante, sefior no hizo lo propio.
Quinto: La referida posesion no la ha perdido mi poderdante en ningin momento
desde aquella fecha en que la adquiri6 ni ha sufrido respecto a ella, interrupciones de
ninguna indole.

Sexto: Entre los actos positivos de sefiorio realizados por mi mandante en relacion
con el bien materia de esta cuestién incidental, cabe mencionar entre otros el
hecho de que mi poderdante se moviliza constantemente en el mismo desde su
lugar de residencia hasta , ademads su esposa y sus hijos se
transportan en el automotor para sus diligencias personales.

Con base en los hechos anteriormente expuestos, formulo a usted la siguiente:

PETICION

Que previo el tramite incidental, se sirva:

Primera: Decretar el levantamiento de las medidas de embargo y secuestro del bien
relacionado en el hecho primero de esta demanda, esto es del vehiculo de las
siguientes caracteristicas:

Segunda: Condenar al ejecutante al pago de las costas del incidente y los
perjuicios sufridos por mi mandante.
Tercera: Oficiar al secuestre para que haga entrega del bien.

FUNDAMENTOS DE DERECHO
Son fundamentos de derecho las siguientes normas: Cédigo Civil Articulos 762, 775,
780; 588 y siguientes del Codigo General del Proceso y demdas normas concordantes.

COMPETENCIA
Esta radicada en ese juzgado por estar conociendo del proceso principal (por el factor
de conexidad).

MEDIOS DE PRUEBA

A efecto de demostrar la calidad de poseedor del bien embargado y secuestrado que
tenia mi representado al momento de llevarse a cabo la diligencia de secuestro,
solicito que sean ponderadas, decretadas, practicadas y tenidas en cuenta las
siguientes:
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A. Testimonial: Que se llame a declarar sobre los hechos materia de este incidente a
las siguientes personas:

1.

2.

3.

Las cuales se locahzan todos en tal direccién

B. Interrogatorio de parte: Que se cite a su despacho al sefior con el
fin de que el dia y hora que fije su despacho, absuelva el interrogatorio de parte que en
forma oral le formularé.

C. Documental:

a. )

b. El contrato de permuta suscrito por mi mandante con el sefior el dia ___ de
de

c. Laletra de cambio por valor de $ , debidamente cancelada.

ANEXOS

Los documentos relacionados en pruebas, copia de la demanda del incidente para el
archivo del Juzgado y el poder para actuar.

DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES

Mi mandante y yo, las escucharemos en Tel.

El ejecutante y el ejecutado, las oiran en las direcciones menc10nadas en la demanda.
Del sefior Juez,

Con atencién,

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE PODER PROCESO VERBAL SUMARIO DE PROTECCION AL

CONSUMIDOR
Senor
Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.
, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. de

a usted con el debido respeto me permito manifestarle que confiero poder
especial, amplio y suficiente al estudiante de practica de Consultorio Juridico _
mayor de edad y vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. de y
coédigo No.____ de la Universidad de Manizales, para que inicie y lleve hasta su
terminaciéon demanda de Unica instancia en Proceso Verbal Sumario de Proteccién al
Consumidor, en contra del sefior (o a la sociedad), mayor de edad y vecino de
Manizales, identificado con la C.C. No. expedida en

Mi apoderado queda facultado para transigir, recibir, desistir, sustituir, reasumir,
conciliar y en general hacer todo lo que mas convenga a mis intereses.

Sirvase concederle personeria para actuar.

Atentamente,

Normbre y firma del poderdante
C.C. No. de
Acepto.

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO PROCESO VERBAL SUMARIO EFECTIVIDAD DE GARANTIA
CONTRATO DE COMPRAVENTA

Sefior

Juez civil Municipal de (reparto)

E.S.D.

Ref.: Proceso verbal sumario. Efectividad de garantia contrato de compraventa
Demandante:

Demandado:

, practicante de Consultorio Juridico de la Universidad de Manizales,
identificado con la C.C. No. de ____ y cddigo No. me permito presentar el
poder que me confiere el sefior en ejercicio del mandato, solicito el
reconocimiento de personeria y formulo la presente demanda en contra de ,
mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. de
HECHOS
Primero: El dia el sefior (o la sociedad) en su calidad de proveedor
(o productor o expendedor) transfirio al sefior a titulo de venta el siguiente
articulo (determinarlo por sus caracteristicas).

Segundo: Se fij6 como precio del mismo, la suma de ($ ) que

fue cancelada por el comprador al momento de perfeccionarse la compraventa (o
determinar la forma de pago).

Tercero: El bien descrito después de haberse entregado, presenté defectos que
no permite utilizarlo en forma normal y adecuada para la satisfacciéon del objetivo a
que fue destinado, tales como (determinar los desperfectos).

Cuarto: En el contrato de compraventa del articulo descrito precedentemente, se
entiende pactada la garantia minima presunta a cargo del productor, proveedor o
expendedor para responder plenamente por las condiciones de calidad e idoneidad
seflaladas en el registro o las correspondientes a las normas técnicas oficializadas en
el momento en que el bien no haya sido objeto de registro.

Quinto: Los desperfectos del bien objeto de la compraventa, han impedido a mi
representado su utilizacién, situaciéon que de por si ya entrafia un perjuicio, a mas de
generarse para él un lucro cesante, pues el dinero cancelado por el bien o no esta
generando ninguna utilidad.

PRETENSIONES

Como mandatario judicial del sefior y con soporte en los hechos expuestos,
comedidamente le solicito que en la sentencia se hagan los siguientes
pronunciamientos:

Primera: Que se ordene al sefior (o a la sociedad) en su calidad de

proveedor (o expendedor o productor) hacer efectiva la garantia minima
presunta que se entendia pactada en la compraventa del bien descrito en el
hecho primero de esta demanda, cambiando el bien por otro de la misma especie en
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el plazo razonable que fije el sefior Juez y de no ser posible su cambio, reintegrado el
precio pagado por el mismo.

Segunda: Que se condene al sefior (o0 a la sociedad) en su calidad de
proveedor (o expendedor o productor) al pago de la suma que se demuestre en el
proceso y como perjuicios ocasionados al demandante por el bien defectuoso.
Tercera: Que se condene al sefior (o a la sociedad) en su calidad de
proveedor (o expendedor o productor) que por cada dia de retardo en el
cumplimiento del fallo, se hara acreedor a una multa a favor del tesoro publico,
equivalente a una séptima parte del valor del salario minimo legal mensual vigente al
momento en que el sea dictado.

Cuarta: Que se condene en costas a la parte demandada.

PRUEBAS

A. Documentales:

1. Prueba sumaria de los hechos invocados como fundamento de las pretensiones
(Articulo 36 D.D. 3466/82).

2. Que se oficie a la Superintendencia de Industria y Comercio para que a costa
del demandante expida copia del registro de las caracteristicas que determinen con
precision la calidad e idoneidad del bien objeto de demanda y efectuado por el
productor (o importador). Que en caso de no existir dicho registro, por no ser
obligatorio que se certifique si dicha calidad e idoneidad ha sido determinada
mediante la oficializacién de una norma técnica.

B. Dictamen Pericial:

1. Que se decrete la practica de un dictamen pericial para determinar el dafio del bien
objeto de demanda, asi como su mala o deficiente calidad e idoneidad y el valor del
mismo pero nuevo de las condiciones normales del mercado. Igualmente para que se
valore el perjuicio sufrido por el demandante por esa circunstancia, teniendo en
cuenta la devaluacién monetaria del precio pagado desde la fecha en que ello se
sucedié hasta el momento en que se rinda el dictamen y los intereses que esa suma
hubiese podido producir a la tasa maxima permitida legalmente.

DERECHO

Articulo 78 Constitucién Politica de Colombia; D.E. 3466/82; Estatuto del Consumidor
Articulos 3,4, 5,8,11, 13, 23, 29, 36.

CLASE DE PROCESO, CUANTIA Y COMPETENCIA

Verbal sumario (paragrafo 32 Articulo 390 Articulo 36 D.E. 3466/ 82; es de minima
cuantia, la competencia es suya por la cuantia y la clase de proceso.
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ANEXOS

Los documentos relacionados en pruebas, copia de la demanda para archivo del
juzgado, copia de la demanda y sus anexos para el traslado al demandado y el poder
para actuar.

CAPACIDAD, COMPARECENCIA, NOTIFICACIONES PERSONALES

Tanto el suscrito como demandante y demandado somos mayores de edad, con
domicilio y residencia en la ciudad de Manizales.

El demandado, sefior las oira en (o el sefior como representante legal de la
sociedad demandada) en _

El suscrito en la secretaria de su despacho o en la carrera 9 a no. 19-03 teléfono
8841450, Consultorio Juridico Universidad de Manizales.

Del sefior Juez,

Atentamente,

Firma
C.C. No. de
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MODELO DE DECLARACIONES EXTRAJUICIO PARA PRECONSTITUIR
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO

Sefior
Notario del circuito de -

Referencia: Declaraciones extra juicio para la preconstitucion de contrato de
arrendamiento.

, ambos mayores de edad, vecinos de Manizales, identificados con las C.C.
No. expedidas en , residentes en esta ciudad, ante Usted con todo
respeto,nos permitimos manifestarle bajo la gravedad del juramento lo siguiente:
Primero: Que desde hace varios afos conocemos de vista, trato y comunicacion al
sefior .
Segundo. Que por el conocimiento que tenemos de él, sabemos y nos consta que es
propietario de una casa de habitacién de dos plantas, ubicada en la direccién y
cuyos linderos generales son los siguientes: Por el norte con ; con el sur

Tercero. Que sabemos y nos consta que el sefior entregé en arrendamiento mediante
contrato verbal al sefior , el inmueble descrito anteriormente y por el
término de (colocar el término convenido o manifestar que fue a término
indefinido).

Cuarto: Que sabemos y nos consta que el canon de arrendamiento se establecié en la
suma de $ pagaderos por mensualidades anticipadas durante los primeros
cinco (5) dias de cada periodo mensual.

Quinto. Que sabemos y nos consta que los servicios de agua, luz, teléfono y
administracion serian cancelados por el arrendatario.

Sexto. Igualmente sabemos y nos consta que el inmueble fue ocupado en tal fecha y
desde esta fecha empezd6 a correr el término del contrato.

Una vez reconocido el anterior documento, sirvase sefior Notario devolver los
originales, a efecto de hacerlos valer ante las autoridades judiciales.

Atentamente,

Firma del declarante
C.C. No. de
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MODELO DE PODER PARA SOLICITAR INTERROGATORIO DE PARTE

Sefior
Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.

, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No._____
expedida en _ austed con todo respeto me permito manifestarle que confiero
poder especial, amplio y suficiente a estudiante de practica de
Consultorio Juridico, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con C.C.
No. expedida en y codigo No. de la Universidad de Manizales,

para que inicie y lleve hasta su terminacion, proceso ejecutivo de Minima Cuantia en
contra del sefior mayor de edad, vecino de Manizales.

Mi apoderado queda facultado para transigir, recibir, desistir, sustituir, reasumir,
pedir y aportar pruebas, conciliar, proponer recursos e incidente, solicitar la practica

de pruebas anticipadas y en general hacer todo lo que mas convenga a mis intereses.

Sirvase sefior Juez, reconocerle personeria a mi mandante para los efectos y dentro
de los términos de este mandato.

Del sefior Juez,

Atentamente,

Firma
C.C. No. de

Acepto:

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE SOLICITUD DE INTERROGATORIO DE PARTE

Sefior

Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.

Ref. : Solicitud Interrogatorio de Parte.
Solicitante:

Absolvente:

, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No.
expedida en _ y codigo No. de la Universidad de Manizales, estudiante de
practica de Consultorio Juridico, obrando en mi condiciéon de apoderado judicial del
sefior , mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No.
expedida en , a usted con todo respeto me permito solicitarle se sirva hacer
comparecer a su despacho al sefior , con el fin de que el dia y hora que fije su
despacho absuelva interrogatorio de parte que en forma oral (en forma escrita en
sobre cerrado o abierto), le formularé.

Pretendo con lo anterior, preconstituir la prueba de una obligacién a cargo del
interrogado para hacerla valer dentro de un proceso ejecutivo que iniciaré en contra
del mismo, ya que el Codigo General del Proceso enuncia que: "La confesiéon hecha en
el curso de un proceso, no constituye titulo ejecutivo, pero si la que conste en el
interrogatorio previsto en el Articulo 184 del C6digo General del Proceso.

FUNDAMENTOS DE DERECHO
Son aplicables el Articulo 184 y ss. del Cddigo General del Proceso.

TRAMITE
Articulos 191 y s.s del Cddigo General del Proceso.

DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES

A. Solicitante:

B. Absolvente:

Como practicante en el Consultorio Juridico, carrera 9 a no. 19-03 teléfono 8841450,
Consultorio Juridico Universidad de Manizales

Una vez absuelto el interrogatorio, ruego a Usted sefior Juez devolverme los originales
para los efectos anotados.

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE RESTITUCION DE INMUEBLE ARRENDADO

Sefior
Juez Civil......... de...cooeunee.
E.S.D.

REF: Proceso de restituciéon de inmueble arrendado

.......... , mayor y vecino de esta ciudad, identificado con la cédula de ciudadania
|\ de, .......... , y estudiante adscrito al Consultorio Juridico Guillermo Restrepo
Buritica, obrando como apoderado del Sefior ... , identificado con cedula de
ciudadania, persona mayor y domiciliado en la ciudad de.............. , formulo DEMANDA
DE RESTITUCION DE INMUEBLE ARRENDADO contra ........ persona mayor de edad y
domiciliada en ........... , para dar fundamento a la presente demanda, pongo en su
conocimiento los siguientes:

HECHOS
1. La demandante ......... como arrendadora celebrd, mediante documento privado
de fecha ......... , un contrato de arrendamiento con el demandado ............ como
arrendatario sobre el inmueble ubicado en la ........... numero ....... de ......... ,

determinado por los siguientes linderos: .............

2. El contrato de arrendamiento se celebré por el término de ............ contado a
partir del .......... de ....... de ....... y los arrendatarios se obligaron a pagar por el
arrendamiento como canon mensual la suma de ......... ($.....) moneda legal,
pago que debian efectuar anticipadamente dentro de los ........... (..) primeros

dias de cada mensualidad.

3. El demandado incumpli6 la obligaciéon de pagar el canon de arrendamiento en
la forma que se estipuld en el contrato e incurri6 en mora en el pago
correspondiente al mes de ...... de ........

4. Asi mismo el demandado ha ocasionado graves dafios en el inmueble, entre
ellos: .. , por lo que éste se encuentra en grave estado de deterioro.

221



PRACTICA FORENSE PARA CONSULTORIO JURIDICO

PRETENSIONES

1. Que se declare terminado el contrato de arrendamiento de la vivienda urbana

ubicada en la .......... , y celebrado el dia ........ entre ...... como arrendadora y
........... como arrendatario, por incumplimiento en el pago de los canones de
arrendamiento pactados, a partir del mes de ....... De .......

2. Que se condene al demandado ....... a restituir al demandante ........,, el inmueble
ubicado en ......... de ....... determinado por los siguientes linderos:.................

3. Que no se escuche al demandado ....... durante el transcurso del proceso
mientras no consignen el valor de los canones adeudados correspondientes a
los meses de ......., .o Asi como de los servicios publicos del inmueble
causados en ......... , conforme al Articulo 37 de la Ley 820 de 2003.

4. Se ordene la practica de la diligencia de entrega del inmueble arrendado a
favor de ......... de conformidad con el articulo 384 del Codigo General del
Proceso, comisionando al funcionario correspondiente para efectuarlo.

5. Se condene al demandado el pago de las costas y gastos que se originen en el
presente proceso.

PETICION ESPECIAL

En ejercicio del derecho consagrado en el Articulo 2000 del Coédigo Civil y en
concordancia con el Articulo 35 de la Ley 820 de 2003, solicito se decrete el embargo
y secuestro de los bienes muebles y enseres que se hallen en el inmueble objeto de la
restitucién en la ......... N°......... de esta ciudad para garantizar el pago de los frutos
civiles adeudados y los que se llegaren a causar, mientras el demandado permanezca
en el.

Sirvase sefior Juez comisionar a la autoridad competente para la practica de la
diligencia.

[gualmente solicito, conforme al Articulo 36 de la Ley 820 de 2003, se practique una
diligencia de inspeccion judicial al inmueble, con el fin de verificar que éste se
encuentra en grave estado de deterioro, y en consecuencia se ordene su restitucion
provisional a un secuestre.
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PRUEBAS
Documentales.
Original del contrato de arrendamiento de fecha ......... de ....... de ....... suscrito por el
sefor .......... Como arrendadory ......... como arrendatario.
Testimoniales.

Si se llegasen a necesitar con el fin de demostrar algin hecho en especifico
FUNDAMENTOS DE DERECHO

Fundamento la presente demanda en lo dispuesto por los Articulos 1608, 1973, 2000
del Codigo Civil.

Articulo 384 del Cédigo General del Proceso

Ley 820 de 2003.

PROCEDIMIENTO
El establecido en el C6digo General del Proceso
COMPETENCIA Y CUANTIA

Por razon de la naturaleza del asunto, por la ubicaciéon del inmueble arrendado en la
ciudad de ....... y por el domicilio de los demandados es usted competente para
conocer de esta demanda.

El valor de doce canones mensuales es de ...... ( $......) moneda legal, por lo tanto el
presente proceso es de .......... cuantia.

A la presente demanda debe darsele el tramite del procedimiento verbal especial, tal y
como consta en el Cédigo General del Proceso. Dicho tramite debera ser preferente y
de Unica instancia, conforme al Articulo 39 de la Ley 820 de 2003.

ANEXOS

Poder para actuar en el presente proceso
Escrito de medidas cautelares

Copia de la demanda para archivo del juzgado
Los documentos aducidos como pruebas
Copia de la demanda para el traslado.
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DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES

Mi poderdante recibira las notificaciones en la direccion .................. de esta ciudad.
La demandada en recibira las notificaciones en la direccidon ... de esta
ciudad.

El suscrito en la secretaria del Consultorio Juridico Guillermo Restrepo Buritica
................. de esta ciudad.

Atentamente,

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE DEMANDA EJECUTIVA

Sefor:
Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.
Ref. : Proceso ejecutivo singular de minima cuantia de
Contra
, mayor de edad, vecina de Manizales, identificado con la C.C. No.
expedida , y codigo No. de la Universidad de Manizales, apoderado judicial

del sefior , mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C.
No. expedida en , a usted con todo respeto me permito presentar
demanda ejecutiva singular de minima cuantia, con (cheque, letra, factura cambiaria
de compraventa o pagaré) en contra del sefior , mayor de edad y vecino de
Manizales, con el fin de que resuelva el siguiente:

PETICIONES
Sirvase sefior Juez, librar mandamiento ejecutivo a favor de y en contra de
, por los siguientes conceptos:
1.Porlasumade$ como capital.
2. Por los intereses moratorios a la maxima tasa permitida legalmente, desde
hasta que se efectue el pago total de la obligacion.
3. Por el 20% del importe del cheque como sancién comercial (si el titulo es un cheque
y por causas imputables al librador no fue pagado).
4. Que oportunamente se condene en costas al demandado.

HECHOS
Primero: El sefor gir6 el dia a favor del sefior el cheque
No. contra su cuenta corriente del Banco (o suscribié una letra de

cambio o un pagaré o una factura cambiaria de compraventa o quedd obligado
conforme a un acta de conciliacion).

Segundo: El cheque objeto de esta accion, (o la letra o el pagaré o la factura
cambiaria de compraventa) fue endosado (si ello sucede) en propiedad al sefior

Tercero: El cheque fue presentado oportunamente para su pago y protestado y
devuelto por el banco girado por la causal de insuficiencia de fondos (o la letra o el
pagaré o la factura cambiaria de compraventa, se encuentra de plazo vencido, toda vez

que se hizo exigible desde el dia , mes , alo ).
Cuarto: Al capital que ejecutivamente se cobra, se le hizo un abono de $ ,
quedando un saldo insoluto de $ , siendo éste exigible en su totalidad por

mora en el pago.

Quinto: Como no se estipularon por convenio los intereses de mora, se cobrara el
maximo permitido legalmente en los distintos periodos y segiun lo que la
Superintendencia Bancaria ha fijado.
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Sexto: La obligaciéon contenida en el documento base de esta accion, es clara,
expresa y exigible. Procede del deudor demandado y constituye prueba en su contra.

FUNDAMENTOS DE DERECHO

Si es cheque (712,713,714,717,718, 731 y 884 Codigo de Comercio).

Si es letra de cambio (671 y ss.y 884 Cédigo de Comercio).

Si es pagaré (884 Codigo de Comercio).

Si es factura cambiaria de compraventa (Articulos 488 Cédigo de Procedimiento Civil;
772y ss.y 884 Codigo de Comercio).

Si es providencia con fuerza ejecutiva (Articulo 488 Codigo de Procedimiento Civil).

Si es una conciliaciéon (66 Ley 446 de 1.998 y paragrafo 1°. Articulo V. Ley 640 de
2.001).

Si es documento privado con fuerza ejecutiva (Articulos 11 y 12 Ley 640 de 2001).

CUANTIA Y COMPETENCIA
Por razén de la naturaleza del asunto, por la ubicacién del inmueble arrendado en la
ciudad de Manizales y por el domicilio de los demandados es usted competente para
conocer de esta demanda.
La cuantia de la presente demanda se determinara por el Articulo 26 Numeral 6 del
Codigo General del Proceso y por el valor de los doce cAnones mensuales, equivalentes

ala duracion del contrato de arrendamiento.

Ala presente demanda debe darsele el tramite de proceso ejecutivo, tal y como consta
en el Codigo General del Proceso.

PROCEDIMIENTO
El establecido en el Codigo General del Proceso
PRUEBAS
Los documentos relacionados y pertinentes segun los hechos referenciados.
ANEXOS
El documento relacionado en las pruebas, copia de esta demanda para el archivo de su

juzgado y de ella y sus anexos en juegos para la notificacién del mandamiento
ejecutivo. En escrito separado, solicitud de medidas cautelares.
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NOTIFICACIONES Y DIRECCIONES

Demandante Tel Manizales
Demandado Tel Manizales

Como estudiante de Consultorio Juridico me notificaré en la secretaria de su despacho
o en la en la carrera 9 a no. 19-03 teléfono 8841450, Consultorio Juridico Universidad

de Manizales

Con atencion

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE PODER PARA ADELANTAR PROCESO EJECUTIVO SINGULAR

Sefior
Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.

, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No.__ de

, a usted con todo respeto me permito manifestarle que confiero poder
especial, amplio y suficiente al estudiante de practica de Consultorio Juridico de la
Universidad de Manizales, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C.

No. de y cédigo No. de la Universidad de Manizales, para que inicie y lleve
hasta su terminacién proceso ejecutivo de minima cuantia, con pagaré, en contra del
sefior , mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la No. de

Mi apoderado queda facultado para transigir, recibir, desistir, conciliar, sustituir,
reasumir y en general hacer todo lo que mdas convenga a mis intereses.

Sirvase sefior Juez, reconocerle personeria a mi mandante para los efectos y dentro de
los términos de este mandato.

Del sefior Juez

Atentamente,

Firma demandante
C.C. num. de

Acepto

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE DEMANDA EJECUTIVA

Sefor:
Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.

Ref. : Proceso ejecutivo singular de minima cuantia de
Contra

, mayor de edad, vecina de Manizales, identificado con la C.C. No.
expedida , y codigo No. de la Universidad de Manizales, apoderado judicial
del sefior , mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C.
No. expedida en , a usted con todo respeto me permito presentar
demanda ejecutiva singular de minima cuantia, con (cheque, letra, factura cambiaria
de compraventa o pagaré) en contra del sefior , mayor de edad y vecino de
Manizales, con el fin de que resuelva el siguiente:

PETICIONES
Sirvase sefior Juez, librar mandamiento ejecutivo a favor de y en contra de
, por los siguientes conceptos:
1.Porlasumade$ como capital.
2. Por los intereses moratorios a la mdaxima tasa permitida legalmente, desde
hasta que se efecttie el pago total de la obligacion.
3. Por el 20% del importe del cheque como sancién comercial (si el titulo es un cheque
y por causas imputables al librador no fue pagado).
4. Que oportunamente se condene en costas al demandado.

HECHOS
Primero: El sefor gir6 el dia a favor del sefior el cheque
No. contra su cuenta corriente del Banco (o suscribié una letra de

cambio o un pagaré o una factura cambiaria de compraventa o qued6 obligado
conforme a un acta de conciliacion).

Segundo: El cheque objeto de esta accion, (o la letra o el pagaré o la factura
cambiaria de compraventa) fue endosado (si ello sucede) en propiedad al sefior

Tercero: El cheque fue presentado oportunamente para su pago y protestado y
devuelto por el banco girado por la causal de insuficiencia de fondos (o la letra o el
pagaré o la factura cambiaria de compraventa, se encuentra de plazo vencido, toda vez

que se hizo exigible desde el dia , mes , aflo ).
Cuarto: Al capital que ejecutivamente se cobra, se le hizo un abono de $ ,
quedando un saldo insoluto de $ , siendo éste exigible en su totalidad por

mora en el pago.
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Quinto: Como no se estipularon por convenio los intereses de mora, se cobrara el
maximo permitido legalmente en los distintos periodos y segin lo que la
Superintendencia Bancaria ha fijado.

Sexto: La obligacién contenida en el documento base de esta accién, es clara,
expresa y exigible. Procede del deudor demandado y constituye prueba en su contra.

DERECHO

Si es cheque (Articulo 422 y s.s Codigo General del Proceso; 712,713, 714,717, 718,
731 y 884 Codigo de Comercio).

Si es letra de cambio (Articulo 422 y s.s C6digo General del Proceso; 619 y ss., 671 y ss.
y 884 Cédigo de Comercio).

Si es pagaré (Articulo 422 y s.s Codigo General del Proceso; 709 a 711 y 884 Cddigo de
Comercio).

Si es factura cambiaria de compraventa (Articulos 488 Cédigo de Procedimiento Civil;
772 y ss.y 884 Codigo de Comercio).

Si es providencia con fuerza ejecutiva (Articulo 422 y s.s Codigo General del Proceso)
Si es una conciliacién (Articulo 422 y s.s Codigo General del Proceso; 66 Ley 446 de
1.998 y paragrafo 1°. Articulo V. Ley 640 de 2.001).

Si es documento privado con fuerza ejecutiva (Articulo 422 y s.s Cédigo General del
Proceso y Articulos 11y 12 Ley 640 de 2001).

PROCESO, CUANTIA Y COMPETENCIA

Ejecutivo regulado por los Articulos 422 y ss. Cédigo General del Proceso, La
competencia es suya por la cuantia que es minima y por el domicilio del demandado.

PRUEBAS

El documento relacionado en el hecho 12 de esta demanda.

ANEXOS

El documento relacionado en las pruebas, copia de esta demanda para el archivo de su
juzgado y de ella y sus anexos en juegos para la notificacién del mandamiento
ejecutivo. En escrito separado, solicitud de medidas cautelares.

NOTIFICACIONES Y DIRECCIONES

Demandante Tel Manizales
Demandado Tel Manizales
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Como estudiante de Consultorio Juridico me notificaré en la secretaria de su despacho
o en la Carrera 9A No. 19-03 teléfono 8841450, Consultorio Juridico Universidad de
Manizales

Seccional Manizales

Del sefor Juez:

Con atencién.

Firma
C.c. No. de

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE PODER PARA INICIAR PROCESO DE RESTITUCION DE INMUEBLE

Sefior
Juez civil municipal de (reparto).
E.S.D.

, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. de
, a usted con todo respeto me permito manifestarle que confiero poder
especial, amplio y suficiente al estudiante de practica de Consultorio Juridico de la
Universidad de Manizales, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C.
No. expedida en y cédigo No. de la Universidad de Manizales, para
que inicie y lleve hasta su terminacion, Proceso Abreviado de Restitucion de Inmueble
Arrendado, en contra de los sefiores , mayores de edad, vecinos de Manizales,
identificados con las C.C. No. expedida en y en relacion con un
inmueble entregado en arrendamiento en la direccion

Mi apoderado queda facultado para transigir, recibir, desistir, sustituir, reasumir,
conciliar, solicitar la practica de pruebas anticipadas y en general hacer todo lo que
mas convenga a mis intereses.

Sirvase sefior Juez, reconocerle personeria a mi mandante para los efectos y dentro de
los términos de este mandato.

Del sefior Juez,

Atentamente,

Firma
C.C. No. de

Acepto.

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE PODER PARA ADELANTAR PROCESO EJECUTIVO CON TiTULO

PRENDARIO
Sefior
Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.

mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No.
de en mi condicion de representante legal de la sociedad denominada

como gerente, a Usted con todo respeto me permito manifestarle que
confiero poder especial, amplio y suficiente al estudiante de practica de
Consultorio Juridico de la Universidad de Manizales, mayor de edad, vecino de
Manizales, identificado con la C.C. No. expedida en y cédigo No. de
la Universidad de Manizales, para que inicie y lleve hasta su terminacién proceso
ejecutivo de minima cuantia, con Titulo Prendario, en contra del sefior
mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. de

Mi apoderado queda facultado para transigir, conciliar, recibir, desistir, sustituir,
reasumir y en general hacer todo lo que mdas convenga a mis intereses.

Sirvase sefior Juez, reconocerle personeria a mi mandante para los efectos y dentro de
los términos de este mandato.

Del sefior Juez,

Atentamente,

Firma
C.C. No. de
Acepto

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE DEMANDA EJECUTIVA CON TiTULO PRENDARIO

Sefior
Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.

Ref. : Proceso ejecutivo con titulo prendario de
Contra

, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C.No.___ de

y cédigo No. de la Universidad de Manizales, estudiante de practica de
Consultorio Juridico, en mi condicién de apoderado judicial del sefior , mayor
de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. expedida en ,
quien obra en nombre y representacién de_____ en su calidad de gerente, a Usted con
todo respeto me permito presentar demanda ejecutiva singular de minima cuantia,
con titulo prendario en contra del sefior , mayor de edad, vecino de
Manizales, identificado con la C.C. No. de con el fin de que resuelva lo
siguiente:

HECHOS

Primero: El dia __ el sefior se constituyé deudor de la sociedad
denominada por la suma de $ , comprometiéndose
a pagar el __% mensual por intereses moratorios durante el tiempo que se encuentre

sin satisfacer la obligacion.

Segundo: Para garantizar dicha suma de dinero, firmé un pagaré el dia de y
se oblig6 a pagar tres cuotas mensuales, asi: la primera el ; la segunda ; la
tercera el

Tercero: A la obligacién objeto de esta acciéon no se le ha efectuado ningin abono,
siendo exigible la totalidad por mora en el pago.

Cuarto: El deudor se obligd a pagar a mi mandante las cuotas oportunamente o de lo
contrario facultaban al acreedor para declarar vencida el plazo y en su totalidad
los intereses moratorios, los gastos del proceso, asi como las costas del mismo.
Quinto: El sefior , con el fin de garantizar el pago del capital, los intereses,
gastos y costas del proceso, constituy6 a favor de mi mandante prenda sin tenencia
del campero, tipo: cabinado, chasis: , servicio: __ , modelo: ___; color: ,
placas: _____

Sexto: El pagaré objeto de esta accidn se encuentra legalmente producido,
constituye una obligacidon clara, expresa y actualmente exigible, constituye prueba
contra el deudor moroso y la obligacion que en el pagaré consta puede ser
demandado ejecutivamente.

Séptimo: La sefiora me ha concedido poder para iniciar la accién ejecutiva.
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PETICIONES

Sirvase sefior Juez, librar mandamiento ejecutivo de pago a favorde _____ y en contra
del sefior por los conceptos siguientes:

Primera: Por la suma de $ como capital exigible a partir del de

en la ciudad de

Segunda: Por los intereses de mora a la tasa maxima permitida legalmente desde
hasta cuando se efectue el pago total de la obligacion.

Tercera: Que se condene a la parte demandada al pago de las costas procesales

EMBARGO Y SECUESTRO

De conformidad con el articulo 468 del CGP. en el mismo auto que libre el
mandamiento ejecutivo, solicito se decrete el embargo y secuestro del bien dado en

prenda asi: Vehiculo: Marca ; Clase: Campero; Tipo: Cabinado; Chasis:
; Servicio: : Modelo: , Color: : Placas , el cual se localiza en
DERECHO

Son aplicables las siguientes normas: 709 a 711, 884, 1200 a 1203, 1207 a 1220
Codigo de Comercio.

PROCESO, CUANTIA Y COMPETENCIA

La competencia es suya por la cuantia que es minima y por el domicilio del
demandado o por el lugar del cumplimiento de la obligacion

PRUEBAS

1. El poder para actuar.

2. El pagaré debidamente firmado por el deudor y la prenda sin tenencia.

3. Certificado de existencia y representacion legal de la sociedad demandante.

4. Certificacion expedida por la seccion de radicacion de documentos del Instituto
Municipal de Transito y Transporte de Manizales, donde consta la propiedad del
automotor.

ANEXOS

Los documentos relacionados en pruebas, copia de la demanda para el archivo del
juzgado, copia de la demanda y sus anexos para el respectivo traslado y notificacion.
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NOTIFICACIONES Y DIRECCIONES

Demandante: Tel. Manizales.
Demandado: Tel. Manizales.

Como estudiante de Consultorio Juridico, en la Secretaria de su despacho o en la en la
carrera 9 a no. 19-03 teléfono 8841450, Consultorio Juridico Universidad de
Manizales

Del sefior Juez

Con atencion,

Firma
C.c. No. de

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE PODER PARA ADELANTAR PROCESO EJECUTIVO CON TiTULO

HIPOTECARIO
Seinor
Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.
, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. de a

usted con todo respeto me permito manifestarle que confiero poder especial, amplio y
suficiente al estudiante de practica de Consultorio Juridico de la Universidad de
Manizales, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No.

expedida en y codigo No. de la Universidad de Manizales, para que inicie y
lleve hasta su terminacién proceso ejecutivo con titulo hipotecario, en contra del

sefior , mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No.
de )

Mi apoderado queda facultado para transigir, recibir, desistir, conciliar, sustituir,
reasumir y en general hacer todo lo que mdas convenga a mis intereses.

Sirvase sefior Juez, reconocerle personeria a mi mandante para los efectos y dentro
de los términos de este mandato.

Atentamente,
Firma

C.C. de
Acepto.

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE DEMANDA EJECUTIVA CON TiTULO HIPOTECARIO

Sefior
Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.

Ref. : Ejecutivo con titulo hipotecario de
Contra

, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. de
_____y codigo No. de la Universidad de Manizales, estudiante de practica de
Consultorio Juridico, apoderado judicial de la sefiora , mayor de edad, vecino de
Manizales, identificada con la C.C. No. expedida en , a usted con el
debido respeto me permito presentar demanda ejecutiva con Titulo Hipotecario
Minima Cuantia, en contra de la sefiora , mayor de edad, vecina de Manizales,
con el fin de que se resuelva el siguiente:

PETITUM

Primero: Librar mandamiento ejecutivo a favor del sefior y en contra del
sefior por los conceptos siguientes:

a. Por $ como capital, representado en la escritura de hipoteca No. del

dia__,mes__,afio___

b. Por los intereses moratorios que dicho capital hubiese producido a la tasa
maxima permitida legalmente, desde el dia ___, mes__, afio__, hasta cuando se
efectle el pago total de la obligacidn.

Segundo: Decretar en la sentencia, la venta en publica subasta del inmueble
hipotecado que se detalla a continuacién: (Aqui se debe identificar el bien por su
ubicacién y linderos, debe ademas indicarse el nimero de la ficha catastral y el
numero de matricula inmobiliaria).

Tercero: Condenar en costas a la parte demandada.

MEDIDAS CAUTELARES

En el mandamiento de pago, le solicito muy respetuosamente al sefior Juez, se sirva
decretar el embargo y secuestro del inmueble hipotecado, descrito
anteriormente, oficiando para ello al sefior Registrador de I. P. de la ciudad___.

HECHOS

Primero. Mediante la escritura publica No. ____ de fechadia___, mes__, aflo___, dela
Notaria _ del Circuito de ___, la sefiora se constituy6 deudora de la
sefiora , por la suma de $ , exigibles el dia___, mes__, afio___, mas

los intereses del plazo y mora y costas del proceso.
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Segundo. La sefiora s6lo cancel6 los intereses del plazo hasta el dia__ mes___
afio___, quedando en mora de cancelar los correspondientes al dia __ mes___ afio____
aldia___mes__aflo___aldia___mes__afio___aldia__ mes__afio__aldia___
mes__afo___aldia___mes___afio___

Tercero. En la escritura de hipoteca se estipul6 en la clausula quinta la clausula
aceleratoria, asi que el acreedor podra declarar vencida o insubsistente el plazo y
hacer efectivo el pago total de la deuda ejecutivamente o de cualquier otro modo legal,
en caso de mora en el pago de los intereses.

Cuarto. Con base en la clausula anterior la obligacion se hizo exigible desde el dia ____
mes___ afio___, fecha en que la deudora quedé en mora de pagar los intereses
pactados, siendo por consiguiente exigible la totalidad por mora en el pago.

Quinto. Para garantizar el cumplimiento de sus obligaciones, la sefiora
comprometid su responsabilidad personal, ya que gravé a favor de mi mandante
con hipoteca abierta de primer grado el bien inmueble descrito en el numeral segundo
del petitum de esta demanda.

Sexto. La sefiora es la actual poseedora inscrita del inmueble.

Séptimo. La sefiora en su condicion de acreedora hipotecaria, me ha
conferido poder especial, amplio y suficiente para iniciar la accién ejecutiva.

Octavo. La obligacién demandada es clara, expresa y exigible, razon por la cual presta
mérito ejecutivo.

DERECHO

Fundamento esta demanda en los Articulos 2221 a 2235, 2432 a 2457 del Cédigo Civil.

PROCESO, CUANTIA Y COMPETENCIA

Ejecutivo con titulo hipotecario de que tratan los Articulos 554 a 560 Cddigo de

Procedimiento Civil; la competencia es suya sefior Juez, por la cuantia que es minima,

por el lugar de ubicacién del inmueble gravado y por el domicilio del demandado.

PRUEBAS.

1. La copia de la escritura publica No. __ de fecha dia ___, mes__, afo___ de la Notaria
del Circulo de

2. Certificado de tradicion del bien hipotecado.

ANEXOS

1. Los documentos relacionados en pruebas.

2. Copia de la demanda para el archivo del juzgado.

3. Copia de la demanda y sus anexos para el traslado y notificacion a la demanda.
4. El poder para actuar.
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DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES

Demandante: Tel. Manizales.
Demandada: Tel. Manizales.

Como estudiante de Consultorio Juridico me notificaré en la secretaria de su despacho
o en la carrera 9 a No. 19-03 teléfono, 8841450, Consultorio Juridico Universidad de
Manizales

Del Sefior Juez,

Con atencion,

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE PODER PARA ADELANTAR PROCESO EJECUTIVO

CON ACCION MIXTA
Senor
Juez Civil Municipal de Manizales - REPARTO
E.S.D.
, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. de

, a Usted con todo respeto me permito manifestarle que confiero poder
especial, amplio y suficiente al estudiante de practica de Consultorio Juridico de la
Universidad de Manizales, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C.
No. expedida en _ y cédigo No. de la Universidad de Manizales, para
que inicie y lleve hasta su terminacidn, proceso ejecutivo con accién mixta en
contra de los sefiores , mayores de edad, vecinos de Manizales, identificados
con las cedulas nimeros

Mi apoderado queda facultado para transigir, recibir, desistir, conciliar, sustituir,
reasumir y en general hacer todo lo que mdas convenga a mis intereses.

Sirvase sefior Juez, reconocerle personeria a mi mandante para los efectos y dentro de
los términos de este mandato.

Del sefior Juez,

Atentamente,

Firma
C.C. No. de

Acepto.

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE DEMANDA EJECUTIVA CON ACCION MIXTA

Sefor:

Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.

Ref. : Proceso ejecutivo con accion mixta de
Contra

, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. de
y cddigo No. de la Universidad de Manizales, estudiante de practica de
Consultorio Juridico, a usted con todo respeto me permito presentar demanda
ejecutiva, con accion mixta, en contra de la persona y bienes de Ia

sefiora , mayor de edad, vecina de Manizales, identificada con la C.C.
No. expedida en y el sefior , mayor de edad, vecino de Manizales,
identificado con la C.C. No. expedida en con el fin de que resuelva el
siguiente:

PETICIONES

Sirvase sefior Juez, librar mandamiento ejecutivo a favor de y en contra de

por los siguientes conceptos:
Primera: Por la suma de $ como capital.
Segunda: Por los intereses de mora a la tasa maxima permitida legalmente, desde
hasta cuando se efectue el pago total de la obligacion.
Tercera: Que oportunamente se condene en costas a los demandados.

HECHOS

Primero: El dia __ mes___ afio___, los sefiores: ____constituyeron a favor de
, un pagaré por la suma de $ , comprometiéndose a cancelarlo asi:

a) La suma de $ el dia ___ mes__ afio__; b) La suma de $ el dia

___mes__ano__;c)Lasumade$__ el dia__ mes__afio__;d)Lasumade$__ el

dia___ _mes__ afilo___, en Manizales.

Segundo: Al pagaré objeto de esta accion se le aplicé un abono de quedando un

saldo insoluto de , siendo exigible su totalidad por mora en el pago.

Tercero: Como no fueron pactados intereses de mora, se cobraran el doble del interés
bancario para créditos ordinarios, siguiendo la tabla que para tal efecto tiene la
Superintendencia Bancaria, pero siguiendo la politica de la empresa en cuanto al
cobro de intereses de mora se refieren, se tasan para este caso en ___% mensual.

Cuarto: La sefiora y el sefior , con el fin de garantizar el pago del
capital, los intereses, los gastos y costas del proceso, constituyeron a favor de la
sociedad demandante Prenda Abierta sin Tenencia del Acreedor, sobre el siguiente
bien mueble. Vehiculo marca ; Clase: automovil; Tipo: Campero; Chasis:

Servicio : Modelo: ___, Color: : Placas:
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Quinto: El pagaré objeto de esta accion se encuentra legalmente producido,
constituye una obligacion clara, expresa y actualmente exigible, constituye prueba
contra los deudores morosos y la obligacion que en el pagaré consta puede ser
demandada ejecutivamente.

Sexto: El representante legal de la sociedad, me ha concedido poder para
proceder ejecutivamente.

DERECHO
Articulos 488 Codigo de Procedimiento Civil; 709 a711 y 884; 1200 a 1203, 1207 a
1220 Coédigo de Comercio.

PROCESO, CUANTIA Y COMPETENCIA

Ejecutivo con Acciéon Mixta, de minima cuantia de que trata el Codigo General del
Proceso; Articulos 422 y s.s; pues la parte acreedora persigue bienes distintos a los
gravados con prenda y que son de propiedad de los deudores, la competencia es suya

por la cuantia que la estimo en mas de $ y por el domicilio de los
demandados que es la ciudad de y. , respectivamente.
PRUEBAS

Pagaré por valor de $ ; la prenda abierta sin tenencia suscrita por los deudores;
copia del certificado de existencia y representacion legal de Automotores La
Calleja S.A,; Certificado expedido por la Oficina de Transito donde consta la
inscripcion de la prenda.

ANEXOS
Los documentos relacionados en pruebas, copia de la demanda para el archivo del
juzgado, copia de la demanda y sus anexos para la notificacion del mandamiento

ejecutivo.

NOTIFICACIONES Y DIRECCIONES

Demandante: tel. Manizales.
Demandados: a) tel. Manizales.
b) tel. Manizales.

Como estudiante de Consultorio Juridico: me notificaré en la Secretaria de su
Despacho o en la en la carrera 9 a no. 19-03 teléfono 8841450, Consultorio Juridico
Universidad de Manizales

Sirvase sefior Juez, librar despacho comisorio a uno de los despachos judiciales de
con el fin de que sea notificado el mandamiento de pago al demandado

Del Sefior Juez:
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Con atencion,

Firma
C.c. No. de

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales

Nota: Las medidas cautelares en esta clase de proceso deben pedirse en folio
separado, pues el demandante debera constituir caucién para garantizar el pago de los
perjuicios que se puedan causar con la medida.
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MODELO DE MEDIDAS PREVIAS EN PROCESOS EJECUTIVOS

Sefior
Juez primero civil municipal de (reparto)
E.S.D.

Ref. : Medidas previas en el ejecutivo singular de minima cuantia.

De:

Contra:

Como apoderado de la parte actora en el proceso de ejecucion referenciado, a usted
con todo respeto me permito solicitarle se sirva decretar el embargo y secuestro
de los siguientes bienes de propiedad del demandado, los cuales denuncio bajo la
gravedad del juramento como de su propiedad.

1. La quinta parte del sueldo, deducido el salario minimo legal, que el sefior
devenga como docente al servicio del Departamento de Risaralda.

2. El remanente del producto de los bienes embargados o los que por cualquier causa
se le llegaren a desembargar al aqui demandado, en el proceso ejecutivo que ante el
Juzgado Segundo Civil Municipal de la ciudad, le adelanta .
3. El vehiculo de las siguientes caracteristicas: Clase: Automdvil; Marca _____; Serie:
____ :Placa: , etc. Solicito a usted oficiar a la Oficina de Transito Municipal de
Manizales, a efecto de que se dé cumplimiento a la medida. Para la diligencia de
secuestro el vehiculo se localiza en .

4. Un inmueble ubicado en la ciudad de , en la calle carrera ____el cual se

identifica con el nimero de entrada , cuyos linderos generales son los
siguientes: Folio de Matricula Inmobiliaria No. de la Oficina de Registro de

Instrumentos Publicos de Manizales.

Ruego a Usted oficiar a la Oficina de Registro de Manizales, con el fin de que sea
inscrita la medida solicitada.

Me reservo el derecho de denunciar otros bienes con el fin de garantizar el pago total
de la obligacion.
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Prestaré caucion por el valor que ordene su despacho. Renuncio a términos de
notificacion y ejecutoria de auto favorable.

Del sefior Juez:

Con atencion,

Firma
C.c. No. de

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales

Nota. Es necesario tener en cuenta, cuando se pidan medidas cautelares, que conforme
al articulo 476 delii CPG, el valor de los bienes no puede exceder el doble del crédito
cobrado, sus intereses y las costas prudencialmente calculadas, para no excederse en
los embargos. Claro esta que eso no opera cuando se trate de un solo bien.
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MODELO DE PODER PARA CONTESTAR DEMANDA

Sefior
Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.

Ref. : Poder para contestacion demanda ejecutiva de minima cuantia

De:
Contra: __

(Contestacion demanda proceso ordinario de Uinica instancia de contra____).
, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. _____de

, a usted con todo respeto me permito manifestarle que confiero poder especia,
amplio y suficiente al estudiante de practica de Consultorio Juridico de la Universidad
de Manizales, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No.
expedida en ____ y cédigo No. de la Universidad de Manizales, para que
asuma mi representacién en el proceso (ejecutivo, abreviado o verbal sumario) que
me instauro el sefor

Mi apoderado queda facultado para transigir, recibir, desistir, sustituir, reasumir,
solicitar la practica de pruebas anticipadas, y en general hacer todo lo que mas
convenga a mis intereses.

Sirvase seflor Juez, reconocerle personeria a mi mandante, para los efectos y dentro
de los términos de este mandato.

Del sefior Juez,

Atentamente,

Firma del demandado
C.C. No. de
Acepto:

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO PARA CONTESTAR DEMANDA

Sefior
Juez civil municipal de
E.S.D.

Ref. : Contestacion demanda ejecutiva de minima cuantia.

De:
Contra: __
(Contestacion demanda proceso ordinario de Unica instancia de contra
).
, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. de
y cédigo No. de la Universidad de Manizales, estudiante de practica

de Consultorio Juridico, a Usted con todo respeto y dentro del término legal, me
permito contestar la demanda de la referencia de la siguiente manera:

A LOS HECHOS

Al primero. Es cierto

Al segundo. No es cierto.

Al tercero. Es parcialmente cierto y me explico: es cierto en cuanto que
Al cuarto. No le consta a mi mandante.

A LAS PRETENSIONES
Se opone mi mandante en forma rotunda, a todas y cada una de las pretensiones de la
parte actora por las razones expuestas en la contestacion de los hechos.

EXCEPCIONES DE FONDO O MERITO
Propongo como excepciones de mérito las siguientes:

a)
b)
PRESCRIPCION
HECHOS
PRUEBAS

Solicito al sefior Juez, sean decretadas, ponderadas y tenidas en cuenta las siguientes:

Documental:
Testimonial:
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DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES

Demandante: Tel. Manizales
Demandado: Tel. Manizales

Como estudiante de Consultorio Juridico, me notificaré en la Secretaria de su
Despacho 6 en la carrera 9 a no. 19-03 teléfono 8841450, Consultorio Juridico

Universidad de Manizales

Del sefior Juez,

Con atencion,

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE LIQUIDACION DEL CREDITO EN PROCESOS EJECUTIVOS

Sefior
Juez ____civil municipal.
E.S.D.

Ref. : Liquidacidn del crédito dentro del proceso ejecutivo singular de minima cuantia.

De:
Contra:
, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. de
y codigo No. de la Universidad de Manizales, apoderado judicial de la parte

demandante en el proceso de la referencia, a Usted con todo respeto, me permito
dejar a su consideracién y a la de la parte demandada, la Liquidacién del Crédito en el
ejecutivo propuesto por contra

Capital $
Intereses de mora $

Del __% contados a partir del dia__, mes__, afio __al dia__, mes__, afio __/12 meses).

Sancién:$

—)

Del __% sobre el capital segtn el Articulo 731 del Cédigo de Comercio.

Los intereses han sido liquidados con base en lo establecido en el Art. 864 del C. Co. y
lo ordenado en el mandamiento de pago.

Nota: Como es absolutamente cierto que el demandado aboné a la obligacién el dia__,
mes__, afio _, la suma de $_____ y se entiende por obligacion el capital mas los
intereses de conformidad con el Art. 1653 del C.C. (de la imputacién del pago), el
abono efectuado por el demandado debe imputarse primero a los intereses causados

hasta la fecha, esto es $ _yal capital los $ restantes.
Por consiguiente, los intereses seran $ y el capital $
Igualmente es cierto que el demandado, abon6 $ a las costas, los cuales

deberan restarse al valor a que ascendio la liquidacién de ellas.

Total Liquidacién: $ por concepto de capital y $ por concepto de
sancion, para un total de $ al dia_, mes_, afio .
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Son: (en letras) Pesos Mcte ($ ).

Las costas del proceso las liquidara el Juzgado de conformidad con lo establecido en el
Codigo General del Proceso.

Del sefor Juez:

Atentamente;

Firma

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE TERMINACION DEL PROCESO EJECUTIVO POR PAGO

Sefior
Juez Civil Municipal de
E.S.D.

Ref. : Proceso ejecutivo singular (hipotecario, prendario o con accién mixta)
De:

Contra:
Rad.:

,mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No.
de y cbdigo No. de la Universidad de Manizales,
estudiante de practica de Consultorio Juridico, en mi condicién de apoderado de la
parte demandante, a usted con el debido respeto me permito solicitarle se sirva dar
por terminado el proceso de la referencia por Pago Total de la obligacién por parte del
demandado (a), plies me encuentro investido de las facultades para tal efecto.

Consecuente con lo anterior, ruego a usted ordenar la cancelaciéon de los embargos
que pesan sobre los bienes del demandado y comunicados por ese despacho mediante
oficio No de fecha .

Baso la anterior solicitud en el Articulo 537 del C6digo de Procedimiento Civil.
Renuncio a términos de notificacion y ejecutoria de auto favorable, pues el

demandado coadyuva con su firma esta peticion.

Atentamente,

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales

Apoderado de la parte demandante.

252



PRACTICA FORENSE PARA CONSULTORIO JURIDICO

MODELO DE PODER PARA ADELANTAR PROCESO VERBAL (0 VERBAL SUMARIO
SI ES MINIMA CUANTIA) DE CANCELACION Y REPOSICION DE TiTULO VALOR

Sefor:
Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.

, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No._____ de

, a usted con todo respeto me permito manifestarle que confiero poder especial,
amplio y suficiente a la estudiante de practica de Consultorio Juridico dela
Universidad de Manizales, mayor de edad, vecino de Manizales, identificada con la C.C.
No.____de___ycddigo No.____dela Universidad de Manizales, para que inicie y lleve
hasta su terminaciéon proceso verbal (o verbal sumario, si es de minima cuantia) de
cancelacion y reposicidn de titulo valor, en contra de la entidad bancaria denominada

Mi apoderado queda facultado para transigir, recibir, desistir, sustituir, reasumir,
conciliar y en general hacer todo lo que mas convenga a mis intereses.

Sirvase sefior juez, reconocerle personeria a mi apoderada para los efectos y dentro
de los términos de este mandato.

Atentamente,

Firma
C.C. No. de

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE DEMANDA ORDINARIA DE REPOSICION Y CANCELACION DE TiTULO

VALOR
Sefior
Juez civil municipal de (reparto)
E.S.D.

Ref.: Demanda de reposicién y cancelacion de titulo valor

De:
Contra:

, mayor de edad, vecina de , identificada con la C.C. No.___de ___y

Codigo No. ____de la Universidad de Manizales, estudiante de practica de

Consultorio Juridico, apoderada judicial del sefior mayor de edad, vecino de

Manizales, identificado con la C.C. No. de a usted con todo respeto

me permito presentar demanda en contra de la entidad bancaria denominada

, representada legalmente en esta seccién del pais por el sefior ,

mayor de edad, vecino de Manizales, para que previos los tramites del proceso verbal
sumario, se sirva decretar las siguientes:

PRETENSIONES

Primera: Que se decrete la cancelaciéon y consecuente la reposicion del titulo valor
descrito en los hechos de esta demanda.

Segunda: Que se ordene la publicacién del extracto del titulo que se adjunta en
fotocopia a la presente demanda, de conformidad con el Articulo 449 del Cédigo de
Procedimiento Civil.

El fundamento de mis pretensiones las hago consistir en los siguientes:

HECHOS

Primero: La Entidad Bancaria denominada otorga a favor del sefior
____, el titulo valor No.___, por la suma de $ , con fecha de __ del
afio ___, tal como debe constar en los registros de esa Institucion.

Segundo: El titulo valor fue hurtado de tal parte o fue extraviado, etc., sin que hasta la
fecha se haya recuperado.

Tercero: Como consecuencia de lo anterior, se formulé denuncia penal por la pérdida
del chequeeldia____de__ delano___ , ante el Juzgado de , tal como
consta con la certificacién adjunta y en la cual se dejé constancia de las caracteristicas
del documento extraviado.

Cuarto: La entidad demandada tiene conocimiento de lo anterior, toda vez que a la
misma le fue entregada constancia de la denuncia formulada el dia ___de ____ del
ano
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PRUEBAS

1. Fotocopia de la constancia expedida por el Secretario del Juzgado de donde se
certifica que alli fue presentada la denuncia correspondiente por la pérdida del titulo
valor. Es de anotar que el original de dicha constancia fue entregada a la entidad
bancaria, tal como se dejo dicho en la parte final de la misma.

2. Certificado de existencia y representacion legal de la parte demandada.

3. El poder para actuar.

COMPETENCIA

La competencia es suya sefior juez, por la naturaleza del asunto y por la cuantia que la
estimo en mas de $ y menos de $ y por el domicilio de la entidad
demandada.

DERECHO

Son fundamentos de derecho los Articulos 803, 804 y ss. del Codigo del Comercio y las
demas normas concordantes.

ANEXOS
Los documentos relacionados en pruebas, copia de la demanda para el archivo del
juzgado, copia de la demanda y sus anexos para el traslado a la demandada.

DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES

Demandante: Demandado:

Como estudiante de Consultorio Juridico me notificaré en la secretaria de su despacho
6 en la carrera 9 a no. 19-03 teléfono 8841450, Consultorio Juridico Universidad de
Manizales.

Del sefior Juez:

Atentamente,

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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EXTRACTO DE DEMAl)IDA EN EL VEBBAL (O,VERBAL SUMARIO) DE
CANCELACION Y REPOSICION DE TITULO VALOR
Juzgado Civil Municipal
Demandante:
Domicilio:
Direccion
Demandante:
Demandado:
Apoderado
Demandante: Titulo

C.D.T o cheque
$

Fecha de expedicién

Pretension:
Cancelacién y Reposicion
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DERECHO LABORAL

Surge esta rama del derecho debido a la necesidad que se hizo evidente a lo
largo de la historia en materia laboral, iniciando en la época de la esclavitud donde el
trabajo se realizaba en condiciones desiguales e inhumanas, siendo este Gltimo uno de
los motivos principales por los cuales se promulgd el derecho laboral y sus primeras

leyes en Europa.

El objeto propio del derecho laboral lo constituyen todas las normas legales
relacionadas con el contrato de trabajo y sus consecuencias mediatas e inmediatas.
Tales normas, en razon de su naturaleza y fines, se dividen en dos grandes categorias
o grupos, las normas de caracter reglamentario del trabajo y las normas creadoras de

derechos y beneficios.

Las primeras regulan la forma, modo y condiciones en que el trabajo
subordinado ha de desarrollarse. Contemplan, por tanto, la jornada de trabajo, los
descansos obligatorios, las condiciones de salubridad, seguridad e higiene, etcétera.
Las segundas se traducen, por lo general, en prestaciones a cargo del empleador y en

beneficio del trabajador.
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COMPETENCIAS EN MATERIA LABORAL

OBSERVACIONES (Leyes 712 de 2001, 1149 de 2007 y 1395 de 2010)

La jurisdiccién ordinaria en forma general, en sus especialidades de laboral y

seguridad social conoce de:

1. Los conflictos juridicos que se originan directa o indirectamente en el contrato
de trabajo.

2. Las acciones sobre fuero sindical, cualquiera que sea la naturaleza de la
relacién laboral.

3. La suspensién, disoluciéon, liquidacion de sindicatos y la cancelacion del
registro sindical.

4. Las controversias referentes al sistema de seguridad social integral que se
susciten entre afiliados, beneficiarios o usuarios, los empleadores y las
entidades administradoras prestadoras, cualquiera que sea la naturaleza de la
relacién juridica y de los actos juridicos que se controviertan (Articulo 622 de
la Ley 1564 de 2012).

5. La ejecucidn de obligaciones emanadas de la relaciéon de trabajo y del sistema
de seguridad social integral que no correspondan a otra autoridad.

6. Los conflictos juridicos que se originan en el reconocimiento y pago de
honorarios o remuneraciones por servicios personales de caracter privado,
cualquiera que sea la relacién que los motive.

7. La ejecucion de las multas impuestas a favor del Servicio Nacional de
Aprendizaje, por incumplimiento de las cuotas establecidas sobre el nimero de
aprendices, dictadas conforme al numeral 13 del Articulo 13 de la Ley 119 de
1994.

8. Elrecurso de anulacién de laudos arbitrales.

9. Elrecurso de revision.
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10. La calificacion de la suspensidon o paro colectivo de trabajo. Adicionado Ley

1210 de 2008, Articulo 3°.

Para efectos de la presentacion de la demanda esto debe hacerse en el ultimo
lugar donde se haya prestado el servicio o en el domicilio del demandado a eleccion de

este (Articulo 5 Codigo de Procedimiento Laboral y sucesivos).

Las competencias especiales estan sefialadas en el capitulo Il de la Ley 712 de

2001, Articulos 3 y siguientes.

Conocen de los procesos laborales y seguridad social, los jueces laborales del
circuito. Si no hay Juez Laboral del Circuito, conocen los Jueces Civiles del Circuito, o
en su defecto Promiscuo, y ahora los creados Juzgados Municipales de Pequenas

Causas y Competencia Multiple, donde sean creados.

De acuerdo a la cuantia los procesos en materia laboral se clasifican en el de
Unica y primera instancia. Son de inica aquellos cuya cuantia no exceda el equivalente
a veinte (20) veces el SMMLV y son de primera todos los demas; los procesos sin
cuantia conocen de ellos en primera instancia los jueces laborales del circuito o civiles

del circuito.

El Consultorio Juridico conoce de todos los procesos de tnica instancia.
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PRIMERA SECCION
LA DEMANDA

1. DEMANDA

La demanda en materia laboral debe cumplir los siguientes requisitos,

establecidos por el Articulo 12 dela Ley 712 de 2001:

8.
9.

La designacion del juez a quien se dirige.

El nombre de las partes y el de su representante, si aquellas no comparecen o
no pueden comparecer por si mismas.

El domicilio y la direccién de las partes, y si se ignora la del demandado o la de
su representante si fuere el caso, se indicara esta circunstancia bajo juramento
que se entendera prestado con la presentacion de la demanda.

El nombre, domicilio y direccion del apoderado judicial del demandante, si
fuere el caso.

La indicacién de la clase de proceso.

Lo que se pretenda, expresado con precision y claridad. Las varias
pretensiones se formularan por separado.

Los hechos y omisiones que sirvan de fundamento a las pretensiones,
clasificados y enumerados.

Los fundamentos y razones de derecho.

La peticion en forma individualizada y concreta de los medios de prueba,

10. La cuantia, cuando su estimacién sea necesaria para fijar la competencia.

Cuando la parte pueda litigar en causa propia, no sera necesario el requisito

previsto en el numeral octavo.

2.

ANEXOS DE LA DEMANDA

La demanda debera ir acompafiada de los siguientes documentos:

1. El poder.
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2. Las copias de la demanda para efecto del traslado, tantas cuantos sean los
demandados.

3. Las pruebas documentales y las anticipadas que se encuentren en poder del
demandante.

4.La prueba dela existencia y representacion legal, si es una persona juridica de
derecho privado que actda como demandante o demandado.

5. La prueba del agotamiento de la reclamacién administrativa si fuere el caso.

PARAGRAFO: Ante la imposibilidad de acompaiiar la prueba de la existencia y
representacion legal del demandado, se afirmara tal circunstancia bajo juramento
que se entendera prestado con la presentacién de la demanda. Esta circunstancia no

sera causal de devolucion. El Juez tomara las medidas conducentes para su obtencion.

3. CONTESTACION DE LA DEMANDA
La contestacion de la demanda, contendra:

1. El nombre del demandado, su domicilio y direccién; los de su representante o su
apoderado en caso de no comparecer por si mismo.
2. Un pronunciamiento expreso sobre las pretensiones.
3. Un pronunciamiento expreso y concreto sobre cada uno de los hechos de la
demanda, indicando los que se admiten, los que se niegan y los que no le constan. En
los dos ultimos casos manifestara las razones de su respuesta. Si no lo hiciere asi, se
tendra como probado el respectivo hecho o hechos.
4. Los hechos, fundamentos y razones de derecho de su defensa.
5. La peticién en forma individualizada y concreta de los medios de prueba, y

6. Las excepciones que pretenda hacer valer debidamente fundamentadas.

PARAGRAFO 12. La contestacién de la demanda deberd ir acompafiada de los

siguientes
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PARAGRAFO 22, La falta de contestaciéon de la demanda dentro del término legal se

tendra como indicio grave en contra del demandado.

PARAGRAFO 32, Cuando la contestacién de la demanda no retina los requisitos de
este articulo o no esté acompanada de los anexos, el juez le sefialara los defectos de
que ella adolezca para que el demandado los subsane en el término de cinco (5) dias,
si no lo hiciere se tendra por no contestada en los términos del paragrafo anterior.
PRUEBAS

En materia laboral son admisibles todos los medios de prueba establecidos en
la Ley, como la declaraciéon de parte, el juramento, el testimonio de terceros, el
dictamen pericial, inspeccion judicial, los documentos, los indicios y cualesquiera
otros medios que sean utiles para la formacién del convencimiento del Juez. El
Articulo 145 del Coédigo Procedimiento Laboral permite la remisién normativa al

Codigo General del Proceso en este aspecto.

Articulo 145. Aplicacion Analégica. A falta de disposiciones especiales en el
procedimiento del trabajo, se aplicaran las normas analogas de este Decreto, y, en su

defecto, las del Cédigo Judicial.

En el Articulo 28 del Cédigo Sustantivo del Trabajo y ss, alude a la devolucién
de la demanda.

En el Articulo 29 del Cédigo Sustantivo del Trabajo y ss, se encuentra lo
relacionado al nombramiento de curador ad litem y emplazamiento del demandado.

En el Articulo 41 del Cédigo Sustantivo del Trabajo y ss, esta lo concerniente a
las notificaciones y en el Articulo 44 las diferentes clases de audiencias.

Los articulos 51 y siguientes del Cddigo de Procedimiento Laboral, regulan
todo lo relacionado con las pruebas en esta materia, ademas de otorgar al juez, al
tenor del Articulo 53, la posibilidad de rechazar las pruebas inconducentes, pudiendo

éste limitar incluso los testimonios cuando lo considere necesario.
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4. PROCEDIMIENTO DE UNICA INSTANCIA

En los procesos laborales de Unica instancia la demanda se puede efectuar en
forma verbal o en forma escrita y una vez recibida se dispondra la citaciéon de las
partes para audiencia y fallo en la cual se contestara la demanda por parte del
demandado, se examinaran los testigos que presenten las partes y se entendera de las

demas pruebas y de las razones que se aduzcan.

Clausurando el debate, el Juez fallara dentro de la misma audiencia, motivando
oralmente la decisién, contra lo cual no cabe ningtin recurso.
La audiencia no podra suspenderse y deberd desarrollarse sin soluciéon de

continuidad.

5. TRASLADO DE LA DEMANDA PROCESOS DE PRIMERA INSTANCIA

Admitida la demanda, el Juez ordenara que se dé traslado de ella al demandado
o demandados para que la contesten y al Agente del Ministerio Publico si fuere el caso,
por un término comun de diez (10) dias, traslado que se hara entregando copia del

libelo a los demandados.

6. AUDIENCIAS

Contestada la demanda principal y la de reconvencion si la hubiere, o cuando
no hayan sido contestadas en el término legal, el juez sefialara fecha y hora para que
las partes comparezcan personalmente, con o sin apoderado, a audiencia publica, a
realizarse a mas tardar dentro de los tres (3) meses siguientes a la fecha de
notificacion de la demanda. Si antes de la hora sefialada para la audiencia, alguna de

las partes presenta prueba siquiera sumaria de una justa causa para no comparecer, el
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juez senalara nueva fecha para celebrarla, la cual sera dentro de los cinco (5) dias

siguientes a la fecha inicial, sin que en ningin caso pueda haber otro.

Instalada la audiencia, si concurren las partes, con o sin apoderados, el juez los
invitard para que en su presencia y bajo su vigilancia concilien sus diferencias, si
fueren susceptibles de solucidn por este medio, y si no lo hicieren, debera proponer
las féormulas que estime justas sin que ello signifique prejuzgamiento y sin que las
manifestaciones de las partes impliquen confesidn. En esta etapa de la audiencia s6lo
se permitira didlogo entre el juez y las partes, y entre éstas y sus apoderados con el

Unico fin de asesorarlos para proponer férmulas de conciliacion.

Si se llegare a un acuerdo total se dejara constancia de sus términos en el acta
correspondiente y se declarara terminado el proceso. El acuerdo tendra fuerza de cosa

juzgada. Si el acuerdo fuese parcial se procedera en la misma forma en lo pertinente.

PARAGRAFO 1o0. Procedimiento para cuando fracase el intento de conciliacién. Ante
la imposibilidad de llegar a un acuerdo total, el juez declarara terminada la etapa de

conciliacién y en la misma audiencia:

1. Decidira las excepciones previas conforme a lo previsto en el Articulo 32
Codigo de Procedimiento Laboral y la S.S. y 97 del Cédigo de Procedimiento
Civil.

2. Adoptara las medidas que considere necesarias para evitar nulidades y
sentencias inhibitorias.

3. Requerira a las partes y a sus apoderados para que determinen los hechos en
que estén de acuerdo y que fueren susceptibles de prueba de confesidn, los
cuales se declararan probados mediante auto en el cual desechara las pruebas
pedidas que versen sobre los mismos hechos, asi como las pretensiones y

excepciones que queden excluidas como resultado de la conciliacion
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parcial. [gualmente si lo considera necesario las requerira para que alli mismo

aclaren y precisen las pretensiones de la demanda y las excepciones de mérito.

Si en la audiencia o en cualquier etapa del proceso resultan probadas con
documento pretensiones de la demanda que versan sobre derechos ciertos e
irrenunciables de trabajador, el juez ordenara el pago y el proceso continuarad en
relacién con las demas pretensiones, de conformidad con lo establecido en la Ley

1395 de 2010 en su Articulo 47.

4. A continuacién y en audiencia de tramite el juez decretard las pruebas
que fueren conducentes y necesarias, sefialard dia y hora para audiencia de
tramite y juzgamiento, que habra de celebrarse dentro de los 3 meses
siguientes; extendera las 6rdenes de comparendo que sean del caso, bajo los
apremios legales, y tomara todas las medidas necesarias para la practica de

pruebas en audiencia de tramite y juzgamiento.

En el dia y hora sefialados el juez practicard las pruebas, dirigira las
interpelaciones o interrogaciones de las partes y oira las alegaciones de estas. Los
testigos seran interrogados separadamente, de modo que no se enteren del dicho de
los demas. En el mismo acto dictara la sentencia correspondiente o podra decretar un
receso de una (1) hora para proferirla y se notificara en estrados, segin el Articulo 12
de la Ley 1149 de 2007 que reformd el 80 del Cédigo Procesal del Trabajo y la
Seguridad Social.

Seran apelables las sentencias de primera instancia, en el efecto suspensivo, en
el acto de la notificacion mediante la sustentacién oral estrictamente necesaria;
interpuesto el recurso el juez lo concedera o denegara inmediatamente, es decir, la

asistencia de los abogados sera obligatoria.
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7. PROCEDIMIENTO EN SEGUNDA INSTANCIA (Articulo 65 Cddigo de

Procedimiento Laboral y ss)

Son apelables los siguientes actos proferidos en primera instancia:

. El que rechace la demanda o su reforma y el que la dé por no contestada.

. El que rechace la representacion de una de las partes o la intervencion de terceros.
. El que decida sobre excepciones previas.

. El que niegue el decreto o la practica de una prueba.

. El que deniegue el tramite de un incidente o el que lo decida.

. El que decida sobre nulidades procesales.

. El que decida sobre medidas cautelares.

. El que decida sobre el mandamiento de pago.

O© 0O N O U1 b W N =

. El que resuelva las excepciones en el proceso ejecutivo.

10. El que resuelva sobre la liquidacion del crédito en el proceso ejecutivo.

11. El que resuelva la objecién a la liquidacién de las costas respecto de las agencias
en derecho.

12. Los demas que senale la ley.
El recurso de apelacién se interpondra:
1. Oralmente, en la audiencia en que fue proferido el auto y alli mismo se
concedera si es procedente.
2. Por escrito, dentro de los cinco (5) dias siguientes cuando la providencia se

notifique por estado. El juez resolvera dentro de los dos (2) dias siguientes.

Este recurso se concedera en el efecto devolutivo enviando al superior copia de

las piezas del proceso que fueren necesarias, salvo que la providencia recurrida
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impida la continuacion del proceso o implique su terminacion, caso en el cual se

concedera en el efecto suspensivo.

El recurrente debera proveer lo necesario para la obtenciéon de las copias
dentro de los cinco (5) dias siguientes al auto que concedi6 el recurso. En caso

contrario se declarara desierto.

Las copias se autenticaran gratuitamente por el secretario. Cumplido lo

anterior deberan enviarse al superior dentro de los tres (3) dias siguientes.

La sentencia definitiva no se pronunciarad mientras esté pendiente la decisién
del superior, cuando esta pueda influir en el resultado de aquella.

Ejecutoriado el auto que admite la apelacién o la consulta, se fijara la fecha de
la audiencia para practicar las pruebas a que se refiere el Articulo 83. En ella se oiran

las alegaciones de las partes y se resolvera la apelacidn.

Cuando se trate de apelacion de un auto o no haya pruebas que practicar, en la
audiencia se oiran los alegatos de las partes y se resolvera el recurso, segun la reforma
establecida en el Articulo 13 de la Ley 1149 de 2007 que modifico el Articulo 82 del
Codigo Procesal del Trabajo y la Seguridad Social.

Las partes no podran solicitar del Tribunal la practica de pruebas no pedidas ni

decretadas en primera instancia.

Cuando en la primera instancia y sin culpa de la parte interesada se hubieren
dejado de practicar pruebas que fueron decretadas, podra el tribunal, a peticion de
parte, ordenar su practica y la de las demas pruebas que considere necesarias para

resolver la apelacién o la consulta.
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Si en la audiencia no fuere posible practicar todas las pruebas, citara para una

nueva con ese fin, que debera celebrarse dentro de los diez (10) dias siguientes.

Recibidas las diligencias por apelacion de autos, el magistrado ponente, dentro
de los cinco (5) dias siguientes, correra traslado por el término de cinco (5) dias,
dentro del cual las partes podran presentar sus alegaciones; vencido el término, citara

para audiencia de decision dentro de los diez (10) dias siguientes.

8. MEDIDAS CAUTELARES EN EL PROCESO ORDINARIO LABORAL?2°

Cuando el demandado, en juicio ordinario, efectie actos que el juez estime
tendientes a insolventarse o a impedir la efectividad de la sentencia, o cuando el juez
considere que el demandado se encuentra en graves y serias dificultades para el
cumplimiento oportuno de sus obligaciones, podra imponerle caucién para
garantizar las resultas del proceso, la cual oscilara de acuerdo a su prudente juicio
entre el 30 y el 50% del valor de las pretensiones al momento de decretarse la medida

cautelar.

En la solicitud, la cual se entenderad hecha bajo la gravedad del juramento, se

indicaran los motivos y los hechos en que se funda. Recibida la solicitud, se citara

29 Codigo de Procedimiento Laboral y de la Seguridad Social. Articulo 85: Cuando el demandado,
en proceso ordinario, efectie actos que el juez estime tendientes a insolventarse o a impedir la
efectividad de la sentencia, o cuando el juez considere que el demandado se encuentra en graves y
serias dificultades para el cumplimiento oportuno de sus obligaciones, podra imponerle caucién para
garantizar las resultas del proceso, la cual oscilara de acuerdo a su prudente proceso entre el 30 y el
50% del valor de las pretensiones al momento de decretarse la medida cautelar.

En la solicitud, la cual se entendera hecha bajo la gravedad del juramento, se indicaran los motivos y los
hechos en que se funda. Recibida la solicitud, se citara inmediatamente mediante auto dictado por fuera
de audiencia a audiencia especial al quinto dia habil siguiente, oportunidad en la cual las partes
presentaran las pruebas acerca de la situacion alegada y se decidira en el acto. La decision sera apelable
en el efecto devolutivo.

Si el demandado no presta la caucion en el término de cinco (5) dias no sera oido hasta tanto cumpla
con dicha orden.
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inmediatamente mediante auto dictado por fuera de audiencia a audiencia especial al
quinto dia habil siguiente, oportunidad en la cual las partes presentaran las pruebas
acerca de la situacion alegada y se decidira en el acto. La decision sera apelable en el

efecto devolutivo.

Si el demandado no presta la caucién en el término de cinco (5) dias no sera

oido hasta tanto cumpla con dicha orden.
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MODELO PARA INICIAR UN PROCESO EJECUTIVO LABORAL DE PRIMERA O

UNICA INSTANCIA.
PODER
Sefior
Juez laboral del circuito de (reparto)
E.S.D.

, vecino de Manizales, identificado con la C.C. expedida en , a usted
con todo respeto me permito manifestarle que confiero poder especial, amplio y
suficiente al estudiante de practica de Consultorio Juridico, identificado con la C.C.
No.___ expedida en _____ y cédigo No de la Universidad de Manizales
(Autorizado por la directora de Consultorio Juridico), para que inicie y lleve hasta su
terminacion proceso ejecutivo laboral de (primera o Unica) instancia en contra de

, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. expedida
en , para que ordene el pago del valor a que se refiere el acta de conciliaciéon
ndm. firmada el de de ante la inspeccion regional del trabajo.

Mi apoderado queda facultado para transigir, recibir, desistir, sustituir, reasumir,
pedir y aportar pruebas, conciliar y en general hacer todo lo que mas convenga a mis
intereses.

Sirvase Sefior Juez, reconocerle personeria a mi abogado para los efectos y dentro del

término de este mandato.

Del Sefior Juez

Atentamente,

Firma
C.c. No. de

Acepto:

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE DEMANDA PARA UN PROCESO EJECUTIVO LABORAL
DE UNICA O PRIMERA INSTANCIA.

Sefior
Juez laboral o civil del circuito de (reparto)
E.S.D.

Ref.: Proceso ejecutivo laboral de (primera o tnica) instancia.

Demandante:
Demandado:

, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No.
expedida en _ , estudiante de practica de Consultorio Juridico de la Universidad de
Manizales (Autorizado por la directora de Consultorio Juridico), en mi condicién de
apoderado judicial de (demandante), mayor de edad, vecino de Manizales,
identificado con la C.C. No. expedida en , a usted con todo respeto me
permito presentar demanda ejecutiva laboral de (primera o unica) instancia, con
acta de conciliacion, en contra de , mayor de edad, vecino de Manizales, con
el fin de que se resuelva lo siguiente:

PETICIONES

Sirvase Sefior Juez, librar mandamiento de pago a favor de _______ y en contra
de , por los conceptos siguientes:

Primera: Por la suma de $ , como capital exigible a partir de la fecha.

Segunda: Por los intereses de mora del __% mensual exigible a partir de tal fecha
hasta tal fecha.
Tercera: Que se condene al demandado al pago de las costas procesales y agencias en

derecho.

HECHOS

Primero: El dia __ del mes __ del ano__, el senor firmé un acta de
conciliacidn ante la Inspeccion Regional de Trabajo, donde se comprometid a pagarle
al sefior ,lasumade$ ~ eldia__ del mes __del afio __ mas intereses

legales.
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Segundo: El acta sujeto de esta accion no ha sido pagada ni en toda ni en parte, por lo
tanto es exigible la totalidad por mora en el pago.

Tercero: El acta de conciliaciéon que sirve como recaudo ejecutivo, constituye una
obligacion clara, expresa y actualmente exigible; se encuentra legalmente
producida, por consiguiente presta mérito ejecutivo como obligacién a pagar.

Cuarto: El sefior , me ha concedido poder para iniciar esta accion.

DERECHO
Articulo 25 del Cédigo Procedimental del Trabajo, y s.s. ibidem, y demas normas
concordantes.

PROCESO, CUANTIA Y COMPETENCIA

Ejecutivo laboral de que trata el Capitulo XVI, Articulo 100 y s.s. del Cédigo Procesal
del Trabajo, la competencia es suya Sefior Juez por la cuantia que la estimo en menos

de $ y por el lugar convertido para el pago.

PRUEBAS

El acta de conciliacién debidamente autenticada.

ANEXOS
El acta objeto de esta accion, copia de la demanda para el archivo del Juzgado, copia de

la demanda y sus anexos para la notificacién al demandado y el pode para actuar.

MEDIDAS PREVIAS

De conformidad con el Articulo 101 del Codigo Procedimental del Trabajo, a usted con
todo respeto me permito solicitarle se sirva decretar el embargo y secuestro de los
siguientes bienes de propiedad del demandado y los cuales denuncio bajo la gravedad
de juramento:

1. Una propiedad rural ubicada en
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2. La cuenta bancaria nim. del banco

NOTIFICACIONES Y DIRECCIONES

1. Demandante:
2. Demandado:
3. Como estudiante de Consultorio Juridico: Me notificaré en la secretaria de su

despacho o en la carrera 9 a no. 19-03 teléfono, 8841450, Consultorio Juridico
Universidad de Manizales

Del Senor Juez:

Atentamente,

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales

277



PRACTICA FORENSE PARA CONSULTORIO JURIDICO

MODELO DE PODER PARA INICIAR UN PROCESO ORDINARIO
LABORAL DE UNICA O PRIMERA INSTANCIA

Sefior
Juez laboral o civil del circuito de (reparto)
E.S.D.

, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. expedida en

, a usted con todo respeto me permito manifestarle que confiero poder
especial, amplio y suficiente al estudiante de practica de Consultorio Juridico,
identificado con la C.C. No. expedida en y coédigo No. de la
Universidad de Manizales (Autorizado por la directora de Consultorio Juridico), para
que inicie y lleve hasta su terminacién proceso ordinario laboral de
(Unica o primera) instancia contra , vecino de Manizales, identificado
con la C.C. No. expedida en , para que declare la existencia de un
contrato de trabajo y ordene el pago de las cesantias, intereses a las cesantias, primas,
vacaciones, sancion por no consignar oportunamente las cesantias, indemnizacién por
no pagar los salarios y prestaciones sociales a la terminacién del contrato y
cualquier otra pretension que resulte probada en el proceso.

Mi apoderado queda facultado para transigir, recibir, desistir, sustituir, reasumir,
pedir y aportar pruebas, conciliar y en general hacer todo lo que mas convenga a mis

intereses. Sirvase Sefior Juez, reconocerle personeria a mi abogado para los efectos y
dentro del término de este mandato.

Del Sefior Juez
Atentamente,

Firma

Acepto:

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE DEMANDA PARA UN PROCESO ORDINARIO
LABORAL DE UNICA O PRIMERA INSTANCIA

Sefior
Juez Laboral o de Circuito Laboral

Ref.: Proceso ordinario laboral

De:
Contra:

, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No._____
expedidaen ______ y codigo No. ______ de la Universidad de Manizales (Autorizado

por la directora de Consultorio Juridico), estudiante de practica de Consultorio
Juridico, en mi condiciéon de apoderado judicial del sefior (demandante),

mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. de , a

usted con todo respeto me permito presentar demanda ordinaria laboral de

(Unica o primera) instancia en contra del sefior (demandado), mayor de

edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. de

El fundamento de mi demanda la hago consistir en los siguientes:

HECHOS
Primero: El sefor (demandante), suscribié contrato ,
Segundo: : El sefior (demandante), prest6 sus servicios bajo la
dependencia y subordinacién del sefior (demandado),
Tercero: El sefior (demandante), cumplia funciones relacionadas con
Cuarto: El seior (demandante), labor6 desde el dia___ mes___ del afio__
hasta el dia___mes__ del aflo__
Quinto: El asalariado, en su calidad de ________ ejecutaba las siguientes funciones

permanentes.
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Sexto: La jornada de trabajo en todos los dias de la semana empezaba alas ___

horas y terminaba alas ___horas.

Séptimo: El sefior (demandante) devengaba un salario de $
Octavo: El dia __ del mes __ del ano __, el sefior (demandado) despidi6
a (demandante) intempestivamente y sin justa causa.

Noveno: El asalariado por la indole de sus servicios, se vio obligado siempre a
trabajar no solo durante los dias laborales sino también durante los domingos y
feriados, sin que el patrono le pagara jamas la remuneracion legal por este servicio,
pues se limitaba a cancelar su salario sencillo detanto $________
Décimo: El dia tal, se celebré una audiencia de conciliacién en la Inspeccion del
Trabajo de , conciliacion que fracas6 debido a la posicién intransigente por

parte del empleador, que se neg6 sistematicamente todo derecho a su asalariado.

Undécimo: El sefior (demandado) adeuda a mi representado la remuneraciéon

legal por su trabajo en dias domingos y feriados, el auxilio de cesantias, vacaciones
remuneradas, la indemnizacién por despido injusto y por mora en el pago de salarios
y de las prestaciones sociales, derechos estos que el empleado ha reclamado con
insistencia pero si resultado alguno.

Duodécimo: El sefior ,(demandado) ha incumplido y violado sistematicamente
las leyes del trabajo.

Décimo tercero: Tengo poder Sefior Juez para adelantar y agotar la pretension

laboral.

PRETENSIONES
Con fundamento en los hechos anteriormente expuestos, solicito al sefior Juez, previo
el reconocimiento de mi personeria como apoderado judicial de la parte
demandante, y cumplido los tramites de un proceso ordinario laboral de _____ (unica)
instancia, condene al sefior _____ (demandado) mayor de edad, vecino de Manizales,
residente en ______ 0 a quien represente sus derechos, los valores a que ascienden las

pretensiones siguientes:
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DECLARATIVAS

Se declare la existencia de una relacién laboral entre el demandado y mi poderdante

CONDENATORIAS

Reajuste Salarial legal por su trabajo en todos los dias domingos y
feriados, durante el tiempo de servicio.

El auxilio de cesantias.

Intereses a las cesantias.

La prima de servicios.

La indemnizacién por despido injusto.

La indemnizacién moratoria.

La indemnizacién por la no consignacién oportuna de las cesantias.
Cualquier otra pretension que resulte demostrada en el proceso.
Las vacaciones compensadas.

Calzado y Vestido de Labor

Pago de Aportes a la Seguridad Social.

Auxilio de transporte.

Las costas del proceso, incluyendo los honorarios del Abogado.

RELACION DE MEDIOS DE PRUEBA
Documentales
Testimoniales
Interrogatorio de parte
Inspeccién Judicial
Exibicion de documentos

Prueba Pericial.
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Haga usted comparecer a su despacho a los sefores y residentes en

para que bajo la gravedad del juramento declaren cuanto les conste sobre los

hechos 1 al 5 de esta demanda.

Hago comparecer al sefior con el fin de que declare lo que sepa y le conste sobe
los hechos , residente en la direccion
Que cite a su despacho al sefior (demandado) para que el dia y hora que fije

su despacho absuelva el interrogatorio que en forma oral le formularé el dia de la

audiencia.

DOCUMENTOS ANEXOS
Acompafio el poder para la actuacién y un ejemplar del acta de conciliacién fracasada,
copia de la demanda para el archivo del juzgado y copia de la demanda y sus anexos

para el respectivo traslado al demandado.

DERECHO
Articulo 25 y siguientes Codigo Sustantivo del Trabajo y Procesal del Trabajo y demas
normas concordantes; articulos 70 y s.s. ibidem. (Agregar normas sustantivas de

conformidad con las pretensiones de la demanda)

FUNDAMENTOS Y RAZONES DE DERECHO

PROCESO, CUANTIA Y COMPETENCIA
El ordinario laboral del Unica o primera instancia de que trata el Cap. XVI, ordinal 12
Articulo 70 y s.s. del Codigo Procesal del Trabajo, esde _____ (Unica) instancia ya que
la cuantiala estimoenmasde$____ ymenosde$______ ,la competencia es suya

por la cuantia y el lugar donde se presto el servicio.
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NOTIFICACIONES YDIRECCIONES

Demandante:

Demandado:

Como estudiante de Consultorio Juridico: Me notificaré en la secretaria de su despacho
o la carrera 9 a no. 19-03 teléfono, 8841450, Consultorio Juridico Universidad de

Manizales

Del Sefior Juez,

Atentamente,

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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SEGUNDA SECCION
CLASES DE CONTRATO DE TRABAJO

1. PORLAFORMA
Verbal: Empleador y trabajador se ponen de acuerdo sobre la indole del

trabajo, lugar donde ha de prestarse el servicio, duraciéon y remuneracion del mismo.

Escrito: Consta en documento firmado por las partes, en el cual estan incluidas

todas las condiciones del mismo.

2. POR EL TERMINO DE DURACION
Término fijo: debe constar por escrito y su duracién no puede ser superior a 3

afios, pero es renovable.

Término indefinido: No requiere forma escrita, tiene vigencia mientras
subsistan las causas que le dieron origen y la materia del trabajo, sin que esto
quiera decir, que para su terminacién el patrono no pueda acogerse a las causales de

terminacion.

Término inferior a un mes para ejecutar un trabajo ocasional, accidental o

transitorio. Por el término que dure la labor determinada.

3. PRESTACIONES SOCIALES

Salario: Pago que lo constituyen:

1. Remuneracion fija u ordinaria

2. Primas habituales distintas a las pagadas en junio y diciembre
3. Sobresueldos

4. Viaticos

5. Bonificaciones Habituales
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6. Horas extras, recargo nocturno, trabajo dominical, festivo

7. Porcentajes o comisiones Habituales

Auxilio de cesantias: Un mes de salario por cada afio de servicio y
proporcionalmente por fracciones de afio:

Salario x Dias trabajados
360

Forma de Liquidacidn: Si es sueldo fijo, éste se tendra como base.

Si el salario ha variado en los ultimos 3 meses o cuando el salario es variable
(porcentajes o comisiones), la base para liquidar sera el promedio de lo devengado en
el ultimo afio de servicio o en todo el tiempo cuando laboré menos del afo, contado
desde la fecha de terminacién del contrato hacia atras.

Intereses a las Cesantias:

%C=CxTSx0.12
360

Prima de Servicios: Un mes de salario pagadero por semestre. Una quincena el
30 de junio y la otra los primeros 20 dias de diciembre, cuando el trabajador hubiere
laborado todo el afio o proporcionalmente al tiempo trabajado, siempre y cuando

haya laborado por lo menos 3 meses en el respectivo semestre.

Vacaciones: 15 dias habiles por afio laborado cuando el contrato es a término
indefinido o si el contrato es a término fijo inferior a un afio, se pagaran

proporcionalmente al tiempo laborado.
Prestaciones en caso de accidente de trabajo y enfermedades profesionales

incapacidad temporal. El trabajador tiene derecho a que se le pague el salario

completo hasta por 6 meses, prorrogable por seis meses mas.
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e Incapacidad permanente parcial. El trabajador tiene derecho a una suma
de dinero proporcional al dafio sufrido, no inferior a 1 mes ni superior a 23
meses de salario.

e Incapacidad permanente total: 24 meses de salario

e Invalidez: 30 meses de salario

e Muerte: 24 meses de salario, pagados a los herederos del trabajador.

e Auxilio monetario por enfermedad no profesional: Hasta por 180 dias de
incapacidad, asi:

2/3 partes del salario, primeros 90 dias 1/2 del salario, 90 restantes.

4. INDEMNIZACION POR TERMINACION DEL CONTRATO DE TRABAJO SIN
JUSTA CAUSA
(Articulo 64 Codigo Sustantivo del Trabajo)

CONTRATO A TERMINO FIJO
El valor de los salarios correspondientes al tiempo que faltare para cumplir
el plazo estipulado del contrato; o del lapso determinado por la duracién de la

obra o labor contratada, la indemnizacion no sera inferior a quince (15) dias.

CONTRATOS A TERMINO INDEFINIDO
Para trabajadores que devengan menos de diez (10) S.M.L.M.V.

Treinta (30) dias de salario cuando el tiempo de servicio no es mayor de un (1)
Si el trabajador tuviere mas de un afo de servicio continuo, se le pagaran
veinte (20) dias adicionales de salario sobre treinta (30) dias del primer afio, por cada

uno de los afios subsiguientes al primero y proporcionalmente pro fraccion.

Para trabajadores que devengan mas de diez (10) S.M.L.M.V.
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Veinte (20) dias de salario cuando el tiempo de servicio no es mayor de un (1)

Si el trabajador tuviere mas de un (1) afio de servicio continuo, se pagaran
quince (15) dias adicionales de salario sobre los veinte dias del primer afio, por
cada uno delos afios subsiguientes al primero y proporcionalmente por fraccion.

Indemnizacién Moratoria: Un dia de salario por cada dia de retardo.

Horas extras diurnas: 25% Horas extras nocturnas: 75% Recargo nocturno: 35%
Dominicales y festivos: 75%

Hora extra diurna: 1.25% Hora extra nocturna: 1.75% Recargo nocturno: .35%

5. TRABAJADORES CON REGIMENES ESPECIALES

SERVICIO DOMESTICO: Contrato de trabajo:
Hay contrato de trabajo con los empleados del servicio doméstico cuando se
reunen los elementos basicos de la relacion de trabajo: una actividad personal, la

subordinacién del trabajador al empleador y una remuneracion.

Periodo de prueba: En el contrato de trabajo con los servidores domésticos, se
presume como periodo de prueba los primeros quince (15) dias de servicio, aunque

no haya contrato escrito.

Jornada de trabajo: Segun jurisprudencia de la Corte Constitucional
(Sentencia C-372 de 1998) los trabajadores del servicio doméstico internos, tienen
una jornada maxima legal de trabajo de diez (10) horas diarias y derecho al pago de
recargos nocturnos, horas extras, dominicales y festivos, si éstos se laboran.

Los trabajadores del servicio doméstico "por dias" estadn sujetos a la jornada

maxima legal o a lo convenido por las partes.
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Vacaciones: Al igual que todos los demas trabajadores, los empleados del
servicio doméstico tienen derecho a quince (15) dias habiles consecutivos
remunerados de vacaciones, por cada afio de servicio. Pero en el caso de los
empleados "por dias" s6lo debe pagarse la remuneracién equivalente al niimero de

jornadas que normalmente trabajaria durante quince 15 dias.

Prestaciones Sociales: Es obligatorio pagar prestaciones sociales a estos
trabajadores. No es posible pactar que no se van a pagar prestaciones, ya que éstas

como todos los derechos laborales no pueden ser renunciados por el trabajador.

Auxilio de Cesantia: El trabajador de servicio doméstico tiene derecho a un mes
de salario por cada afo de servicio y proporcionalmente por fracciones de ano. Para
liquidarlo sélo se tomara el salario en dinero devengado por el trabajador, siguiendo
en lo demas la regla general. Si se trata de servicio doméstico interna, el salario
minimo legal mensual en dinero no puede ser inferior al 70% del salario minimo legal
vigente y con base en este porcentaje se liquidan las cesantias. Si se trata de servicio
domeéstico externo, se le debe pagar el salario minimo legal vigente, por consiguiente
si al momento de la liquidacién no se encuentra devengando dicho salario, debera
hacérsele en la liquidacion el respectivo reajuste y liquidar las cesantias con base

en el ciento por ciento del salario minimo legal vigente.

El auxilio de cesantia se liquida con base en el dltimo sueldo, pero si éste
cambi6 en los Ultimos tres meses, la base serd el promedio mensual devengado en

el dltimo afio o fraccion. Ejemplos:

a. A una trabajadora interna con dos afios y seis meses de servicio y un salario
mensual en dinero de $200.000, se le debe pagar una cesantia equivalente a $500.000.

($200.000X900) = $500.000
360
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b. Una trabajadora "por dias" labora para una familia con un sueldo diario de

$10.000 los lunes y jueves, durante dos (2) afios y medio.

Hallar la cesantia:

1. Hipotéticamente el salario mensual seria de $300.000.
2. Salario base: $300.000 ($10.000 x 30).Aspectos Generales

3. Dias trabajados: 2 dias durante 130 semanas = 260 dias.

Se aplica la formula:

$300.000 x 260 = $216,666
360

Cesantia = $216,666

c. La empleada que ha laborado durante dos afios y medio con sueldos que han
tenido variaciéon en los ultimos tres (3) meses de servicio tiene la siguiente
liquidacion:

Fecha de iniciacion de labores: julio 12 de 1.989.
Fecha de terminacion: diciembre 30 de 1991.
Fecha de aumento: noviembre 12 de 1991.
Ultimo sueldo devengado $45.000 Sueldo devengado hasta octubre de 1991: $40.000
Sueldo devengado en septiembre de 1990: $25.000
Sueldo promedio en dinero:
$40.000 x 10 = $ 400.000
$45.000x 2=$ 90.000

$ 490.000
$490.000 =40.8333.33

12
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Sueldo base. 40.8333.33

$40.8333.33 x900
360

Cesantia a pagar $102.084

Intereses a la cesantia:

Esta prestacion se debe cancelar en la misma forma y tiempo que para

los demas trabajadores.

Calzado y vestido de labor: Al trabajador cuya remuneraciéon no pase de dos
salarios minimos, se le debe suministrar tres veces al afio un par de zapatos y un

vestido apropiado para el trabajo.

Seguridad Social: La afiliacion al Sistema de Seguridad Social de los
trabajadores del servicio doméstico es obligatorio e implica la protecciéon contra
los riesgos de enfermedad y maternidad, enfermedad profesional y accidente de
trabajo e invalidez, vejez y muerte, previa inscripcién y el pago de los aportes por

parte del empleador y del empleado.

Los trabajadores del servicio doméstico que devenguen un salario igual o
superior al minimo legal, deben afiliarse y cotizar en la misma forma en que lo hacen

los demas trabajadores dependientes, cuya afiliacion al seguro es obligatoria.

Licencia por maternidad: Las trabajadoras del servicio doméstico en estado
de embarazo, tienen derecho a una licencia de catorce (14) semanas en la época
del parto, remuneradas con el salario que devenguen al entrar a disfrutar del

descanso (Articulo 236 de la Ley 1468 de 2.011).
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Pagos que no deben efectuarse: Como la familia no es una unidad de
explotacion econdémica, no existe obligacion de pagar primas semestrales a los
trabajadores del servicio doméstico. Tampoco se ha establecido a su favor ningun
reconocimiento por pensiéon de jubilacién, que es una prestacién a cargo de las
empresas. Sin embargo como las normas laborales son un minimo de garantias, los

empleadores que asi lo decidan podran cancelar estas prestaciones.

Por su parte, el sistema de seguridad en pensiones, salud y riesgos laborales
reconocera al trabajador del servicio doméstico una pensién de vejez, cuando
encontrdndose debidamente afiliado haya cumplido con los requisitos de edad y

semanas de cotizacién o de ahorros, exigidos por el Sistema de Seguridad Social.

6. CHOFERES DE SERVICIO FAMILIAR

Jornada de trabajo

Alos choferes de servicio familiar se les asimila con los trabajadores del
servicio doméstico, en cuanto a jornada de trabajo, por lo tanto tienen el mismo
tratamiento y estan sujetos a la obligacidn de trabajar durante los dias de descanso
obligatorio mediante la retribucién especial prevista por la ley o concediéndoles
un descanso compensatorio remunerado, segiin se trate de trabajo habitual u

ocasional en dia domingo o festivo.

Cesantia:

A los choferes del servicio familiar se les aplican las normas que regulan el
trabajo del servicio doméstico en cuanto a jornada y periodo de prueba, pero los
auxilios de cesantia y de enfermedad no profesional son los mismos de los

trabajadores sujetos al régimen ordinario.
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7. TRABAJADORES DE LA CONSTRUCCION

Cesantia: El auxilio de cesantia se liquida a raz6n de tres (3) dias de salario por
cada mes completo de servicios, siempre que se labore cuando menos un mes.
Ejemplo: un empleado de la construccion trabajé en una obra durante dos meses, con
un jornal diario de $16.000, incluido el auxilio de transporte, le corresponde entonces
una cesantia de $96.000 liquidada ast:

Tiempo de servicio 60 dias; salario base $16.000 Cesantia 6 dias x 16.000 = $96.000

Vacaciones: El descanso remunerado de quince (15) dias habiles y
consecutivos por cada afio de servicios y proporcionalmente por fracciones de

ano, se causa cuando se ha servicio cuando menos un mes.

Ejemplo: por cinco (5) meses de servicios con un jornal de $12.000 se paga por
vacaciones $75.000 que se deducen de una regla de tres, cuyos términos son los

siguientes:

Si por 360 dias se causan 15 de vacaciones, por 150 se causan X, o sea:
X=150x15

= 6.25 dias

360

Vacaciones: 6.25 x $12.000 = $75.000

Seguridad Social: La afiliacion al régimen de seguridad social es obligatoria y
mediante el pago conjunto de los aportes se recibe la proteccién comun a todos los

afiliados.

Asistencia médica: En los lugares donde no existan entidades de seguridad

social, es obligatorio brindar la asistencia médica, quirurgica y hospitalaria por

292



PRACTICA FORENSE PARA CONSULTORIO JURIDICO

enfermedad no profesional que se requiera durante la ejecucion del contrato, con un
limite de tres (3) meses, ademas del auxilio monetario por incapacidad laboral

temporal hasta por 180 dias.

8. TRABAJADORES MENORES DE EDAD

Autorizacién para trabajar: Para celebrar contrato de trabajo un menor de 18
afios, el empleador debe recibir del menor la autorizacién escrita por el Ministerio de
Trabajo facultdndolo para laborar, para lo cual debera llenar el formato respectivo y

adjuntar registro civil de nacimiento.

Jornada de trabajo: La duracién maxima legal de la jornada de trabajo del
menor esta sujeta a las siguientes reglas: a) el menor entre 12 y 14 afios s6lo podra
trabajar una jornada maxima de 4 horas y 24 a la semana, en trabajos ligeros; b) los
mayores de 14 afios y menores de 16, s6lo podran trabajar una jornada maxima de 6
horas diarias y 36 a la semana y c) la jornada del menor entre 16 y 18 anos no podra

exceder de 8 horas diarias y 48 a la semana.

Salario: El salario del menor trabajador sera proporcional a las horas

trabajadas.

Seguridad Social: A partir de la fecha en que se establece la relacién laboral, es
obligatorio afiliar al Sistema de Seguridad Social al menor trabajador. El menor tiene
derecho a todas las prestaciones economicas y de salud que brinda el Sistema de
Seguridad Social. Donde no funcionen entidades de este sistema, correran a cargo del

empleador todas las prestaciones que asumen tales entidades.
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9. APRENDICES
Contrato escrito: El contrato de aprendizaje siempre debe celebrarse por
escrito. Periodo de prueba: Los 3 primeros meses del contrato se presumen como
periodo de prueba en el cual se apreciaran las condiciones de adaptabilidad del
aprendiz, sus aptitudes y cualidades personales y la conveniencia de continuar el

aprendizaje.

Prestaciones sociales: Los aprendices tienen derecho a la totalidad de las

prestaciones de los trabajadores ordinarios.

10.TRABAJADORES DEL CAMPO

Jornada de trabajo: La jornada de trabajo maxima legal de este tipo de
empleados tiene como duracion limite ocho horas diarias y cuarenta y ocho horas a la

semana y los cobija el derecho al descanso dominical y en dias de fiesta.

Salario minimo legal: Es usual en las regiones agricolas y ganaderas pagar el
salario bajo la modalidad de jornal, o sea el sefialado por dia de labor. En todo caso es

obligatorio el pago del salario minimo legal.

Salario en especie: Dentro de la libertad de estipulacion salarial que existe, se
ha generalizado en el pago de los llamados "jornaleros” la costumbre de reconocer
una suma en dinero y dar la alimentacién como parte de la retribucién diaria. Debe
tenerse en cuenta que existe prohibicion de cancelar la totalidad del salario en

especie y que necesariamente debe pagarse una parte en dinero.
Alojamiento: Cuando los trabajadores viven en el sitio de trabajo, el

alojamiento que se les brinda hace parte de su remuneracién y por ende, debe

tasarse en cuanto se estima el valor de la vivienda. Los alojamientos deben tener
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condiciones adecuadas para habitarlos y por consiguiente contardn con ventilacion
adecuada segun la regiéon y el clima, tendran lugares para la preparacién de los
alimentos y corredor y naturalmente las alcobas y bafios respectivos. Las empresas
agricolas y ganaderas que ocupen quince (15) o mas trabajadores deben dotarlos de

campamentos para que residan en ellos.

Seguridad Social: Es obligatoria la afiliacién de los trabajadores. Otras
prestaciones sociales:

Los trabajadores del campo tienen derecho al pago de cesantia, intereses sobre
la misma, prima de servicio y prestaciones por enfermedad en las mismas condiciones

que los otros tipos de trabajadores.
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MODELO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Entre los suscriptos, a saber: de una parte el Doctor , abogado
en ejercicio, vecino de Manizales, con oficinaenla__ , identificado con la C.C.
No. , v T.P. del C. S. de la J; y por la otra el sefior(a)

, mayor de edad vecino Manizales, identificado como aparece al pie
de su correspondiente firma, hemos celebrado el presente contrato de prestacién de servicios

profesionales contenido en las siguientes clausulas: PRIMERA. El
abogado asume la  defensa de , ante
la dentro de una investigacion que se sigue en su contrapor
eldelitode ______________ enlapersona delSefior (a)

; SEGUNDA. La gestion del abogado comprende la primeray
la segunda instancia, esto es ante los juzgados laborales; TERCERA. El valor de los honorarios
profesionales se pactan en la suma de $ _pagaderos en la siguiente forma: a) - La
suma de$ al momento de la firma del presente contrato para efectos de iniciar
la gestion profesional; b)- El saldo restante, esto es la suma de $ al momento
de dar por terminado el proceso en cualquiera de las formas que establece la ley; CUARTA. Se
acepta por ambas partes contratantes que la obligacion del abogado, es obligacién de medio,
como lo define la ley, y que garantiza exclusivamente lo que la ley le permite garantizar a
saber: que pondrd en esa gestion toda la capacidad profesional, sus conocimientos y su
experiencia para conseguir las metas que se persiguen con la misién que se le ha
encomendado, pero si ese resultado no se obtiene se entendera que el abogado a cumplido
su obligacion si ha puesto al servicio del imputado toda su diligencia, capacidad y
conocimientos a fin de obtener las posibilidades anotadas atras, en todo caso se ofrece buen
trabajo y lealtad en el desempefio de la gestion encomendada; QUINTA. Los informes sobre la
marcha del proceso se entregaran exclusivamente por el abogado personalmente al
contratante sefor(a) . SEXTA. El pago de los honorarios queda garantizado
con este contrato, y en caso de incumplimiento en el pago de los mismos, se perseguird su
cancelacion por la via ejecutiva laboral.

Se firma el presente contrato en Manizales, a los dias del mes de de

Firma

C.c. No. de
TP.

Abogado

Firma
C.c. No. de

NOTA: Este modelo lo puede ajustar para cualquier clase de gestidn ya sea en
laboral o en administrativo a cuota litis, o civil y familia.
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MODELO DE CITACION A AUDIENCIA DE TRANSACCION3?

Fecha
Seior:
CITANTE
CARGO
EMPRESA

Referencia: AUDIENCIA DE TRANSACCION SOLICITADA (POR NOMBRE
COMPLETO)

Me permito solicitar se sirva comparecer ante las instalaciones del Consultorio
Juridico de la Universidad de Manizales, el dia___de __del __alas (hora) __ con el fin

de llevar a cabo AUDIENCIA DE TRANSACCION en asunto de CARACTER LABORAL.
La citada Audiencia tendra lugar en las instalaciones del CONSULTORIO JURIDICO
“GUILLERMO BURITICA RESTREPO” de la Universidad de Manizales, ubicado en la

carrera 9 No. 19-03 Tel: 8879680 Ext. 247. de esta ciudad.

Cordialmente,

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales

30Modelo retomado de Nieto, Wilson Alberto. 2012. Cartilla de Procedimientos. Area Laboral.
Consultorio Juridico Guillermo BuriticaA Restrepo. Universidad de Manizales. Facultad de Ciencias
Juridicas. Programa de Derecho. p. 02
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MODELO DE CONTRATO DE TRANSACCION

El vecino de la ciudad de Manizales , mayor de edad,
identificado con la cédula de ciudadania No. de Manizales, quien actiia en
calidad de Trabajador; y la sefiora , mayor de edad, con cedula No.

de Manizales, en calidad de Empleadora, quien autoriza al abogado

, mayor de edad, identificado con la cedula de ciudadania

de Ibagué Tolima, con Tarjeta Profesional de Abogado , quien actiia como
apoderado de la parte citada; Han decidido suscribir el presente CONTRATO DE
TRANSACCION: CLAUSULA PRIMERA: El empleado se compromete a
pagar la suma de TRESCIENTOS MIL PESOS moneda corriente ($300.000.00).
CLAUSULA SEGUNDA: lo cual corresponde al Pago de las prestaciones sociales
generadas en la relacion laboral: CLAUSULA TERCERA pagaderos en una cuota de
TRESCIENTOS MIL PESOS ($300.000.00), el dia ____de ____ del afio ___, en el lugar
acordado _____alas (hora) _____ del municipio de Manizales. CLAUSULA CUARTA Se
advierte a las partes que el presente Contrato de Transaccién presta Merito Ejecutivo
y en caso de incumplimiento de alguna de sus cldusulas por parte de cualquiera de los
contratantes, el otro queda en libertad de iniciar las acciones judiciales
correspondientes CLAUSULA QUINTA las partes declaran que quedan a paz y salvo

por todo concepto de derechos laborales.

Para constancia se firma hoy (fecha) de del afo siendo las
(hora)
C.C. C.C.
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FORMATO LIQUIDACION DE PRESTACIONES SOCIALES3!

Sefior
Manizales, Caldas

Referencia: Liquidacion de Prestaciones Sociales
La presente liquidaciéon de prestaciones sociales se hace con base en la informacién
suministrada por el usuario y no compromete la responsabilidad del Consultorio

Juridico de la Universidad de Manizales.

SUSTENTO:
El usuario labord, a través de contrato , desde y hasta como

, devengando un salario de

Inicio de Labores: Fecha inicio

Término de Labores: Fecha Terminacién

Dias Trabajados: Numero de Dias trabajados (recuerde incluir el dia en que empezé a

trabajar, pues ese dia también lo labord)

Salario base de liquidacion: salario mensual + auxilio de transporte + (promedio
mensual de horas extras si las laboré, (solo se liquidan si estdn previamente
acreditadas por parte del usuario)

El usuario laboré en el horario de

HORAS EXTRAS:
CESANTIA: salario base de liquidacién # dias laborados/360 =

31Modelo retomado de Nieto, Wilson Alberto. 2012. Cartilla de Procedimientos. Area Laboral.
Consultorio Juridico Guillermo BuriticaA Restrepo. Universidad de Manizales. Facultad de Ciencias
Juridicas. Programa de Derecho. p. 05
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Existe una cesantia restringida para las personas que laboran en la construcciéon y la
cual se pagara de la siguiente manera: Art. 310: (...) a raz6n de tres dias de salario por

cada mes completo de trabajo, siempre que se haya servido siquiera un mes.

INTERES A LA CESANTIA: cesantias # dias laborados x12%/360 = (Si laboré menos

de un afno 6 cesantiaX12%-= si laboré un afio o mas )

PRIMA DE SERVICIOS: salario base de liquidacién X # dias laborados/360 =

VACACIONES: salario base de liquidacion # dias laborados/720 = (Si disfruté las

vacaciones se resta el auxilio de transporte al salario base de liquidacion).

SUBSIDIO FAMILIAR: se liquida por cada mes y por el nimero de personas que lo
recibe, (CUANDO NO ES PAGADO POR LAS CAJAS DE COMPENSACION LOS PAGARA
EL EMPLEADOR)

CALZADO Y VESTIDO DE LABOR: Por cada dotacion se tiene en cuenta un valor de
$70.000

INDEMNIZACION POR DESPIDO SIN JUSTA CAUSA: No se tiene en cuenta el auxilio

de transporte. (se liquida solo si es acreditado por el usuario)

INDEMNIZACION POR FALTA DE PAGO: (se exigird en caso de iniciar proceso

ordinario laboral y no se cuantificara por cuanto esta es una atribucidn del juez.)
REAJUSTE AL SALARIO: (Si devengaba menos del salario minimo sin tener en cuenta

el auxilio de transporte). Se toma el salario minimo (menos) lo que devengaba / 30 *

el nimero de dias. Si trabajo varios afios, hacerlo el reajuste afio por afio.
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Tener en cuenta, los trabajadores que se rigen por contratos especiales como el caso
del servicio doméstico, choferes de familia y celadores y vigilantes de hogares y casas
de recreo. Para ellos tener en cuenta, la presencia del salario en especie y el horario
que es mas amplio de los trabajadores normales sin lugar a pago de horas extras, de

acuerdo con la norma.
TOTAL DELA LIQUIDACI()N:
Elaboro,

NOMBRE DEL ESTUDIANTE
PRACTICANTE CONSULTORIO JURIDICO UNIVERSIDAD DE MANIZALES
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FORMATO DE LIQUIDACIONS32

Manizales, mes y afio

Sefior
NOMBRE DEL USUARIO
Ciudad

Referencia: LIQUIDACION.
La presente liquidaciéon se hace con base en la informacién suministrada por el
usuario y no compromete la responsabilidad del Consultorio Juridico de Ila

Universidad de Manizales.

PERIODO: Fecha en la que inicio y fecha en la que termino labores

Dias Laborados: # DE DIAS TRABAJADOS

Salario Minimo (Salario devengado, el minimo si ganaba menos)

Subsidio de transporte

Salario Base de Liquidacion

Cesantia

Intereses a las Cesantias

Primas de servicios

Vacaciones

TOTAL LIQUIDACION

Elaboro,

NOMBRE DEL ESTUDIANTE

PRACTICANTE CONSULTORIO JURIDICO UNIVERSIDAD DE MANIZALES

®Hr A A A A A A A

32Modelo retomado de Nieto, Wilson Alberto. 2012. Cartilla de Procedimientos. Area Laboral.
Consultorio Juridico Guillermo BuriticaA Restrepo. Universidad de Manizales. Facultad de Ciencias
Juridicas. Programa de Derecho. p. 07
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MODELO DE PROCESO ORDINARIO LABORAL DE UNICA INSTANCIA

Ciudad, mes y afio
Sefior

Juez Laboral Municipal de Pequeiias Causas (Reparto).
E.S.D.

Referencia: PROCESO ORDINARIO LABORAL DE UNICA INSTANCIA

Demandante:
Demandado:

, mayor de edad, domiciliado y residente en , identificado con
la cédula de ciudadania No. de y con la respectiva autorizacién de la

directora de Consultorio Juridico, actuando en nombre y representaciéon de ,

mayor de edad, domiciliado y residente en , quien se identifica con la cédula de

ciudadania N© de segin poder que se anexa, formulo DEMANDA

ORDINARIA LABORAL DE UNICA INSTANCIA (NOMBRE DE QUIEN SE

DEMANDA) (contra la persona juridica de derecho privado denominada representada

por su gerente o por quien haga sus veces a | momento de su notificacién), de

acuerdo con los siguientes:

HECHOS

Primero: (INDICAR EXTREMOS DEL CONTRATO, es decir, fecha de ingreso y fecha de
terminacion de la relacion laboral), el sefior_____ se vinculé a _____ como trabajador.
El salario se pagaba (FORMA DE REMUNERACION) y tuvo como tltima cuantia la
sumade ____ pesos ($ __ ) mensuales, cifra que se mantuvo constante por los menos
durante los ultimos tres meses.

Segundo: El trabajo lo realiz6 el demandante personalmente, obedeciendo las
instrucciones del patrono y cumpliendo con el horario de trabajo por él establecido,

sin que jamas hubiera queja por mal comportamiento del actor.
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Tercero: SALARIO MENSUAL percibido por el demandante. De acuerdo a la forma
establecida en el contrato.
Cuarto: Causales de terminacion del contrato (Renuncia, Despido, entre otros)

Quinto: El de del afio en curso, la empresa dejé de funcionar

intempestivamente, sin que haya evidencia de haberse solicitado autorizacién alguna
para el cierre a las autoridades laborales.

Sexto: La empresa ______ no ha realizado la liquidacién del contrato, es decir, no ha
pagado las prestaciones sociales al demandante.

Séptimo: El salario era pagado al demandante en las propias oficinas de la compaiiia.
Basado en los hechos anteriores, solicito respetuosamente al despacho, declarar a

favor de mi protegido las siguientes:

PRETENSIONES
Primera: Que se declare la existencia de la relacién laboral entre las partes
(IDENTIFICAR LAS PARTES) la cual estaba regida por un contrato de trabajo (VERBAL
O ESCRITO)
Segunda: Que la demandada debe pagar a mi poderdante las siguientes cantidades de
dinero por concepto de prestaciones sociales y las cuales discrimino de la siguiente
manera por cesantias: Solicito al despacho condenar al demandado al pago de las
cesantias originadas entre (FECHA DE INICIO Y FECHA DE TERMINACION)
correspondiente a (NUMERO DE DIAS LABORADOS) que asciende a la suma de:
______intereses a la cesantia Solicito al despacho condenar al demandado al pago de
los intereses a las cesantias originadas entre (FECHA DE INICIO Y FECHA DE
TERMINACION) correspondiente a (NUMERO DE DIAS LABORADOS) que asciende a la
suma de:
Vacaciones: Solicito al despacho condenar al demandado al pago de las vacaciones
originadas entre (FECHA DE INICIO Y FECHA DE TERMINACION) correspondiente a
(NIJMERO DE DiAS LABORADOS) que asciende alasumade:

Prima: Solicito al despacho condenar al demandado al pago de las primas de servicios
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originadas entre (FECHA DE INICIO Y FECHA DE TERMINACION) correspondiente a
(NUMERO DE DIAS LABORADOS) que asciendealasumade:

Tercera: Que se condena al demandado a pagar a favor de mi defendido el valor de la
indemnizacion correspondiente al despido injusto, (INDICAR CAUSAL)

Cuarta: Que el demandado debe pagar los salarios de los tiltimos _____ meses.

Quinta: Que se condene al demandado a pagar a favor de mi protegido la
indemnizacién correspondiente por el no pago o liquidaciéon del contrato a tiempo.
(INDEMNIZACION MORATORIA). Esta pretensién no se cuantifica por cuanto es al
juez a quien le corresponde hacerla.

Sexta: Que se condene al pago e indemnizaciones que resulten probadas de manera
ultra o extrapetita.

Séptima: Que se condene a la parte demandada al pago de las costas generadas

dentro del proceso.

FUNDAMENTOS Y RAZONES DE DERECHO
Mi demanda se fundamenta en las siguientes disposiciones legales: Articulos 22, 23,
65, modificado Ley 789 de 2002, Articulos 29, 249 y 306 del Codigo Sustantivo del
Trabajo, Decreto 2351 de 1965 y Ley 712 de 2001.

COMPETENCIA
Sefior Juez, por la naturaleza del asunto, por la cuantia de las pretensiones y el
domicilio de las partes, es usted competente para conocer, tramitar y decidir de fondo

acerca de la presente demanda.

PROCEDIMIENTO
El procedimiento adecuado es el que establece el Decreto 2158 de 1948 adoptado
como ordenamiento permanente por Ley 161 de 1961, Ley 712 de 2001 y demas

normas procedimentales.
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CUANTIA
La estimo en cantidad de pesos ($ __ ) la cual es inferior al equivalente a 20
SMLMV.

PRUEBAS

Solicito al sefor Juez que se sirva decretar y practicar las siguientes pruebas para que

sean tenidas en cuenta al momento de proferir el fallo correspondiente:

DECLARACION DE PARTE
Solicito que se cite al sefior gerente de la empresa al momento del cierre,

para que absuelva el interrogatorio que adjunto en sobre cerrado.

TESTIMONIOS
Ruego al sefor juez que se citen a declarar segun interrogatorio que formularé en la
fecha y hora que tenga a bien designar a los siguientes testigos, todos mayores de

edad y vecinos de y

INSPECCION JUDICIAL
Solicito que se practique diligencia de inspeccion judicial sobre los libros de
contabilidad y demdas documentos de la demanda tales como archivos, kardex, etc.,
para determinar la veracidad de los hechos enunciados antes. En el momento de la
diligencia solicitaré al juzgado el examen de los papeles y documentos que considere
procedentes.

Y las demas que se pretendan hacer valer dentro del proceso.
ANEXOS

Acompafio con el presento escrito, original de demanda para el despacho y copias

para el archivo, traslado a la contraparte y recibido.
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NOTIFICACIONES

Para que se efectien debidamente facilito las siguientes direcciones:

Las personales, las escuchare en la secretaria de su despacho o en la Universidad de
Manizales.

Mi protegido en la siguiente direccién (INDICAR DIRECCION)

La parte demandada en (INDICAR DIRECCION)

Sefior Juez,

Respetuosamente,

C.C

T.P.N¢. del Consejo Superior de la Judicatura
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MODELO DE OTORGACION DE PODER33

Ciudad, mes y afo.

Sefor:
Ciudad

NOMBRE DE QUIEN OTORGA PODER, mayor de edad, domiciliado en ,

identificado con la cedula de ciudadania No. de , confiero
PODER ESPECIAL, amplio y suficiente a , identificado con la cedula de
ciudadania No. de , miembro adscrito y activo del Consultorio Juridico

“Guillermo Buritica Restrepo” de la Universidad de Manizales, para que en mi nombre
y representacion contintie y lleve hasta su culminacién PROCESO ORDINARIO
LABORAL DE UNICA INSTANCIA, en contra de

Mi apoderado queda facultado para transigir, conciliar, renunciar, sustituir,
interponer recursos, renunciar al poder y retomarlo si es del caso y en general todas

las facultades que le concede la ley.

Ruego Sefior Juez, concederle personeria juridica en los términos del presente

mandato.
Atentamente,
Acepto,
NOMBRE DEL PODERDANTE NOMBRE DEL APODERADO
C.C. DE C.C. DE
Poderdante Apoderado

33Modelo retomado de Nieto, Wilson Alberto. 2012. Cartilla de Procedimientos. Area Laboral.
Consultorio Juridico Guillermo BuriticaA Restrepo. Universidad de Manizales. Facultad de Ciencias
Juridicas. Programa de Derecho. p. 16
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NOTAS GENERALES
Descripcion.—Cuando se presentan controversias surgidas con ocasiéon de una

relacion de trabajo, deben dirimirse ante el Ministerio de Trabajo.

La mayoria de las controversias juridicas laborales se tramitan por el procedimiento
ordinario. S6lo unos pocos procesos poseen una regulaciéon especial, ofreciendo

algunas diferencias de tramite.

Requisitos formales. La demanda que se presente ante la justicia laboral debe
contener: Articulo 25 Cédigo de Procedimiento Laboral

a) La designacion del juez a quien se dirige;

b) El nombre de las partes y de sus representantes;

c) El domicilio o residencia y direccion de las partes y del apoderado judicial si fuere
el caso;

d) Lo que se pretende;

e) Los hechos en que se fundamente la pretensién, expresados de manera clara y
precisa, clasificados y enumerados;

f) Larelacion de los medios de prueba;

g) La cuantia cuando es necesaria para fijar la competencia,

h) Los fundamentos de derecho. Se exime de este requisito al trabajador que litiga en
causa propia autorizado por la ley;

i) La indicacién de la clase de proceso.

1. Elementos esenciales del contrato de trabajo.—Los elementos esenciales del
contrato de trabajo, es decir, aquéllos sin los cuales el contrato no existiria o se
convertiria en otro, son: la prestacién personal de un servicio, la subordinacion
juridica del prestatario del servicio y la remuneracion que el trabajador percibe como
contraprestacion al servicio cumplido (Cédigo Sustantivo del Trabajo, Articulo 23).

2. Cese de actividades.—Las empresas que no sean de servicio publico no pueden
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clausurar labores, total o parcialmente, en forma definitiva o temporal, sin previa
autorizacién del Ministerio de la Proteccion Social, salvo fuerza mayor o caso fortuito,
sin perjuicio de las indemnizaciones a que haya lugar por razén de contratos de
trabajo concertados por un tiempo mayor. Para tal efecto la empresa debera presentar
la correspondiente solicitud y en forma simultanea informar por escrito a sus
trabajadores tal hecho (Cédigo Sustantivo del Trabajo, Articulo 466. Modificado. L.
50/90, Articulo 66).

3. Prescripcion. Por regla general, las acciones derivadas de los derechos surgidos de
una relacién laboral prescriben en el término de tres afios contados desde la
exigibilidad de la respectiva obligacion (Cédigo Sustantivo del Trabajo, Articulo 488).
4. Indemnizacion por falta de pago. Cuando una relacién de trabajo llega a su fin, el
patrono debe pagar los salarios y las prestaciones que adeuda. Si el empleador quiere
cumplir con esta obligacidn, pero el trabajador es renuente a recibir, el primero tiene
que recurrir al pago por consignacién, pues a él compete la iniciativa de pagar. La
sancion que la ley laboral prevé para el patrono que incumple no es otra que el pago
de un dia de salario por cada dia de retardo (Cédigo Sustantivo del Trabajo, Articulo
65, modificado. L. 789/2002, Articulo 29).

5. Competencia. Para los efectos del proceso laboral, la competencia se determina, a
eleccion del demandante, por el ultimo lugar donde se haya prestado el servicio, o por
el domicilio del demandado (Cédigo Procedimental del Trabajo, Articulo 52
Modificado. L. 712/2001).

6. Limite a testimonios. El Cédigo procesal del trabajo en su Articulo 53 limita la

recepcién de testimonios para la prueba de un mismo hecho al nimero de cuatro.
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MODELO DE DESISTIMIENTO34

Manizales, Fecha (dia, mes y afio)

Referencia: DESISTIMIENTO

NOMBRE DEL USUARIO, identificado con la cédula de ciudadania No. de
manifiesto que desisto de toda actuacion que se fuere o haya sido iniciada por
parte del Consultorio Juridico en lo relacionado con la entrevista No. del fecha

(dia, mes y afio)

NOMBRE DEL USUARIO
C.C. de

34Modelo retomado de Nieto, Wilson Alberto. 2012. Cartilla de Procedimientos. Area Laboral.
Consultorio Juridico Guillermo BuriticaA Restrepo. Universidad de Manizales. Facultad de Ciencias
Juridicas. Programa de Derecho. p. 18
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MODELO DE REQUERIMIENTOQ35

Ciudad, Fechay afio

Sefior (a):
Ciudad
Direccion
Teléfono

Referencia: REQUERIMIENTO

Me permito se sirva comparecer ante las instalaciones del CONSULTORIO JURIDICO
de la Universidad de Manizales, (DIA PARA EL CUAL ES CITADO Y HORA),
ESPECIFICACION DEL OBJETO CON EL CUAL FUE REQUERIDO.

Su inasistencia en el dia y hora sefialados acarreara el archivo del caso

Cordialmente,

NOMBRE DEL CITANTE

35Modelo retomado de Nieto, Wilson Alberto. 2012. Cartilla de Procedimientos. Area Laboral.
Consultorio Juridico Guillermo BuriticaA Restrepo. Universidad de Manizales. Facultad de Ciencias
Juridicas. Programa de Derecho. p. 19
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MODELO DE RENUNCIA

Manizales, 03 de abril de 2012

Sefior(a):
(nombre del superior que debe a quien se le debe comunicar la

renuncia y cargo)

Por medio de la presente, le comunico mi decision de renunciar cargo de
(cargo que ocupaba) que venida desempefiando en la empresa
(designacion de la empresa) a partir (expresar
la fecha desde la cual renuncia al cargo), esta decisién la tome atendiendo a
(exponer la razones por las cuales ha decidido
dejar su empleo: motivos personales como pro ejemplo, cambio de domicilio a otra
ciudad, iniciaciéon de estudios que no le permiten cumplir con el horario laboral o el
inicio de otro contrato de trabajo con una empresa diferente o inconformidad con las
condiciones ofrecidas).

De cualquier forma, dentro del término legal me comprometo a hacer entrega efectiva
del trabajo que tengo a mi cargo, asi como también de las herramientas, documentos y
todo el inventario a mi cargo (si lo tuviese) y el puesto o unidad de trabajo en la cual
estaba signado.

Sea el momento para agradecerle a usted y a la empresa por la oportunidad de laborar
alli y por el apoyo brindado durante el tiempo en el que trabajé, asi como también
agrader a mi jefe inmediato el sefior (designacion del jefe
inmediato) quien ha sabido guiar durante este tiempo mi trabajo.

Expresandole mis mas sinceros agradecimientos

(Firma de quien renuncia)
(Cargo que ocupaba)

(Cédula de ciudadania)
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ORGANIZACION DE LA JURISDICCION DELTRABAJO

CORTE SUPREMA DE JUSTICIA

.z

TRIBUNALES SUPERIOR DE DISTRITO
JUDICIAL

JUZGADOS DEL CIRCUITO JUZGADOS CIVILES

En lo laboral Del circuito

JUZGADOS TERRITORIALES




PRACTICA FORENSE PARA CONSULTORIO JURIDICO
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CUARTILLAS SOBRE EL DERECHO PENAL

Si el derecho es producto de la racionalidad del hombre, es preciso dejar claro
que ningdn ordenamiento puede estar por encima de la dignidad humana, que los
subsistemas normativos deben estar al servicio de la convivencia pacifica y también al
servicio de la persona humana, pues esta es fin en si mismo, y por lo tanto, no se
puede hacer derecho serio y respetable que trate a la persona con dignidad sino no se

cree en la libertad, por que “ella es el nucleo y la silla donde se asienta la dignidad”.

No esta claro, por que hasta ahora no ha podido demostrarse, si una sociedad
podria vivir sin derecho penal, sin embargo es un lugar comun aceptar que sociedades
complejas, moralmente alteradas, progresivamente degradadas y excesivamente
convulsionadas, como las modernas, precisan de instrumentos de control social que
regulen la convivencia de los coasociados dentro de un sistema de valores, principios,

normas y reglas.

Pero ;qué es entonces el Derecho Penal?, porque “No hay Derecho Penal sin
Derecho” y “si algo es penal pero no Derecho, entonces tampoco es Derecho Penal”. Si
bien es cierto el derecho penal “simboliza el sistema normativo mas formalizado”,
también lo es que el concepto de Derecho penal depende de la concepcién de la

politica criminal que se asuma en perspectiva para definirlo.

Decir Derecho penal en sentido formal es en parte referir el principio de
estricta legalidad de los delitos y de las penas, pero decirlo en sentido valorativo
material, con la persona como referente supremo de toda posible regulacion juridica y
politica en las sociedades modernas, es hablar de “derecho justo”, y la justicia del
derecho penal depende de los valores fundamentales que reconozca a la persona y de

la prioridad que les otorgue en el orden interno.
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Esa es la razon por la cual, a la hora de ahora, resulta incontrastable que no
existe un derecho penal por fuera de la Constitucion Politica, que “El Derecho penal es
derecho constitucional aplicado”, que la Carta Politica como pacto intersubjetivo
contiene los principios que son el fundamento constitucional de los limites materiales
del derecho penal, y que constituye el baremo de contencién, pauta irrebasable y de
absoluto respeto cuando de injerencia y restriccion de los derechos fundamentales se
trata. Un derecho penal democratico, solo puede encontrar apoyo juridico- positivo y

fundamentacidn politico- criminal en la Constitucién.

JOSE FERNANDO ORTEGA CORTES

Abogado Penalista - Docente Universitario
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COMPETENCIAS EN MATERIA PENAL

1. COMPETENCIA DE LOS JUECES PENALES MUNICIPALES (Ley 906 del 31 de
agosto de 2004, Articulo 37, Modificado por la Ley 1142 de 2007, Articulo
29)
LOS JUECES PENALES MUNICIPALES CONOCEN:

1. Delos delitos de lesiones personales.

2. De los delitos contra el patrimonio econémico en cuantia equivalente a
una cantidad no superior en pesos en ciento cincuenta (150) salarios
minimos mensuales legales vigentes al momento de la comisiéon del hecho.

3. De los procesos por delitos que requieren querella aunque el sujeto pasivo sea
un menor de edad, un inimputable, o la persona haya sido sorprendida en

flagrancia e implique investigacién oficiosa.

La investigacion de oficio no impide aplicar, cuando la decisién se considere
necesaria, los efectos propios de la querella para beneficio y reparacion integral de la

victima del injusto.

4. Delos delitos de violencia intrafamiliar e inasistencia alimentaria.

5. Dela funcién de control de garantias.

6. Numeral adicionado porla Ley 1273 del 5 de enero de 2009, Articulo 32, De los
delitos contenidos en el titulo VII Bis. por medio de la cual se modifica el
Codigo Penal, se crea un nuevo bien juridico tutelado - denominado “de la
proteccion de la informacion y de los datos”- y se preservan integralmente
los sistemas que utilicen las tecnologias de la informaciéon y las

comunicaciones, entre otras disposiciones.
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2. COMPETENCIA DE LAS AUTORIDADES DE POLICIiA

Las autoridades de policia conocen:

. De todas las conductas contravencionales que se encuentran descritas en
el Manual de Policia y Convivencia para el Departamento (Ordenanza No. 014
del 31 de julio de 2006, ademas de las contravenciones comunes
contempladas en el Decreto 1355 de 1970 Cdédigo Nacional de Policia (es de
anotar que se encuentra en tramite en el Congreso la ley 011 de 2008 por
medio de la cual se expide el Cdédigo Nacional de Policia “Cédigo de
Convivencia”).

. De los procesos especiales de policia: Lanzamiento por ocupacion de hecho en
predios urbanos y en predios rurales explotados y sin explotar
econémicamente; amparo a la posesion o a la mera tenencia, cuyo
procedimiento se determina en el "Manual de Policia y Convivencia Ciudadana
para el Departamento; amparo al domicilio, Articulo 85 del Decreto 1355 de
1970; restitucién de bienes de uso publico; demolicién por amenaza de ruina;
procesos especiales por contravenciéon comun relativas a obras consagrado
en el Decreto 1355 de 1970; proceso de amparo a la industria hotelera.

. Contravenciones especiales de policia consagradas en el Decreto 522 de 1971;
en la Ley 23 de 1991 ejercicio arbitrario de las propias razones y en la Ley 30
de 1986 Capitulo VI, Articulos 51 y ss. en la Ley 746 de 2002, Articulos 108 A al
108 P del Codigo Nacional de Policia y en el Decreto 1136 de 1970 Articulos 1
al 7.
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3. ACTIVIDAD DE POLICIA JUDICIAL DE LA POLICIA DE LA INFANCIA Y
LA ADOLESCENCIA DENTRO DEL SISTEMA DE RESPONSABILIDAD
PENAL

En cuanto a la actividad de Policia Judicial de la Policia de Infancia y
Adolescencia en la indagacion e investigacion, tema central de la capacitacion se debe

decir lo siguiente:

A. ASPECTOS GENERALES.

La Policia Nacional como miembro del sistema nacional de bienestar familiar,
tiene como mision principal garantizar la proteccién integral de los nifios, nifias y

adolescentes con su cuerpo especializado de Policia de la infancia y la adolescencia.

Como funcién principal, la Policia en general y, en especial la de infancia y
adolescencia, tiene entre otras: las de vigilancia y control en todos los aspectos donde
tengan que ver nifios, niflas y adolescentes y fundamentalmente brindar apoyo a las
autoridades judiciales, los defensores y comisarios de familia, personeros municipales
e inspectores de policia y DAS en todas las acciones de policia y proteccién de los
nifios, nifias y adolescentes; ademds estan obligados a recibir las quejas y denuncias
de la ciudadania sobre amenazas o vulneraciones de los derechos de los nifos,
nifias y adolescentes y actuar en forma inmediata a efecto de garantizar esos
derechos amenazados o vulnerados, o correr traslado a las autoridades cuando sea del

Caso.

De alli que la Policia de la Infancia y la Adolescencia deba estar constituida por
un cuerpo especializado con estudios profesionales en derechos humanos, ciencias
sociales, legislacion en infancia y adolescencia y procedimientos policivos que

garanticen la proteccion integral de los nifios, nifias y adolescentes.
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Cuando un menor de 14 afios, cometa una conducta punible, la Policia de
Infancia y Adolescencia deberd, previa identificacibn y demostracién de los
hechos delictivos, entregarlo inmediatamente a la autoridad administrativa
correspondiente de proteccion y por mandato legal, la policia de infancia y
adolescencia hara las veces de policia judicial en los procesos en que estén
involucrados nifos, nifias o adolescentes como autores o participes de un delito o

como victima de los mismos.

En cuanto a la actividad de Policia Judicial de la Policia de Infancia y
Adolescencia dentro del sistema de responsabilidad penal para adolescentes es

importante profundizar en lo siguiente:

Los servidores publicos (Policia Nacional y Policia de Infancia y Adolescencia)
que en ejercicio de sus funciones de policia judicial, reciban denuncias, querellas o
informes de otra naturaleza, de los cuales se infiera la posible comisiéon de un delito,

realizaran de inmediato todos los actos urgentes, tales como:

1. Inspeccion en el lugar de los hechos, en el cual el lugar de la inspeccién y cada
elemento material probatorio y evidencia fisica descubiertos, antes de ser
recogidos, se fijaran mediante fotografia, video, o cualquier otro medio técnico,

se levantara el respectivo plano.

2. Bosquejo topografico, fotografico y video grafico y un actala cual debera
suscribir el funcionario y las personas que atendieron, colaboraron o

permitieron la realizacion.
3. Entrevistas cuando consideren que una persona fue victima o testigo

presencial o que tiene una informacién util para la indagacion o investigacion

que adelanta, las cuales deberan registrarse por escrito o en grabacion
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magnetofonica, pero en todo caso debera dejarse al menos constancia de sus

observaciones en un cuaderno de notas.

4. Interrogatorios al indiciado, lo cual debera llevarse a cabo siguiendo las reglas
contempladas en el Articulo 282 del Cédigo de Procedimiento Penal, esto
es, el funcionario debera hacerle las observaciones en el sentido de que tiene
derecho a guardar silencio y a no auto incriminarse, para lo cual si el indiciado
no hace uso de sus derechos y manifiesta su deseo de declarar, se podra
interrogar pero en presencia de un abogado, del defensor de familia y del

Ministerio Publico.

Nota: Los funcionarios que ejercen funciones de policia judicial en el proceso
de responsabilidad penal para adolescentes deberan utilizar los protocolos
previamente elaborados por la Fiscalia General de la Nacion los cuales seran de
riguroso cumplimiento en el desarrollo de la actividad investigativa (Articulo 213 del

Codigo de Procedimiento Penal).

5. Los Servidores publicos que ejerzan funciones de policia judicial dentro de su
actividad estan obligados a identificar, recoger y embalar técnicamente los
elementos materiales probatorios encontrados en el lugar de los hechos, y
someterlos a cadena de custodia. Es de advertir que la autenticidad de la
cadena de custodia no condiciona la admisién de los elementos materiales
probatorios y evidencia fisica pero si podrian conspirar contra la eficacia y
credibilidad de su merito probatorio, aspectos a los cuales tendra que enfilar
la critica, la parte contra la cual se aduce en la audiencia de juicio oral. En
cambio los medios de prueba ilicitos o ilegales esto es, recogidos con violacion

a los preceptos constitucionales.
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Igualmente los funcionarios de Policia Judicial de infancia y adolescencia en
cumplimiento de su actividad en la indagaciéon e investigacion, debera
presentar dentro de las 36 horas siguientes un informe ejecutivo de los actos
urgentes realizados y sus resultados, al fiscal, a efecto de que asuma

inmediatamente la direccidén, coordinacion y control de la investigacion.

Los actos de estudios y andlisis de laboratorio del material probatorio, sera
ejercido directamente por la policia judicial en ejercicio de la actividad en la

indagacion e investigacion.

Los funcionarios de policia judicial de la infancia o adolescencia que asuman la
investigacion deberan hacer un reporte de iniciaciéon de su actividad a la
fiscalia en forma inmediata. Cuando en el ejercicio de la actividad de
policia los servidores de la Policia Nacional descubrieren elementos materiales
probatorios o evidencia fisica, en desarrollo de registro personal, registro

corporal.

Registro de vehiculos y otras diligencias similares, los identificaran, recogeran
y embalaran técnicamente, y sin demora alguna comunicaran el hallazgo a la
Policia judicial de Infancia y Adolescencia o en su defecto a la Policia Judicial
del Das, CTI o Policia Nacional telefénicamente o por cualquier otro medio
eficaz y estos sin demora se trasladaran al lugar y recogeran los elementos

materiales probatorios o evidencia fisica.

10.Informe de actuacion del primer respondiente. Cuando un nifio, nifia o

adolescente es sorprendido en flagrancia por una autoridad de policia, esta lo
pondra inmediatamente o a mas tardar dentro del término de la distancia
a disposicion de las autoridades competentes, esto es ante el Defensor o

Comisario de Familia para la proteccion y restablecimiento de derechos si es
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menor de 14 afios; si es mayor de 14 afios y menor de 18 afios ante el Fiscal
Delegado para la autoridad judicial, quien dentro de las 36 horas siguientes lo
presentara ante el juez de control de garantias para efectos de Ila
legalizacion de la aprehension, formulacion de la imputacién y medida de

internamiento preventivo si fuere el caso, con las pruebas respectivas.

El informe de la policia en caso de captura en flagrancia. En cumplimiento del
programa metodologico los funcionarios de policia judicial de infancia y
adolescencia deberan realizar las tareas puntuales que sean fijadas por el

Fiscal.

Para tal efecto llenaran el formato de investigador de campo tal como lo

dispone el Articulo 209 del Coédigo de Procedimiento Penal.

Como tarea fundamental de la Policia de infancia y adolescencia en
cumplimiento de las funciones de Policia judicial en la indagacién e
investigacion estd la de presentar a la Fiscalia el estudio de arraigo del
adolescente donde se especifique con claridad los datos del indiciado, su
actividad econdémica, su ubicacién, los datos de quien suministra la

informacion y las observaciones que sean necesarias.

Los registros y allanamientos llevados a cabo por la Policia Judicial de Infancia
y Adolescencia ordenados por el Fiscal deberdan presentarse en un acta que
resuma la diligencia, la cual sera presentada al fiscal dentro del término de la
distancia una vez terminada la misma, sin sobrepasar las doce horas siguientes
quien a su vez la sometera ante el juez de control de garantias con el fin de que
realice la audiencia de revision de legalidad sobre lo actuado. En caso de
haberse realizado capturas durante el registro de allanamiento, la policia

judicial pondra inmediatamente al capturado a ordenes del fiscal junto con el
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respectivo informe a efecto de que se solicite al juez de control de garantias
para la infancia y la adolescencia la realizacibon de las audiencias
preliminares de legalizacion de captura, formulaciéon de imputacién e

internamiento preventivo si fuere el caso.

15. Finalmente y como una actividad que jamas puede pasarse por alto, so pena de
caer en la ilegalidad, la autoridad de policia que efectiie la aprehensién o la
captura, estd en la obligacién de poner en conocimiento del aprehendido o
capturado, sus derechos, y para tal efecto le hara firmar el acta de derechos del
aprehendido o capturado y la constancia de buen trato tal como lo dispone

Articulo 303 del Cédigo de Procedimiento Penal.

En conclusién la actividad de policia judicial de la infancia y la adolescencia, es
compleja y variada en la medida que tengamos que aceptar que estas se tienen que
someter a los protocolos y manuales de criminalistica como un deber a cumplir dentro

de la indagacidn e investigacion.
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4. ESTRUCTURA BASICA DEL SISTEMA PENAL ACUSATORIO.
LEY 906 DE 2004

ETAPAS DE LA ACTUACION PENAL

PRIMERA ETAPA ] SEGUNDA ETAPA
| |
{ N\
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Art. 200 Art. 375
\ \_ J
e N
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---------------------- *Anm\'s‘tja Art_ 355 a 363 ) (menT\
:Oblacpn si hay !
Caducidad Preacuerdo
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EJeE!Jt'V? al Accién Penal
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...................... l Art. 3362 337 [ AUDIENCIA DE I AL S
\_
AUDIENCIA DE y Y Art. 1753662370 ) ——— ———
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Art. 2862294 CLAUSURADEL | \__A™%12
DEBATE
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CAUTELARES (" AUDIENCIA DE )
MEDIDA DE INCIDENTE DE
ASEGURAMIENTO REPARACION INTEGRAL
Art. 92 a 101-306 a 320 Art. 102
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5. LOS ESTUDIANTES EN PRACTICA DE CONSULTORIO JURIDICO COMO
DEFENSORES PUBLICOS DENTRO DEL SISTEMA PENAL ACUSATORIO

LOS ESTUDIANTES DE CONSULTORIO JURIDICO A LA FECHA NO ESTAN SIENDO
ASIGNADOS PARA ACTUAR COMO DEFENSORES

Se establece en la Ley 906 de 2004 que la defensa técnica en los casos penales
estara a cargo del abogado que designe el imputado o en su defecto por el que le sea
asignado por el Sistema Nacional de Defensoria Publica, tal como lo dispone el

Articulo 118 del Cédigo de Procedimiento Penal.

Por su parte la Ley que regula el Sistema Nacional de Defensoria Publica (Ley
941 del 14 de enero de 2005) involucra dentro de ésta a los abogados particulares
inscritos en el sistema, los judicantes y los estudiantes de Consultorios Juridicos de las
Facultades de Derecho; éstos ultimos en los delitos de competencia de los Jueces

Penales Municipales (Articulo 37 del Cédigo de Procedimiento Penal).

La designacion del defensor del imputado, debera hacerse desde la captura si
hubiere lugar a ella o desde la formulacién de la imputacion. Siempre debe estar la

defensa desde la primera audiencia.

El presunto implicado en una investigacién podra designar defensor desde

la comunicacién que de esa situacion le haga la Fiscalia.
Las normas que consagran el ejercicio de la profesion de abogado, claramente

estipula la funcion social que el defensor debe cumplir en el Sistema Juridico

Colombiano.
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El abogado llamese acusador o defensor, debe dirigirse a la colaboracion para

alcanzar una recta y cumplida administracion de justicia, su fin es asesorar en

defensa de la justicia.

Tomando como punto de partida lo anteriormente expuesto, se puntualizan

como reglas especificas de la funciéon social que corresponde ejercer a los estudiantes

de Consultorio Juridico como defensores de oficio, las siguientes:

1.

2.

Colaborador esencial dentro del proceso. En estas condiciones cumple una
doble funcién, como colaborador del proceso por una parte del imputado y por
otra parte del juez; situaciéon que no puede conducir a errores respecto de los
intereses que le corresponde salvaguardar y justificar su cargo.

Actuaciones legales pero parciales. Esto es, que el limite de la actuacién del
defensor sera la legalidad, sin olvidar que atn en ella tienen lugar importantes
inquietudes éticas, la parcialidad del practicante como defensor publico
respecto a los intereses del imputado, debe ser su alternativa de actuacion. Asi
pues, cuando el estudiante defensor crea que la ley favorece la tesis del
contrario debera sostener el argumento que beneficia a su representado,
después de todo puede estar errado y finalmente sera el juez quien resuelva la
cuestion. Mantener la posiciéon parcial ain dentro de la legalidad, no causa
ningln dafio.

El defensor ejerce el cargo al margen de la justicia del caso. La nica exigencia
para activar los ejercicios de un defensor, es la solicitud expresa de la
prestacion, asi como la ausencia de recursos econémicos por parte del usuario
del servicio; no obstante la doctrina sostiene polémicas interesantes en torno a
la aceptacion o no del cargo segun la justicia del caso.

El abogado defensor debe ejercer el cargo al margen de la responsabilidad
penal del imputado. Si un estudiante de practica de Consultorio Juridico en su

condicion de defensor conoce de la culpabilidad de su representado mal haria
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en divulgar dicha situacidn, a espaldas o no del imputado, pues precisamente
uno de los deberes basicos de la profesion del abogado es el secreto
profesional. Con el nuevo sistema, las salidas alternas o manifestaciones del
principio de oportunidad, presentan una via novedosa para el defensor al
enfrentarlo a opciones que concluyen el proceso con la aceptaciéon de los
cargos por parte del imputado, resultan pues, alternativas que se apartan de
la regla. En resumen, aceptar la responsabilidad penal de su representado, para
un estudiante defensor, ha de ser una situacién razonada, sopesada y por qué
no decirlo, extrema.

5. El abogado defensor debe utilizar todos los medios disponibles de defensa. En
estas condiciones el estudiante de Consultorio Juridico en ejercicio de su
funcién de defensor publico, sélo le queda un camino, defender al imputado
como si fuera inocente, utilizando todos los medios licitos para hacerlo.

6. El abogado defensor debe brindar un servicio de calidad. El sistema
acusatorio exige hoy mas que nunca que todo defensor se sensibilice respecto
de la condicién y necesidades de los usuarios, con el propoésito de lograr la
mejor de las comunicaciones, tanto como 6ptimos resultados en beneficio del
mismo. Por lo tanto el imputado debe conocer el proceso, lo que ocurre dentro
del mismo, sus alternativas; pero ademads, sera una fuente de informacién
calificada, ya que dicha informacién debe ser suministrada a su defensor para

efectos del planteamiento de la defensa.

Igualmente el Decreto 196 de 1971 establece las funciones técnicas que debe
cumplir el estudiante de practica de Consultorio Juridico como defensor, pues con
la entrada en vigencia del Sistema Procesal Acusatorio, las funciones tradicionalmente
desempefiadas por el defensor deben revalorarse para insertar en ellas las exigencias
de un sistema que tiene por fin, humanizar la actuacién procesal, alcanzar una justicia
pronta y cumplida, activar resoluciones a los conflictos sociales mediante la

aplicacion del principio de oportunidad consagrado en el Cédigo de Procedimiento
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Penal en los Articulos 321 al 330, suspendiendo, interrumpiendo o renunciando a la

persecucion penal en los casos establecidos en la ley.

El nuevo Codigo de Procedimiento Penal claramente dispone el derecho que
tienen las personas a un juicio publico, oral, con inmediacién de las pruebas,
contradictorio, concentrado y con todas las garantias, esto ultimo sin duda alguna,
constituye una salvaguarda constitucional muy importante a efecto de establecer los
derechos y las garantias judiciales de que es depositario todo ciudadano a quien se
aplica el sistema penal. Tal como lo establece el Articulo 124 del Cédigo de
Procedimiento Penal, la defensa podra ejercer todos los derechos y facultades que los
tratados internacionales relativos a derechos humanos que forman parte del bloque

de constitucionalidad, la Constitucién Politica y la Ley reconocen a favor del imputado.

En las anteriores condiciones las funciones técnicas del estudiante como

defensor publico y colaborador esencial del imputado son:

Funcion investigadora. En el nuevo sistema procesal penal, el defensor asume
un rol que va mas alla de la asistencia técnico-juridica al imputado, debera adelantar
una investigacion, si se quiere, paralela a la de la Fiscalia, s6lo asi su preparacion para

el juicio sera la adecuada.

Los practicantes de Consultorio Juridico como defensores de oficio en ejercicio
de su funcion investigadora, comienza desde su designacién como defensor en
una causa cualquiera, de inmediato el estudiante defensor debera apropiarse de
los hechos denunciados y de los medios de conviccion recogidos; igualmente debera
intentar conocer la versién del investigado a la mayor brevedad posible. La
investigacion que hace el estudiante defensor es una tarea que permite desplegar las

demas, es una labor constante que perdurara durante todo el proceso penal; el
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defensor publico tiene la obligacion de estar siempre al tanto de cualquier incidencia

del caso.

El estudiante actuando como defensor publico puede no sélo solicitar, conocer
o controvertir las pruebas, sino que asi mismo le es permitido identificar, recoger y
embalar elementos probatorios y evidencia fisica y hacerlos examinar por peritos
particulares o hacer la solicitud para que sean analizados por el laboratorio del
Instituto de Medicina Legal y Ciencias Forenses al tenor de lo dispuesto en los

Articulos 267 y 268 del Codigo de Procedimiento Penal.

A diferencia del sistema anterior, nada de extraordinario y menos de
desleal pero si novedoso en el nuevo sistema, es la posibilidad que tiene el defensor
de entrevistar a personas a fin de descubrir informacion valiosa para su defensa, con
la opcion de recogerla y conservarla por medio técnico idoneo, en la modalidad o no
de declaracién jurada o bien, segin la necesidad o urgencia como prueba anticipada
en los términos de los Articulos 271, 272 y 274 del Cédigo de Procedimiento Penal
114.

Desde la optica del estudiante defensor como investigador, obviamente se
visualiza un profesional que reconoce los diversos planos de indagaciéon e
investigacion, respecto de los hechos denunciados y la normativa aplicable y respecto
de medidas cautelares o de aseguramiento en relacion con los bienes del imputado o
en relacion con su libertad, pues la circunstancia que un imputado acusado o
condenado, pierda sus bienes materiales y mas importante atn, su libertad, involucra
al estudiante defensor en la investigacion, para tratar por todos los medios legales
habidos y por haber que se prevengan, modifiquen o se revoquen las medidas
impuestas en aplicacion de los Articulos 82, 83, 84, 317 y 318 del Codigo de

Procedimiento Penal.
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Desde la entrevista inicial el estudiante en ejercicio de su funcién de defender,
debe identificar posibles evidencias, localizarlas, embalarlas, valorar su idoneidad y
aporte segin la estrategia de defensa. Resulta de singular importancia que el
estudiante defensor cree mecanismos que permitan la planificacion y el seguimiento
de toda la indagacion e investigacion que se efectie por parte de los organismos que
ejercen funciones de Policia Judicial como por el mismo Fiscal que dirige la indagaciéon

o la investigacidn.

Los estudiantes de Consultorio Juridico como defensores publicos, en ejercicio
de la funcién asesora, deben emplear un lenguaje apropiado, sencillo y comprensible
para el imputado, empleando todos los medios y la privacidad necesaria para asegurar
un didlogo efectivo con el mismo, hacer conllevar el andlisis factico, juridico y
probatorio de la teoria del caso y de la estrategia que va a seguir para efectos de la

defensa.

En las anteriores condiciones el estudiante defensor, debera iniciar su funcién
asesora con la explicacién al imputado respecto de sus derechos constitucionales
y legales, los servicios ofrecidos, algunos deberes del defensor como el secreto
profesional y su compromiso de intervenir diligentemente en la atencién del caso,
resefiarle al imputado las diversas fases del proceso y cualquier salida alterna al
mismo. En sintesis el imputado tiene derecho a conocer con la asesoria del estudiante
el proceso penal del cual es precisamente la parte acusada y es mas, tiene derecho a

preguntar, a opinar y a decidir.

El estudiante defensor debera unavez analizado el caso, dar algunas
recomendaciones al imputado en cuanto hace relacion al proceso mismo y a la
conveniencia o no, de su declaracién ante las autoridades, pues debe tenerse en
cuenta que el imputado se convierte en testigo en aquellos casos en los cuales

opta por declarar. Dentro de esas recomendaciones el estudiante practicante invitara
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al imputado a iniciar con la Fiscalia un acuerdo o negociacion, si asi lo estima
conveniente o realizar cualquier manifestacion del principio de oportunidad; debera
comunicarle igualmente sobre las eventuales medidas cautelares o de cualquier

investigacion que pareciere urgente o necesario para plantear la defensa.

El estudiante de Consultorio Juridico como defensor publico en ejercicio de la
funcién de representacién, no se podra circunscribir a su sola presencia fisica en el
tramite procesal, pues debe actuar activamente en la produccién y controversia
de las pruebas en representacion de su cliente, pues opera sobre el estudiante una
ficcion juridica donde éste expresa con rigor técnico y juridico los intereses de una de
las partes del proceso, pues en este caso se convierte en protector de los derechos y
garantias del imputado, consagrados en instrumentos internacionales, en la

Constitucion Politica y en cualquiera otra norma legal.

Le debe quedar claro al estudiante practicante, que representar no es suplantar
la voluntad del imputado y que esa representacion tiene vigencia cuando el imputado
se encuentre presente o aun si se encuentra ausente, teniendo extrema cautela
cualquier diligencia procesal que autoriza la participaciéon del estudiante defensor

como representante del imputado, cuando éste se encuentra ausente.

El estudiante de practica de Consultorio Juridico como defensor publico, en
ejercicio de la funciéon de gestién, deberd impugnar las decisiones que vayan en
contravia de los intereses de su representado, presentando oportunamente los
recursos a que haya lugar, tales como reposicion, apelacidn, casacion, accidon de
revision, habeas corpus, acciones de tutela, oposiciones, invocacién de causales de
incompetencia, impedimentos y recusaciones, ausencia de condiciones de
procesabilidad en los términos del articulo 70 del C.P.P. para los delitos querellables,

nulidades, etc.
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Igualmente en ejercicio de esta misma funcién de gestion, el estudiante
defensor debera buscar negociaciones con la Fiscalia, hacer peticiones de diferente
naturaleza en el transcurso del proceso, como pedir comunicaciones privadas con el
imputado, incluso desde antes de comparecer ante las autoridades; proporcionar un
traductor o intérprete al imputado. Si el imputado se encuentra bajo el efecto de
drogas, alcohol o en un estado mental que imposibilite un didlogo o una comprensién
minima por su parte, el estudiante debe sugerir no realizar la entrevista y solicitar de
inmediato el traslado al médico forense respectivo, para que dictamine y deje
constancia del estado fisico y mental del imputado, pues esa condicion puede
constituir un elemento basico para alegar en torno a la inimputabilidad o un
estado de emocidén violenta, que si no se asegura, puede convertirse en una dificultad
de peso dentro de una estrategia de defensa; pedir que se le concedan el tiempo y los
medios suficientes para preparar la defensa; conocer los hechos imputados o
acusados asi como los medios de conviccién existentes; solicitar revocatorias de
medidas cautelares; solicitar la preclusién en los términos establecidos en el
Paragrafo del Articulo 332 del Cdédigo de Procedimiento Penal, esto es, por
imposibilidad de iniciar o continuar el ejercicio de la accién penal o por inexistencia
del hecho investigado, alegar la falta de prueba y el in dubio pro reo para fundamentar

la peticién de absolucion.

Finalmente el estudiante de practica de Consultorio Juridico en ejercicio de esta
funcién de gestion, cumple un papel importantisimo al momento de la practica de las
pruebas donde tiene la posibilidad de interrogar y contrainterrogar a los testigos y de
escoger el orden de evacuacion de las pruebas de acuerdo a su estrategia de defensa;
presentar los alegatos de conclusion en la audiencia de juicio oral, ya que estos
alegatos conllevan la elaboracién de todo un analisis por parte del estudiante
defensor, donde se interrelacionan hipdtesis facticas, juridicas y probatorias que le

deben dar forma a su teoria del caso.

336



PRACTICA FORENSE PARA CONSULTORIO JURIDICO

6. SUGERENCIAS IMPORTANTES PARA LAS ACTUACIONES PENALES.

Actualmente en el distrito judicial de Manizales por interpretaciones juridicas
de diferentes despachos judiciales, no se ha permitido la intervencion como
defensores a los estudiantes de los Consultorios Juridicos de las diferentes
Universidades, limitando unica y exclusivamente su actuacion en pro de la
representacién de quienes se constituyen como victimas en el proceso penal, aun
cuando dicha limitante no se encuentra de manera expresa en el marco juridico que

regla el asunto (Cfr ley 941 de 2005 articulos 14 y 17).

Si bien es cierto, la gestion profesional y la actuacién en pro de los intereses de
quien representamos en las audiencias, pueden ser tan amplias, como cuantos
abogados existamos, también es cierto que se requieren ciertas precisiones técnico -
juridicas para que dichas gestiones, estrategias, teorias del caso se lleven a un feliz
término. Por eso a continuacién se daran algunas recomendaciones que, diferenciadas
de manera metodoldgica a través del proceso penal se deben tener en cuenta de
acuerdo al roll que deba cumplir el practicante, es decir, Representante de las

Victimas o defensor en convenio con la Defensoria Publica:

REPRESENTANTE DE LAS DEFENSOR
VICTIMAS Convenio con la Defensoria Publica
e Estar a lo resuelto por la e Que el Fiscal exprese
Corte Constitucional en la oralmente el contenido de
sentencia C209 de 2007, en la imputacién con base a
el entendido de que la los 3 postulados del art.
Audiencia de victima puede actuar en 288 CPP.
Formulacion de estas audiencias
Imputacion preliminares en procura de e Que se cumpla con las
sus legitimos intereses. formalidades del art. 289
CPP.
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e Evaluar de acuerdo a la
teoria del caso si es
recomendable para quien
se representa la aceptacién
de los cargos.

e Recordar que la
imputaciéon es un acto de
mera comunicacién, tal
acto una vez legalizado por
el juez de control de
garantias, no procede
recurso alguno.

Audiencia de
Formulacion de

Demostrar de  manera
sumaria la calidad de victima
de acuerdo a la nocién del
articulo 132 CPP, para que
se reconozca la calidad de
victima y su representacion.

e Mirar que el contenido del
escrito de acusacién que
cumpla con lo reglado en el
articulo 337 CPP, de lo

contrario, hacer las
observaciones en la
audiencia.

e Que el descubrimiento de
los elementos materiales

Acusacion probatorios, evidencia
fisica e informacién
legalmente obtenida, sea
completo, de lo contrario,
solicitarle al Juez de
conocimiento que ordene a
la fiscalia el
descubrimiento.

e Tener claro cémo se e Descubrir y solicitar la
desarrolla la  audiencia practica de los Elementos
preparatoria de acuerdo al Materiales Probatorios,
orden que trae consigo el Evidencia Fisica e
Codigo de Procedimiento Informaciéon  Legalmente
Penal en su articulo 356. Obtenida.

. . Recordando que como e Analizar si los EMP, EF e

Aud1enc1a_ victima, no podra solicitar de Informaciéon  Legalmente

Preparatoria manera directa la practica de Obtenida son
pruebas, sino que dichas Constitucionalmente

solicitudes deberan  ser
canalizadas a través del
Fiscal.

admisibles, licitos y legales,
de lo contrario, hacer las
solicitudes de inadmision,
exclusién o rechazo de los
EMP, EF o ILO.
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Audiencia de Juicio
Oral

e Tener claro que su

intervencion en el juicio Oral
y especialmente en la
practica de la prueba se
canalizara a través del Fiscal.

Estar atento a todas las
intervenciones dentro de
este juicio, pues tendra
oportunidad de hacer
alegaciones de conclusion,
pues solo con la sentencia
condenatoria en firme podra
solicitar el inicio del tramite
del incidente de reparacién
integral.

e Conforme a la teoria del
caso establecer si se
requiere 0 no
comprometerse con unos
alegatos de apertura.

e De acuerdo a la teoria del
caso que se tenga,
establecer los temas sobre
los cuales versaran los
testimonios de los testigos
de la fiscalia a efectos de
preparar el
contrainterrogatorio en la
misma audiencia.

e Practicar los testimonios y
en general la prueba de la
defensa, no importa que
esté conforme con el
tiempo de ocurrencia de
los hechos.

e Hacer los alegatos de
conclusion.
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7. ESTRUCTURA DE LOS ARGUMENTOS DE CONCLUSION EN EL SISTEMA
ACUSATORIO

No hay una unica forma de abordar los argumentos de conclusion. En la
practica del litigio se observan diversas formas, entre las que se destacan las

siguientes:

ORDEN CRONOLOGICO DE LOS HECHOS.

La presentacion ordenada y secuencial de los hechos, como sucedieron, es una
forma de abordar los argumentos de conclusiéon, determinando en el tiempo cada
suceso y estableciendo coémo fue probado. Este modelo debe ser utilizado
generalmente por la Fiscalia, quien por llevar la carga de la prueba debe establecer

todos los supuestos facticos probatorios y juridicos que integran la condena.

ORDEN DE LOS CARGOS DE LA ACUSACION.

La acusacién como acto procesal que enmarca el juicio, puede tomarse de
referencia para formular el alegato haciendo alusién a cada cargo o sindicacién. La
defensa puede atacar cada elemento o supuesto de la acusaciéon para comprobar
las falencias materiales o formales de la tesis de la Fiscalia. La Fiscalia puede afirmar
que todas y cada una de las premisas de la acusacion se han comprobado y refresca en

el juez cada una, dando certeza a sus planteamientos iniciales.

SUPUESTOS JURIDICOS SUSTANCIALES O PROCEDIMENTALES

Estructurar el argumento partiendo de la norma que describe la conducta

punible en la parte especial del c6digo o la norma que configura un juicio de valor
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sobre la conducta o los supuestos probatorios necesarios para condenar, es el otro

orden para adelantar el alegato de conclusion.

Nota: La estructura que nunca se aconseja realizar en este sistema, es la
presentacién del alegato testigo por testigo. Repetir lo que cada testigo dijo, distrae al
juez y también distrae recapitular en cada testigo los hechos, porque la historia se
repite una y otra vez, entonces para qué volver a lo ya dicho. Lo aconsejable es
intercalar en los hechos lo que cada testigo aporta al caso para llevar una secuencia y

un ritmo interesante y coherente.
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8. TECNICA DE LOS ARGUMENTOS DE CONCLUSION.

e EL PRIMER MOMENTO
Al agotarse el juicio, el juez presenta cansancio. Ha apreciado todo el debate y
tiene una idea sobre el resultado del proceso. En este instante no tiene una profunda
disertacion sobre la administracion de justicia ni sobre el conocimiento del abogado
sobre la teoria del delito, ni mucho menos que le agradezcan por su majestuosa mision

de administrar justicia o se quejen de lo largo de la audiencia.

El manejo final debe ser completo y conciso sobre el tema del debate: los
hechos, las pruebas y los fundamentos juridicos. El mensaje inicial debe ser una

sintesis persuasiva del debate.

e MANEJAR EL TIEMPO EFICIENTEMENTE
En los argumentos de conclusién debe darse un mensaje claro y sencillo, con

frases cortas. El tiempo debe controlarse para saber cémo se abordara cada tema.

e UTILIZAR TEMAS Y CALIFICATIVOS RELEVANTES
Deben escogerse de una vez por todas, los calificativos con que se trate a los

testigos y al acusado (por sus frutos los conoceréis)

e ARGUMENTAR CON LA EXPERIENCIA Y EL SENTIDO COMUN
La explicacién de los hechos y las conductas pueden fundarse en el

conocimiento cotidiano y ciudadano y en la experiencia diaria.

e CONFRONTAR LOS PUNTOS PROBLEMATICOS
Los puntos problematicos se deben evitar, omitiéndolos en el alegato con el
riesgo de que sean aprovechados por el contradictor, quien de seguro recalcara en la

omision o por el contrario confrontarlos antes de que lo haga el oponente.
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e CONCLUIR CON FUERZA
Al igual que al inicio, la terminaciéon debe hacerse en un punto alto que
concentre la atencién del juez frente a la sintesis del alegato, en esto se aconseja
preparar el tan, es decir, el remate del alegato, para que logre la emotividad y
persuasion concluyendo y ademds, porque puede que el abogado verse con la
sorpresa de que el juez limite su tiempo y el alegato quede a media marcha sin
conclusion. Es importante para la Fiscalia recabar en la tipificacion de la conducta por

la cual se pide condenar.

Asi las cosas,

EN EL ALEGATO DE CONCLUSION EL ABOGADO DEBE:

Ayudar al juez a valorar la prueba.
Utilizar el primer minuto para transmitir el tema, la esencia del alegato

Establecer qué probd, como lo probé y la conclusion de lo probado.

Bw e

El fiscal debe tipificar claramente la conducta con las circunstancias por las
cuales pide la declaracién de responsabilidad.

5. El defensor debe establecer cudl es el elemento juridico sustancial o
procedimental que falta o que se probo.

6. Utilizar un lenguaje claro y sencillo.
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9. LA JUSTICIA RESTAURATIVA COMO MECANISMO DE REPARACION
INTEGRAL DENTRO DEL NUEVO SISTEMA PENAL ACUSATORIO
(Ley 906 de 2004 Articulos 518 al 527)

“ARTICULOS 518. Definiciones. Se entendera por programa de justicia
restaurativa todo proceso en el que la victima y el imputado y el imputado,
acusado o sentenciado participan conjuntamente de forma activa en la
resolucion de cuestiones derivadas del delito en busca de un resultado
restaurativo, con o sin la participacién de un facilitador.

Se entiende por resultado restaurativo, el acuerdo encaminado a atender
las necesidades y responsabilidades individuales y colectivas de las partes
y a lograr la reintegracion de la victima y del infractor en la comunidad en
busca de la reparacion, la restitucién y el servicio a la comunidad”.

“ARTICULO 519. Reglas generales. Los procesos de justicia restaurativa se
regiran por los principios generales establecidos en el presente cédigo y en
particular por las siguientes reglas:

1. Consentimiento libre y voluntario de la victima y el imputado,
acusado o sentenciado de someter el conflicto a un proceso restaurativo.
Tanto la victima como el imputado, acusado o sentenciado podran retirar
este consentimiento en cualquier momento de la actuacidn.

2. Los acuerdos que se alcancen deberan contener obligaciones
razonables y proporcionadas con el dafio ocasionado con el delito.

3. La participacién del imputado, acusado o sentenciado no se utilizara
como prueba de admision de culpabilidad en procedimientos juridicos
ulteriores.

4. El incumplimiento de un acuerdo no debera utilizarse como fundamento
para una condena o para la agravacion de la pena.

5. Los facilitadores deben desempefiar sus funciones de manera imparcial
y velaran porque la victima y el imputado, acusado o sentenciado actiien
con mutuo respeto.

6. La victima y el imputado, acusado o sentenciado, tendran derecho a
consultar a un abogado”.

“ARTICULO 520. Condiciones para la remisién a los programas de justicia

restaurativa. El fiscal o el juez, para remitir un caso a los programas de
justicia restaurativa, debera:
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1. Informar plenamente a las partes de sus derechos, de la naturaleza del
proceso y de las posibles consecuencias de su decisidn.

2. Cerciorarse que no se haya coaccionado alavictima ni al infractor para
que participen en procesos restaurativos o acepten resultados
restaurativos, ni se los haya inducido a hacerlo por medios desleales”.

“ARTICULO 521. Mecanismos. Son mecanismos de justicia restaurativa la
conciliacién preprocesal, la conciliacién en el incidente de reparacion
integral y la mediacion”.

“ARTICULO 522. La conciliacién en los delitos querellables. La conciliacién
se surtira obligatoriamente y como requisito propio del proceso para el
ejercicio de la accion penal, cuando se trate de delitos querellables, ante el
fiscal que corresponda, o en un centro de conciliacién o ante un conciliador
reconocido como tal.En el primer evento, el fiscal citard a querellante y
querellado a diligencia de conciliacion.

Si hubiere acuerdo procedera a archivar las diligencias. En caso contrario,
ejercitara la accion penal correspondiente, sin perjuicio de que las partes
acudan al mecanismo de la mediacidn.

Si la audiencia de conciliacion se realizare ante un centro o conciliador
reconocidos como tales, el conciliador enviara copia del acta que asi lo
constate al fiscal quien procederad al archivo de las diligencias si fue
exitosa o, en caso contrario, iniciard la accién penal correspondiente, si
fuere procedente, sin perjuicio de que las partes acudan al mecanismo de la
mediacidn.

La inasistencia injustificada del querellante se entendera como
desistimiento de su pretension. La del querellado motivara el ejercicio de
la accion penal, si fuere procedente.

En cualquier caso, si alguno de los citados fuere incapaz, concurrira su
representante legal.

La conciliacion se ceiiira en lo pertinente, a lo establecido en la Ley 640 de
2001”.

“ARTICULO 523. Concepto. Mediacién es un mecanismo por medio del
cual un tercero neutral, particular o servidor publico designado por el
Fiscal General de la Nacién o su delegado, conforme con el manual que se
expida para la materia, trata de permitir el intercambio de opiniones
entre victima y el imputado o acusado para que confronten sus puntos de
vista y, con su ayuda logren solucionar el conflicto que les enfrenta.
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La mediacion podra referirse a la reparacion, restitucion o resarcimiento
de los perjuicios causados; realizacion o abstenciéon de determinada
conducta; prestacion de servicios a la comunidad; o pedimento de
disculpas o perdén”.

“ARTICULO 524. Procedencia. La mediacién procede desde la formulacién
de la imputacién y hasta antes del inicio del juicio oral para los delitos
perseguibles de oficio cuyo minimo de pena no exceda de cinco (5) afios de
prision, siempre y cuando el bien juridico protegido no sobrepase la érbita
personal del perjudicado y victima, imputado o acusado acepten expresa y
voluntariamente someter su caso a una solucion de justicia restaurativa.

En los delitos con pena superior a cinco (5) afios la mediaciéon sera
considerada para otorgar algunos beneficios durante el tramite de la
actuacion, o relacionados con la dosificaciéon de la pena, o el purgamiento
de la sancion”.

“ARTICULO 525. Solicitud. La mediacién podra solicitarse por la victima
o por el imputado o acusado ante el fiscal, juez de control de garantias o
juez de conocimiento, segun el caso, para que el Fiscal General de la Nacién
o su delegado para esos efectos, proceda a designar el mediador.

En los casos de menores, inimputables y victimas incapaces, sus
representantes legales deberan participar en la mediacién”.

“ARTICULO 526. Efectos de la mediacién. La decisién de victima y
victimario de acudir a la mediacion tiene efectos vinculantes, en
consecuencia, excluye el ejercicio de la accién civil derivada del delito y el
incidente de reparacion integral.

El mediador expedira un informe de sus resultados y lo remitira al fiscal o
al juez, segun el caso, para que lo valore y determine sus efectos en la
actuacion.

Los resultados de la mediacion seran valorados para el ejercicio de la

accion penal; la seleccion de la coercidn personal y la individualizacidon de
la pena al momento de dictarse sentencia”.

346



PRACTICA FORENSE PARA CONSULTORIO JURIDICO

10.DEL EJERCICIO DEL INCIDENTE DE REPARACION INTEGRAL
Ley 906 de 2004.

“ARTICULO 102. Procedencia y ejercicio del incidente de reparacién
integral. En firme la sentencia condenatoria y, previa solicitud expresa de
la victima, o del fiscal o del Ministerio Publico a instancia de ella, el juez
fallador convocara dentro de los ocho (8) dias siguientes a la audiencia
publica con la que dara inicio al incidente de reparacion integral de los
dafios causados con la conducta criminal y ordenara las citaciones
previstas en los articulos 107 y 108 de este Codigo, de ser solicitadas por el
incidentante”.

“ARTICULO 103 Tramite del incidente de reparacién integral. Iniciada la
audiencia el incidentante formulard oralmente su pretensiéon en contra
del declarado penalmente responsable, con expresién concreta de la
forma de reparacién integral a la que aspira e indicacién de las pruebas
que hara valer.

El juez examinara la pretension y debera rechazarla si quien la promueve
no es victima o estd acreditado el pago efectivo de los perjuicios y ésta
fuera la Unica pretensién formulada.

La decision negativa al reconocimiento de la condiciéon de victima sera
objeto de los recursos ordinarios en los términos de este cédigo.

Admitida la pretension el juez la pondra en conocimiento del condenado y
acto seguido ofrecera la posibilidad de una conciliacién que de prosperar
dara término al incidente. En caso contrario el juez fijara fecha para una
nueva audiencia dentro de los ocho (8) dias siguientes para intentar
nuevamente la conciliacién y de no lograrse, el sentenciado debera ofrecer
sus propios medios de prueba”.

“ARTICULO 104. Audiencia de pruebas y alegaciones. El dia y hora
sefialados el juez realizara la audiencia, la cual iniciara con una invitacién a
los intervinientes a conciliar. De lograrse el acuerdo su contenido se
incorporara a la decision. En caso contrario, se procedera a la practica
de la prueba ofrecida por cada parte y se oira el fundamento de sus
pretensiones.

Paragrafo. La ausencia injustificada del solicitante a las audiencias de

este tramite implicara el desistimiento de la pretensidn, el archivo de la
solicitud, y la condenatoria en costas.
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Si injustificadamente no compareciere el declarado penalmente
responsable se recibira la prueba ofrecida por los presentes y, con base en
ella, se resolvera. Quien no comparezca, habiendo sido citado en forma
debida, quedara vinculado a los resultados de la decisién del incidente”.

“ARTICULO 105. Decisién de reparacién integral. En la misma audiencia el
juez adoptara la decisién que ponga fin al incidente, mediante sentencia”.

“ARTICULO 106. Caducidad. La solicitud para la reparacién integral por
medio de este procedimiento especial caduca treinta (30) dias después de
haber quedado en firme el fallo condenatorio”.

“ARTICULO 107. Tercero civilmente responsable. Es la persona que segtin
la ley civil deba responder por el dafio causado por la conducta del
condenado.

El tercero civilmente responsable podra ser citado o acudir al incidente de
reparacion a solicitud de la victima del condenado o su defensor. Esta
citacion deberd realizarse en la audiencia que abra el tramite del
incidente”.

“ARTICULO 108. Citacién del asegurador. Para efectos de la conciliaciéon
de que trata el articulo 103, la victima, el condenado, su defensor o el
tercero civilmente responsable podran pedir la citaciéon del asegurador de
la responsabilidad civil amparada en virtud del contrato de seguro
validamente celebrado.

La determinacion de calidad de victima se da desde la audiencia de
acusacion, de acuerdo al Articulo 339 del Cédigo de Procedimiento Penal”.
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11. LEGALIDAD Y AUTENTICIDAD DE LOS ELEMENTOS MATERIALES
PROBATORIOS Y EVIDENCIA FiSICA

La legalidad del elemento material probatorio y evidencia fisica depende de
que en la diligencia en la cual se recoge o se obtiene, se haya observado lo prescrito en
la Constitucion Politica, en los tratados internacionales sobre derechos humanos

vigentes en Colombia y, en las leyes.

En este sentido, en el sistema penal acusatorio denominado del garantismo
penal, la verdad no se ha de investigar a cualquier precio, sino protegiendo a la

persona con su dignidad, su personalidad y su desarrollo.

Por via de ejemplo, serdn ilegales los elementos materiales probatorios y
evidencias fisicas obtenidas por medio de registro personal y toma de muestras que
involucran al imputado, cuando estas diligencias se practican sin autorizaciéon del

funcionario competente o sin la presencia de su defensor.

En estas condiciones, la ilegalidad dimana de la vulneracién de los
principios constitucionales o legales, y no de algin defecto en la cadena de custodia,
obviamente el juez excluird la practica o aduccién de medios de prueba ilicitos o

ilegales en atencion a lo dispuesto en el Art. 360 del Coédigo de Procedimiento Penal.
La autenticidad de los medios probatorios o evidencia fisica se da cuando
han sido detectados, fijados, recogidos y embalados técnicamente y sometidos a la

cadena de custodia.

La autenticidad se predica entonces en la cadena de custodia y la legalidad o

ilegalidad de los medios probatorios y evidencia fisica, se predica de la prueba en si.
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Es de advertir que la autenticidad de la cadena de custodia no condiciona la
admision de los elementos materiales probatorios y evidencia fisica pero si podrian
conspirar contra la eficacia y credibilidad de su merito probatorio, aspectos a los
cuales tendra que enfilar la critica, la parte contra la cual se aduce en la audiencia de
juicio oral. En cambio los medios de prueba ilicitos o ilegales esto es, recogidos
con violacion a los preceptos constitucionales y legales deber ser excluidos por el

juez de conocimiento en la audiencia preparatoria.
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MODELO DE PODER PARA EJERCER LA DEFENSA EN EL PROCESO PENAL

Sefior

Juez Penal Municipal de (o fiscal local delegado ante los jueces penales
municipales)

E.S.D.

Referencia: PROCESO PENAL POR LA PRESUNTA CONDUCTA PUNIBLE DE HURTO

Indiciado:
Victima:
Radicacion:
, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C.
No. de en mi condicién de sindicado en el proceso de la referencia, a

usted con todo respeto me permito manifestarle que confiero poder especial, amplio y

suficiente al estudiante de practica de Consultorio Juridico , mayor de
edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. de y codigo
No. de la Universidad de Manizales, para que me asista y me represente como

defensor en el proceso que se sigue en ese despacho en mi contra, a instancias del

sefior (ofendido).
Mi defensor queda facultado para transigir, recibir, desistir, sustituir, reasumir, pedir
y aportar pruebas, conciliar, proponer recursos e incidentes y en general hacer todo lo

que mas convenga a mis intereses.

Sirvase, sefor juez o sefor fiscal, reconocerle personeria a mi apoderado para los

efectos y dentro de los términos de este mandato.

Del sefior juez o sefor fiscal
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Atentamente,

Firma del indiciado

C.C. No. de

Acepto:

Practicante Consultorio Juridico de Universidad de Manizales

C.C. No de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE PODER PARA PRESENTAR DENUNCIA O QUERELLA PENAL A

NOMBRE DE LA VICTIMA
Sefior
Juez Penal Municipal de (o fiscal local delegado ante los jueces penales
municipales)
E.S.D.
, mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la C.C. No. de

en mi condicién de sindicado en el proceso de la referencia, a usted con todo
respeto me permito manifestarle que confiero poder especial, amplio y suficiente
al estudiante de practica de Consultorio Juridico , mayor de edad, vecino de

Manizales, identificado con la C.C. No. de y codigo No. de la

Universidad de Manizales, para que en mi nombre presente denuncia o querella penal
en contra del sefior , mayor de edad, vecino de Manizales, identificado con la

C.C. No. de por la presunta conducta punible de lesiones personales.

Mi defensor queda facultado para transigir, desistir, sustituir, reasumir, pedir y
aportar pruebas, conciliar, proponer recursos e incidentes y en general hacer todo lo
que mas convenga a mis intereses.

Sirvase Senor Juez o Sefior Fiscal, reconocerle personeria a mi poderdante para los

efectos y dentro de los términos de este mandato.

Del Sefior Juez o Sefior Fiscal

Atentamente,

Firma de la Victima

C.C. de

Acepto

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE DENUNCIA O QUERELLA PENAL

Sefior

Fiscal de la unidad local

Delegado ante los jueces penales municipales de Manizales (Reparto)
E.S.D.

Referencia:  Denuncia o querella penal por el presunto delito de

Denunciante:
Denunciado:
Ofendido: , mayor de edad, vecino de Manizales, identificado
con la C.C. No. expedida en cédigo No. de la Universidad de Manizales,
estudiante de practica de Consultorio Juridico , en mi condiciéon de

apoderado judicial del sefior (ofendido), a usted con todo respeto me permito
presentar denuncia o querella penal por la presunta conducta punible de en contra de
, mayor de edad, vecino de Manizales.

El fundamento de mi denuncia o querella la hago consistir en los siguientes:

HECHOS
Aqui se hace una narracion sucinta de los hechos, teniendo en cuenta lafecha de
la comisiéon de la conducta y las circunstancias de modo, tiempo y lugar en que

sucedieron los hechos), es bueno relacionarlos por separado y numerados.

DERECHO

Creo que nos encontramos frente a una tipica conducta punible de, que define y
sanciona el Cédigo Penal en el titulo _____ capitulo articulos y s.
s.,, pues con el hecho se ha causado un grave dafio a que es oportuno esclarecer y

reprimir.
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PRUEBAS

Aqui se pueden solicitar todas las pruebas que se establecen en el Codigo de
Procedimiento Penal en el Articulo 382 de la Ley 706 de 2004.

Solicito que sean ponderadas, decretadas, practicadas y tenidas en cuenta las

siguientes:

A.DOCUMENTAL:
1)
2)
3)

B. TESTIMONIAL. Que se cite a su despacho a las siguientes personas para que
declaren sobre los hechos materia de investigacion; (las relaciona teniendo en cuenta
que debe decirse donde se localizan, direccion y teléfono etc.).

Que se cite a todas las demas personas que tuvieron que ver en una u otra forma con

el hecho.

C. OFICIOS. Que se oficie a a efecto de que ponga a disposicién del despacho

todos los documentos que hacen parte de esta denuncia o querella.

D. INSPECCION OCULAR. Que se decrete una Inspeccién Ocular a con el fin de
establecer visibilidad, audibilidad, estado de la via, etc. a que hace referencia esta

denuncia.
ANEXOS
Los documentos relacionados en pruebas y el poder para presentar esta denuncia o

querella.

DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES
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Denunciante o querellante Tel Manizales

Denunciado o querellado Tel Manizales

Estoy dispuesto a ratificar y ampliar esta denuncia o querella cuando usted lo
estime necesario.

Atentamente

Practicante Consultorio Juridico Universidad de Manizales

C.C. de

Codigo No de la Universidad de Manizales
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MODELO DE INCIDENTE DE REPARACION INTEGRAL DE PERJUICIOS EN EL
PROCESO PENAL POR LA MUERTE DE

DESPACHO: JUZGADO PRIMERO PENAL DEL CIRCUITO DE CONOCIMIENTO
CONDENADO:
RADICACION: 170012012 50461

ANTECEDENTES

El nuevo Codigo de Procedimiento Penal (Ley 906 del 31 de agosto de 2004) incluy6
dentro del Libro VI en sus Capitulos [, II, y III, Arts. 518 al 527 el programa de justicia
restaurativa y establecié6 como mecanismos en su Art. 521 la conciliacién preprocesal,

la conciliacidn en el incidente de reparacidn integral y la mediacion.

Y en el Capitulo IV del Titulo II del Libro I se establece el procedimiento que se debe
seguir para el tramite del incidente de reparacién integral para lo cual me dispongo a
dejar a consideracién de la Sefiora Juez, del declarado penalmente responsable y de

las demas partes la liquidacién de perjuicios dentro de la presente causa.

PERSONAS RECONOCIDAS COMO VICTIMAS, PERJUDICADAS U OFENDIDAS CON LA
CONDUCTA PUNIBLE.

1. , mayor de edad, vecina de , identificada con la C.C. Nro.
de , madre del occiso.

2. , mayor de edad, vecino y residente en , identificado

con la C.C. Nro. de , hermano del fallecido.

3. , mayor de edad, vecino y residente , identificado

con la C.C. Nro. de , hijo del fallecido.
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ADVERTENCIA PREVIA
Conviene aclarar y precisar que el occiso en vida ayudaba a la
manutencién y sostenimiento de su madre dofia con una suma de

dinero no superior al 25 % de sus ingresos, que en promedio oscilaba entre $950.000

y $1.000.000, previa deduccién del porcentaje que el occiso destinaba a sus gastos

propios de sostenimiento que segun criterio doctrinario y jurisprudencial reiterado se

acepta en un 25% del total de sus ingresos.

Los ingresos mensuales del fallecido estaban representados por su salario en
donde laboraba como

Su salario en dicha entidad era de $

Asi las cosas, tenemos:

Ingresos mensuales totales:

Menos el 25% para gastos propios:

Subtotal:

Ahora bien: sobre el valor que destinaba al sostenimiento de su sefiora madre que era
de $250.000, esto es el 25% de lo que devengaba el occiso, debemos proyectar
la INDEMNIZACION CONSOLIDADA que va desde la fecha de la muerte del Sefior

a la fecha de hoy(en que se presenta la solicitud). De igual manera debera
proyectarse la INDEMNIZACION FUTURA, desde la fecha de presentacién de la
solicitud hasta la expectativa de vida de su sefiora madre que es de ___ afos tomando
como base las tablas de supervivencia de la Superintendencia Financiera, resolucién

Nro. 1112 de junio de 2007.
LIQUIDACION DE PERJUICIOS MATERIALES:

Los perjuicios materiales los estimo en la suma de $ que resultan de sumar

el LUCRO CESANTE CONSOLIDADO y el LUCRO CESANTE FUTURO. Es de anotar que
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no se tasa el DANO EMERGENTE como quiera que no existe prueba que asi lo

demuestre.

Hechas las anteriores aclaraciones, procedo a efectuar la liquidaciéon tomando como
base la expectativa de vida de la madre del occiso que como se dijo antes es de ___afios

lo que equivale a ___meses en la siguiente forma:

LUCRO CESANTE CONSOLIDADO
Que va desde la fecha de la muerte del Sefior , esto es el ; v la fecha
en la cual se hace la liquidacién por este concepto, que en término de meses esde ____.
Para la liquidacion se utiliza la siguiente formula de matematicas financieras:
S=Rnx (1+i)n-1 S Es la suma a buscar.
i
Rn : Renta.
i:Tasa de interés 0.004867

n : numero de meses.

Entonces:
S:$ SUBTOTAL LUCRO CESANTE CONSOLIDADO.
LUCRO CESANTE FUTURO

Aqui procedemos a proyectar la ayuda econdmica a partir de la fecha de hoy, esto es el
hasta que se cumpla la expectativa de vida de su sefiora madre, que
como se dijo antes es de ____afoslo que equivale a ___ meses.
Para la liquidacion se utiliza la siguiente formula de matematicas financieras.
S:Rn.x (1+i)n-1 S: Suma a buscar
i(1+i)n
Rn. :Renta
i: tasa de interés 0.004867
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n: numero de meses

Ahora se tiene:

S=$% SUBTOTAL LUCRO CESANTE FUTURO.
SUBTOTAL DEL LUCRO CESANTE FUTURO $
TOTAL LUCRO CESANTE $

LIQUIDACION PERJUICIOS MORALES. DANO MORAL:
Partiendo de la premisa que la sefiora madre del occiso y su hermano, esto es,
, ysu hijo , han sufrido enormemente por la tragica muerte
de su hijo, hermano y padre, lo cual se ha visto reflejado en el curso del proceso y la
investigacion misma, sin que sea posible para éste servidor alcanzar a medir o
conmensurar el grado de tristeza, afliccion y congoja que estan padeciendo mis
poderdantes, toda vez que se trata de un perjuicio de caracter espiritual e inmaterial
no apreciable fisicamente, solicitaré por este concepto unos valores de acuerdo a
reiterado criterio jurisprudencial de las altas Cortes, esto es, Corte Suprema de Justicia
y Consejo de Estado, plasmado en sentencias de fechas 7 de septiembre de 2.001
(Corte Suprema) y del 6 de septiembre de 2.001 (Consejo de Estado) entre otras para

no citar mas.

1. Para su sefora madre una suma equivalente a 100 salarios minimos mensuales,
esto es, $

2. Para el hermano una suma equivalente a 50 salarios minimos
mensuales de $

3- Para su hijo una suma equivalente a 100 salarios minimos

mensuales, estoes$
SUBTOTALDE PERJUICIOS MORALES: $
GRAN TOTALPERJUICIOS MATERIALES YMORALES $
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Lo anterior claro estad sin perjuicio de que el Despacho por aquello del “arbitrium

judicis” establezca una cifra o valor diferente.

PRUEBAS

a). Ténganse como pruebas los registros civiles de nacimiento de los hermanos e hijos
del occiso y el registro civil de matrimonio de su sefiora madre los
cuales reposan con la investigacion.

b). Original de la certificacién expedido por la empresa donde laboraba el occiso con
la que se demuestra el salario devengado por el mismo.

Dejo en estos términos asi presentado a consideracion de las partes el incidente
de reparacion integral de perjuicios

Atentamente,

Abogado
C.C.
T.P.
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MODELO DE INCIDENTE DE REPARACION INTEGRAL DE PERJUICIOS EN UN
PROCESO POR LESIONES PERSONALES

En un caso de lesiones en accidente de transito, en el cual el lesionado tuvo una
incapacidad definitiva de 36 dias con deformidad fisica de caracter permanente y
perturbacion funcional de un o6rgano cualquiera de caracter permanente, la

liquidacion es la siguiente:

1) PERJUICIOS MATERIALES:
A) DANO EMERGENTE:  a) Reparacién moto $
b) Gastos médicos $

c) Honorarios Neurdélogo $

B) LUCRO CESANTE: Si el lesionado labora podemos cobrar el tiempo
de la incapacidad - 36 dias

2) PERJUICIOS INMATERIALES O EXTRAPATRIMONIALES :

A) POR DANO MORAL: En consideracién a la gravedad de las lesiones pediré el

equivalente a 100 salarios minimos, esto es $ 49.690.000.

B) POR DANO A LA VIDA DE RELACION (PERJUICIOSFISIOLOGICOS): El valor
de este dafio se tasa en la suma de doscientos -200 salarios minimos legales

mensuales vigentes, esto es la suma de($ 99.380.000.00).

El consejo de Estado ha llegado a reconocer hasta 400 salarios.

TOTAL PERJUICIOS MATERIALES E INMATERIALES: $

PRUEBAS
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Téngase como pruebas las siguientes:

a) El dictamen de medicina legal en relaciéon con la incapacidad definitiva del
lesionado.

b) Que se escuche en declaracién a las siguientes personas con el fin de que
manifiesten si saben o les consta cuales son los ingresos mensuales del lesionado y las
circunstancias de modo tiempo y lugar en que sucedieron los hechos.

c) Certificacion expedida por la empresa donde labora el lesionado.

Dejo en estos términos presentado a consideracién de las partes el incidente de

reparacion integral de perjuicios.

Atentamente

Abogado
C.C
T.P. C.S.dela].

Nota: Estos modelos se pueden ajustar para la liquidaciéon de perjuicios en
cualquier clase de delito, observando obviamente que existen conductas que ameriten
el pago de perjuicios materiales y morales, otras que solo admiten perjuicios
materiales como por ejemplo los delitos contra el patrimonio econémico solamente
admiten perjuicios materiales; en cambio los delitos contra la libertad, integridad
y formaciéon sexual admiten perjuicios de caracter material y moral y los delitos
contra la vida e integridad personal pueden admitir perjuicios materiales, morales y

fisioldgicos.
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USO EXCLUSIVO POLICIA JUDICIAL

N° CASO

[ [ ] ] HEEEREREEN

[ LT[ ]

No. Expediente CAD Dpto | Mpio Ent | U. Receptora

Afo Consecutivo

ACTUACION DEL PRIMER RESPONDIENTE —FPJ-4-

Departamento Municipio Fecha

Hora:

1.

LUGAR DE LOS HECHOS

DIRECCION:

UBICACION EXACTA:

BARRIO ZONA _

LOCALIDAD _ VEREDA

CARACTERISTICAS:

HORA PROBABLE DE OCURRENCIA DE LOS HECHOS

2.

PROTECCION AL LUGAR DE LOS HECHOS

ACORDONAMIENTO S|

3.

OBSERVACIONES DEL LUGAR DE LOS HECHOS

¢HUBO ALTERACION DEL LUGAR DE LOS HECHOS? S|

¢POR QUE
INTERVINIENTES _

OBSERVACIONES

NO

NO

4.

INFORMACION OBTENIDA SOBRE LOS HECHOS ( Breve descripcion)

VICTIMAS
HERIDAS CUANTAS?

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION LUGAR DE REMISION
MUERTAS |:| CUANTAS?

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION LUGAR DE REMISION

Se incluyen los siguientes formatos que son de uso exclusivo de la Policia Judicial. Son anexos con

fines academicos.
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6. VEHICULOS IMPLICADOS Sl NO

MARCA CLASE COLOR TIPO PLACAS

7. PERSONAS CAPTURADAS

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION DIRECCION Y TELEFONO

8. ARMAS INCAUTADAS A LAS PERSONAS CAPTURADAS (Descripcion)

9. TESTIGOS DE LOS HECHOS

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION DIRECCION Y TELEFONO

10. PRIMER RESPONDIENTE

NOMBRES Y APELLIDOS ENTIDAD IDENTIFICACION DIRECCION Y TELEFONO
¢FUE RELEVADO? Sl NO FECHA DE RELEVO | |
HORA DE RELEVO FIRMA

11. SERVIDOR QUE REALIZA EL RELEVO

NOMBRES Y APELLIDOS ENTIDAD IDENTIFICACION DIRECCION Y TELEFONO

FIRMA
12. CONSTANCIA DE RECIBO DEL LUGAR DE LOS HECHOS

NOMBRES Y APELLIDOS ENTIDAD IDENTIFICACION DIRECCION Y TELEFONO

FECHA | | | | HORA DE RECIBO FIRMA
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USO EXCLUSIVO POLICIA JUDICIAL

N° CASO
HEREN HENERRRRREEEN [ [ [ [ ]
No. Expediente Dpto | Mpio | Ent | U. Receptora Afo Consecutivo
CAD
g i
I o f ACTA DE INSPECCION A LUGARES —FPJ-9-
Diligencie este formato cuando inspeccione el lugar del hecho u otros distintos
Departamento Municipio Fecha Hora:

Diligencia practicada conforme a lo establecido en los articulos 205, 213, 215, 216, 255, 257 y 261 del C.P.P.

Grupo/Turno

Los suscritos servidores de Policia Judicial, bajo la coordinacién de

Cargo , identificados como aparece al pie de la firma, se
trasladaron  al lugar  ubicado en
Barrio con el fin de

I. INFORMACION GENERAL

Sitio de la inspeccién: Residencia Sitio de Recreacién Via Publica Sitio de
trabajo Vehiculo__ Despoblado Desconocido Recinto Cerrado , Objeto
Movible , Campo Abierto , Otro ,

Cual?

Se recibe protegido el lugar objeto de inspeccién Sl NO

La diligencia fue atendida por

Descripcion del lugar de la diligencia, incluyendo los hallazgos y los procedimientos realizados.
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(En caso de requerir mas espacio diligenciar hoja en blanco anexa relacionado el nimero de Noticia criminal).

Nota: En el evento en que se recolecten EMP o EF, inicie los registros de cadena de custodia.
Se envian elementos EMP y EF a:

Instituto de Medicina Legal y Ciencias Forenses: Si__ NO__
Cuantas
Laboratorios de Policia Judicial: Cual? Si NO__
Cuantas
Otros laboratorios: Cuadl? Si NO__
Cuantas
Almacén de evidencias: Cual? Si NO__
Cuantas

Il. INFORMACION DERECHOS DE LA VICTIMA

Se da a conocer el contenido de los articulos 136 y 137 del Cddigo de Procedimiento Penal, en
cuanto al derecho de intervenir en todas las fases de la actuacién penal de conformidad con las
reglas sefialadas en la norma, en su calidad de victima.

Nombre y cédula de la persona a quien se informa Firma

lll. INFORMACION SERVIDORES PARTICIPANTES

Nombre Entidad Cargo Teléfono oficina

Para constancia firman:

Nombre y firma de quien atendié la diligencia Servidor que coordind la diligencia
C.C. No C.C. No

Servidor de Policia Judicial Servidor de Policia Judicial

C.C. No C.C.No
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USO EXCLUSIVO POLICIA JUDICIAL
N° CASO
No. Expediente CAD Dpto | Mpio Ent | U. Receptora Afo Consecutivo
INSPECCION TECNICA A CADAVER —FP3-10-
Este formato serd diligenciado por Policia Judicial
Departamento Municipio Fecha Hora:
l. DESTINO DEL INFORME:
Grupo/turno
En siendo las horas del dia () del mes de de
dos mil ( ) de conformidad con el contenido de los articulos 213 y 214 del
Cédigo de Procedimiento Penal, los suscritos servidores de Policia Judicial.
bajo la coordinaciéon de Cargo identificado como aparece al
pie de su firma, se trasladaron al lugar ubicado en
Con el fin de efectuar inspeccién técnica al Lugar de los Hechos y al cadaver
II. INFORMACION GENERAL
1. Zona donde ocurrieron los hechos: Barrio
Direccion Otros
Fecha de los hechos
Sitio de los hechos: Residencia Sitio de Recreacion___ Via Publica Sitio de
trabajo_ Vehiculo Despoblado Desconocido Otros
Cudl?
2. Lugar de diligencia:
Direccién Otros
Via Publica___, Recinto Cerrado___, Objeto Movible___, Campo abierto , Residencia____
Sitio de recreacion___ Via Publica ___ Sitio de trabajo__ Vehiculo__ Despoblado
Otro
3. Nombre del occiso
Sexo: F M Edad Identificacion Ocupacién Profesion

Estado Civil
Nombre de los padres
Lugar y fecha de nacimiento
Residencia

4. Hubo otros muertos: S| NO Cuantos?
Relacidén de otras Actas de Inspeccion de Cadaver.
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5. Hubo heridos en el mismo hecho: SI NO Cuantos?
Nombres y Apellidos Identificacion
Lugar donde se encuentran:
6. Indiciados: Si NO Cudntos? Capturados: SI NO Cudntos?
Nombre
Edad Sexo: M___ F___ Desconocido
Lugar y fecha de nacimiento
Profesidn Ocupacién

Nombres de los Padres

Estado Civil Documento de identificacidon de
Residencia Teléfono

Relacién con la victima: Familiar Conocido Desconocido_____ Sin Informacidn
Nombre

Edad Sexo: M F Desconocido

Lugar y fecha de nacimiento

Profesidn Ocupacién

Nombres de los Padres

Estado Civil Documento de identificacidon de
Residencia Teléfono

Relacién con la victima: Familiar Conocido Desconocido_____ Sin Informacidn
Nombre

Edad Sexo: M F Desconocido

Lugar y fecha de nacimiento

Profesidn Ocupacién

Se recibe protegido el lugar de los hechos SI NO Hora: Formato: SI

No Responsable

Folios

Se entrega informe ejecutivo SI

NO

11l. DESCRIPCION DEL LUGAR DE LA DILIGENCIA (Incluyendo los hallazgos y procedimientos realizados)

(En caso de requerir mas espacio diligenciar hoja en blanco anexa relacionado el nimero de Noticia criminal).
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USO EXCLUSIVO POLICIA JUDICIAL

N° CASO
[ 1] HEEEEEREEREEEEREREN
No. Expediente Dpto | Mpio | Ent u. Afo Consecutivo
CAD Receptora
I:*:f ACTA DE REGISTRO Y ALLANAMIENTO —FPJ-18-
‘%J Este formato serd utilizado por Policia Judicial, cuando sea util para la investigacion
Departamento Municipio Fecha Hora:

Conforme a lo establecido en los articulos 219, 220,221,222, 225, 227,228 y 229 del C.P.P., se da inicio a la presente diligencia.

Procedimiento realizado: Flagrancia Orden de Fiscal
Fecha de la orden D M A Fiscal que imparte la

orden
Ciudad Hora D M Ano Grupo/
turno
Los suscritos servidores de Policia Judicial, bajo la coordinacion
cargo , identificados como aparece al pie de la firma, proceden a realizar
diligencia de registro y allanamiento al lugar ubicado en
barrio con el fin de

|. RELACION DE OBJETOS OCUPADOS O INCAUTADOS

N° Lugares registrados Identificacion y descripcion |E | I | O

1.

2.

E=examinada; I=incautada; O=ocupada y asdcielos con el lugar registrado
Nota: Si el espacio para la relacion no es suficiente, continie al respaldo de la hoja.

La diligencia es atendida por el Sefor(a) identificado(a)
con___ numero en calidad de propietario___ tenedor____morador transitorio___
Constancias (Registre las precisiones solicitadas por las personas que intervengan en la diligencia y
si hubo personas capturadas)

Servidores de Policia Judicial que intervienen:

Entidad Codigo | Grupo de PJ Servidor

Firmas,

Firmas Intervinientes:
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